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L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania shzace realizacji gtbwnego zakresu /celu/ Ter::;“;:;';;?g& :liginzlzsr :’;Z(/:Ceg? do Termin realizacji g*/(zzvglr; ?go zakresu zadania o dpﬁ(\);i]:t;l;?aln'
2 3 4 5 6
PION PREZESA FUNDUSZU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposo6b gity, w tym wynikajace z obowizkéw ustawowych
Przediaenie propozycji do planu pracy Centrali na do 15 listonada
nastpny rok P
Przygotowanie i przekazanie Prezesowi Funduszwp %% 30 listopada
kontroli wewretrznej Centrali Fundus; P
Przeprowadzanie kontroli planowych fgodnle z planem kontroli wewtnznej na 2013
Przeprowadzanie kontroli damaych, zleconych przez . . . .
Prezes Fundus zgodnie z biggcymi potrzebami
Przediagenie informacji o wykonaniu zadakreslonych do 15 lutedo
w planie pracy na 2012 9
Sporadzenie i przekazanie Prezesowi Funduszu
sprawozda pétrocznych z wykonania planu kontroli [do 20 sierpnia
wewretrznej Centrali Fundusz
Kontrola prawidtowdci, efektywndci i jakosci dziatania Sporadzznlg | przekazanie Prkezesqw Iliundtlj(szu i ldo 20 1t
1 Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowy ﬁprawoz apg rocz?(?:go é Wy onazn(;al‘p anu kontroli jdo utego do 31 arudnia ZKW
" |regulaminowymi, ustalonymi planami dziatania oraz wewn;trzne_] .entral A LA g
. . ) . Sporadzenie i przedtzenie Prezesowi Funduszu
obowigzujacymi przepisami prawa. L . . . . .
Sprawozdania pétrocznego z wykonania planéw koinfriw 20 sierpnia
wewretrznej OW NFZ (za | pétrocz
Sporadzenie i przedizenie Prezesowi Funduszu
Sprawozdania rocznego z wykonania planéw kontrol do 20 lutego
wewretrznych OW NFZ w 2012 r. (w tym za Il p6trocge
20127r.)
Przygotowanie i przekazanie Prezesowi Funduszu
Sprawozdania z kontroli przeprowadzonych przez |do 20 sierpnia
instytucje kontroli zewegtrznej w OW NFZ za | pétrocze
Przygotowanie i przekazanie Prezesowi Funduszu
Sprawozdania rocznego z kontroli przeprowadzonyc Yo 20 lutego
przez instytucje kontroli zewtrznej w OW NFZ w 201
r.
Audyt w Centrali NFZ
Zadanie audytowe nr 1/201®roces przygotowania i
realizacji decyzji administracyjnych wydawanychgzrz .
) 31 marca 31 grudnia
Prezesa Funduszu/ Dyrektora OW w zakresie upraiynie 9
do swiadczé ZAW
Zadanie audytowe nr 2/2013Jstanowienie i wdréenie
w Narodowym Funduszu Zdrowia Zintegrowanego 30 czerweca 31 grudnia

Systemu Zatglzania Ryzykiem Korporacyjnym,
Bezpieczéstwem Informacji oraz Ggtoscig Dziatania

Strona

1




Roczny plan audytu wewtrznego

Zadanie audytowe nr 3/201®¢cena procesu
przestrzegania obowzujgcych regulaciji dotyezych
kolejek oczekypych naswiadczenia opieki zdrowotne

30 wrzénia

31 grudnia

Zadanie audytowe nr 4/201®¢ena systemu
zarzgdzania bezpieczstwem informac

31 grudnia

31 grudnia

Audyt w OW NFZ

Zadanie audytowe nr 1/201®roces przygotowania i
realizacji decyzji administracyjnych wydawanychgzrz
Dyrektora OW w zakresie uprawnido swiadcze

31 marca

31 grudnia

Zadanie audytowe nr 2/201¥Kentraktowanie i
rozliczanieswiadczé w rodzaju zaopatrzenie w wyroH
medyczne dalgce przedmiotami ortopedycznymi oraz
srodkami pomocniczy!

%O czerwca

31 grudnia

Zadanie audytowe nr 3/201®¢cena procesu
przestrzegania obowzujgcych regulacji dotyezych
kolejek oczekypych naswiadczenia opieki zdrowotne

30 wrzénia

31 grudnia

Zadanie audytowe nr 4/20Txena systemu
zarzgdzania bezpieczstwem informac

31 grudnia

31 grudnia

Czynnaci sprawdzajce w Centrali NFZ

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 1/2012Qcena procesu planowania
zakupuswiadczeé na 2011 «

31 marca

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 2/2012Rrawidtowoi¢
przeprowadzanych kontroli aptek i ordynacji lekachk

30 czerwca

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 3/2012Gcena sprawowania nadzoru
nad procesem zakugtodkéw trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnych ze szczeg6inym
uwzgkdnieniem infrastruktury teleinformatycz

30 wrzénia

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 4/2012Zawieranie ugéd z tytutu
nadwykond zeswiadczeniodawcar

31 grudnia

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce w OW NFZ

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 1/2012Gcena procesu planowania
zakupuswiadczé na 2011 r.(12 OW NFZ

31 marca

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 1/2012Realizacja procesu zaydzania
zasobami ludzkimi, polityka kadrowazowiecki i
Lubelski OW NFZ

31 marca

31 grudnia

Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania
audytowego nr 2/2012Gcena sprawowania nadzoru
nad procesem zakugtodkow trwatych oraz warkai
niematerialnych i prawnych ze szczeg6lnym

30 czerwca

uwzgkdnieniem infrastruktury teleinformatycz

31 grudnia

ZAW
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Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania

audytowego nr 3/2012Zawieranie ugéd z tytutu 30 wrzénia 31 grudnia
nadwykond zeswiadczeniodawcar
Czynndci sprawdzajce realizagj zalecé z zadania ZAW
gudmowego nr 4/2012F%ozllczan|e wynikéw 31 grudnia 31 grudnia
finansowych pogpowai kontrolnych
swiadczeniodawco
Sprawozdanie z wykonania planu audytu wetwmego za |Przygotowanie sprawozdania na podstawie danych 3 . .
3 2012 r Centrali Funduszu i OW NF 31 stycznia 31 stycznia
4. |Roczny plan audytu wewtrznego na 2014 Analiza ryzyki 31 grudni 31 grudnii
Roczne sprawozdanie z wykonania planu dziakgino Przygotowanie sprawozdania na podstawie danych 3
5 Funduszu za 2012 Centrali Funduszu i OW NF 27 marca 27 marca ZAW
6. S;V;glfg zlenle Prezesa Funduszu o stanie kontroldere] Przygotowanie éwiadczenia 31 marca 31 marca
. . Przygotowanie planu na podstawie danych z Central N .
7. |Roczny plan dziataloi Funduszu na 2014 r. Funduszu i OW NF 31 padziernika 31 padziernika
Przetwarzanie, weryfikacja i udephianie danych w
Ccwu
Weryfikacja danych o ubezpieczeniach dla potrzeb
8. |Administrowanie systemem CWU sadéw, prokuratur, policji, CBA, ABW, zadanie cigte
SKW,Zandarmerii Wojskowej w ramach udgsniania
danycl
Zarzzdzanie profilami aytkownikéw CWL
9. |wspéipraca z zus i KRUS Wqulpra.(.:a z ZUS i KRUS w zakresie przetwarzanig i zadanie cigle
weryfikacji danycl
10. |Wspéipraca z MSW Wspotpraca z MSW w zakresie przekazywania danygh z do 10 kadego miesica
bazy PESE
11. |Wspéipraca z GUS Wspotpraca z GL_IS w .zakre5|e udgstiania danych w zadania wykonywane wg harmonogramu
ramach statystyki publiczr przekazywanego przez G!
. uzgadnianie i rejestracja wnioskéw o dostosowanie Lo
12. |Dostosowania systemu CWU oraz CWPOZ systemu CWU oraz CWP( zadanie cigte
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw, ktére 30 stycznia - za IV kwartat 2012 r.
13 wplynely i zostaly rozpatrzone przez komérérganizacyjn 30 kwietnia - za | kwartat DSS
" |wiasciwg do spraw skarg i wnioskéw Centrali Narodowedo 30 lipca - za Il kwartat
Funduszu Zdrow 30 padziernika - za lll kwart:
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz analiz
14, |sPraw zg’raszgnyt?h d(? komorki organlzacyjne]swlaej do 30 marca - za 2012 r.
spraw skarg i wnioskéw w Centrali Narodowego Fuzdus
Zdrowie
Kwartal_ne sprawozdanle dotyrz decyzji dyrektorO\.Nl ow 15 lutego - za IV kwartat 2012 1.
NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieiezer 15 maia - za | kwartat
15. |zdrowotnego, decyzji wydanych przez Prezesa NFZ w . J .
. - ) 14 sierpnia - za Il kwartat
wyniku odwota od decyzji dyrektoréw, a tak skarg 15 listopada - za Ill kwartat
kierowanych do WSA na decyzje Pre:z
Opracoyvywame kwar.taln)./ch anall; danych z zakresu | 8 marca - za IV kwartat 2012 1.
oczekugcych w oparciu o informacje przekazane przez
I . . . . 7 czerwca - za | kwartat
16. |swiadczeniodawcow szczeg6towym komunikatem

sprawozdawczym XML dotyezym list oczekujcych (baza

KDROLO)

6 wrzenia - za Il kwartat
6 grudnia - za lll kwartat
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Opracowywanie okresowych analiz list oczekyrh

17 prowadzonych przegviadczeniodawcéw na wskazane w 31 stycznia
" lumowieswiadczenia w udogpnionej przez NFZ aplikacji 31 lipca
(centralny SZOI modut Kolejki oczekgych’
Przygotowywanie dla MZ okresowego sprawozdania z
dziatalngci NFZ w czsci dotyczcej osob skrdonych z list
oczekugcych z powodu udzieleniaviadczenia, na
18. |podstawie informacji przekazywanych przez terminy okrélane przez GPF DSS
$wiadczeniodawcow szczegbtowymi komunikatami
sprawozdawczymi XML dotyezymi swiadczé
ambulatoryinych i szpitalnyt
Opracowywanie okresowych analiz dotycych realizaciji
10. Swiadczeé endoprotezpplastylfi stawoyvej w oparc.iu o dane 30 kwietnia
przekazywane przeaviadczeniodawcow za peednictwem
Centralnej Bazy Endoprotezoplas!
Uczestnictwo w projekcie hurtowni danych (infornaac Lo
zadanie cigte
kwartalna
Projekt "Disaster Recovery" (informacja kwarta zadanie cigte
20. |Bezpieczéstwo i optymalizacja przetwarzania danych Evrv(gretlglnDaLP - Data Leakage Protection (informacja zadanie cigte zadanie cigte
Prolekt,arch|W|zaCJ| danych h|storyc;nych oddzigjoiv zadanie dgle
serwerdéw bazodanowych (informacja kwartalna)
Przebudowa struktury domenowej oraz Active Directpr Lo
) ) zadanie cigte
Unifikacja platform sprgtowych i narzdziowych systeméw (informacja kwartalnz Lo
21. |. . . ) zadanie cigte
informatycznych NFZ Migracja ustug w OW do nowegwodowiska zadanie cigle
redudantnej sieci rozlegtej WAN (informacja kwantz)
Projekt RUM Il (informacja kwartaln zadanie cigte D!
Kontynuacja projektu EESSI (informacja kwartalna
wspbtpracy z Departamentem Wspotpracy .
Miedzynarodowej i Departamentelwiadczéh Opieki zadanie cigte
Zdrowotne
Projekt Zdrowotny Informator Pacjenta (informacja
22. |Ustugi dlaswiadczeniobiorcow kwartalna) we wspolpracy z Departamentem Spraw | .. cighe zadanie cigte
Swiadczeniobiorcow i DepartamenteSwiadcze Opieki
Zdrowotne
Kontunuacja dziataw projekcie eW\$ (informacja
lfwartalna) we wspoOlpracy z Departamentem Spraw zadanie cigle
Swiadczeniobiorcéw i Departamente$wiadcze Opieki
Zdrowotne
23. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 do 30 listopad
24, [Opracowanie planu szkdl@a 2014 ro do 30 listopad
o5 Sporadzenie sprawozdania z realizacji planu szkele do 15 dnia drugiego miegia po zakaczeniu
~_|kwartalne _ ‘ _ kwartat BKiS
26 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkele do 20 marca 2014 1.
roczne
27. |Sporzdzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 15 dnia drugiego miegia po zakéczeniu

kwartah
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Sporadzenie analizy wynagrodézeasadniczych na

28. stanowiskach za 2012 do 20 lutego 2014 r. BKiS
29. Szkolenl|e BHP noquatrudmonygh pracownikow orazto sprawozdanie 15 dni po zakaczeniu kwartatu zadanieagjte
odbywajcych praktyki zawodowe i studenc
Udziat w ustalaniu okoliczrigi i przyczyn wypadkéw przy
30. |pracy i sporgdzanie obowjzujacej dokumentaciji sprawozdanie 15 dni po zakfaczeniu kwartatu zadanieagjte BHP
powypadkowe
31. Spor:qdzame.wywm(?OW zawodowych dia potrzeb ZUS i sprawozdanie 15 dni po zakaczeniu kwartatu zadanieagjte
przekazywanie do Biura Kadr i Szka
Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz piavszy wprowadzane do planu
wsparcie merytoryczne przy elektronicznym
32. | Elektroniczne potwierdzanie prawadidadcze eWUs potwierdzaniu prawa dleac.igze& we wspolp,ra.cy z zfadame nowe - praca wykonywanglbie w trybie
Departamentem Informatyki i Departamentswiadcze ciaglym
Opieki Zdrowotne DSS
Przekazywanie danych o zgtoszeniach i wyrejestréaean
33. |funkcjonariuszy CBA do/z ubezpieczenia na podstawie zadanie nowe - dane przekazywane raz w tygofdniu
porozumienia zawartego pogdizy NFZ, a CBA
Przeprowadzenie oceny pracowniczej za okres od .
34. pazdziernika 2012 r. do wrZaia 2013 1 IV kwartat BKIS
PION ZASTEPCY PREZESA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposoéb gity, w tym wynikajace z obowizkéw ustawowych
Roczny r.ellport’ na temat wydatkow NFZ z tytutu do 30 kwietnia
refundacji lekéw za 2012
Kwartalne raporty na temat wydatkéw NFZ z tytutu  |1. do 19 lutego - za IV kwartat 2012 r.
refundaciji lekéw za 2013 2. 50 dni po zakiiczeniu kwartat
Roczny raport na temat przeprowadzonych kontroli
ordynaciji lekarskiej prowadzonych przez OW NFZ w|do 15 marca
2012 r
Roczny raport na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowdci realizacji recept w aptekach do 15 marca
prowadzonych przez OW NFZ w 201
Kwartalne sprawozdania na temat przeprowadzonych
przez OW NFZ kontroli prawidtowéei wystawiania 45 dni po zakaczeniu kwartatu
recept lekarskic
- DGL
Kwartalne sprawozdania na temat przeprowadzonych
przez OW NFZ kontroli prawidtowéei realizacji recept |45 dni po zakfczeniu kwartatu
w aptekac
Przygotowanie sprawozfla kontroli koordynowanych| 45 dni po zalazeniu kontroli
Pétroczny raport na temat wydatkéw NFZ z tytutu
f|nansowanla.chemlotetapu, terapeutycznych progna Mo 30 kwietnia - za Il pélrocze 2012 1.
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych) z
35. | Sprawozdawcz6 20121 31 grudnia

Kwartalne sprawozdania na temat przeprowadzonyc|
przez OW NFZ kontroli realizacji uméw w zakresie

chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowdtrlyc

i programéw zdrowotnych (lekowyc

h

60 dni po zakfczeniu kwartatu
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Kwartalne sprawozdania z rozpatrzonychateh na
czynnaci dyrektorow OW NFZ, zgtaszanych na
podstawie art.160 ustawySwiadczeniach w zakresie
ordynaciji lekarskie

1. do 31 stycznia - za IV kwartat 2012 r.
2. do kaica miesica naspujacego po
zakaiczeniu kwartatu

Kwartalne sprawozdania z rozpatrzonychateh na
czynnaci dyrektorow OW NFZ, zgtaszanych na
podstawie art.160 ustawySwiadczeniach w zakresie
kontroli chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowy

do kaica miesica naspujacego po zakaczeniy
kwartatu

Roczne sprawozdanie z rozpatrzonych przez DGL
zazaleh na czynnéci dyrektorow OW NFZ dotyegce
realizacji umowy, wnioskéw o ponowne rozpatrzenie

sprawy oraz odwotawniesionych do Prezesa Fundusk

sktadanych w trybie art. 42 oraz art. 47 ust. t&wg o
refundaciji lekév

(to 31 stycznia - za 2012 r.

Roczne sprawozdanie z rozpatrzonych przez DGL
odwotai od posgpowar konkursowych ztigonych w
trybie art. 154 ust. 4 ustawySwiadczeniac

do 30 kwietnia

DGL

36.

Zawieranie/ ewidencjonowanie/ aktualizowanie wmo

Przygotowanie Zaggzeh Prezesa NFZ w sprawie
zawierania i realizacji uméw o udzielagigiadczé

opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie terapeutyczne programy zdrow

raz na 2 miegce

Przygotowanie Zaggzeh Prezesa NFZ w sprawie
zawierania i realizacji uméw o udzielarfiwiadcze

opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie programy zdrowotne (leko

raz na 2 miegce

Przygotowanie Zaggdzeh Prezesa NFZ w sprawie
zawierania i realizacji uméw o udzielagigiadczé
opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemiotera

raz na 2 miegce

Doskonalenie procesu informatyzacji zawierania um
upowaniajacych do wystawiania refundowanych recs
przez osoby uprawnione oraz jego wanoie

W
pio 31 grudnia

31 grudnia

37.

Planowanie

Opracowywanie rocznego planu kontroli
koordynowanych na 2014 r. realizowanych przez OW
NFZ w zakresie gospodarki leke

'do 30 listopada

Opracowywanie na podstawie planu kontroli
koordynowanych na 2014 r. programéw kontroli
koordynowanych w zakresie gospodarki lek

do kaica poprzedniego kwartatu

31 grudnia

38.

Doskonalenie proceséw zyzanych z zawieraniem i
realizacj uméw na realizagjrecept refundowanych

Opracowywanie centralnych regut walidacji i wergfdi
raportéw aptecznych, umlwiajacych poprawne
przekazywanérodkoéw finansowych aptekom i punkto
aptecznych posiadgjym umow na wydawanie
refundowanych lekéwsrodkéw spaywczych
specjalnego przeznaczeriavieniowego oraz wyrobé
medycznyc

m
zadanie cigte

Przeprowadzanie testéw akceptacyjnych opracowan

centralnych regut walidacji i weryfika

zcgdanie cigte
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Raport roczny z weryfikacji i walidacji sprawozda
aptecznych, nowych walidatoréw celem uveziglienia
wprowadzanych i obowkujacych uregulowa prawnych

do 15 marca

DGL
Sprawozdanie roczne z analiz i nadzoru nad wetfriem
nowych systemoéw i aplikacji w obszarze DGL (m. in.|do 15 marca
Aplikacji AP - Kontrole
Podsumowanie kontraktowania na rok 2 31 marci
39. | Sprawozdawcz6 wewrgtrzna o procesie kontraktowania [Podsumowanie procesu negocjowania kwot zohwati 31 marca 5 kwietnia
w umowach wieloletnic
40. Sprawgzdawcm okrespwa dla Ministerstwa Zdrowia Kwartglne sprawozdania z dziatakeo(wybrane tabele 45 dni po zakfezeniu kwartaty 20 marca 2014 .
(zgodnie z rozpogzeniem MZ cz. llilV)
41, [Sprawozdanie z dziatalbdc NFZ Roczne sprawozdanie z dziatalnoNFZ 18 maij: 24 maji
Przygotowanie zestawienia zbiorczego 1. Zebrgn!e z oddziatéw wojewddzkich NFZ planéw [1. do 10 sierpnia
zakupuswiadczeé na 2014 r.
przekazanych przez OW NFZ 2 Anali b h bland K o 2 do14si .
ostatecznych wersji projektow planéw . Analiza zebranych planéw zakupu, 'nan|e5|en|e. : 0 14 sierpnia _ _
42. i S . ewentualnych poprawek po konsultacjach z oddziatami do 15 sierpnia
zakupuswiadcze opieki zdrowotnej A
na rok 2014 wojewddzkimi NFZ
3. Sporadzenie zestawienia zbiorczego planéw zakuf8i do 15 sierpnia
Swiadczé
1. Przekazanie wymaga 1. 30 czerwca
2. Opracowanie kompletu wymaga 2.7 grudnia
. - 3. Przystosowanie na podstawie adea Prezesa, 3. 30 wrzénia 2014 r. - mgiwy termin
Przygotowanie systemoéw informatycznych do ; - . - . . .
. . ) . .. procedur i wymagabiznesowych systeméw realizacji pod warunkiem dotrzymania termin 3% )
43. |przeprowadzenia procesu zawierania uméw o udieelan |. s S . wrzdnia 2014 r.
o . . informatycznych oddziatéw wojewo6dzkich Narodowefgkt 1) i 2)
Swiadcze opieki zdrowotnej na rok 2014 (K02014) S .
Funduszu Zdrowia i Centrali Narodowego Funduszu
Zdrowia do procesu zawierania uméw o udzielanie DSOz
swiadczé opieki zdrowotnej na rok 2014
Proces walidacji i weryfikacji danych przekazywamyszzez
24 apteki komunikatem LEK, w ramach realizacji uméw na sprawozdanie w formie raportu przekazywane
* [refundac lekdw, srodkéw spaywczych specjalnego terminie do 30 dni po zakezeniu kwartatu
przeznaczenia oraz wyrobéw medyczr
Proces sprawozdawca pomidzy swiadczeniodawg a
OW NFZ. Dostosowanie systemu oddziatéw wojewddzkich
Narodowego Funduszu Zdrowia do wymogow
45 rozporadzenia Ministra Zdrowia wydanego na podstawid sprawozdanie w formie raportu przekazywane
" |art.190 ust. 1 ustawyswiadczeniach opieki zdrowotnej terminie do 30 dni po zakozeniu kwartatu
finansowanych zérodkéw publicznych w sprawie
gromadzenia i przekazywania danych do OW NFZ - tzw,
"otwarcie systemu
Weryfikacjaswiadcze zdrowotnych w SDWSZ. sprawozdanie w formie raportu przekazywane
46. |Kontynuacja projektu SDWSZ w zakresie dostosowyaar}i P - . ,p A P yw
o N ) terminie do 30 dni po zakezeniu kwartatu
regut do obowjzujacego prawa oraz analityki i raportowania
47 Wdrozenie centralnych regut walidacji i weryfikacji w sprawozdanie w formie raportu przekazywane
" [zakresigwiadczéi z wylaczeniem ZPO, PC terminie do 30 dni po zakezeniu kwartat
48. Nadzér nad kontralrealizacji uméw o udzielanigviadczéi |Sporzdzanie kwartalnych sprawozila kontroli do 60 dnia nagpujacego po zakfczeniu zadanie cigle DSOZ

opieki zdrowotne

realizacji uméw prowadzonych przez OW N

kwartat
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Sporadzenie okresowych sprawozdarozpatrzonych

Nadzér nad procesem kontraktowafiaadcze w swietle  |przez Departameswiadcze: Opieki Zdrowotnej 30 kywetn'|a .
49. , , } ! , ) 30 sierpnia zadanie cigle
sktadanych odwotaod posgpowai konkursowych/rokowa [odwotai od posgpowar konkursowych/rokowa )
. ) L . |30 grudnia
zlozonych w trybie art. 154 ust 4 ustawywiadczeniacl
Nadzér nad dziatalrigia OW NFZ wéwietle sktadanych  |Sporadzenie kwartalnych sprawoztia rozpatrzonych 15-g0 dnia nasbuiaceao o zakeczeniu
50. |przezswiadczeniodawcOw zalen na czynnéci Dyrektoréw |zazalen na czynnéci Dyrektorow OW NFZ, zgtaszanyd 9 8pujacego p zadanie cigte
. . . wartatu
OW NFzZ na podstawie art. 160 ustawywiadczeniach
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w
zakresie sprawdzenia realizacji umowy o udzielanie
swiadczé opieki zdrowotnej w rodzaju ambulatoryjne
opieki specjalistycznej w zakresie rozliczania oy
5.05.00.0000081 swiadczenie wykonane u kobiet w |1l kwartat
okresie cizy fizjologicznej w poradni ginekologiczno-
potozniczej. Zgodné&¢ warunkéw wymaganych w
przedmiotowym rodzajéwiadczé ze stanem DSOz
faktycznym. Poprawnig sprawozdawanigwiadcze.
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w
51 Nadzér nad prawidtowrealizacy uméw przez ?alfrzsn;sprgwk(.izzma retallgaCJl u;myvyl 0 udz!elanle zadanie giate
" |$wiadczeniodawcéw w poszczegoéinych rodzajgetadczeé swiagcze opiexi zdrowotne) w rodzaju e,cz.enle Il kwartat @9
szpitalne w zakresie zasadnorozliczeniaswiadczeé
grupa: D03, D28 — choroby nowotworowe ukfadu
oddechowego i klatki piersiow
Przygotowanie programu kontroli koordynowanej w
zakresie sprawdzenia realizacji umowy o udzielanie
Swiadczé opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
b L , IV kwartat
stomatologiczne w zakresiiadczeér ogéino
stomatologicznych udzielanych w znieczuleniu ogdiny
w latach 2011 — 201
Przygotowanie okresowych raportéw z wynikéw konf; . .
koordynowanych wykonywanych przez OW NFZ &5 dni po zakeezeniu kwartat
Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz pievszy wprowadzane do planu
Udostpnianie informacji o uprawmenﬂmadczenloblorco stycze: - udostpnienie funkcjonalniei dia
52. |poprzez system eWdJwe wspdipracy z Departamentem swiadczeniodawcow i lekarz
Informatyki i Departamentem SpraSwiadczeniobiorcow ¥ y
Stworzenie systemu do obstugi proceséw elektroeiczn
wym|anyi|.nf(.)rrr.1ac1| pongdzylkrajfa.lw cz}onkowsklml w 1. etap budowy | wdenia - realizacja do DSOz
celu umaliwienia m.in. weryfikacji prawa déwiadcze, pazdziernika
53. |podejmowania decyzji zgzanych z udzielanieswiadczé

na podstawie przepiséw o koordynacji - EESSI - RL w
wspbtpracy z Departamentem Informatyki i Departaieen
Wspotpracy Médzynarodowve

2. etap zwgzany z rozbudowi migracp danych -
realizacja do lutego 2014 r.
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Udostpnienie platformy Zdrowotnego Informatora Pacje
dlaswiadczeniobiorcéw - informacja gdzie:deczye,

ta

54. |wykonaneswiadczenia, refundowane leki, we wspotpracy| z 31 marca
Departamentem Informatyki i Departamentem Spraw
Swiadczeniobiorcoy
Proces sprawozdawc pomidzy aptek/punktem
aptecznym a OW NFZ. Dostosowanie systemu oddziatd
wojewddzkich Narodowego Funduszu Zdrowia dadggch
55 zmian w sprawozdawcga wynikajacych z roporgdzenia sprawozdanie w formie raportu przekazywane
Ministraz Zdrowia wydanego na podstawie art. 45 14t terminie do 30 dni po zakozeniu kwartatu
ustawy o refundacji lekévérodkéw spaywczych
specjalnego przeznaczeuiavieniowego oraz wyrobow
medyvcznvct
56. Dostqsowanle Portalu NFZ do ustawy o dziatétmo 30 czerwea DSOz
lecznicze
zmiany raportu zwrotnego dla rozliczania na podital
raportu deklarac . .
57, Modyfikacja i ujednolicenie procesu rozliézdeklaracji obstuga w S| NFZ korekt rozlicaedokonanych na 'raazenkzlglv;;f; ster?r\;vl?"zed ng)lz;/\i/ g?;i;:gﬁ; ;0 czerwca
POz podstawie raportu deklara kwartatu
mozliwos¢ poprawiania przegwiadczeniodawge
przestanych raportéw deklare
inwentaryzacja regut walidacji i weryfikacji naziomie
OW _NFZ‘ — — - raz na kwartat - sprawozdanie w formie raporfu . .

58. [Wdrazenie centralnych regut walidacji i weryfikacji w 2P analiza regL,JI Wa"daq' ! VY(E.MIka(D.jI poziomu oW mF przekazywane w terminie do 30 dni po sprayvgzdanle W fprm|e r’flportg przekazywane
przez zespoét ds. walidacji i weryfikaciji w ZI zakaiczeniu kwartatu terminie do 30 dni po zakezeniu kwartatu
ustalenie centralnych regut walidacji i weryfikagjiZPO

PION ZASTEPCY PREZESA DS. FINANSOWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ity, w tym wynikajace z obowizkéw ustawowych

1. Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporadzanie sprawozdaokresowych NFZ, m.in. z
wykonania planu finansowego NFZ zgodnie z
rozporzdzeniem Ministra Finanséw z dnia 23 grudnig
2011 r. w sprawie szczeg6towych zasad prowadzenifzadanie cigte, w tym.:
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1)73p
oraz art. 130 ust. 1 ustawyswiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych zeodkéw publicznych (Dz
U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 zp6 zm.): DEF

B 35 dni po zakaczeniu miesjca ktérego
a) sprawozdanie miegizne .

sprawozdanie dotyc
b) sprawozdanie kwartalne 45 dni po zgkfnczeniu okresu, ktérego
Zapewnienie finansowaniaviadcze opieki zdrowotnej ze - - spraqudame dotyc - ~ .
59. c) wskpne roczne sprawozdanie z wykonania planu |105 dni po zakéczeniu roku, ktérego dotyczy tdo 31 grudnia

srodkéw publicznych

finansowego za 2012

tj. 14 kwietni¢

za 2012 |

d) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansow@&gmiesecy po zakaczenia roku, ktérego

sprawozdanie dotyczy - tj. do 30 czenr

2. Monitorowanie biggcej sytuacji finansowej NF

zadanie cigte
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3. Monitorowanie zawartych uméw ze
swiadczeniodawcar

zadanie cigte

4. Efektywne i bezpieczne gospodarowanie funduskg
mieniem NF:

zngdanie cigte

5. Kontrola oddziatéw wojewo6dzkich w zakresie

okresowo, zgodnie z harmonogramem kontrd|i

DEF
prowadzenia gospodarki finanso' opracowanym przez DE
6. Podawanie co miegi do publicznej wiadonioi
informacji o wielkdgci kwoty refundacji wraz z _—
. . ) €O miesic
procentowym wykonaniem catkowitego kgt na
refundacg
1. Opracowania corocznej prognozy przychodéw na
kolejne trzy lata (zgodnie z art.. 120 ust. 1 usd do 15 czerwca
2. Opracowanlg corocznej prognozy kosztéw na keld 5 30 czerwea
trzy lata (zgodnie z art.. 120 ust. 3 uste
3. Przekazanie dyrektorom OW NFZ informacji o
przewidywanych kosztach oddziatéw wojewo6dzkich fdo 5 lipca
rok 2014 (zgodnie z art.. 120 ust. 4 ustz
Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia  |4. Opracowanie projektu planu finansowego NFZ tafro
60. |gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia {2014 i przedstawienie go Radzie Funduszu, komisji do 1 sierpnia
rok 2014 whasciwej do spraw finanséw publicznych oraz komisjido 15 lipca
wiasciwej do spraw zdrowia Sejmu RP w celu
zaopiniowania (zgodnie z art.. 121 ust. 1 ust:
5. Sporadzenie planu finansowego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2014 i przekazanie go wrafz
opiniami wydanymi przez Rgd~unduszu oraz komisjeldo 1 sierpnia
sejmowe ministrowi wkciwemu ds.. Zdrowia (zgodnig DEF
art.. 121 ust. 3 ustaw
1. Monitorowanie realizacji przychodéw NFZ, w tym
Aktualizacja planu finansowego Narodowego Funduszu |szczegdlnéci pochodzcych ze sktadek na ubezpieczgzadanie cigte ;
61. ) do 31 grudnia
Zdrowia na rok 2013 r. zdrowotnt
2. Zmiany planu finansowego NFZ na rok 2 zadanie cigte
Zaktadanie depozytéw terminowych na podstawie
rozporzdzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
62. |Zaktadanie depozytéw terminowych wolnychsrodkéw niektérych jednostek sektora finansfradanie cjgte do 31 grudnia
publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzdzenie (Dz. U. Nr 81, poz. 44
Monitorowanie, nadzorowanie i kontrolowanie w terminach miesicznych przez okres
Realizacja zadawynikajacych z ustawy z dnia 12 maja 2qwykonania zawartych w decyzji o @bju refundacj ) ) L .
A . ) . . ) . . obowizywania decyzji Ministra Zdrowia o
r. o refundacji lekdwsrodkow spaywczych specjalnego  |instrumentéw dzielenia ryzyka oraz przygotowanie o . , . .
63. L ) . . - ) : - |objeciu refundagj leku, srodka spaywczego  [coroczny termin realizacji gtéwnego zakresu
przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobéw medycznych [informacji dla Ministra Zdrowia w zakresie wypeinia ) S
. ) ) specjalnego przeznaczeuiavieniowego oraz
(Dz. U. Nr 122, poz. 696 ze zm.) przez wnioskodawgcpostanowié zawartych w tej
. wyrobu medycznego
decyzji
1. Prowadzenie ksj rachunkowyc zadanie cigte
2. Sporadzenie sprawozdania finansowego Centrali do 25 marca
Funduszu za okres 01.01. - 31.12.20 BK
Prowadzenie rachunkodci t3 D*okkony\&vame fozllizeﬁr\ansot\)/vych i piatpsm z sadanie dgle
64. |centrali NEZ ytutu koordynacji systeméw zabezpieczenia spolegmp zadanie cigle
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4. Prowadzenie ewidencji oraz dochodzeniezmgieh

Funduszowi przychodéw, o ktérych mowa w ustawie|o
refundacji lekéwgsrodkdw spaywczych specjalnego |zadanie cjgte BK
przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobéw
medycznyct
1. Sporadzenie §cznego sprawozdania finansowego
Funduszu za okres 01.01. - 31.12.20 do 25 marca
2. Ztozenie deklaracji podatkowej CIT - 8 do Jdu do 29 marca
Skarboweg
65 Sporzdzenie 4cznego sprawozdania finansowego NFZ d@awspdtpraca z firmaudytorsk w zakresie badania do 15 czerwca
" [rozliczer podatkowych sprawozda finansowych Centrali NFZ, OW NFZ oraz|1 kwietnia - 17 maja
tacznego NFZ przez biegtych rewident
4. Przedstawieni@éznego sprawozdania finansoweg
Funduszu za okres 01.01 - 31.12.2012 do zatwierazgso 15 czerwca
przez Ministra Finansé
co kwartat, do 14 dni po zakozeniu I-1l
1. Sporadzanie sprawozdekwartalnych i rocznego  |kwartatu oraz do 37 dni po zaktzeniu IV
sprawozdania o stanie naf@sci Rb - N oraz o stanie [kwartatu, a korekty sprawozilgpo zamkngciu
zobowgzah Rb - Z i przedstawienie Ministerstwu ksiag rachunkowych) w terminie do 50 dni po
Zdrowia zakaiczeniu I-1ll kwartatu oraz do 95 dni po
zakaczeniu IV kwartat
2. Sporadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupetniagcego o stanie natacici oraz sprawozdania [do 37 dni po zakitczeniu roku
Rb-UZ rocznego uzupetnigiego o stanie zobowdan  |sprawozdawczego, a korekdprawozdania do §
wg tytutéw dhuznych i przedstawienie Ministerstwu  [dni po zakéczeniu IV kwartatu
Zdrowie
. . BK
3. Sporadzanie kwartalnych sprawoztido NBP:
- AZ-KRH Aktywa — nalenaosci handlowe od co kwartat, do 20-ego dnia po zakaeniu
nierezydentéw oraz zaliczki wyptacone nierezydentofawartatu, a korekt sprawozdania rocznego do|
- PZ-KRH Pasywa — zobowzdania handlowe wobec l:wietnia
nierezydentéw oraz zaliczki otrzymane od nierezjdie
66. |Sporzdzenie pozostatych oboywiujacych sprawozda 4. Sporadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb-o zadanie cigte

wydatkach strukturalnyt

co kwartat, do 31 marca

5. Sporadzanie i przekazywanie do GUS sprawazda

a) DNU-K Sprawozdanie o gdzynarodowej wymianie|
ustuc

do 20-ego dnia po zakozeniu kwartatu

b) F-03 Sprawozdanie o stanie i ruchodkéw trwatych

do 15-ego dnia po zakazeniu roku
sprawozdawcze(

¢) Z-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzsni

7do 11-ego dnia po zakezeniu kwartatu

d) Z-06 Sprawozdanie o pragaych, wynagrodzeniach
czasu prac

to 18—ego dnia po zakazeniu roku
sprawozdawcze(

6. Sporadzanie i przedstawianie Ministerstwu Zdrowi
informacji o stanie aktywéw, niektérych pozycjach
pasywow i naktadach ri@odki trwate i wartdci

a
co miesic, do 5-ego dnia miegia
nastpujacego po miegcu sprawozdawczym

niematerialne i prawi
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7. Sporadzanie i przekazywanie do Ministerstwa

co miesic, do 10-ego dnia miegia

Zdrowia zestawik egzekucji zajtych wierzytelngci nastpuUjacego po Miestu sprawozdawczym BK
$wiadczeniodawcéw i apt
Dokonywanie wyptat wynagrod#e pozostalych nalaosci |Sporadzanie list wynagrodzei pozostatych nalenosci
67. |pracownikom oraz prowadzenie rozrachunkéw oraz prowadzenie rozrachunkéw z tytutu sktadek ZU¥adanie cigte zadanie agte
publicznoprawnych podatku dochodowego od os6b fizycznych
68. S.prawgwanle.nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny |Sporadzanie zamadomfeq naru,szenlu przez Centyal raz na pét roku: do 30 kwietnia i do 30 sierpnla  arsd cagle
finanséw publicznych oraz OW NFZ dyscypliny finanséw publicznych
69. Pr.owac_i.zenie gwidencji dotygzej rozliczania przez OW Sporac_i.zanie zpiorczej informacji z tytutu rozliczenia przed zamkniciem kshg rachunkowych OW zadanieygie
migracji ubezpieczony: migracji ubezpieczony:
Sporzdzanie miegicznych oraz narastgjych
sprawozda z wykonanych prze@wiadczeniodawcow i BK
optaconych przez Funduswiadczé wobec oséb, o
ktérych mowa w:
70, I?rowadzenie ewidencji"dotw.gxzej $wiadczeé wobec 0séb |- art. 2 ust. 1 pkt 2.i 3 do 20-go kadego miesica zadanie agle
finansowanych z dotacji z bzetu pastwa -art. 12 pkt 2-4, 61 9,
- art. 26
ustawy ocswiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznych wraz z
Obstuga finansowa projektéw wspotfinansowanych ze  [Ewidencjonowanie i rozliczanie projektow . . .
71. |, ) e ] . zgodnie z zawartymi umowami
srodkéw UE wspoffinansowanych zgodkow UE
Kwartalne sprawozdanie z oddziatéw wojewddzkich
NFZ:
72 Kwartalne sprawozdanie z kosztéw ponoszonych auytu |- za IV kwartat 2012 r. 20 stycznia 30 stycznia
" |eksploatacji samochodéw showych - za | kwartat 20 kwietnia 30 kwietnia
- za Il kwartat 20 lipca 30 lipca
- za lll kwarta 20 padziernike 30 peadziernike
Pétroczne sprawozdanie dotyce obowizku ponoszenia |Pétroczne sprawozdanie z oddziatéw wojewddzkich
73. |opfat z tytutu korzystania Zeodowiska - wprowadzanie |- za Il pétrocze 2012 r. . .
gazoéw lub ptynéw do powietrza - za | pétrocze 2013 . 20 §tyczn|a 30 §tycznla
20 lipce 30 lipce
Kwartalne sprawozdanie z gospodaitddkami trwatymi BAG
oraz wartéci niematerialnych i prawnych
72, |22 IV kwartat 2012 r. 20 lutego
- za | kwartat 20 kwietnia
- za Il kwartat 20 lipca
- za lll kwarta 20 padziernike
Kwartalne uzgodnienia stanéw dlmowo-wartgciowych w
ksiegach inwentarzowych z dokumentaksicgowa
o R IV kwartat 2012 r. 20 lutego
- za | kwartat 20 kwietnia
- za Il kwartat 20 lipca
- za lll kwarta 20 padziernike
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76.

Spis z natury materiatéw - zapaséw odpisanych vztiyos
momencie zakupu wg stanu na 31.12.2012 r.

2 stycznia - zgodnie z corocznie wydanym
zarzdzeniem Prezesa NFZ w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji wybranych
sktadnikéw majtkowych Centrali NFz

77.

Rzeczowy plan wydatkéw inwestycyjnych NFZ na201

Plany inwestycyjne OW NFZ

do 1 sierpnia

do 15daéernika

BAG

78.

Monitorowanie prawidtowéci stosowania przepiséw o
koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego w
obszarze rzeczowydhwiadczeé zdrowotnych, jak réwnie
stosowania regulacji krajowych w zakresie leczenia
planowanego poza systemem koordynacji, transportu
realizowanego na podstawie art. 25 ust 2 pkt. 8wst

1. Weryfikacja obowjzujgcych wytycznych i procedur
pod kgtem zapewnienia zgodém ze zmianami w
przepisach wspdlnotowych, krajowych oraz reguldcijd
wewretrznych, w szczegdélrigi ze zmianami
wynikajgcymi z przygotowania do elektronicznej
wymiany danych w ramach systemu EESSI

%l grudnia

2. Spotkania z pracownikami Oddziatéw w zakresie
zagadnié i probleméw zwizanych z obowizujacymi

przepisami o koordynacji, oraz postepu pracazamych
z przygotowaniem do elektronicznej wymiany danych
ramach systemu EES

31 grudnia
w

3. Przeprowadzenie kontroli w oddziatach wojew()dlz]cﬁo wrzénia - Podlaski OW
3

NFZ w zakresie stosowania przepiséw o koordynacji

1 grudnia - Mazowiecki OW

Przygotowanie dla Komisji Obrachunkowej noty o &an

wierzytelndci i zobowhzan Polski zwizanych z
prowadzeniem rozliczekosztéw rzeczowyckwiadcze
zdrowotnych udzielonych na podstawie przepiséw o
koordynacji - zgodnie z obowikiem natlGgonym na
instytucg facznikows na podstawie art. 69

rozporzdzenia Parlamentu Ruropejskiego i Rady (WE

nr 987/200

31 lipca

TT
-

31 grudnia

79.

Rozwdj systeméw informacyjnych oraz informatycznych
wspieragcych realizagj przez Fundusz zafl@a podstawie
przepiséw o koordynar

Rozwoj Portalu Polskiej Instytucjidcznikowej w
ramach zargdzania zawarteia portalu

31 marca

31 grudnia

80.

Odzyskiwanie od pestw cztonkowskich EU/EFTA koszt6
rzeczowychiwiadczeé zdrowotnych udzielonych na
podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawmniony

1. Przedstawienie patwom UE/EFTA na formularzacl
E 125 PL kosztéwwiadczé rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudz2012 r.

31 marca

2. Przedstawienie patwom UE/EFTA na formularzad
E 125 PL kosztéwwiadczé rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie styézezerwiec 2013 |

h
30 wrzénia

3. Przedstawienie patwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
Mormularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagage korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada 20|

do kwietnia 2013 r.

30 czerwca

|12
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4. Przedstawienie patwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw

; ) . . 31 grudnia
zidentyfikowanych jako wymagagge korekty o 9
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2018 r{d DWM
pardziernika 2013 r
5. Przedstawienie patwom EFTA na formularzach E
127 PL liczby miesicy, za ktére naliczony zostanie |31 sierpnia
ryczait za rok 2012
przekazanie dokumentacji rozliczeniowej do
Biura Ksigowasci do 2 tygodni przed uptywem
Regulowanie zobowiai Funduszu wynikaiveh 7 roszcazel Dokonywanie rozliczé dla roszczé zweryfikowanych i gmltes:;.c')\/“(:)g dd"’llty wplywu roszciem’a do h
81 rzgedstawion ch \zzez fstwa czlorﬁ)ws?ipeyEU/EFTA ng zatwierdzonych do zaplaty przez oddzialy wojewddzyi " f? I' fi - fOSZﬁMfZE . aVYIanyC " 31 grudnia
P yeh p 9 przedstawianych przez foistwa czlonkowskie UE/EFTA przepisow mansowyp rozpq@genla nr 9
formularzach E 125/E 127 . o . } 987/2009) lub zgodnie z oboyziujacym
zgodnie z obowizujgcymi wytycznymi .
harmonogramem (dla roszézprzedstawionych
wg przepiséw finansowych rozpadzenia nr
574/72
1. Weryfikowanie wnioskéw o przeprowadzenie lecagni
lub baqa d|agn,ostycznych poza granicami kraju oraz ﬁ\}ianie cighe
pokrycie kosztéw transportu przekazywanych przez
. s " . NFZ
Przygoto anie projektow decyzji Prezesa NFZ,drjch - — -
ygotowyw . proj . A W 2. Kompletowanie dokumentacji zazianej z wnioskami, .
82. |mowa w przepisach wydanych na podstawie art.. 2Gany ) o o 31 grudnia
o éwiadczeniach o ktérych mowa powsej, dokonywanie niezfoinych
ustalés z OW NFZ,$wiadczeniodawcami krajowymi i |zadanie cigte
zagranicznymi, konsultantami krajowymi w odp.
Dziedzinach medycynywiadczeniobiorcan
3. Opracowanie projektéw decyzji Prezesa zadanie cigte
) " ) P 1. Opracowanie pisemnej informe zadanie cigte
Przygoto anie ggci merytorycznej do odpowiedzi na DWM
ygl wyw o .yt i ) . P 2. Przygotowanie dokumentéw koniecznych do .
83. |skargi wniesione przez wnioskodawcéw do WSA na ziedy . . o . 31 grudnia
) sporzdzenia i przekazania do WSA odpowiedzi na |zadanie cigte
Prezesa NFZ oraz do skarg kasacyjnych ) . )
skarg wraz z aktami sprawy administracyj
1. Prowadzenie rejestru decyzji Prezesa NFZ wydanyc L
. L . zadanie cigte
na podstawie art.. 26a ustawywiadczeniach
2. Przygotowywame dokument.u (co kwartat): Anf?llz istyczeﬁ, kewiecieh, lipiec, padziemik
decyzji Prezesa NFZ w zakresie planowanego leczemia
. . . 3. Pétroczne sprawozdania z dziatglticNFZ w
Przygotowywanie analiz i sprawozda zakresie danych sakresie danveh dotvazveh leczenia poza aranicami
84. |dotyczicych leczenia planowanego poza granicami kraju . Y Yoz P g 31 grudnia

pokrywania kosztéw transportu zwanego z tym leczenie

kraju oraz pokrywania kosztéw transportu gzginego z
tym leczeniem - na podstawie rozpgizenia Ministra
Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie zakresu
niezkednych informacji gromadzonych w systemie
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia ora:
zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi
wihasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i

-

luty - za Il pétrocze 2012 r.
sierpieh - za | pétrocze

4

sejmikom wojew6dztw
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Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz piavszy wprowadzane do planu

85.

Realizacja zadawynikajacych z ustawy z dnia 12 maja 2(
r. o refundacji lekdwsrodkéw spaywczych specjalnego
przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobéw medycznych
(Dz. U. Nr 122, poz. 696)

Przekazanie Ministrowi Zdrowia zestawikwot, o
ktérych mowa w art.4 (kwot przekroczenia i kwot
zwrotu) i art.34 (kwot za niedotrzymanie zobgrénia
dotyczcego cagtosci dostaw) ustawy refundacyjnej

w terminie 30 dni od zatwierdzenia

poprzedni

sprawozdania finansowaego Funduszu za rokcoroczny termin realizacji gltbwnego zakresu

DEF

86.

Rozwdj systeméw informacyjnych oraz informatycznych
wspierajcych realizag przez Fundusz zaflama podstawie|
przepiséw o koordynacji

Budowa systemu EESSI-PL udtioviajacego
elektroniczm wymiarg informacji z innymi pastwami
czlonkowskimi UE — w zakresie realizacji | i Il pta
umowy we wspéipracy z Departamentem Informatyki
Departamenterwiadczei Opieki Zdrowotne

| etap — 31 marca
lII etap — 31 padziernika

31 padziernika

DWM

PION ZASTEPCY PREZESA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych

87.

Zabezpieczenigéwiadcze opieki zdrowotnej wg wkiwosci
rzeczowej Wydziatu oraz w rodzaju lecznictwo

Prowadzenie prac zgdanych z przygotowaniem zaks
merytorycznych i organizacyjnych dotycych
przeprowadzania pagtowai w sprawie zawierania
umoéw o udzielaniéwiadcze opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznych na rok 2014 w
rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe, ratownictwo

medyczne oraz pomoc ddre i transport sanitarny oraz

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Centrali w
zakresie przygotowywania projektow w pozostatych
rodzajachiwiadcze opieki zdrowotnej

sierpiei-wrzesié

uzdrowiskowe, ratownictwo medyczne oraz pomoc fdwa
transport sanitarny

Analiza przekazanych przez OW NFZ planéw zakup
swiadczé opieki zdrowotnej na 2014 rok w odniesiqg
do swiadczeniodawcow resortowych oraz dla wszyst
$wiadczeniodawcéw w rodzaju lecznictwo
uzdrowiskowe, ratownictwo medyczne oraz pomoc
dorazna i transport sanitar

do 30 sierpnia

Okreslenie warunkdéw zawierania i realizacji uméw ng
2014 rok w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe,
ratownictwo medyczne oraz pomoc dova i transport
sanitarn'

sierpier-wrzesié

do 30 wrzénia

DSM

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wiciwego do spraw
wewretrznych informacji analityczno-statystycznych
przekazanych przez wydzialy ds.. &iutMundurowych
OW NFZ z realizacjkwiadcze opieki zdrowotnej w
zakfadach resortowych w zakresie ustawowym:
dostpnas¢ do swiadczeé - kolejek oczekujcych

kwartalnie - do 15 dnia drugiego migsh po
okresie sprawozdawczym

do 15 lutego 2014 r.

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wkxiwego do spraw
wewretrznych informacji analityczno-statystycznych
przekazanych przez wydzialy ds. 83uMundurowych
OW NFZ z realizacjkwiadczé opieki zdrowotnej w

kwartalnie - do 15 dnia drugiego migsh po
okresie sprawozdawczym

zaktadach resortowych w zakresie ustawowym:ordynacj

lekarskict

do 15 lutego 2014 r.

DSM
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88.

Sprawozdawczg zewretrzna wynikajgca z przepiséw
ustawowych i zargzen

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wkxiwego do spraw
wewretrznych informacji analityczno-statystycznych
przekazanych przez wydzialy ds. 8iuMundurowych
OW NFZ z realizacjkwiadczé opieki zdrowotnej w
zaktadach resortowych w zakresie ustawowym: pray
hospitalizac|

kwartalnie - do 20 dnia drugiego migsh po
okresie sprawozdawczym

zy

do 20 lutego 2014 r.

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wikciwego do spraw
wewretrznych w zakresie analiz ekonomiczno-
finansowych z realizacfiwiadcze opieki zdrowotnej
przez zaktady resortowe (MRS

mieskcznie - do 15 dnia drugiego migsa po
miesicu sprawozdawczym

do 15 lutego 2014 r.

Opracowywanie informacji éwiadczeniobiorcach
Lresortowych” i ,pozaresortowych” oraz o liczbie
udzielonych imswiadczé opieki zdrowotnej ( liczba
$wiadczeniobiorcow wymienionych w art. 66 ust. 1 pf
13 ustawy dwiadczeniact

do 30 kwietnia
t

do 30 kwietnia 2014 r.

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wikciwego do spraw
wewretrznych w zakresietozonych w danym roku
deklaracji wyboru lekarza, pigjniarki i potaznej w
rodzaju podstawowa opieka zdrowc

pétrocznie - do kaca drugiego miegca po
okresie sprawozdawczym

do 28 lutego 2014 r.

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wiciwego do spraw
wewretrznych w zakresie przeprowadzonych kontroli
przez oddziaty wojewddzkie NFZswiadczeniodawcéd
resortowycl

kwartalnie - do 20 dnia drugiego migsh po
okresie sprawozdawczym

do 20 lutego 2014 r.

Opracowywanie informacji dla Ministra Obrony
Narodowej i ministra wiciwego do spraw
wewretrznych w zakresie realizagjiviadcze opieki
zdrowotnej przez poszkodowanyatinierzy,
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW zgodnie z
ustave 0 weteranach dzialgpoza granicami pestwe

kwartalnie - do 20 dnia drugiego migsk po
okresie sprawozdawczym

do 20 lutego 2014 r.

89.

Sprawozdawczg zewretrzna wynikajgca z przepiséw
ustawowych i zargdzen

Opracowanie i przestanie do DSO, ZK i RM
Ministerstwa Zdrowia sprawozdania z
przeprowadzonego w jednostce organizacyjnej szko
obronnego w 2012 rol

do 31 marca
en

do 31 marca 2014 .

Opracowanie Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowa Obronnych i przestanie do DSO, ZK i RN
Ministerstwa Zdrowi

itlo 31 marca

do 31 marca 2014 .

DSM

Podsumowanie kontraktowania na rok 2

do 31 marci

do 31 marca 2014

Udziat w przygotowaniu sprawozdania z dziatalio
NFZ w zakresie lecznictwa uzdrowiskowego,
ratownictwa medycznego oraz pomocy doeg i
transportu sanitarnego - dane dla (Rady i

kwartalnie - do 20 dnia drugiego migsh po
okresie sprawozdawczym

do 20 lutego 2014 r.

DSM
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90.

Opracowanie sprawozdania z przeprowadzonych ko
w Wydziatach do Spraw Stb Mundurowych OW oraz
komérek organizacyjnych OW NFZ dotycxch
realizacjiswiadczé w zakresie lecznictwo
uzdrowiskowe, ratownictwo medyczne oraz pomoc
dorazna i transport sanitar

kwartalnie - do 25 dnia pierwszego migsi po
okresie sprawozdawczym

do 25 stycznia 2014 r.

Sprawozdawczg weretrzna w zakresie nadzoru i kontroli
ralizacji uméw o udzielaniéwiadczé opieki zdrowotnej
wediug wigciwosci rzeczowej Wydziah$wiadcze
Zdrowotnych Stab Mundurowych i Sekcji ds Ratownictwi

Sprawozdania z rozpatrzonychzake na czynnéci
dyrektoréow OW NFZ, zgtaszanych przez
$wiadczeniodawcow resortowych oraz
$wiadczeniodawcow udzielgjych swiadczé w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe, ratownictwo medyczne or§
foomoc dorana i transport sanitar

kwartalnie - do 20 dnia pierwszego migsi po
okresie sprawozdawczym
z

do 20 stycznia 2014 r.

Medycznego oraz w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe,
ratownictwo medyczne oraz pomoc dora i transport
sanitarny

Sprawozdania z ikei rozpatrzonych odwotaod decyzji
dyrektorow OW NFZ dotyegych pos¢powar w
sprawie zawierania umoéw wg wewosci rzeczowej
Wydziatu Swiadcze Zdrowotnych Stab Mundurowych
oraz dotycacych realizacjéwiadczé w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe, ratownictwo medyczne or
pomoc dorana i transport sanitarny

kwartalnie - do 20 dnia pierwszego migsi po
okresie sprawozdawczym

V4

do 20 stycznia 2014 r.

Sprawozdanie z realizacji uméw o udzieladviéadczeé

pétroczne - do kaca trzeciego miesta po

opieki zdrowotnej w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowpkresie sprawozdawczym

do 31 marca 2014 r.

Udziat w przygotowaniu sprawozdania finansowego
FM - 01 w zakresie lecznictwa uzdrowiskow

mieskcznie - do ostatniego dnia pierwszego
mieshca po okresie sprawozdawcz

do 31 stycznia 2014 r.

Sprawozdanie z realizacji skierofva systeméw obstug
lecznictwa uzdrowiskowego (stan z ostatniego dnia
kwartatu’

kwartalnie - do 10 dnia pierwszego migsi po
okresie sprawozdawczym

do 10 stycznia 2014 r.

91.

Aktualizacja "Wykazu organéw administracjadowej
uprawnionych do preferencyjnej obst

do 30 czerwca

do 30 czerwca

Aktualizacja planéw obrony cywilnej Centrali i OWFX

do 15 grudnia

do 15 grudnia

Nadzér i realizacja zada zakresu spraw obronnych, obrg
cywilnej i zaradzania kryzysowego

Yy

Prowadzenie systematycznego procesu w zakresie
reklamowania pracownikéw od shy wojskowej na
potrzeby Centrali i OW NFZ w sytuacji zagemia
zewretrznego bezpiecistwa pastwa i w czasie wojny

zadanie cigte

do 31 grudnia

DSM

Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz piavszy wprowadzane do planu

92.

Opracowanie analiz funkcjonowania zespotéw
ratownictwa medycznego na terenie kraju (na pogrze
wewretrzne'

do 25 dnia nagpujacego po zakiczeniu
kwartatu

do 25 stycznia 2014 r.

Proces usprawnienia funkcjonowania systemisfeowe
Ratownictwo Medyczne w ¢#ci dotyczcej funkcjonowani
zespotéw ratownictwa medycznego

Prace nad wigiwa sprawozdawczeia dysponentéw
zespotéw ratownictwa medycznego - zmiana wymog
rozporadzenia Ministra Zdrowia wydanego na
podstawie art. 190 ust. 1 ustawywiadczeniach w
sprawie gromadzenia i przekazywania danych do O
NFZ, a co za tym idzie opracowanie wytycznych do
zmiany zakresu dziatania Centralnych Walidacji i

DW

do 25 dnia nagpujacego po zakfczeniu
\kwartatu

Wervfikacii

do 25 stycznia 2014 r.

DSM
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Udziat w pracach dotygeych wdraenia Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2011/24/UE a

marca 2011 r. w sprawie stosowania praw pacjentéwzadanie cigte

transgranicznej opiece zdrowotnej (Dz. U. L 88/45,
dnia 4 kwietnia 2011 |

do czasu wdteenia dyrektyw

DSM

93.

Biezace wykonywanie i nadzér nad systemowymi zadani
obronnymi

ami

Aktualizacja dokumentacji systemu stalegauty na

potrzeby podwyszania gotowsri obronnej pastwa orajdo 30 czerwca
uruchamiania realizacji zati@bronnych wynikajacych o 31 grudnia

wyzszych stanéw gotowioi obronnej pastwa

do 31 grudnia

Aktualizacja kart realizacji zadaperacyjnych w
warunkach zewgtrznego zagrzenia bezpieczestwa

pahstwa i w czasie wojr

do 30 wrzénia

do 30 wrzénia

DSM
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

DOLNOSLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwala Nr 6/2012/11
Rady Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 27 listopada 2012r.

w sprawie uchwalenia planu pracy Dolnoslgskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2013.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz § 19 Regulaminu Rady przyjetego
uchwatg Nr 1/2005 z dnia 21.01.2005r., Rada Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ
postanawia co nastepuje:

§1

1. Uchwala sig plan pracy Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2013.
2. Plan pracy Oddziatu stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty

§2

Uchwata zostanie opublikowana w na stronie internetowej DOW NFZ.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przefvodniczacy Rady ;
o Oddzialu Wojewodzkiego
Funduszu Zdrowia

Jeérzy Chmielarski-



Plan pracy Dolnoslaskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. 16 kr n /cel V/ ia shuz lizacji glé kr 1 .
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ T T sakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Zesp6t Kontroli Wewnetrznej
Opracowanie planu kontroli wewnetrznej na 2014 r. do 30 listopada do 30 listopada
Kontrola prawidlowosci, efektywnosei i jakosci dziatania — |Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem kontroli Zgodnie z przyjetym Planem kontroli
1 Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi i wewnetrznej OW NFZ na 2013 r. wewnetrzngj w OW NFZ
" |regulaminowymi, wynikajgcymi z przyjetych planow pracy oraz
przepiséw powszechnie obowiazujacych
do 30 stycznia roku nastepujacego
Przeprowadzanie kontroli doraznych Wedtug potrzeb po roku sprawozdawanym
. . L . 1) do 30 lipca — za I pot
Informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji Planu kontroli ) do 30lipca 2 - potocze
. . . 2) do 30 stycznia roku nastgpnego — za Il
wewnetrznej w OW NFZ oraz o wynikach tych kontroli ,
potrocze
Wydzial Kadr i Szkolen
2. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3. |[Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
. . L , do 3 dnia drugiego miesiaca po
4. |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalne , .
zakonczeniu kwartatu
5. |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego 2014 r.
do 20-go dnia nastgpnego

6. [Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym

kwartale
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na .
! stanowiskach za 2013 rok do 20 stycznia 2014 1.
Wydzial Organizacyjny
8. |Roczne sprawozdanie z dziatanosci DOW NFZ - koordynacja do 30 czerwca do 30 czerwca
25 stycznia (za IV kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektora OW NFZ 25 kwietnia (za I kwartat 2013 r.)
9. |w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia 15 lipca (za II kwartat 2013 r.) do 24 stycznia 2014 r.
zdrowotnego 25 pazdziernika (za III kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat 2013)
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie |Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (tabele cz. III 1 IV - zaliwanial 6o 26 leletl’lla .
10. 2 tozporzadzeniem MZ) koordynacja) za Il kwartat do 26 lipca do 24 stycznia 2014 r.
za Il kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci dziatania Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli 1) do 30 lipca — za I potrocze
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi i przeprowadzanych przez instytucje kontroli zewnetrznej 2) do 30 stycznia roku nastgpnego — za 11 ) )
11. |regulaminowymi, wynikajacymi z przyjetych planow pracy oraz potrocze do 30 stycznia roku nastgpujacego
przepisow powszechnie obowiazujacych po roku sprawozdawanym
Wydzial Informatyki
12 Przygotowanie p.rojektu rzeczowego planu inwestycyjnego na czerwiecHlipiec 1 sierpnia
2014 r. w zakresie pozycji D i E
13, Sformuiowanie ZE?.d.al"l inwestycyjnych na ob'ecny rolf planf)\).\/ania Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do zaistniatych czerwiec/lipiec 29 wrzesnia
w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym (zgodnie z wlasciwoscia potrzeb
Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania (zgodnie z |Wszczynanie postgpowan o zamdwienie publiczne w terminie do 30 31 grudnia
14, wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu) dni od momentu okre$lenia szczegétowego opisu przedmiotu na biezaco
zamowienia lub uzyskania wszelkich decyzji (m. in. pozwolenie na
budowe, brak sprzeciwu przy zetoszeniu robdét budowlanveh) .
15. Prace n_ad z_\_x./ie;kszeniem wydajnosci baz, serwisow, aplikacji i na biezaco, zgodnie z zapotrzebowaniem 31 grudnia
komunikacji;
Wykonywanie comiesigcznych weryfikacji list
$wiadczeniobiorcow w ramach deklaracji POZ, KAOS, Realizacja comiesi¢czna przed terminem
16. |medycyny szkolne, w oparciu o informacje przekazywane przez wyznaczonym przez Centralg NFZ w 31 grudnia
$wiadczeniodawcow szczegbtowym komunikatem zakresie weyfikacji centralnej
sprawozdawczym XML typu DEKL.
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
$wiadczeniobiorcow w oparciu o informacje przekazywane . .
. . X , . Zgodnie z terminem wyznaczonym przez .
17. |przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem Centrale NFZ 31 grudnia
sprawozdawczym XML dotyczacym deklaracji POZ, medycyny
szkolnei, KAOS.
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia
. . - . za | kwartal do 26 kwietnia
18. Sprawozdawczos¢ okresowa 2 dziatalnosei Oddziatu dia Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane tabele cz. IV) za Il kwartat do 26 lipca do 24 stycznia 2014 r.

Ministerstwa Zdrowia

za I kwartat do 25 pazdziernika
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
19 Prace nad zmiang platformy programowej (wdrozenie aplikacji 31 arudnia
" |portalowych i serwisow w systemie Windows 2012 Server) 9
20. Prace_nad rozszerzeniem zakresu automatyzacji procesow w 31 grudnia
Oddziale
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Wydzial Informatyki
Archiwizacja danych historycznych oddzialowych serweréw
bazodanowych
21. Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych ) o ) ) ) ) 31 grudnia
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
29 Unifikacja platform sprzg¢towych i narzgdziowych systemow Migracja uslug w OW NFZ do nowego $rodowiska redudantne;j sieci 31 grudnia

informatycznych NFZ

WAN - kontynuacja
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji gléwnego
zakresu zadania /celu/

23.

Wsparcie ustug dla $wiadczeniobiorcow

Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny

zgodnie z terminami wyznaczonymi przez
Centrale NFZ

31 grudnia

Projekt eWUS

na biezaco

31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkoéw ustawowych

Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcéw i Wspélpracy Miedzynarodwej

24.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji §wiadczen
endoprotezoplastyki stawowej

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej niz raz
na pétrocze

25.

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych
przez $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk,

w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnos$ci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesylanych
przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych
i szpitalnych.

praca ciagla

26.

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych
w oparciu o informacje przekazywane przez
$wiadczeniodawcow szczegbtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.

nie rzadziej niz raz na kwartat

27.

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z zakresu
list oczekujacych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow
szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym list oczekujacych.

praca ciagta

28.

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez §wiadczeniodawcow na wskazane w
umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.

nie rzadziej niz raz
na kwartat

29.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w
udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagta
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

30.

Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpisow 0sob na listach
oczekujacych prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na
wskazane w umowie $wiadczenia w udostepnionej przez OW
NFZ aplikacji.

praca ciagta

3L

Opracowywanie okresowych analiz porownawczych
dotyczacych 0sob skreslonych z list oczekujacych

z powodu udzielenia §wiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych
i szpitalnych

z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych prowadzonych
przez $wiadczeniodawcow

na wskazane w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW
NFZ aplikacji oraz z wykazoéw 0sob skreslonych
przekazywanych komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym list oczekujacych.

nie rzadziej niz raz na potrocze

32.

Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie
komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list
oczekujacych.

na koniec kazdego miesiaca za 3
ostatnie miesigce sprawozdawcze

33.

Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore wptynely i
zostaty rozpatrzone przez komorki organizacyjne wiasciwe do
spraw skarg i wnioskow w OW NFZ

10 stycznia 2013 r. (za IV kwartat 2012 r.)

10 kwietnia 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)

10 lipca 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)

10 pazdziernika 2013 r. (za III kwartat
2013r)

10 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)

34

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw
zglaszanych do komorek organizacyjnych wiasciwych do spraw
skarg i wnioskow w OW NFZ

30 marca (za 2012 r.)
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125 PL 30 stycznia
kosztow $wiadczen rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2012
Przedstawienie pafnstwom UE/EFTA na formularzach E 125 PL 30 lipca
kosztow $wiadczen rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2013
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy korygujacych do 15 maja
wystawionych w latach poprzednich formularzy E 125 PL i E 127 PL
(dla spraw zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r. do kwietnia 2013 r.)

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow

35. [rzeczowych $§wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie 31 grudnia

przepisow o koordynacji osobom uprawnionym
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy korygujacych do 15 listopada
wystawionych w latach poprzednich formularzy E 125 PL i E 127 PL
(dla spraw zidentytikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do pazdziernika 2013 r.)
Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 127 PL liczby 30 czerwca
miesigcy, za ktore naliczony zostanie ryczalt za rok 2012

w terminie do 5 miesi¢cy od daty wptywu
Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z roszczen . , . : . |roszczenia do Centrali Funduszu (dla
36. |przedstawionych przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA na Weryfikacja roszczen przedstawianych przez pafistwa cztonkowskie | o przedstawianych wg przepisow 31 grudnia

formularzach E 125/E 127

UE/EFTA zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi

finansowych rozporzadzenia nr 987/2009 )
lub zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr 574/72 )
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych swiadczen zdrowotnych
Rejestracja formularzy zgodnie z terminami okreslonymi w
procedurach i wytycznych Centrali Funduszu
Przeprowadzenie weryfikacji zarejestrowanych i wydanych formularzy
37 Obstuga dokumentoéw potwierdzajacych prawo do $wiadczen serii E-100 i dokumentéw przeno$nych w terminach okreslonych w 31 arudnia
" |rzeczowych na podstawie przepiséw o koordynacji obowigzujgcych procedurach g
Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw delegatur oraz punktow
obstugi w zakresie obstugi dokumentéw potwierdzajacych prawo do
rzeczowych §wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o
koordynacji
Weryfikowanie wnioskow pod wzglgdem formalno-prawnym i
merytorycznym - zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez Wydziat
Leczenia Planowanego DWM
. o . L, . Ustalanie kosztow leczenia z placéwka zagraniczna
Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe leczenie .
38. L praca ciagla
poza granicami kraju
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ celem
wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 25 i 26 ustawy o
$wiadczeniach
Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa leczenia ~ |Opracowywanie formularzy
39. [planowanego w krajach UE/EFTA praca ciagla
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie leczenia Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przed wydaniem decyzji
40. |planowanego za granicg dla 0osob ubezpieczonych w NFZ praca ciagta
zamieszkatych na terenie innego niz RP panstwa
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ dotyczacego Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy unijnych wydanych
wydanych przez Dyrektora OW NFZ decyzji w zakresie leczenia |polskim ubezpieczonym i osobom uprawnionym na podstawie decyzji
planowanego za granica Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez instytucje miejsca kwiecien, lipiec, pazdziernik
1. ) ) )

zamieszkania/pobytu

styczen
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Wydzial Gospodarki Lekami
42 Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Udziat w spotkaniach zespotow roboczych w sprawie opracowania zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu 31 arudnia
" [walidacyjnych i weryfikacyjnych (dotyczy raportow aptecznych) |algorytméw sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych - nie rzadziej, niz 2 razy w roku g
Implementacja do systeméw dziedzinowych OW NFZ opracowanych
centralnie regut walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwi?jqcych poprawne przeka?ywianie srodkow finansowych - po zakoficzeniu procesu pilotazowego
aptekom i punktom aptecznym posiadajacym umowe na wydawanie
refundowanych lekow, srodkow spozywczych specjalnego
. i L, ) . . przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych
Refundacja kosztow lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
43. |przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych do 15 marca 2014 r.

wydanych $wiadczeniobiorcom

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru wlasciwosci
Oddziatu

2 razy w miesigcu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem rachunkowym

2 razy w miesigcu

Ocena zgodnosci raportow statystycznych z aptek i zestawien
zbiorczych recept

2 razy w miesigcu

Rozliczenie aptekom 24 okreséw sprawozdawczych

do 15 marca 2014 r.

Opracowywanie miesi¢cznych sprawozdan dotyczacych refundacji
lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
miesigca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych refundacji
lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
refundowanych na podstawie art.. 44 ust 1 lit b

do ostatniego dnia miesigca po
zakonczeniu kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
wystawionych dla pacjentéw z chorobami wywotanymi praca przy
azbescie

2 razy w miesigcu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji recept
wydawanych w ramach przepisow o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
kwartatu - narastajaco
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposob narastajacy na
temat przeprowadzonych kontroli prawidlowosci wystawiania recept 30 dni po zakofczeniu kwartatu
44. |Opracowanie sprawozdar/ analiz/ ocen danych lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach 31 grudnia

prowadzonych przez OW NFZ

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow kontroli
koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu kwartalu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkéw na leki refundowane oraz
sprawozdawczo$ci z tym zwigzanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych

nie rzadziej niz raz na kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z

.. 15 kwietni
tytulu refundacji lekow za 2012 r. S kwietnia
Przygotowywanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu
finansowania chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych 15 kwietnia

i programow zdrowotnych (lekowych)
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

45,

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/ aktualizowanie
uméw

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte

wnioski rozpatrywane na biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept przez osoby
uprawnione

wnioski rozpatrywane na biezaco

Monitorowanie uméw w zakresie programow terapeutycznych,
programéw zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii

whnioski rozpatrywane na biezaco

31 grudnia

46.

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidlowosé wystawiania
recept refundowanych z uwzglednieniem przepisow o koordynacji,
prowadzenia dokumentacji medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
$rodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz
wyroboéw medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacja recept refundowanych z
uwzglednieniem przepiséw o koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na czynnosci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umowy upowazniajacej do
wystawiania refundowanych recept sktadanych przez osoby
uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen skfadanych
przez apteki na czynnos$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umowy na wydawanie refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na czynnosci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

31 grudnia
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
éwiad.czenioéawcéw dotyczacych realiza,cji umow w zakr.esie , na biezaco wedlug potrzeb
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych)
Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w aptekach i .

! - przep : Y . p L na biezaco wedhug potrzeb
punktach aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji lekarskiej
Planowanie §wiadczen z zakresu terapeutycznych programow . .

X . . .. do 15 sierpnia
zdrowotnych, programéw zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii
47. Planowanie Opracowywanie planow kontroli aptek, ordynacji lekarskiej oraz 31 grudnia
kontroli $wiadczen w ramach realziacji uméw w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresach: chemioterapia, terapeutyczne programy do 15 grudnia
zdrowotne - "Program leczenia w ramach $wiadczenia chemioterapii
niestandardowej" oraz programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.
Wydzial Swiadczei Opieki Zdrowotnej
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia
za | kwartat do 26 kwietnia
48, Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie |Kwartalne sprawozdania z dzialalno$ci (wybrane tabele cz. II1 1 IV - za Il kwartat do 26 lipca do 24 stycznia 2014 .

z rozporzadzeniem MZ)

AOS, SZP, REH, PSY, SPO, OPH, PRO, SOK, STM, NPL POZ)

za III kwartat do 25 pazdziernika

za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.

Sporzadzenie dokumentu Monitorowanie zabezpieczenia §wiadczen i
realizacji ich wykonania - majacego na celu przedstawienie informacji
Dyrekcji OW NFZ pozwalajacych oceni¢ poziom zabezpieczenia
$wiadczen opieki zdrowotnej oraz stan realizacji planu finansowego w
zakresie finansowania ustug medycznych

po uptywie kazdego kwartatu
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/

monitorowanie realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej pod wzgledem sprawozdawanych szczegétowych danych z na biezaco
uwzglednieniem ustalonych kryteriow ich oceny

49, Monitorowanie zabezplec-zema sw1aficzen i realizacji ich 14 lutego 2014 1.

wykonania w rodzajach
Prowadzenie bilansow i ich aktualizacja na podstawie danych z na biezaco
systemow informatycznych DOW NFZ w poréwnaniu z PF Oddziatu A
Przygotowywanie zestawien do wnioskow o zmiany finansowe
zawartych uméw na podstawie ztozonych pism Swiadczeniodawcow zgodnie z OWU
zgodnie z OWU
Przygotowywanie zestawien do wnioskow o zawarcie ugod
pozasadowych na podstawie ztozonych pism Swiadczeniodawcow
za VI kwartat 2012 r. do 15 stycznia
za | kwartat do 15 kwietnia
. . S danie kwartalne dot h Ino$ci horob
Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego - P ra\,)voz anme .war ame cotyczace zac. or.owa nosmrna chorody .

50. PZH zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o wspotpracy) - AOS, za Il kwartat do 15 lipca 15 stycznia 2014 r.

SZP, REH, PSY, SPO, OPH, PRO, SOK, STM
za Il kwartat do 15 pazdziernika
za IV kwartat do 15 stycznia
Przygotowywanie analiz i zestawien na potrzeby opracowania planéw
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali Funduszu |zakupu $wiadczen oraz zgodnie z "Procedurg definiowania priorytetow
51. |ostatecznych wersji projektow planéw zakupu $wiadczen opieki |i planowania zakupu swiadczen" opracowanie tabel A B1 B2 B3, oraz 10 sierpnia 10 sierpnia

zdrowotnej na rok 2014.

czesci opisowej w rodzajach AOS SZP REH PSY SPO OPH PRO
SOK STM NPL POZ
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Przeprowadzenie kontraktowania umow obowiazujacych do L . . . . . .
52. . Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o zawarcie umow na i IV kwartat 2013 r. 31 grudnia
31.12.2013r. na rok 2014 i lata nastgpne ST , , o .
udzielanie $wiadczi w poszczegolnych rodzajach; przygotowanie
analiz i zestawien pomocnych podczas prowadzenia negocjacji;
wygenerowanie i przygotowanie umoéw do podpisania
53. |Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu infgrmatycznego Centrali Funduszu z przebiegu Raz w tygodniu od dat/y ogloszenia 31 grudnia
postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2013 r. postepowan
Przygotowanie i przeprowadzenie procesu aneksowania umow
wieloletnich; przygotowanie propozycji kwot do negocjacji na rok
2014
Przygotowywanie analiz i zestawien stuzace podczas negocjacji do
ustalenia warunkow finansowych.
54. |Aneksowanie uméw wieloletnich 31 grudnia
o o . ) . 31.10.1013r.
Przedstawienie propozycji finansowych na kolejny okres finansowania
Uzgodnienie warunkéw finansowych na kolejny okres finansowania 30.11.2013r.
Wygenerowanie i przygotowanie aneksow do podpisania z 31.12.2013

zastosowaniem ATSU
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

55.

Obstuga zawartych uméw

Aneksowanie zawartych umow w zakresie zmian potencjatu
$wiadczeniodawcy, harmonogramu czasu pracy, umow
podwykonawczych,

na biezaco

Zgody na przerwy w w udzielaniu §wiadczen

na biezaco

Weryfikacja merytoryczna wnioskow o indywidualne rozliczenie
$wiadczen: wykonywanych ponad limit dni okreslonych w
zarzadzeniach Prezesa, wykonywanych w odstepie krotszym niz
wynika to z zarzadzen Prezesa, udzielanych $wiadczenobiorcy innej
plei niz wskazuje na to profil komorkii, udzielanych
$wiadczeniobiorcy petnoletniemu w ramach zakresu §wiadczen dla
dzieci, oraz pozostalych o ktéorych mowa w obowiazujacych
zarzadzeniach w sprawie okre$lenia zawierania i realizacji umow w
rodzaju leczenie szpitalne

na biezaco

31 grudnia

56.

Obstuga Systemu Obstugi Potencjatu

Merytoryczne wspomaganie $wiadczeniodawcow w zakresie obstugi
SOP

na biezaco

Obstuga zwigzana z zawieraniem uméw o korzystanie z Portalu NFZ
w zakresie rejestracji $wiadczeniodawcy oraz nadanie kodu
$wiadczeniodawcy

na biezaco

Analiza potencjatu zwigzanego z: personelem (czas pracy,
kwalifikacje, prawa wykonywania zawod), sprzetem oraz strukturg
swiadczeniodawcy (jednostki, komorki organizacyjne, profile)

na biezaco

Wsparcie merytoryczne procesu kontraktownia $wiadczen w zakresie
SOP

na biezaco

31 grudnia
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Przeprowadzanie kontroli planowych niekoordynowanych i wg planu
koordynowanych oraz kontroli doraznych
57. Kontrola re'zahzaq fuméw o udzielanie $wiadezen opicki Prowadzenie rejestru natozonych przez Dyrektora Oddziatu na na biezgco 31 grudnia
zdrowotnej . . . . .
$wiadczeniodawcow kar umownych w przypadku niewykonywania
lub nienalezytego wykonywaniaumowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, z przyczyn lezacych po stronie $wiadczeniodawcy
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu kwartalnych . .
sprawozdan z kontroli realizacji uméw prowadzonych przez OW NFZ do 30-go dnia nastepujcego po kwartale
przekazanie zatwierdzonego przez
dyrektora OW NFZ planu do Centrali
Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow Funduszu w terminie do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajacego rok, ktorego plan )
58. [Planowanie kontroli realizacji umow dotyczy 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez OW NFZ przekazanie do Centrali Funduszu 15-go
rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow dnia nastgpujacego po kwartale
Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu §wiadczen opieki
. . zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie chemioterapii, . . . .
59. |Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych drowotnej w rodzaju leczenie szpitaine w zakresie chemioterap 30 dni po zakonczeniu kontraktowania 31 grudnia

terapeutycznych programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Wydzial Ekonomiczno-Finansowy
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia
za | kwartal do 26 kwietnia
60. Sp raWOZdaWCZ?SC okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie Kwartalne sprawozdania z dziatalnoci (wybrane tabele cz. 1111 IV) za Il kwartat do 26 lipca do 24 stycznia 2014 r.
z rozporzadzeniem MZ)
za III kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 1.
procesy walidacyjne - na biezaco
. . . P i fikacji h o $wi iach wyk h - - -
61. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych rowadze.me weryfikacji danych o $wiadczeniach wykonanych w procesy weryfikacyjne - od 11 dnia
poprzednich okresach sprawozdawczych .. .
nastepnego miesigca po realizacji
$wiadczen
za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia
za | kwartat 2013 r. od 20 kwietnia
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych o
62. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach za Il kwartat 2013 r. od 20 lipca
sprawozdawczych
za Il kwartal 2013 r. od 20 pazdziernika
za IV kwartat 2013 r. od 20 stycznia 2014
r.
63. |Raportowanie procesu weryfikacji danych o $wiadczeniach Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60 dnia po zakonczeniu kwartatu
64 Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Udziat w spotkaniach zespotow roboczych w sprawie opracowania zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu
" |walidacyjnych i weryfikacyjnych algorytmow sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych - nie rzadziej, niz 2 razy w roku
65. Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych sprawdzen walidacyjnych 2godnie ze wskazaniami Centrali Funduszu

walidacyjnych i weryfikacyjnych

i weryfikacyjnych oraz ich ocena
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

66.

Planowanie

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

31 grudnia

67.

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze
$rodkow publicznych ( w zakresie wlasciwosci rzeczowej
Wydziatu)

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie sprawozdan
okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2011
r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j
NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zna. zm.):

- Spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstegpne roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
2012,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych przez Centrale
NFZ

do 31 grudnia

68.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki
finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych prognozowanych
kosztow oddziatu wojewodzkiego na rok 2014, na podstawie
prognozy, o ktoérej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2
ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego
oddziatu wojewodzkiego na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5
ustawy)

do 20 czerwca

do 10 lipca
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Zakladanie depozytow terminowych na podstawie rozporzadzenia MF
69. |Zakladanic depozytéw terminowych z dnia 15.'04'2(,)11 r. w sprawie wolinych srodkow niektorych jednostek do 31 grudnia
sektora finansow publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt
lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81. poz. 443)
. T . za | kw. 2013 r. do 25 maja 2013 - za |l
Okresowe sprawozdania z rozliczen migracji ubezpieczonych w kw. 2013 do 25 sieronia 2013 - za 111 kw
powiazaniu z udzielonymi / otrzymanymi upowaznieniami 20 i3 do 25 listopa dg 2013 - 7a IV kw '
Dyrektoréw Oddzialow 013 do 25 1o teqpo - '
70. |Sporzadzanie pozostatych obowigzujacych sprawozdan za IV kw. 2012 do 25 stycznia 2013 - za | na biezaco
' porza P 71jacych sp Okresowe sprawozdania dotyczace liczby i wartosci zawartych umow [kw. 2013 do 25 kwietnia 2013 - za Il kw. 2
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej 2013 do 25 lipca 2013 - za Il kw. 2013 do
25 pazdziernika 2013
Roczne sprawozdania dotyczace liczby i warto$ci zawartych umow o do 15 kwietnia 2013
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
Sformulowanie zadah inwestycyjnych na obecny rok planowania Udtmaib w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do zaistniatych czerwiec/lipiec 29 wrzeénia
71. |w ukladzie warto$ciowo-rzeczowym (zgodnie z wlasciwoscia potrze - - — -
rzeczowa Wydziah) Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych czerwiec/liviec 1 sieronia
any DOW NFZ na 2014 . P P
Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania (zgodnie 7 _Skladanle _sprawozdan miesi¢gcznych/kwartalnych z wykonania zadan ' o _
72. . . inwestycyjnych wraz do 15-go kazdego miesiaca 31 grudnia
wilasciwoscia rzeczowa Wydziatu) . L
Z opisem stanu realizacii.
Zlozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za 2012
r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespotow ratownictwa do 15 stycznia
medycznego
73. |Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu wojewodzie harmonogramu 31 grudnia

przekazywania srodkow w 2012 r. w celu zapewnienia finansowania
zadan zespotow ratownictwa medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Wydzial Ksiegowosci
Prowadzenie ksiag rachunkowych.
na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu sprawozdania
finansowego OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 r. do 4 marca
74. |Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ na biezaco

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesigca sprawozdawczego

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego sprawozdania o
stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego uzupetniajacego o
stanie naleznosci oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupehiajacego o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych.

co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I —
III kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu
IV kwartatu , a korekty sprawozdan (po
zamknigciu ksiag rachunkowych) w
terminie do 42 dni po zakoficzeniu I-111
kwartatu oraz do 87 dni po zakonczeniu IV
kwartatu

do 30 dni
po zakonczeniu IV kwartatu , a korekte do
87 dni po zakonczeniu IV kwartatu
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan: co kwartat, do 15-ego dnia po zakonczeniu

kwartatu, a korekte sprawozdania rocznego

do 8 kwietnia
AZ-KRH Aktywa — nalezno$ci handlowe od nierezydentow oraz
zaliczki wyplacone nierezydentom,
PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe wobec nierezydentéw oraz
zaliczki otrzymane od nierezydentow.
Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb — o wydatkach do 20 marca
strukturalnych
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez $§wiadczeniodawcow i do 14 — go kazdego miesiaca
optaconych przez oddziat §wiadczen wobec osob, o ktéorych mowa w:
-art. 2ust. 1 pkt2i3
-art. 12 pkt2-4,619
-art. 26
ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
. - publicznych o
75. |Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych sprawozdan. na biezaco

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan rozliczen kosztoéw migracji
ubezpieczonych

co miesigc, do zamknigcia ksiag
rachunkowych za dany miesiac
sprawozdawczy

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie okresowe z
przeprowadzonych kontroli realizacji uméw na $wiadczenia zdrowotne
i refundacii cen lekow oraz o windykacji nalezno$ci

do 6 dnia drugiego miesigca nastgpujacego
po okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie: sprawozdan dla Ministra Zdrowia -o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu

po kazdym kwartale

Sporzadzenie: sprawozdan dla Ministra Finansow - o zatrudnieniu i
wynagrodzeniu

po kazdym poiroczu

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Deklaracja VAT-7

do 10 dnia nastgpnego miesigca za miesiac
poprzedni

Sporzadzenie: deklaracji PFRON-DEK-1-0

do 20-kazdego miesigca
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

Sporzadzenie: sprawozdan Z-03 o pracujacych, wynagrodzeniach i
czasie pracy dla GUS

w terminie 11 dni po kwartale

Sporzadzenie: sprawozdania Z-06 o pracujacych, wynagrodzeniach i
czasie pracy dla GUS

do 18 stycznia roku nastepnego

Sporzadzenie: rocznych informacji o dochodach zatrudnionych
emerytow 1 rencistOw

do konca lutego roku nastepujacego

Sporzadzenie: rocznej deklaracji o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych

do konca stycznia roku nastgpujacego po
roku podatkowym

Sporzadzenie: informacji o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy

do konca lutego roku nastepujacego po
roku podatkowym. W przypadku gdy w
trakcie roku podatkowego ustat obowigzek
poboru zaliczki — do 14 dni od zlozenia
pisemnego wniosku przez podatnika

Sporzadzenie: miesigcznych deklaracji rozliczeniowych ZUS

do 15 kazdego miesigca

Sporzadzenie: zgloszen i wyrejestrowan do/z ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych 0s6b zatrudnionych

do 7 dnia od daty przyjecia i zwolnienia, i
innych zmianach

Sporzadzenie: zgloszen zmian danych ptatnika sktadek

do 7 dniu po zmianie danych platnika

Sporzadzenie: informacji do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe

do 31 stycznia roku nastgpnego

Sporzadzenie: F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkéw trwatych

do dnia 15 lutego biezacego roku za rok
poprzedni

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali: Sprawozdanie z realizacji
egzekucji zajetych wierzytelno$ci $wiadczeniodawcow

do 6 dnia nastgpnego miesiaca za miesiac
poprzedni

Sporzadzenie: Kwartalna informacja o stanie Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych dla zwiazkoéw zawodowych

do 10 dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczeniu kazdego kwartalu
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie sprawozdan
okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2011
r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j
. s L . NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze - . s . . 4 . .
76, |¢rodkéw publicznych (zgodnie z whasciwoscia rzeczowa sw1aflczen1ach opieki zdrowotnej finansowanych ze §r,odkow w terminach okreslonych przez Centralg do 31 grudnia
. publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pézna. zm.): NFZ
Wydziatu) L
- spr. miesigczne,
- spr. kwartalne,
- wstegpne roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
2012,
- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
77. |Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych sprawozdan. Uzgodnienie standow ilosciowo-warto$ciowych w ksiggach do 30 dnia miesiagca
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa nastgpujacego po miesiacu
rozliczeniowym
Sporzadzanie sprawozdan z gospodarowania srdokami trwalymi 2a2012r. do 28 lutego 2013.
za | kwartat do 30.04.2013r.
za 1 kwartat do 30.07.2013r.
za 11l kwartat do 30.10.2013r.
78. Kwartalnefprawozdan'le z ko.sztow ponoszonych z tytutu 20.01.2013 .
eksploatacji samochodow stuzbowych
za IV kw. 2012 r.
20.04.2013r.
za |l kw. 2013 r.
20.07.2013r.
za Il kw. 2013 .
20.10.2013 r. za Il kw. 2013 r.
20.01.2014 r. za IV kw. 2013 .
79. |Polroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat

z tytutu korzystania ze srodowiska — wprowadzanie gazow lub
plynéw do powietrza

20.01.2013 r.za II potrocze 2012 r.

20.07.2013 r. za I pétrocze 2013 r.

20.01.2014 r. za II potrocze 2013 r.
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji glownego
zakresu zadania /celu/

80.

Sformutowanie zadan inwestycyjnych na obecny rok planowania
w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym (zgodnie z wlasciwoscia
rzeczowa Wydziatu)

Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do zaistniatych
potrzeb

czerwiec/lipiec

29 wrzesnia

Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych
DOW NFZ na 2014 r.

czerwiec/lipiec

1 sierpnia

81.

Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania (zgodnie z
wiasciwoscig rzeczowa Wydziahu)

Wszczynanie postgpowan o zamowienie publiczne w terminie do 30
dni od momentu okreslenia szczegétowego opisu przedmiotu
zamOwieniajego lub uzyskania wszelkich decyzji (m. in. pozwolenie
na budowe. brak sprzeciwu przv zetoszeniu robét budowlanveh) .

na biezaco

31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

82.

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg whasciwosci
rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na 2014 rok
wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu

wrzesien/pazdziernik

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw dotyczacych udzielania
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

grudzien

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu

styczen - grudzien wg potrzeb

31 grudnia
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Informacje z procesu zawierania umow na 2013 1 2014 r. w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
listopad - grudzien
Sporzadzanie uméw i aneksow do uméw wg wilasciwosci rzeczowej
wydzialu
styczen - grudzien wedtug potrzeb
kwartalnie do 25 dnia drugiego miesigca
po okresie sprawozdawczym
Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z realizacji
) ) . L $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej wydzialu
g3, |£@bezpieczenie dostepu do rzeczowych Swiadezen opieki Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan dotyczacych| — miesigcznie do 10 dnia pierwszego 31 grudnia

zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

leczenia uzdrowiskowego (SOLU)

miesigca po okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan

styczen — grudzien, na biezaco

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow
realizujacych §wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

kwartalnie do 20 dnia drugiego miesigca
po okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji
ICD-10

do 10 dnia nastgpnego miesigca po uptywie
kwartalu

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich

do 10 dnia drugiego miesiaca po kwartale
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
monitorowanie realizacji uméw 0 udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu styczeh-grudzieh we potrzeb
84 Utrzymanie wiasciwego poziomu realizacji zadan realizowanych [Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z realizacji 31 grudnia

przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

$wiadczen zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesigca po miesiacu
sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia,
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds.Stuzb Mundurowych oraz
wiasciwych komorek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb

Udziat w prowadzonych przez Dziat Kontroli Realizacji Uméw na
Swiadczenia postepowaniach kontrolonych wg whasciwosci rzeczowej
Wydzialu

zgodnie z harmonogramem

Udziat w przygotowaniu rocznego planu kontroli na rok 2014,
okreslenie obszarow i tematow kontroli. Udzial w pracach zespotu
powotanego do opracowania planu kontroli.

IV kwartat
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru na potrzeby
podwy2§zania gotowoéci obronr'lej Par’lstwa ora'z uruchomi?nia do 30 czerwea oraz do 31 grudnia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa
Zebranie i przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
o , .. . I kwartat
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia.
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, ) o )
85. |obrony cywilne;j i zarzadzania kryzysowego w Narodowym Opr?CO\fvame rocznego planu dziatania DOW NFZ w zakresie obrony I kwartat 31 grudnia
Funduszu Zdrowia. cywilnej
ualizacja ,?W?/kazu orfg:anow administracji rzadowej uprawnionych 30 czerwea
do preferencyjnej obstugi
Aktualizacja planow obrony cywilnej OW NFZ. 15 grudnia
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w warunkach L.
.. . , , . . . do 30 wrzesnia
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych
I]’rz.ygotov,vani.e i .przekazanie. dan}./ch w zakresie ilosci i wartosci kwartalnie do 10 dnia drugiego miesiaca .
$wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych weteranom poszkodowanym . 31 grudnia
. . o po okresie sprawozdawczym
. . . S , . zotnierzom i weteranom poszkodowanych funkcjonariuszom.
86 Utrzymanie wiasciwego poziomu realizacji zadan realizowanych
" |przez WSM wg wiasciwosci rzeczowe;j
Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych zrealizowanych w miesi¢cznie do 10 dnia pierwszego 31 grudnia

resortowych podmiotach leczniczych

miesigca po okresie sprawozdawczym
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

KUJAWSKO - POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwala nr V/4/2012
Rady Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewdédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Bydgoszczy
z dnia 5 grudnia 2012 roku

w sprawie Planu Pracy Kujawsko-Pomorskiego (Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy na rok 2013

Na .podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych
(Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z p6zn. zm.)

uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Uchwali¢ Plan Pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Bydgoszczy na rok 2013,
stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty .

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Rujovsko-Fomorskisgo~(rdzinky Weiewsdzkiego
Narodow, 3 rowia
Mixoflaw chciak



Zalacznik do Uchwaly Rady KP OW NFZ nr V/4/2012 z dA@grudnia 2012

Plan pracy Kujawsko-Pomorskiego Oddziatu Wojewdédzlego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji glbwnego

L.p. [Gléwny zakres zada /cel/ sakresu /celu/ s}szqcego do realizacji sakresu zadania /celu/
gtéwnego zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb gity, w tym wynikajace z obowjzkéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgod Zgodnie z przytym Planen
z Planem kontroli wewgirznej OW NFZ na| kontroli wewretrznej w OW
2013r. NFZ
) i . , Przeprowadzanie kontroli domaych Wedtug potrzeb
Kontrola prawidtowdci, efektywndci i jakosci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadar do 30 stycznia roku
1. |ustawowymi i regulaminowymi, wynikagymi z Informowanie Prezesa Funduszu o stanie|1) do 30 lipca — za | p6trocze  nastpujacego po roku

przyjetych planéw pracy oraz przepisdw powszechr
obowigzujacych

i@alizacji Planu kontroli wewtrznej w OW
NFZ oraz o wynikach tych kontroli

2) do 30 stycznia roku
nastpnego — za |l pétrocze

Informowanie Prezesa Funduszu o wynikg
kontroli przeprowadzanych przez instytucj
kontroli zewretrznej

e 2) do 30 stycznia roku
nastpnego — za |l pétrocze

d) do 30 lipca — za | poétrocze

sprawozdawanym
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2. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3. |Opracowanie planu szkal@a 2014 rok do 30 listopada
4 Sporadzenie sprawozdania z realizacji planu szkole do 3 dnia drugiego miegia po
" |kwartalne zakaczeniu kwartat
5 Sporadzenie sprawozdania z realizacji planu szkole do 25 lutego 2014 .
roczne
do 20-go dnia nagpnego
6. |Sporadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesica po zakaczonym
kwartale
7 Sporz;qzenle analizy wynagrodgeasadniczych na do 20 stycznia 2014 .
stanowiskach za 2013 r
25 stycznia (za IV kwartat
2012r.
25 kwietnia (za | kwartat
Kwartalne sprawozdanie dotyaze decyzji dyrektora 2013 r.
8. |OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu 15 lipca (za Il kwartat 201 do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego 25 padziernika (za lll
kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat
2013
za IV kwartat 2012 r. do 25
stycznia
za | kwartat do 26 kwietnia
9 Spra(\j/qudawczxé okresgwa |3||; Ministerstwa Zdrowﬁ(wz;rtalnetsErTwozdIaI\FFall\f dziatafeo 7a Il kwartat do 26 lipca
(zgodnie z rozpogdzeniem MZ) (wybrane tabele cz. Il i V) Tl kwartal do 25
pazdziernika
za IV kwartatl do 24 stycznig
2014 r.
10 Przygotowanie projektu rzeczowego planu 31 grudnia

inwestycyjnego na 2014r. W zakresie pozycji D i E

Zadania pozostate

, W tym nowe projekty, po raz piewszy wprowadzane do planu

Archiwizacja danych historycznych

oddziatowych serweréw bazodanow
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11. |[Bezpieczéstwo i optymalizacja przetwarzania dan |Uczestnictwo w projekcie analitycznej 31 grudnie
hurtowni danych - kontynuac
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny e
e . . Migracja ustug w OW NFZ do nowe
12. Un|f|ka(zja platform sprgtowych i narzdziowych srodowiska redudantnej sieci WAN - 31 grudnia
systemoéw informatycznych NFZ :
kontynuacje
13. | Ustugi dlaswiadczeniobiorcéw f:r:(,{)rv;,ﬁ]t‘ny Informator Pacjenta - projekt 31 grudnia
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb giity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Sporzdzanie i przekazanie do Centrali
Kontrola realizacji umow o udzielandeviadcze Funduszu kwartalnych sprawozdakontroli| do 30-go dnia nagbujacego .
14. o . o . 31 grudnia
opieki zdrowotnej realizacji uméw prowadzonych przez OW po kwartale
NFzZ
przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW NFZ
Opracowanie rocznego planu kontroli planu do Centrali Funduszu
swiadczeniodawcow terminie do dnia 31 grudnig
. . o . roku poprzedzagego rok, i
15. |Planowanie kontroli realizacji uméw pop A-ed 31 grudnia

ktorego plan dotyczy

Sporadzenie kwartalnych sprawoatla
realizacji przez OW NFZ rocznego planu
kontroli $wiadczeniodawcéw

przekazanie do Centrali
Funduszu 15-go dnia
nastpujacego po kwartale

16.

Podsumowanie procesu kontraktowania

Zasilanie systemu informatycznego Centrg
Funduszu z przebiegu pegbwai (wszystkie
tryby) na rok 2013 r.

|l

Raz w tygodniu od daty
ogtoszenia pospowai

za IV kwartat 2012 r. do 11
stycznia
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17.

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia
Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyce
zachorowalnéci na choroby zakae
(zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspOtpracy)

za | kwartat do 15 kwietnid

za Il kwartat do 15 lipca

za lll kwartat do 15
pazdziernika

za IV kwartat do 15 styczni

D

18.

Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centr
Funduszu ostatecznych wersji projektéw planéw
zakupuswiadcze opieki zdrowotnej na rok 2014.

i

10 sierpnia

19.

Rozliczanieswiadcze zdrowotnych

Prowadzenie weryfikacji danych o

okresach sprawozdawczych

procesy walidacyjne - na
biezaco

swiadczeniach wykonanych w poprzednich procesy weryfikacyjne - o

11 dnia nagpnego miesica
po realizacjswiadczé

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych
weryfikacji danych gwiadczeniach
sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych

Strona 4

za |V kwartat 2012 r. od 2(
stycznia

za | kwartat 2013 r. od 20
kwietnia

za |l kwartat 2013 r. do 20
lipca




za lll kwartat 2013 r. do 20
pazdziernika

za IV kwartat 2013 r. do 2(
stycznia 2014 r.

20.

Raportowanie procesu weryfikacji danych o
$wiadczeniach

Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji
wstecznych

do 60 dnia po zakmzeniu
kwartatu

21.

Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych
sprawdzeé walidacyjnych i weryfikacyjnych

Udziat w spotkaniach zespotéw roboczych
sprawie opracowania algorytmow sprawilZ
walidacyjnych i weryfikacyjnych

e Centrali Funduszu - nie

w zgodnie ze wskazaniami

rzadziej, nk 2 razy w roku

Prowadzenie pilotgy nowowprowadzanych
sprawdzé walidacyjnych i weryfikacyjnych
oraz ich ocena

zgodnie ze wskazaniami
Centrali Funduszu

22.

Refundacja kosztow lekdwrodkéw spaywczych
specjalnego przeznaczempvieniowego oraz
wyrobéw medycznych wydanycaiwiadczeniobiorcom

Implementacja do systemow dziedzinowyq
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji i weryfikacji raportéw aptecznych
umazliwiajacych poprawne przekazywanie
srodkow finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadgym umowve na
wydawanie refundowanych lekégrodkow
spazywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych

po zakaczeniu procesu
pilotazowego

Przyjmowanie zestawiezbiorczych z aptek
obszaru wiéciwosci Oddziatu

2 razy w miesicu

Ocena i analiza zestauiigbiorczych pod
wzgledem rachunkowym

2 razy w miesicu
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Ocena zgodnii raportéw statystycznych z
aptek i zestawigzbiorczych recept

2 razy w miesicu

Rozliczenie aptekom 24 okreséw
sprawozdawczych

do 31 grudnia

Opracowywanie miescznych sprawozda
dotyczcych refundacji lekéw z
uwzglednieniem typow i rodzajéw recept

do 25 dnia po zakwzeniu
kazdego miesica

Opracowywanie kwartalnych sprawoada
dotyczcych refundacji lekow z
uwzgkdnieniem typow i rodzajéw recept

do 25 dnia po zakmzeniu
kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozfl@otyczcych
realizacji recept refundowanych na podstg
art. 44 ust 1 litb

raz w miesicu

Opracowywanie sprawozfl@otyczcych

realizacji recept wystawionych dla pacjentpw

z chorobami wywotanymi pragrzy
azbécie

[®]

raz w miesicu

Opracowywanie sprawozfl@otyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepiséw o koordynaciji

raz w miesicu
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23.

Opracowanie sprawozdéanaliz/ ocen danych

Przygotowywanie kwartalnych sprawosda
spos6b narastajy na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtoiai
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidtowdici realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakfaczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawosda
wynikow kontroli koordynowanej w zakres
ordynacji lekarskiej oraz aptek

e

45 dni po zakaczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozda kontroli
realizacji uméw w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programéw zdrowotnych
programéw zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakfaczeniu
kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkéw na leki
refundowane oraz sprawozdawéeziaz tym

nie rzadziej ni raz na

Zwigzanej na podstawie aptecznych rapor{ow kwartat
statystycznych

Przygotowywanie rocznego raportu na temat

wydatkéw OW NFZ z tytutu refundac;ji lekd 15 kwietnia

za 2012r.
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Przygotowywanie raportu na temat wydatk
OW NFZ z tytutu finansowania
chemioterapii, terapeutycznych programé
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych
(lekowych)

15 kwietnia

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawi@ decyzji Dyrektora OW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustaw)
swiadczeniach oraz odwatav
przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

o 30 dni po zakaczeniu
kwartatu

Przygotowanie sprawozfi@
zakontraktowanigwiadcze opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw
zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakfaczeniu
kontraktowania

24,

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie uméw z aptekami na
wydawanie refundowanego lekitpdka
spazywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego n
recepé

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie uméw upowaiajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na
biezaco
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Monitorowanie umow w zakresie programw

terapeutycznych, programoéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

whnioski rozpatrywane na
biezaco

25.

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynaciji lekarskiej obejmaga
prawidtowai¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzetinieniem przepisov
o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadsa wyboru lekéw,
srodkéw spaywczych specjalnego
przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobow,
medycznych

zgodnie z planem kontroli
OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwranej z realizagj
recept refundowanych z uweghieniem
przepiséw o koordynaciji

zgodnie z planem kontroli
OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa

NFZ zazalen na czynnéci Dyrektora OW
NFZ dotyczcych realizacji umowy
upowaniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
osoby uprawnione

=

niezwtocznie po otrzymani
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa

NFZ zazalen sktadanych przez apteki na
czynngci Dyrektora OW NFZ dotycych
realizacji umowy na wydawanie
refundowanego lekirodka spaywczego
specjalnego przeznaczenipvieniowego
oraz wyrobu medycznego na reaept

niezwtocznie po otrzymani
zazalenia

=
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Przyjmowanie i przekazywanie do Prezes
NFZ zazalen na czynnéci Dyrektora OW
NFZ dotyczcych realizacji uméw w zakres
chemioterapii, terapeutycznych programo
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych
(lekowych)

ieniezwtocznie po otrzymani

v

zazalenia

=

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych éwiadczeniodawcow
dotyczcych realizacji uméw w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programo
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych
(lekowych)

<

na biezaco wedtug potrzeb,

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacj
lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb,

26.

Planowanie

Planowanigwiadcze z zakresu
terapeutycznych programéw zdrowotnych
programéw zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

do 15 sierpnia

Prognoza warti refundacji na 2014 r.

do 15 maja

Opracowywanie planow kontroli aptek i
ordynacji lekarskiej na 2014 r.

do 15 grudnia
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Opracowywanie planéw kontroli dotiaych
aptek i ordynacji lekarskiej

na wniosek uprawnionych
instytucji

Weryfikowanie wnioskow pod wzetlem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowywanymi
przez Wydziat Leczenia Planowanego DW

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskéw o planow

Ustalanie kosztow leczenia z plac@wvk
zagranicza

D

27 leczenie poza granicami kraju. praca cigta
Przekazywanie opracowanego wniosku dd
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy oswiadczeniach
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie |Prowadzenie pogbowania wyjdniajacego
leczenia planowanego za grandia oséb przed wydaniem decyzji
ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie
28. linnego nk RP pastwa cztonkowskiego UE/EFTA praca cigta
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Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ
dotyczicego wydanych przez Dyrektora OW NFZ
decyzji w zakresie leczenia planowanego za gsanic

Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
unijnych wydanych polskim ubezpieczony

mi

29 osobom uprawnionym na podstawie decyzji kwiecied, lipiec, padziernik,
' Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez styczeé
instytucg miejsca zamieszkania/pobytu
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktorg 10 stycznia 2013 r. (za IV
wplynety i zostaly rozpatrzone przez komorki kwartat 2012 r.)
organizacyjne wiciwe do spraw skarg i wnioskow w
OW NFZ
10 kwietnia 2013 r. (za |
kwartat 2013 r.)
10 lipca 2013 r. (za Il kwart
30. 2013r.)
10 padziernika 2013 r. (za
[l kwartat 2013 r.)
10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)
. L 30 marca (za 2012
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskéw oraz zal
31. |spraw zgtaszanych do komdrek organizacyjnych

wihasciwych do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ

32.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadcze endoprotezoplastyki stawowej

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za pednictwem Centralnej Ba

Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej ni raz
na potrocze
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33.

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przeaviadczeniodawcow za
pasrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplasty
w tym weryfikacji kompletnéci i zgodndci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowe;j
przesylanych przegviadczeniodawcow szczegobtowy
komunikatem sprawozdawczym XML dotyeym
$wiadcza ambulatoryjnych i szpitalnych.

m

praca cigta

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujcych w oparciu o informacje przekazywane

nie rzadziej ni raz

34. |przezswiadczeniodawcow szczeg6towym na kwartal
komunikatem sprawozdawczym XML dotyeym list
oczekujcych.
Monitorowanie kompletnizi i wiarygodndci danych 2z

35, zakresu list oczekagych przekazywanych przez praca cigla

$wiadczeniodawcow szczegbétowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotygzym list oczekujcych.

36.

Opracowywanie okresowych analiz list oczekyh
prowadzonych przeaiadczeniodawcéw na wskaza
w umowieswiadczenia w udogpnionej przez OW
NFZ aplikaciji.

ne

nie rzadziej ni raz
na kwartat

37.

Monitorowanie list oczekgpych prowadzonych prze
$wiadczeniodawcéw na wskazane w umowie

$wiadczenia w udogpnionej przez OW NFZ aplikacj|.

praca cigta

38.

Prowadzenie weryfikacji wielokrotsoi wpiséw os6b
na listach oczekagych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcdw na wskazane w umowie

$wiadczenia w udospnionej przez OW NFZ aplikacj|.

praca cigta
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39.

Monitorowanie kompletrgei i wiarygodndci danych Z
zakresu list oczekagych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotygzym swiadcze
ambulatoryjnych i szpitalnych.

nie rzadziej ni raz
na 2 miesice

40.

Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sfsy
komunikatow sprawozdawczych XML dotyezch list
oczekujcych.

na koniec kadego miesjca za 1
ostatnie miegice
sprawozdawcze

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowjzkéw ustawowych

41.

Realizacja planu finansowego NFZ, w tymlw terminach okrédonych
sporadzanie sprawozaaokresowych NFZ, |przez Central NFZ

w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozpoadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegotowych zasad prowadzenja
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznych (Dz

o o o U.z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z4m&. zm.)
Zapewnienie finansowaniaviadcze opieki - spr. miesiczne

zdrowotnej zgrodkéw publicznych - spr. kwartalne

- wskepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,
- spr. roczne z wykonania planu finansoweggo
za 2012r.

do 31 grudnia

Ztozenie wojewodzie kujawsko- do 15 stycznia
pomorskiemu rozliczenia dotacji celowej za
2012 r. przeznaczonej na finansowanie agda
zespotow ratownictwa medycznego
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42.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzen %a podstawie prognozy, o Ktérej mowa w .

gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrg

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczicych prognozowanych kosztow
oddziatu wojewddzkiego na lata 2014 - 2

ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

na rok 2014

planu finansowego oddziatu wojewodzkie
na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ust

Przekazanie Prezesowi Funduszu projekiu

(0]
wy)

do 20 czerwca

do 10 lipca

43.

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozpoerizenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnyghodkéw
niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zargzanie (Dz. U. Nr 81, poz
443)

do 31 grudnia

44,

Prowadzenie kgg rachunkowych.

na biezaco

Prowadzenie rachunkos¥a OW NFZ

Sporadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW
NFZ za okres 01.01 — 31.12.2012 r.

do 4 marca

Sporadzanie miegicznych sprawozdea
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamkneciu ksikg

rachunkowych miegca
sprawozdawczego

na biezaco
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45,

Sporadzanie pozostatych, obosriujacych
sprawozda.

Sporadzanie sprawozdakwartalnych i
rocznego sprawozdania o stanie natsci
Rb — N oraz o stanie zobawai Rb — Z

Sporadzenie sprawozdania Rb-UN
rocznego uzupeiagego o stanie nataosci
oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupetniagcego o stanie zobowdan wg
tytutow dhuznych.

co kwartat, do 10 dni po
zakaczeniu | — 11l kwartatu
oraz do 32 dni po
zakaczeniu IV kwartatu , a
korekty sprawozda(po
zamknkciu ksig
rachunkowych) w terminie ¢
42 dni po zakaczeniu |-l
kwartatu oraz do 87 dni po
zakaczeniu IV kwartatu

do 30 dni po zakixzeniu IV
kwartatu , a korektdo 87 dn
po zakaiczeniu IV kwartatu

Sporadzanie kwartalnych sprawoztla

AZ-KRH Aktywa — nalenosci handlowe od
nierezydentdw oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowzania handlowe
wobec nierezydentow oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow.

co kwartal, do 15ego dnia

po zakaczeniu kwartatu, a
koreke sprawozdania
rocznego do 8 kwietnia

Sporadzenie rocznego sprawozdania RB-

WSb — o wydatkach strukturalnych

do 20 marca

Strona 16

na biezaco




Sporadzanie sprawozaez wykonanych
przezswiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziatwiadczeé wobec 0s6b, o
ktérych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,619

- art. 26

ustawy oswiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkow publicznych

do 14 — go kadego miesica

Sporadzanie miegicznych sprawozdea
rozliczen kosztow migracji ubezpieczonych

co miesjc, do zamknicia
ksiag rachunkowych za darly
miesic sprawozdawczy

Generacja formularzy E125PL oraz
zestawia@ zbiorczych dla pastw UE/EFTA
w zakresie kosztowwiadcze zdrowotnych
rozliczonych ze&wiadczeniodawcami w
okresie lipiec -grudzie2012 r. oraz w
okresach poprzednich niegtijch przez
swiadczeniodawcow na oghinych dowodac
ksiegowych - péwiadczenia do formularzy
E106, E109, E120, E121, E123 oraz
dokumenty S1

=)

30 stycznia
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46.

Przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej dla
Centrali NFZ w celu odzyskania odrzaw
cztonkowskich UE/EFTA kosztow rzeczowych
Swiadcze zdrowotnych udzielonych na podstawie
przepiséw o koordynacji osobom

uprawnionym

Generacja formularzy E125 PL oraz
zestawia@ zbiorczych dla pa@stw UE/EFTA
w zakresie kosztowwiadcze zdrowotnych
rozliczonych ze&wiadczeniodawcami w
okresie styczieczerwiec 2013 r. oraz w
okresach poprzednich niegtyjch przez
swiadczeniodawcow na oghinych dowodac
ksiegowych - péwiadczenia do formularzy
E106, E109, E120, E121, E123 oraz
dokumenty S1

=)

30 lipca

Przedstawienie patwom UE/EFTA
formularzy korygugcych do wystawionych
latach poprzednich formularzy E125PL i
E127PL (dla spraw zidentyfikowanych jak
wymagajce korekty o charakterze

rachunkowym w okresie od listopada 2012

do kwietnia 2013 r.)

<

O

15 maja

Przedstawienie patwom UE/EFTA
formularzy korygugcych do wystawionych
latach poprzednich formularzy E125PL i
E127PL (dla spraw zidentyfikowanych jak
wymagajce korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. d
pazdziernika 2013 r.)

<

15 listopada

Generacja formularzy E127PL oraz
zestawi@ zbiorczych dotyczcych
rozliczenia ryczattowych kosztow
rzeczowychiwiadcze opieki zdrowotnej
za osoby uprawnione z krajow EFTA

Strona 18

termin wyznaczony przez
Centra¢ NFZ

31 grudnia




47.

Opracowanie dokumentacji rozliczeniowej dla Cent
NFZ w celu uregulowania zobogzian Funduszu w
zakresie roszcadfinansowych przedstawionych prze
paistwa cztonkowskie UE/EFTA na formularzach

Weryfikacja zasadnigi roszczé paistw
cztonkowskich zawiadczenia opieki
zdrowotnej udzielonéwiadczeniobiorcom n
terenie pastw cztonkowskich UE/EFTA na
podstawie Europejskich Kart Ubezpieczer
Zdrowotnego, Certyfikatéw Tymczasowo
rahstpujacych EKUZ, formularzy E106,
E109, E 112, E120, E121, E123 oraz
glokumentéw przerimych.

w terminie do 5 miescy od
daty wptywu roszczenia dq
Centrali Funduszu (dla
roszczé przedstawianych
wg przepiséw finansowyc
ieozporzdzenia nr 987/2009
lub zgodnie z obowizujacym
harmonogramem (dla
roszczé przedstawianych
wg przepiséw finansowyc
rozporadzenia nr 574/7.

) 31 grudnia

E125 oraz E127

Weryfikacja rozliczé dotycacych
finansowania przez NFZ, Zeodkéw budetu
paistwa z cesci, ktorej dysponentem jest
minister wigciwy do spraw zdrowia,
Swiadcze opieki zdrowotnej, udzielanych
ramach przepisoéw o koordynacji osobom,
ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz
art. 26 ust. 1 ustawy.

na biezaco

<

31 grudnia

48.

Identyfikacja oraz prowadzenie pgsbowai
regresowych powstatych na wskutek stosowania
przepiséw o koordynacji

Dochodzenie roszcaeegresowych w
odniesieniu do naimosci powstatych w
zwiazku z rozliczeniem formularzy E125 IU
E127 wystawionych przez instytgdpnnego
paistwa czlonkowskiego oraz w odniesien
do nalenosci powstatych w zwgjzku z
dokonaniem refundacji kosztéw leczenia
zgodnie z art. 34 Rozpaydzenia Rady
(EWG) nr 574/72 lub art. 25 lit. B) pkt. 5
oraz art. 26 pkt. 6 i 7 Rozpadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) ni

na biezaco

987/200¢
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49.

Refundacja kosztéw leczenia poniesionych przez
polskich ubezpieczonych poza granicami kraju na
terenie innych pastw UE/EFTA

Przyjmowanie oraz rozpatrywanie wnioskq
w sprawie refundacji kosztéw leczenia
poniesionych przez polskich ubezpieczon
na terenie innych krajow UE/EFTA oraz
generowanie formularzy E126PL lub
dokumentéw typu SED

W

W terminach okrdonych w

wytycznych
Centrali NFZ

31 grudnia

50.

Potwierdzanie stawek zwrotu na otrzymanych spal

cztonkowskich formularzach E126 lub dokumentach

typu SED

Przyjmowanie oraz potwierdzanie stawek
zwrotu kosztéw leczenia poniesionych na
terenie Kujawsko-Pomorskiego przez
uprawnionych z krajow UE/EFTA, dla
instytucji wiasciwych innych péstw
cztonkowskich

w terminach okrédonych w

wytycznych
Centrali NFZ

31 grudnia

51.

Przygotowanie kwartalnej sprawozdawézd
z zakresu prowadzonych przez Oddziat
postpowai regresowych powstatych w

wyniku stosowania przepiséw o koordynag

do 40 dni po uptywie
kwartatu

=

Opracowanie sprawozdalla Centrali NFZ z zakresu
realizacji przez Oddziat przepiséw o koordynaciji
systeméw zabezpieczenia spotecznego w 2012 r. @

IN1D »

Przygotowanie miestznej
sprawozdawczei z zakresu liczby os6b
uprawnionych, ktérym udzielonwiadczeé
zdrowotnych na terenie woj. kujawsko-
pomorskiego oraz wardoi $wiadcze
zdrowotnych im udzielonych - w podziale
rodzajeswiadczer zdrowotnych (wg uktady
struktury - planu fin.) - dotycz§wiadcze
zdrowotnych, ktorych koszty zostan
zwrdcone przez instytucje viieiwe na

podstawie rzeczywistych wydatkéw - tabg
"B4.M.N.

1%o 15 dnia kadego miesica

la
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[AVERe |

Przygotowanie sprawozdawcobza okres
styczer-grudzier 2012 roku z zakresu liczb
0s0b uprawnionych, ktérym udzielono
Swiadcze zdrowotnych na terenie woj.
kujawsko-pomorskiego oraz wasto
$wiadcze zdrowotnych im udzielonych,
ktorych koszty zostanzwrécone przez
instytucje widciwe na podstawie kwoty
zryczattowanej - tabela T.3.M.N.

do 28 lutego

Przygotowanie kwartalnej sprawozdawézd
w zakresie przyczyn nieuznania EKUZ
okazanych przez polskich
swiadczeniobiorcéw na terenie innychagtw
UE/EFTA - dotyczy wnioskéw o refundacj
kosztow leczenia UE/EFTA

15 stycznia
15 kwietnia
15 lipca
15 padziernika

Rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie
$wiadczeniobiorcom dokumentéw
potwierdzagcych prawo do korzystania ze
Swiadcze rzeczowych na podstawie
przepiséw o koordynacji na terenie krajow
cztonkowskich UE/EFTA: Europejskich K3rt
Ubezpieczenia Zdrowotnego, Certyfikatow
Tymczasowo Zagpujacych EKUZ,
formularzy z serii E100 oraz dokumentow
przengnych.

Wydawanie formularzy E123/DA1
potwierdzagcych prawo ddwiadcze opieki
zdrowotnej dla 0séb, ktore ulegty wypadk
przy pracy lub zapadly na chorobawodovg
w innym niz wiasciwe Paistwie
Cztonkowskim zgodnie z art. 36
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 883/2004 oraz art. 33
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 987/2009. T
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52.

Realizacja zadainstytucji wkaciwej, instytuciji miejsc
pobytu i instytucji miejsca zamieszkania wginy
przepiséw o koordynacji

Potwierdzanie okres6w ubezpieczenia
zdrowotnego w rozumieniu Ustawy na rze
0s0b, ktére przestaty podlegpolskiemu
ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie z a

Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (WE) nr 883/2004 oraz art. 12

Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (WE) nr 987/2009.

CZ

t. 6

Wydawanie péwiadczé na podstawie
zarejestrowanych dokumentow przémgch
oraz formularzy z serii E100
potwierdzagcych prawo os6b uprawnionyc
do korzystania zéwiadcze rzeczowych na
podstawie przepisow o koordynacji na ters
Rzeczpospolitej Polskiej.

na biezaco

Wydawanie decyzji na podstawie art. 109
Ustawy w sprawach dotygeych okrélania
ustawodawstwa wigiwego zgodnie z
przepisami o koordynacji.

Wydawanie zéwiadcze o prawie do
swiadcze opieki zdrowotnej finansowanyc
przez Narodowy Funduszu Zdrowia
niepodlegajcym zgtoszeniu do
ubezpieczenia zdrowotnego cztonkom
rodziny osoby ubezpieczonej w czasie ich
pobytu na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentéw przegmych w
terminach okrédonych w obowazujacych
procedurach
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Przeprowadzenie szkalella pracownikow
delegatur w zakresie obstugi dokumentow
potwierdzagcych prawo do rzeczowych
swiadcze zdrowotnych na podstawie
przepiséw o koordynaciji

Udzielanie informacji w formie telefoniczng
papierowej i elektronicznej

$wiadczeniobiorcom§wiadczeniodawcom i na biezaco
osobom uprawnionym na podstawie
przepiséw o koordynacji.
Monitorowanie probleméw zgtaszanych
Udzielanie informacji merytorycznych dotgzych  |przez osoby ubezpieczone i uprawnione jak
53. |zagadni@ w ramach kompetencji Wydziatu rowniez swiadczeniodawcow oraz 31 grudnia
Wsp6ipracy Medzynarodowej problemdéw identyfikowanych przez inne
komorki organizacyjne Oddziatu w zakresie
udzielania i rozliczania kosztééwiadcze na biezaco
realizowanych na podstawie przepiséw o
koordynacji. Sprawowanie nadzoru
merytorycznego i koordynowanie realizacj
przez Oddziat zadezwiazanych z
petnieniem funkcji instytucji wisciwej.
Wydawanie formularzy unijnycheblacych podstaw |Opracowywanie formularzy
54. |leczenia planowanego w krajach UE/EFTA praca cigta
20.01.2013
za IV kw. 2012 |
20.04.2013
za | kw. 2013 |
55 Kwartalne sprawozdanie z kosztéw ponoszonygh z 20.07.2013
" [tytutu eksploatacji samochodéw ghowych za Il kw. 2013 |

20.10.2013r. za Il kw. 201
r

50012014 1. za IV kw, 201

r.

Strona 23




56.

Pétroczne sprawozdanie dotyce obowazku

ponoszenia optat z tytutu korzystaniaseedowiska —
wprowadzanie gazow lub ptynéw do powietrza

20.01.2013 r.za Il potrocze
2012r.

17

20.07.2013r. za | p6trocz
2013r.

\1%2

20.01.2014 r. za Il p6trocz

2013r

4%

57.

Sformutowanie  zada inwestycyjnych

planowania w ukladzie waroiowo-rzeczowym

JUdziat w spotkaniach konsultacyjnych

odpowiednio do zaistniatych potrzeb

czerwiec/ lipiec 2013 r.

30 wrzeia 2013 .

58.

Realizacja zadainwestycyjnych w roku planowania

Wszczynanie pogpowai 0 zamowienie
publiczne w terminie do 30 dni od momentu
uchwalenia rzeczowego planu wydatkéw
inwestycyjnych bdz jego zmian w trakcie
realizacii

na biezaco

31 grudnia

Skladanie sprawozda
mieskecznych/kwartalnych z wykonania
zada inwestycyjnych wraz

z opisem stanu realizacji.

do 15-go kadego miesica

31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. StZB MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowyzkéw ustawowych

Sporadzanie planu zakupiwiadcze opieki
zdrowotnej na 2014 rok wg wieiwosci
rzeczowej wydziatu

wrzesiaé/pazdziernik

Ustalenie poziomu finansowania dla umoy
dotyczcych udzielanigwiadcze opieki
zdrowotnej wg wiéciwosci rzeczowej
wydziatu

grudziei
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59.

Zabezpieczeniéwiadcze opieki zdrowotnej wg
wiasciwosci rzeczowej

Wykonywanie zad&zwiagzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem pgsbwai
w sprawie zawarcia umow o udzielanie
Swiadcze opieki zdrowotnej wg Wkciwosci
rzeczowej wydziatu

stycze - grudziéh wg
potrzeb

Informacje z procesu zawierania uméw ng
2014 r. w rodzaju ratownictwo medyczne

listopad - grudzig

Przygotowanie i przekazanie tawemu
wojewodzie harmonogramu przekazywani
srodkéw w 2013 r. w celu zapewnienia
finansowania zadezespotow ratownictwa
medycznego na terenie §&awego
wojewodztwa

do 31 stycznia

31 grudnia

Sporzdzanie uméw i anekséw do umow
dotyczcych udzielanigwiadcze opieki
zdrowotnej wiadczeniodawcow
utworzonych i nadzorowanych przez Minis
Obrony Narodowej, ministra wiaiwego do
spraw wewatrznych i Ministra
Sprawiedliwgci oraz jednostki bugktowe, 0
ktorych mowa w art. 5 pkt 41 lit. c) ustawy
wytaczeniem pomocy dofaej i transportu
sanitarnego oraz ratownictwa medyczneg

stycze - grudzieé wedtug
potrzeb

(z
D).

Zabezpieczenie dagiu do rzeczowvchwiadcze

Opracowanie informacji analityczn
statystycznych z realizacfwiadczé opieki
zdrowotnej wg  wihaciwosci

rZeczowej

_ kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesica po okresi
sprawozdawczym

(=]

1%

wydziatu
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60. |opieki zdrowotnej przez WSM wg véieiwosci Sporadzenie sprawozdania z potwierdzgnia mieskcznie do 10 dnia 31 grudnia
rzeczowej skierowah dotyczcych leczenip pierwszego miegca po
uzdrowiskowego (SOLU) okresie sprawozdawczym
Wykonywanie odpowiednich sprawozda styczeh — grudzié, na
biezaco
Sporadzenie sprawozdania z kontr K Inie do 20 dni
swiadczeniodawcow realizagych q yvarta n_'e ) 0 rllla 1
Swiadczenia wg wigciwosci rzeczowej FUgIEgo MIesiCa po OKTESIE
Wydziatu. sprawozdawczym
Sporadzenie sprawozdania z przyczyn do 10 dnia haspnego
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 miesica po uptywie kwartalu
Sporadzenie sprawozdania z monitorirjgu _ _ o
ordynacii lekarskich do 10 dnia drugiego miesia
po kwartale
61, Utrzymanie whaciwego poziomu realizacji zafla Sporadzanie miegicznych sprawozdea 31 grudnia

realizowanych przez WSM wg wieiwosci rzeczowej

wartdgsciowych z realizacjiwiadcze
zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miegia
po miesacu
sprawozdawczym.

Sporadzanie analiz i opracouia
dotyczcych ratownictwa medycznego na
potrzeby wiaciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds. Stia Mundurowych
oraz wiciwych komérek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb
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62.

Utrzymanie jednolitych sposobéw realizacji zada

Aktualizacja dokumentacji systemu stateg
dyzuru na potrzeby podwgzania gotowsti
obronnej pastwa oraz uruchomienia
realizacji zada obronnych wynikajcych z
wyzszych stanéw gotowioi obronnej
paistwa

do 30 czerwca oraz do 3
grudnia

Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowa Obronnych dla Ministerstwa
Zdrowia.

Zebranie i przestanie danych do opracowania

| kwartat

Aktualizacja ,Wykazu organ6w administra

obronnych, obrony cywilnej i zasdzania kryzysowegfszadowej uprawnionych do preferencyjnej

w Narodowym Funduszu Zdrowia.

obstugi”

Cji
30 czerwca

Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW
NFZ.

15 grudnia

Aktualizacja kart realizacji zada
operacyjnych w warunkach zegirenego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w
czasie wojny.

do 30 wrzénia

Praktyczne szkolenie pracownikéw w
zakresie ewakuacji pracownikéw z
zagraonego obiektu.

do 31 padziernika

31 grudnia

Zadania pozostate, w tym now

e projekty, po raz pievszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach

63.

Utrzymanie whaciwego poziomu realizacji zafla
realizowanych przez WSM wg wieiwosci rzeczowej

Przygotowanie i przekazanie danych w
zakresie ilgci i wartcici swiadcze opieki
zdrowotnej udzielonych weteranom
poszkodowanymotnierzom i weteranom
poszkodowanych funkcjonariuszom.

kwartalnie do 10 dnia
drugiego miesica po okresi
sprawozdawczym

7

31 grudnia
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Sprawozdanie zéviadcze ponadlimitowycl
zrealizowanych w resortowych podmiotach
leczniczych

mieskcznie do 10 dnia
pierwszego miegta po

okresie sprawozdawczym

31 grudnia
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

LUBELSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Zalycenik nr 7

do Protokolu Nr XXV/2012

XXV Posiedzenia Rady Lubelskicgo OW NI'Z,
w drnou 29 listopada 2012 roku

Uchwata Nr 22/2012/VI
z dnia 29 listopada 2012 roku
Rady Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie przyjecia Planu pracy Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Na podstawie art. 106 ust. I w zw. z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 v,
o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicenych (Dz. U, 7 2008 r., Nr 164, poz. 1027,
z pdin zm.) oraz § 17 Regulaminu dzialania Rady Lubelskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia, stanowiqcego zatqceznik do uchwaly Nr 2172009V Rady Lubelskicgo OW NFZ z dnia 30 wrzesnia
2009 r.

Rada Lubelskiego Oddziatu Wojewédzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
postanawia co nastepuje:

§ 1
Przyja¢ Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu

Zdyowia na 2013 rok, w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejsze; Uchwaty.

§ 2.
Nadzér nad wykonaniem Planu pracy, o ktdrym mowa w § 1, sprawuje Dyrektor

Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

§ 3.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

M ichjn? Jastrzebski



Plan pracy Lubelskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p.

Glowny zakres zadan

Zadania shuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stluzacego do
realizacji gléwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
glownego zakresu

feelf zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Prowadzenie polityki kadrowej i placowej
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 r. 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkolen na 2014 r. 30 listopada

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu szkolen w
roku 2013

Sprawozdania kwartalne

do 3 dnia drugiego miesiaca po zakonczonym
kwartale

Sprawozdanie roczne

do 25 lutego 2014 r.

do 25 lutego 2014 r.

do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca po

4 [Sporzadzanie analizy fluktuacji zatrudnienia Analizy kwartalne zakofczonym kwartale
. i , . h _ _
5 |Sporzadzenic analizy wynagrodzef zasadniczych na do 20 stycznia 2014 r. do 20 stycznia 2014 r.
stanowiskach pracy za 2013 .
Planowanie pracy Oddzialu
6 |Przygotowanie planu pracy Oddziatu na 2014 r. 31 pazdziernika
raporty komorek org. - do ostatniego dnia )
Sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu pracy w . nastepnego miesiaca po zakonczonym kwartale 31 grudnia
7 Sprawozdania kwartalne : - .
roku 2013 spr. zbiorcze - do 15 - ego dnia drugiego
miesiaca po zakonczonym kwartale
Sporzadzenie sprawozdania rocznego z wykonania planu raPor.ty komérel (}rg. ~do 15 - go dnia .druglego
8 racy w roku 2012 miesigca po zakonczonym roku spr. zbiorcze do |28 lutego 2013
P dnia 28 lutego 2013 .
Realizacja obowiazkéw sprawozdawczych i informacyjnych
raporty komorek org. - do 15 - go dnia drugiego
Sprawozdania kwartalne miesiafca porzakofl.czonyr-n k.wartale spr. rzbiorcze .
S dani da 7 dialalnodci Lubelski ostatni dzien drugiego miesiaca po zakonczonym
g |Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Lubelskiego kwartale 31 grudnia

OW NFZ

Sprawozdanie roczne

raporty komorek org. - do ostatniego dnia
drugiego miesiaca po zakonczonym roku spr.
zbiorcze - 15 marca
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

10

Sporzadzenie sprawozdan dot. decyzji w
indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego wydawanych przez Dyrektora Oddziatu
(art. 109 ustawy)

Sprawozdania kwartalne

25 stycznia (za IV kw. 2012 r.)

25 kwietnia (za | kw. 2013 r.)

15 lipca (za Il kw. 2013 r.)

25 pazdziernika (za III kw. 2013 r.)

24 stycznia 2014 r. (za IV kw. 2013 r.)

Sprawozdanie roczne za 2012 r.

15 stycznia 2013 r.

24 stycznia 2014 r.

Sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z porozumienia

. . 20 - ty dzien
zawartego pomi¢dzy Lubelskim OW NFZ, Panstwowym m?esi };:ZIen
11 Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym i Lubelskim Sprawozdania kwartalne 15 - ty dzien miesiaca nast¢pujacego po nast a‘u. 00 DO
Kuratorem O$wiaty z dnia 14.04.2009 r. dot. P zakonczonym kwartale Q,p JAcego p
- . L . . . zakonczonym
funkcjonowania opieki zdrowotnej w woj. lubelskim
kwartale
. do ostatniego dnia pierwszego miesiaca po
. rawozdania kwartaln . .
12 |Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw sadowych Sp‘a ozdania kwartalne zakonczeniu kwartatu 31 grudnia
Rejestr spraw sadowych . .
rejestr na biezaco
Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizacji zadan Sprawozdania kwartalne /w tym dla potrzeb do ostatniego dnia nastepnego miesiaca po
13 [PPorad P yezacy ! sprawozdawczosci z wykonania planu pracy 5 POeg acap 31 grudnia

w zakresie BHP

1 z dziatalnoS$ci/

zakonczonym kwartale

Kontrola wewnetrzna

14

Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci dziatania
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami
ustawowymi, regulaminowymi, wynikajacymi z
przyjetych planow pracy oraz przepiséw powszechnie
obowiazujacych

Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem
kontroli wewngtrznej Oddzialu na rok 2013

zgodnie z przyjetym planem kontroli
wewnetrznej Oddzialu

Przeprowadzanie kontroli doraznych

wedlug potrzeb

Informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji Planu
kontroli wewnetrznej w Oddziale oraz o wynikach tych
kontroli

do 30 lipca 2013 r. - za I potrocze 2013 do 30

stycznia 2014 r. - za II pétrocze 2013 1.

Informowanie Prezesa Funduszu i Ministra Zdrowia o
wynikach kontroli przeprowadzonych przez instytucje
zewngtrzne

Centrala Funduszu:
do 30 lipca 2013 r. - za I potrocze 2013

do 30 stycznia 2014 1. - za II potrocze 2013 r.

MZ: dotyczy kontroli NIK -

do 7 - go dnia od rozpoczgcia kontroli NIK
do 7 - go dnia od przekania do NIK inf. o
realizacji zalecen pokontrolnych

do 30 stycznia roku
nastgpujacego po
roku
sprawozdawczym
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. el Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldwnego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
ce zadania/celu/
Kontrola Zarzadcza
Przestrzeganie obowiazkow kontroli zarzadczej na biezaco
Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej na biezaco
Sporzadzenie rocznego Planu dziatalnosci Oddziatu 30 wrzesnia
Sporzadzenie rocznego Sprawozdania z wykonania Planu 15 31 grudnia
15 |Realizacja obowiazkow kontroli zarzadczej dziatalnosci Oddziatu marca
Przeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadczej |co najmniej raz w roku
Ztozenie o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej 20 stycznia 25 stycznia
Wydawanie decyzji administracyjnych
Rozpatrywanie indywidualnych spraw z zakresu . . . .
P rywar yw ych sp . Prowadzenie postgpowan i sporzadzanie decyzji w
ubezpieczenia zdrowotnego w trybie art. 109 ustawy o |. . . . . .
16 |, . . indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia terminy ustawowe 31 grudnia
swiadczeniach . . .
zdrowotnego w trybie art. 109 ustawy o §wiadczeniach
Rozpatrywanie odwotan $wiadczeniodawcow od . , . . ..
rozstrzygnig¢ postgpowan w sprawie zawarcia umow o Prowadzenie postepowail i sporzadzanie decyzji
17 HZYE Q postep .. P . . uwzgledniajacych lub oddalajacych odwotania terminy ustawowe 31 grudnia
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, w trybie art. L. . ,
L. . $wiadczeniodawcow
154 ustawy o $wiadczeniach
Wydawanie decyzji z art.50 ust.18 ustawy o
swiadczeniach, ustalajacych obowiazek Prowadzenie postgpowan i sporzadzanie decyzji
18 |$wiadczeniobiorcy poniesienia kosztow za §wiadczenia |ustalajacych obowiazek poniesienia kosztow, ich kpa 31 grudnia
udzielone w przypadku braku prawa do swiadczen opieki |wysoko$¢ i termin ptatnosci
zdrowotnej
Realizacja zadan w zakresie informatykKi i teleinformatyki
Archiwizacja danych historycznych oddziatowych
serweréw bazodanowych
19 |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych UCZESthtWO W projekcie analitycznej hurtowni danych - 31 grudnia
kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
20 Unifikacja platform sprzgtowych i narzedziowych Migracja ustug w OW do nowego srodowiska 31 grudnia

systemow informatycznych NFZ

redundantnej sieci WAN - kontynuacja
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Przygotowanie projektu rzeczowego planu

Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ Nr
112/2008/BAG z dnia 30.12.2008 r. w sprawie
przyjecia do stosowania w Narodowym Funduszu

21 inwestvevinedo na 2014 r. w zakresie pozvcii D i E Zdrowia Regulaminu tworzenia rzeczowego 1 sierpnia
yeyineg ' pozyq planu wydatkow inwestycyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia, jego zatwierdzania i
dokonywania zmian w trakcie jego realizacji
p ¢ i inf S ilodei 1 wartoded o o _ _ _ _ _
20 |TTAYE0 Owywa}me ftofmacyt o 1osel 1 wartosel publikacja na stronie internetowej do 14 - go dnia od dnia zawarcia umowy 31 grudnia
zawartych uméw (wg art. 135 ust. 2 ustawy
Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z . . . .
2 . . - 1 1 grudni
3 przebiegu postepowar (wszystkie tryby) w 2013 r. do 7 - go dnia od ogloszenia postgpowania 31 grudnia
24 |Ustugi dla Swiadczeniobiorcow Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny 31 grudnia
Utrzymanie sprawno$ci i dostgpnos$ci zasobow
informatycznych
Administrowanie systemem informatycznym
25 |Sprawowanie obstugi informatycznej Oddzialu Nadzér nad. fgnkq onowantet S}fSt.emu 1nf.0rmaty’cz.nego na biezaco 31 grudnia
gromadzenia i przetwarzania ilosciowych i warto§ciowych
informacji
o swiadczeniobiorcach, swiadczeniodawcach oraz
zakontraktowanych i wykonanych ustugach medycznych
Realizacja polityki informacyjnej i wydawniczej Oddzialu
Promocja zdrowia
26 Sp(?rzafilzanie SpI'a.WO.ZfiaI’I dotyc.zaCC}./ch proyvadzonej Sprawozdania kwartalne do os’tatniego dnia nastepnego miesiaca po 31 grudnia
polityki informacyjnej i wydawniczej Oddziatu zakonczonym kwartale
Sporzadzenie raportu z efektywnos$ci dziatan medialnych
27 |prowadzonych przez Oddziat w zakresie Raport roczny 30 lipca
profilaktycznych programéw zdrowotnych
na biezaco 31 grudnia
iatani i i rawozdania okresowe z prowadzonych dl . . .
28 |Dziatania na rzecz promocji zdrowia 'Sp.a ° de.l ao e SO. ,e . pro a.d 0 yC, d a. , do ostatniego dnia nastepnego miesiaca po .
$wiadczeniodawcow i1 §wiadczeniobiorcoOw dziatan 31 grudnia

promocyjnych i informacyjnych na rzecz ochrony zdrowia

zakonczonym kwartale
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zapewnienie bezpieczenstwa danych i informacj

i

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zabezpieczenia
i ochrony danych gromadzonych i przetwarzanych przez

15 - ty dzien miesigca nast¢pujacego po

2 . ia kwartal
o Oddziat Sprawozdania kwartalne zakonczonym kwartale
31 grudnia
30 Sporzadzenie ar_lahzy ryzyka w zakresie ochrony danych, 31 padziernika
w tym systemu informatycznego
Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Oddzialu
31 [Sprawowanie obstugi prawnej zadania obstugi prawnej na biezaco 31 grudnia
32 [Sprawowanie obshugi organizacyjnej Oddziatu wg szczegdlowego planu pracy wydziatu organizacyjnego [na biezaco 31 grudnia
33 |Sprawowanie obstugi Rady Oddziatu wg planu pracy Rady wg terminarza pracy Rady 31 grudnia
Realizacja innych zadan ujetych w szczegdtowych
planach pracy komorek organizacyjnych
komorek organizacyjnych Oddziatu oraz zadan , , , . .
4 t h pl k k 1
3 Zleconych przez wg szczegdtowych plandw pracy komore na biezaco 31 grudnia
Centralg NFZ - Kierownicy komorek organizacyjnych
Oddziatu
Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Delegatur e . , . .
35 . wg wlasciwosci, zgodnie z planem szczegdtowym na biezaco 31 grudnia
Oddziatu
36 |Zapewnienie warunkdéw bezpieczenstwa i higieny pracy |realizacja zgodnie z przepisami w zakresie BHP na biezaco 31 grudnia
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Gospodarka Lekami

37

Refundacja kosztow lekéw, srodkow spozywcezych
specjalnego przeznaczenia zZywieniowego oraz wyrobow
medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

Implementacja do systemoéw dziedzinowych OW NFZ
opracowanych centralnie regut walidacji i weryfikacji
raportow aptecznych, umozliwiajacych poprawne
przekazywanie srodkéw finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajacym umowe na wydawanie
refundowanych lekéw, srodkdow spozywcezych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych

po zakonczeniu procesu pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru
wiasciwosci Oddziatu

2 razy w miesiacu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem
rachunkowym

2 razy w miesiacu

Ocena zgodno$ci raportow statystycznych z aptek i
zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesiacu

31 grudnia

Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych

do 15 marca 2014 r.

do 15 marca 2014 r.

Opracowywanie miesi¢cznych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow
recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego miesiaca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow
recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartalu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
refundowanych na podstawie art..44 ust .1 litb

do ostatniego dnia miesigca nastepujacego po
kwartale sprawozdawczym
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L.p.

38

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
wystawionych dla pacjentéw z chorobami wywotanymi
praca przy azbescie

2 razy w misiacu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji
recept wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu kwartatu - narastajaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposob
narastajacy na temat przeprowadzonych kontroli
prawidlowosci wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych
przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej
oraz aptek

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji umoéow
w zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki refundowane
oraz sprawozdawczo$ci z tym zwiazanej na podstawie
aptecznych raportow statystycznych

nie rzadziej niz raz na kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow

.. 15 kwietni
OW NFZ z tytuhu refundacji lekéw za 2012 r. S kwietnia
Przygotowywanie raportu na temat wydatkéw OW NFZ z
tytulu finansowania chemioterapii, terapeutycznych 15 kwietnia

programow zdrowotnych i programéw zdrowotnych

(lekowych)

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych zestawien decyzji
Dyrektora OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109
ustawy o §wiadczeniach oraz odwolan w przedmiotowych
kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow zdrowotnych i
programow zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia
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Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

39

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow z
aptekami na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na receptg

whnioski rozpatrywane na biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie uméw
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept
przez osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na biezaco

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programéw zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

wnioski rozpatrywane na biezaco

31 grudnia

40

Zadania kontrolne

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowosé
wystawiania recept refundowanych z uwzglgdnieniem
przepiséw o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyroboéw medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow o
koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Procedowanie zazalen na czynno$ci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umowy upowazniajacej do
wystawiania refundowanych recept sktadanych przez
osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Procedowanie zazalen sktadanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umowy na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na receptg,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Procedowanie zazalen na czynnosci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umow w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programéw zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
swiadczeniodawcoéw dotyczacych realizacji umow w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

na biezaco wedtug potrzeb

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w
aptekach i punktach aptecznych oraz rejestru kontroli
ordynacji lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia

8222




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. reel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glownego zakresu
ce zadania/celu/
Planowanie §wiadczen z zakresu terapeutycznych
programow zdrowotnych, programéw zdrowotnych do 15 sierpnia
(lekowych) i chemioterapii
Prognoza wartosci refundacji na 2014 r. do 15 maja
41 [Planowanie Opracowywanie planéw kontroli aptek, ordynacji 31 grudnia
lekarskiej oraz kontroli §wiadczen w ramach realizacji
umow w rodzaju leczenie szpitalne w zakresach:
chemioterapia, terapeutyczne programy zdrowotne- do 15 grudnia
"Program leczenia w ramach $wiadczenia chemioterapii
niestandardowej" oraz programy zdrowotne (lekowe) na
2014 .
Zawieranie umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu
42 |ostatecznych wersji projektow planow zakupu Swiadczen 10 sierpnia 31 grudnia
opieki zdrowotnej na 2014 rok
P dzeni t f i i ‘ . L , .
rOWa Z.e n}e I.)OS Qp(,)wal.l » sprawie Zawar01a umowo zgodnie z planem zakupu swiadczen 31 grudnia
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej
43 |Kontraktowanie $wiadczen opieki zdrowotnej Prowadzenie rejestru postgpowan (BOKO) na biezaco 31 grudnia
Prowadzenie rejestru dodatk(?w?lch posFonwaﬁ, o ktérych na biezaco 31 grudnia
mowa w art.. 161b ustawy o §wiadczeniach
. . Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z . .
44 |Podsumowanie procesu kontraktowania . y , yczneg . Raz w tygodniu od daty ogloszenia postgpowan
przebiegu postgpowan na rok 2013 r. (wszystkie tryby)
. L Uzgodnienia kwot zobowi i h . .
45 | Aneksowanie uméw (Zespoly negocjacyjne) zgodnienia kwot zobowlgzania W umowac zgodnie z § 32 OWU 31 grudnia
wieloletnich
K 1 OW ksi h h .
ontrola mer}/:[oryczna dowoddéw ksiggowych w ramac na biezaco
zawartych umow
Monit i lizacji umo dzielanie $wiadczef T o . |Oceny kwartalne - do ostatniego dnia, pierwszego .
4p | ontiorowanic realizacji umow o uczielanie Swiacezell 1oy resowa ocena realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej ) .y , . g P g 31 grudnia
opieki zdrowotnej miesiaca po zakonczeniu kwartatu
Monitorowanie celowosci udzielanych w ramach umow .
, . L . na biezaco
$wiadczen opieki zdrowotnej
Przekazanie
zatwierdzonego planu
Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow|zatwierdzenie do dnia 15 grudnia do Centrali Funduszu
47 [Planowanie kontroli realizacji umow w terminie do dnia 31

grudnia

9z22




Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. el Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldwnego zakresu/celu/ glownego zakresu
ce zadania/celu/
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji Przekazanie do Centrali Funduszu do 15-go dnia 31 arudnia
rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow nastgpujacego po kwartale g
T . L .. .. |Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen opieki , . L. , . . .
48 sdrowotnei kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow do 30-go dnia nastgpujacego po kwartale 31 grudnia
J prowadzonych przez Oddziat
Realizacja zadan w zakresie zawierania umow i w trybie art. 159 ustawy i zgodnie
49 |monitorowania $wiadczen w rodzaju podstawowa opieka [Monitorowanie i rozliczanie umow z obowiazujaca Procedura 31 grudnia
zdrowotna na biezaco
izacj { i 5 j . , . . \ w trybie art. 159 ustawy i zgodnie .
Realizacja .zadan w zakresie umow w r(.)dzaﬂ,l Prowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umow 4 L Wylzg 31 grudnia
50 |zaopatrzenie w wyroby bedace przedmiotami z obowiazujaca Procedura
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi Potwierdzanie zlecen i monitoring umow na biezaco 31 grudnia
Dokonywanie wyboru realizatoréw programow zgodnie z planem zakupu swiadczen )
o , . 31 grudnia
51 Kontraktowanie §wiadczen w rodzaju profilaktyczne Monitorowanie realizacji programéw na biezaco
programy zdrowotne - — - -
Sporzadzenie rocznego raportu na temat realizacji do konca lutego za poprzedni okres luty 2014 1
programow rozliczeniowy y '
opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane przez
$wiadczeniodawcow szczegétowym komunikatem nie rzadziej niz raz na kwartat 31 grudnia
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekuj h k h . .
L. . 'Jaccyc pI"ZG azywanych przez praca ciagta 31 grudnia
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
P rowafiz?nych preez éwiadczeni(.)da\ycéw na wskézane Y [nie rzadziej niz raz na kwartat 31 grudnia
umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez Oddziat
aplikacji
) ) o L Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
5o |Monitorowanie dostepnosei do swiadezeri opieki $wiadczeniodawcéw na wskazane w umowie $wiadczenia |praca ciagla 31 grudnia
zdrowotnej w udostepnionej przez Oddziat aplikacji
Prowadzenie weryfikacji wielokrotno$ci wpisow 0sob na
listach oczekujacych prowadzonych przez . .
Jacyci b Yup praca ciagta 31 grudnia

Swiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia
w udostgpnionej przez Oddziat aplikacji
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. el Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldwnego zakresu/celu/ glownego zakresu
ce zadania/celu/
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem nie rzadziej niz raz na 2 miesigce 31 grudnia
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie . . . .
. . ki ki tat .
komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list ra xortiee azdego miesigea za 3 ostatnic 31 stycznia 2014 r.
oczekujacych miesiace sprawozdawcze
Prowadzenie weryfikacji danych o §wiadczeniach procesy walidacy] fe-na bleZQCO.
. procesy weryfikacyjne - od 11 dnia nastgpnego
wykonanych w poprzednich okresach sprawozdawczych .. S, ,
miesiaca po realizacji Swiadczen
53 [Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych od 20 stycznia (za IV kw. 2012 r.)

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych
o $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych

od 20 kwietnia (za | kw. 2013 r.)

od 20 lipca (za Il kw. 2013 r.)

od 20 pazdziernika (za III kw. 2013 r.)
od 20 stycznia (za IV kw. 2013 r.)

20 stycznia 2014 r.

54

Raportowanie procesu weryfikacji danych o
$wiadczeniach

Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych

do 60 dnia po zakonczeniu kwartalu

55

Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen
walidacyjnych i weryfikacyjnych

Udziat w spotkaniach zespolow roboczych w sprawie
opracowania algorytméw sprwdzen walidacyjnych i
weryfikacyjnych

zgodnie ze wskazaniach Centrali Funduszu - nie
rzadziej niz 2 razy w roku

Prowadzenie pilotazy nowoprowadzonych sprawdzen
walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena

zgodnie ze wskazaniach Centrali Funduszu

Obowiazki informacyjne i sprawozdawcze w zakresie §wiadczen

opieki zdrowotnej

56

Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27
lipca 2005 r. w sprawie zakresu niezbgdnych informacji
gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich
przekazywania ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia
oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw)

Kwartalne sprawozdania z dziatalnos$ci (wybrane tabele
cz. i 1V)

do 25.01.2013 r. za IV kwartat 2012 r.

do 26.04.2013 r. za I kwartat

do 26.07.2013 r. za II kwartat

do 25.10.2013 r. za III kwartat

do 24.01.2014 r. za IV kwartat

24 stycznia 2014 r.
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Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

57

Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia
Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na
choroby zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspotpracy)

do 15.01.2013 r. za VI kwartat 2012 r.

do 15.04.2013 r. za I kwartat

do 15.07.2013 r. za II kwartat

do 15.10.2013 r. za III kwartat

do 15.01.2014 r. za IV kwartat 2013 r.

15 stycznia 2014 r.

Leczenie lub badania diagn./kontynuacja leczenia lub

Przekazywanie do Centrali Funduszu sprawozdan i analiz

Okresowe: do 20 -go dnia miesiaca

n diagn. icami kraj i . . . . 1 grudni

58 badan’ diagn. poza granicami . aju oraz pokrycia z procedowania wnioskow nastgpujacego po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia

kosztow transportu ( z art. 25 1 26 ustawy)

Weryfikacja danych o zrealizowanych $wiadczeniach

endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez

- . ] . . tralnei B o . .

swiadczeniodawcow za posredmctwem Centralnej ; azy |\ ver Jfikacja weryfikacja - praca ciagla

Endoprotezoplastyk, w tym weryfikacja kompletnosci i . C o, , . . C . .
59 L . LT Okresowe analizy realizacji $wiadczen analizy okresowe - nie rzadziej niz 1 raz w 31 grudnia

zgodnosci danych z informacjami o endoprotezoplastyce . . ,

. L. . , endoprotezoplastyki stawowej potroczu

stawowe] przesylanych przez swiadczeniodawcow

szczegOlowym komunikatem sprawozdawczym XML

dotyczacym $§wiadczen szpitalnych i ambulatoryjnych

za IV kwartat 2012 r. - do 31 stycznia

Finansowanie §wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych za | kwartal 2013 1. - do 30 kwietnia

60 na podstawie art. 19 usta P o éwia dczeniacjh Y Sprawozdania okresowe za Il kwartat 2013 r.- do 31 lipca 31 grudnia
podstawie art. 17 ustawy o Sw za 111 kwartat 2013 1. -
do 31 pazdziernika
61 [Wdrazanie CWW i CRW Okresowe raporty 2 x w miesiacu (1-go i 15- go dnia miesiaca) 31 grudnia
Obstuga ubezpieczonych. Zapewnienie realizacji praw Swiadczeniobiorcom

62 [Ewidencja ubezpieczonych Obstuga Centralnego Wykazu Ubezpieczonych na biezaco 31 grudnia
63 |Monitorowanie ruchu ubezpieczonych na biezaco 31 grudnia

Rozliczanie $wiadczen udzielonych $§wiadczeniobiorcom Rozliczanie wg OWU .
64 31 grudnia

innym niz ubezpieczeni

1 zapisOwW umow
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glownego zakresu
[cel/ zadania/celu/
Wspotpraca ze §wiadczeniodawcami i konsultantami
wojewodzkimi na biezaco
w zakresie przedmiotu skarg
za IV kw. 2012 r— do 10 stycznia zal .
. . . . I 10 stycznia 2014 r.
65 Rozpatrywanie skarg 1 wnioskow Wnoszonych przez SpOI'Z?li(dZC.Ille k’wartalnego sprawozdanla.dotyczatcego kw. 2013 r. - do 10 kwietnia za Il kw.
ubezpieczonych skarg i wnioskdéw rozpatrzonych w Oddziale wraz z 2013 r. —do 10 lipca za III kw.
analiza przyczyn wg rodzajow §wiadczen 2013 r. — do 10 pazdziernika za IV kw.

2013 r. - do 10 stycznia 2014 r.

Sprawozdanie roczne wraz z analiza spraw za rok 2012

do 30 marca 2013 .

do 30 marca 2013 r.

66

Obstuga informacyjna swiadczeniobiorcow

na biezaco

31 grudnia

67

Obstuga dokumentdéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych swiadczen
zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami okreslonymi
w procedurach i wytycznych Centrali Funduszu

Przeprowadzanie weryfikacji zarejestrowanych i
wydanych formularzy serii E-100 i dokumentow
przeno$nych w terminach okreslonych w obowiazujacych
procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow delegatur i
punktow obstugi w zakresie obstugi dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych swiadczen
zdrowotnych na podstawie przepisow o koordynacji

31 grudnia

68

Przyjmowanie i procedowanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju

Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Centralg Funduszu

Ustalanie kosztow leczenia z placowka zagraniczna

Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa
Funduszu celem wydania decyzji administracyjnej na
podstawie art. 25 1 26 ustawy o $wiadczeniach

praca ciagta

31 grudnia

69

Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
leczenia planowanego za granica dla os6b
ubezpieczonych zamieszkatych na terenie innego niz RP
panstwa cztonkowskiego UE/EFTA

Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przed
wydaniem decyzji

praca ciagla

31 grudnia
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ

Sporzadzanie analizy decyzji Dyrektora Oddziatu w
zakresie leczenia planowanego w zwiazku z
obowigzywaniem od dnia 1 maja 2010 r. przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

do 10 dnia miesiaca nast¢pujacego po

70 |dotyczacego wydanych przez Dyrektora decyzji w koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego oraz sakoficzeniu kwartatu 31 grudnia
zakresie leczenia planowanego za granica przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 987/2009 dotyczacego wykonywania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 883/2004 w sprawie koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (EESSI)
Przyjmowanie wnioskow o uzyskanie prawa do
. . .. ., |korzystania z systemu eWUS
Obstuga systemu elektronicznej Weryfikacji Uprawnien . ., ., . . .
71 s . Ce : Nadawanie uprawnien i upowaznien do obstugi systemu  [stala realizacja 31 grudnia
Swiadczeniobiorcow - eWUS . ) s .
Windykacja nalezno$ci w przypadku braku uprawnien do
$wiadczen
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH
Rozliczanie §wiadczen opieki zdrowotnej
. Rozli i i zapiso ow k la -
Kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiggowych oz .IC,Z anie wg OWU i zapisow umow kontrola
na biezaco
Rozliczanie kosztow $wiadczen opieki zdrowotnej w Rozliczanie wg OWU
ramach migracji ubezpieczonych Analizy kwartalne - do ostatniego dnia miesiaca
Sporzadzanie analiz z wykonania §wiadczen i po zakonczeniu kwartalu
wykorzystania srodkéw w ramach migracji 1 zapisOwW umow
Rozliczanie kosztowlswmdcze’n udzwlogych . Rozliczanie wg OWU
. L . . w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia . ,
Rozliczanie Swiadczen opieki zdrowotnej 1 zapisOW umow .
72 spolecznego 31 grudnia

Rozliczanie $wiadczen udzielonych $wiadczeniobiorcom
innym niz ubezpieczeni

Rozliczanie wg OWU
1 zapisOw umow

Sporzadzanie analiz z wykonania uméw wg rodzajow
$wiadczen i podmiotow

Kwartalnie - do ostatniego dnia miesiaca po
zakonczeniu kwartalu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej przez podmioty lecznicze, w
tym przez jednostki resortowe

Kwartalnie - do ostatniego dnia miesiaca po
zakonczeniu kwartatu
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp-| e Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji glownego zakresu/celu/ glownego zakresu
ce zadania/celu/
Finansowanie §wiadczen w ramach uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnejj
S dzani ksow d : ikaj h: .
i T :
73 L plant \Weg , przypadku wnioskow §wiadczeniodawcow - po |31 grudnia
- z wnioskéw Swiadczeniodawcow, . . .
. \ L . , pozytywnej ocenie Oddziatu
- ze zmian warunkow realizacji i finansowania umow
74 Sporzadzenie planu’ z.akupu éwia.dczeﬁ (’)pie?ki'zdrow,otnej 10 sierpnia 31 grudnia
na rok 2014, w cze¢sci dotyczacej kosztow swiadczen
Ustalenie kwot zobowiazania na kolejny okr . .
75 | Staenic kot zobowlazania fia Korejy OXres Zgodnie z postanowieniami § 32 OWU 31 grudnia
rozliczeniowy w umowach wieloletnich
Pravaoto anic informacii o ilodci i wartodc publikacja w terminie 14 dni od dnia zawarcia
76 Y8 I , J umowy /wg zasad okreslonych przez Centralg 31 grudnia
zawartych uméw (wg art. 135 ust. 2 ustawy) NEZ/
Refundacja lekéw i wyrob6w medycznych
Realizacja comiesi¢czna uwzgledniajaca
Monitorowanie planowanego budzetu na refundacje zestawienia zbiorcze aptek, stanowiace podstawe
rozliczen z OW Funduszu
Monitorowanie wykonania zawartych w decyzji o objeciu W terminie rocznym w okresie obowigzywania
refundacja instrumentéw dzielenia ryzyka na poziomie decyzji Ministra Zdrowia o objgciu refundacja
rozliczen OW oraz przygotowanie informacji dla Centrali |leku, srodka spozywczego specjalnego
w zakresie wypelnienia przez §wiadczeniodawce przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobu
postanowien umownych przeniesionych z decyzji Ministra |medycznego, w ktdrej okreslono instrumenty
o o ' ~ |Zdrowia dzielenia ryzyka
Realizacja zadafi W lk,aJ a(c’ych z’ustawy. z dnia 12 maja Refundowanie aptekom i punktom aptecznym kosztow 31 grudnia
2011r. o refundacji lekow, srodkéw spozywcezych e , . . .
77 lekow, srodkdéw spozywezych specjalnego przeznaczenia

specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696)

zywieniowego oraz wyrobow medycznych wydawanych  [na biezaco
$wiadczeniobiorcom, w tym w zakresie wynikajacym z
przepiséw o koordynacji -
Weryfikacja formalno-rachunkowa zestawien ..
na biezaco

refundacyjnych

Okresowa ocena realizacji refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobéw medycznych

raporty kwartalne — do 20 - go dnia po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego

Finansowanie §wiadczen w ramach programow lekowych i
chemioterapii

raport za rok 2012— do dnia 15 kwietnia

15 kwietnia 2013 r.

Wykonanie planu finansowego
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

78

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacych
prognozowanych kosztow Oddzialu na lata 2014-2016, na
podstawie prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1
(zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy o $wiadczeniach)

do 20 czerwca

do 20 czerwca

Przedstawienie Radzie Oddziatu corocznej prognozy
przychodow i kosztow oraz projektu planu finansowego

do 10 lipca

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego Oddziatu na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust.
5 ustawy o §wiadczeniach)

do 10 lipca

10 lipca

79

Zapewnienie finansowania §wiadczen opieki zdrowotne;j
ze $rodkow publicznych

Realizacja planu finansowego, w tym sporzadzanie
sprawozdan okresowych, w tym m.in. z wykonania planu
finansowego NFZ - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 31 maja 2005 r. w sprawie
szczegdlowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej
NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z p6zn. zm.) oraz art. 130
ust. 1 ustawy o $wiadczeniach:

-sprawozdania miesigczne,

-sprawozdania kwartalne,

-wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 r.,

- roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
2012r.

w terminach okreslonych przez Centralg NFZ

31 grudnia

80

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych srodkéw niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzadzanie )Dz. U. Nr 81, poz. 443)

31 grudnia

Prowadzenie rachunkowosci Oddzialu

Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 — do 4 marca

31.12.2012 .

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM
-01

do 5-ciu dni roboczych po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca sprawozdawczego
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81

Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

rcel Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/ realizacji gldwnego zakresu/celu/
co kwartal, do 10-ciu dni po zakonczeniu I — III
. . . kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu IV

Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania , .

. s kwartatu, a korekty sprawozdan (po zamknigciu

o stanie nalezno$ci Rb — N oraz . . .

o stanie zobowiaza Rb — Z ksiag rachunkowych) w terminie do 42 dni po
zakonczeniu I-111 kwartatu oraz do 87 dni po
zakonczeniu IV kwartatu

Sporzadzanie sprawozdania Rb-UN rocznego

uzupeltniajacego o stanie naleznos$ci oraz sprawozdania Rb{do 30 dni po zakonczeniu kwartatu, a korektg do

UZ rocznego uzupetniajacego o stanie zobowigzan wg 87 dni po zakonczeniu IV kwartatu

) ] ) tytutéw dtuznych
Prowadzenie rachunkowos$ci Oddzialu

Sporzadzanie comiesigcznych sprawozdan rozliczen
kosztow migracji ubezpieczonych

co miesiac, do zamknigcia ksiag rachunkowych
za dany miesiac sprawozdawczy

Rozliczenie dotacji celowej za 2012 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0s6b, o ktorych mowa w ustawie o
$wiadczeniach: art. 2 ust. 1 pkt 21 3, art. 12 pkt 2-4, 619,
art. 26

do 14 — go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie kartalnych sprawozdan: AZ-KRH Aktywa -
naleznos$ci handlowe od nierezydentéw oraz zaliczki
wyptacone nierezydentom PZ-KRH Pasywa -
zobowiazania handlowe wobec nierezydentow oraz
zaliczki otrzymane od nierezydentow

co kwartal, do 15-go dnia po zakofczeniu
kwartatu, a korektg sprawozdania rocznego do 8
kwietnia 2014 r.

8 kwietnia 2014 r.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb - o
wydatkach strukturalnych

do 20 marca

Realizacja obowiazkow informacyjnych i sprawozdawczych

w zakresie gospodarki finansowej

82

Sporzadzanie sprawozdan okresowych w zakresie
gospodarowania $rodkami finansowymi Oddziatu

Kwartalna informacja o realizacji planu inwestycyjnego
Oddziatu

do 25 - go dnia po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzenie okresowego sprawozdania z gospodarki
$rodkami trwatymi

za 2012 r. — do 20 lutego

za | kw. 2013 r.- do 20 kwietnia

za Il kw. 2013 r.- do 20 lipca

za IIT kw. 2013 r.- do 20 pazdziernika

31 grudnia
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Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

Zapewnieni

e realizacji zadan instytucji wlasciwej w rozumieniu przepisow o koordynacji

83

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéw $wiadczen rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéw $wiadczen rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze rachunkowym w
okresie od listopada 2012 r. do kwietnia 2013 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze rachunkowym w
okresie od maja 2013 r. do pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 127
PL liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie ryczatt za
rok 2012

30 czerwca

31grudnia

84

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowiazujacymi

wytycznymi

w terminie do 5-ciu miesigcy od daty wptywu
roszczenia do Centrali Funduszu lub zgodnie z
obowiazujacym harmonogramem

31grudnia

Administrowanie mieniem i Srodkami trwalymi Oddzialu

Spis z natury materiatow-zapaséw odpisanych w koszty w
momencie zakupu — stan na 31 grudnia 2012 r.

3 stycznia

Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z
tytulu korzystania ze srodowiska - wprowadzania gazow
lub pylow do powietrza

II potrocze 2012 r. - do 20 stycznia
za | pétrocze 2013 r. — do 20 lipca
za II potrocze 2013 r. - do 20 stycznia 2014 r.

Szczegotowa informacja o operacjach wykonanych na
numerach telefonéw komorkowych uzytkowanych w
Oddziale

do 25 -go dnia po miesiacu rozliczeniowym

18z 22
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L.p.

85

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Administrowanie obiektami oraz innymi sktadnikami
majatkowymi Oddzialu

Sprawozdania z kosztow ponoszonych z tytulu
eksploatacji samochodow stuzbowych

do 20 stycznia za IV kw. 2012 r.

do 20 kwietnia za | kw.

do 20 lipca za Il kw.

do 20 pazdziernika za III kw.

do 20 stycznia 2014 r. za IV kw. 2013 r.

Sprawozdanie z gospodarki srodkami trwatymi

do 20 lutego za 2012 r.

do 20 kwietnia za | kw.

do 20 lipca za Il kw.

do 20 pazdziernika za III kw.

Uzgodnienie standw ilo$ciowo-warto§ciowych w ksiegach
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa

do 20 lutego za IV kw. 2012 r.
do 20 kwietnia za | kw.

do 20 lipca za Il kw.

do 20 pazdziernika za III kw.

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

20 stycznia 2014 r.

86

Biezaca obstuga i realizacja wydatkow ogdlno-
administracyjnych

na biezaco

31grudnia

87

Sformutowanie zadan inwestycyjnych na rok planowania
w uktadzie wartosciowo-rzeczowym

Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do
zaistniatych potrzeb

czerwiec/lipiec 2013 r,

30 wrzesnia 2013 r.

Przygotowanie planu wydatkéw inwestycyjnych na 2014

88 ; 1 sierpnia 31grudnia
Wszczynanie postgpowan o zamowienia publiczne w
terminie 30 dni od momentu uchwalenia rzeczowego planu .
L. . L. . . na biezaco
wydatkdéw inwestycyjnych badz jego zmian w trakcie
realizacji
89 |Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania Realizacja inwestycji i remontow wynikajacych z na biezaco 31grudnia

biezacych potrzeb Oddziatu

Sktadanie sprawozdan miesi¢cznych/kwartalnych z
wykonania zadan inwestycyjnych wraz z opisem stanu
realizacji

do 15-go kazdego misiaca

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

Wydzial ds. Stuzb Mundurowych

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej

e . . lipiec/sierpien
na 2014 rok wg wtasciwosci rzeczowej wydziatu P P
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej wg wtasciwosci  |grudzien

rzeczowej wydziatu
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Glowny zakres zadan

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

L.p. reel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ realizacji gléwnego zakresu/celu/ glownego zakresu
ce zadania/celu/
Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow o |styczen — grudzien
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci  |wg potrzeb
rzeczowej wydziatu .
datd 31 grudnia
Informacje z procesu zawierania umoéw na 2014 r. w
% Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej przez rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz listopad-grudzien
Wydzial Shuzb Mundurowych wg whasciwosci rzeczowej |ratownictwo medyczne
Ztozenie Wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za 2012
r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespotéw do 15 stycznia
ratownictwa medycznego
Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie harmonogramu
rzekazywania srodkow w 2013 r. w celu zapewnienia .
P ywe i , . P do 31 stycznia
finansowania zadan zespotdw ratownictwa medycznego na
terenie wlasciwego wojewodztwa
Sporzadzanie uméw i anekséw do uméw dotyczacych , .,
. ., L . . styczen — grudzien
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju pomoc wg potrzeb
dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z . . . .
P C e, , J . Y . ysty , y , . kwartalnie do 25 - go dnia drugiego miesiaca po
realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci .
. . okresie sprawozdawczym
rzeczowej wydziatu
Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych §wiadczen opieki ] ] ] o o ] o o
91 |zdrowotnej przez Wydziat Suzb Mundurowych we Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan miesi¢cznie do 10 dnia pierwszego miesiaca po 31 grudnia

wlasciwosci rzeczowej

dotyczacych leczenia uzdrowiskowego (SOLU)

okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalnosci Funduszu wg wiasciwosci
rzeczowej wydziatu

styczen — grudzien
na biezaco

Sporzadzanie sprawozdan z kontroli §$wiadczeniodawcow
realizujacych §wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowe;j
wydziatu

kwartalnie do 20-go dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg
klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po uplywie
kwartatu

Sporzadzanie sprawozdan z monitoringu ordynacji
lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po uptywie
kwartatu

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych z
realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po miesiacu
sprawozdawczym
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92

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

U ZyManic WiasCIWego pOZIomU WyKONania Zadan
realizowanych przez Wydziat Stuzb Mundurowych wg
wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia,
Zastgpey Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds.
Stuzb Mundurowych oraz wlasciwych komoérek
organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentow zespotéw ratownictwa
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz sporzadzanie
wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

93

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Funduszu

Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru na
potrzeby podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa

do 30 czerwca oraz do 31 grudnia

Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia

I kwartal

Aktualizacja ,,Wykazu organdw administracji rzadowej
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

do 30 czerwca

Aktualizacja planow obrony cywilnej OW Funduszu

do 15 grudnia

Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny

do 30 wrzesnia

31 grudnia

94

Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonania zadan
realizowanych przez Wydziat Stuzb Mundurowych wg
wladciwosci rzeczowej

Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie ilosci i
warto$ci $wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych
weteranom, poszkodowanym zZolnierzom i
funkcjonariuszom, zgodnie z ustawa o weteranach dziatan
poza granicami panstwa

kwartalnie do 10 dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan ze $wiadczen ponadlimitowych
zrealizowanych w resortowych podmiotach leczniczych

miesigcznie do 10 dnia pierwszego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

31 grudnia
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L.p.

Glowny zakres zadan
Icell

Zadania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania/celu/

1. Wszystkie komorki organizacyjne Oddzialu realizuja zadania szczegoélowe zgodne z ich kompetencja, wg szczeg6lowych planéw pracy.
2. W celu stalego monitorowania i zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancow wojewddztwa oraz dla prawidlowej realizacji zadan Funduszu, komorki organizacyjne Oddziatu,
zgodnie z wlasciwoscia realizowanych zadain, podejmuja wspélprace z jednostkami samorzadu terytorialnego, organizacjami reprezentujacymi Swiadczeniodawcéw i Ubezpieczonych,

przedstawicielami Srodowisk medycznych.

3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych, planowane s3 i raportowane odrebnie.

4. Nadzor biezacy nad realizacja zadan spoczywa na Kierownikach wlasciwych komorek organizacyjnych.
5. Delegatury Oddzialu realizuja zadania w zakresie okreslonym dla nich Regulaminem Organizacyjnym Oddzialu lub wg zalecen.
6. Zastegpca Dyrektora ds. Stuzb Mundurowych/Kierownik Wydzialu bezposrednio nadzoruje prace Wydzialu ds. Stuzb Mundurowych, a w wykonywanych zadaniach odpowiada
przed Dyrektorem Oddziatu.
7. Niniejszy Plan pracy Lubelskiego OW NFZ na rok 2013 stanowi zalacznik do uchwaly Rady Nr 22/2012/VI z dnia 29 listopada 2012 r.

Przygotowanie Planu Pracy
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
Lublin, dnia 16 listopada 2012 r.

22722

Zatwierdzenie Planu Pracy
Dyrektor

Lubelskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ

Krzysztof Tuczapski
Lublin, dnia 19 listopada 2012 r.

Przyjecie Planu Pracy
Przewodniczqcy Rady

Lubelskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ

Michat Jastrzebski
Lublin, dnia 29 listopada 2012 r.




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

LUBUSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



IR

Uchwalanr 4/2012

Rady Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Zielonej Gorze

z dnia 29 listopada 2012 roku

w sprawie uchwalenia ,,Planu Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewédzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedzibg w Zielonej Gérze na 2013 rok”.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych ( tekst jednolity:
Dz. U. z 2008 roku, Nr 164, poz. 1027 ze zmianami ) Rada Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia postanawia :

§1

1. Uchwali¢ ,,Plan Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Zielonej Gorze na 2013 rok™.

2. ,Plan Pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Zielonej Gorze na 2013 rok™ stanowi zalgcznik do uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Lubuskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

PRZEWODNICZACY R DY
(—uw@n n@wjﬁme;u Hargdowago FRdUgE OOV
\ Tal

“dr Tadeusz Sierzant



Plan pracy Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok
zalacznik do Uchwaly Nr 4/2012 Rady Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ z dnia 29 listopada 2012 roku

Zadania shuzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji gldwnego

L.p. 16 kr { tuz lizacji .
P |Glowny zakres zadan /cel zakresu /celu/ SUZACEE0 do realizacji zakresu zadania /celu/
gléwnego zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie| Zgodnie z przyjetym Planem
z Planem kontroli wewngtrznej OW NFZ na | kontroli wewngtrznej w OW
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakos$ci 2013 1. — T — NFZ
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami Przeprowad%anle ontroli doraznyc - nglug potrzeb' do 30 stycznia roku
.. . . o . Informowanie Prezesa Funduszu o stanie 1) do 30 lipca — za I potrocze .
1 |ustawowymi i regulaminowymi, wynikajacymi z L ) ) . nast¢pujacego po roku
. , ., . |realizacji Planu kontroli wewnetrznej w OW 2) do 30 stycznia roku
przyjetych plandéw pracy oraz przepisOw powszechnie ) . ; sprawozdawanym
obowiazujacych NFEZ oraz o wynikach tych kontroli nastepnego — za Il poélrocze
Jacy Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach | 1) do 30 lipca — za I potrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje 2) do 30 stycznia roku
kontroli zewnetrznej nastepnego — za Il pétrocze
2 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3 |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 3 dnia drugiego miesiaca po
kwartalne zakonczeniu kwartatu
5 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 25 lutego 2014 .
roczne
do 20-go dnia nastgpnego
6 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym
kwartale
7 Sporza(fizeme analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia 2014 r.
stanowiskach za 2013 rok
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekl%Jquch w 9parc1u’o mformage przekazywane nie rzadziej niz raz
8  |przez swiadczeniodawcow szczegdtowym

komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekuiacvch

na kwartat
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Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane
w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW
NFZ aplikacii.

nie rzadziej niz raz
na kwartat

10

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcoOw na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagta

11

Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpiséw osob
na listach oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcoOw na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagta

12

Monitorowanie kompletnosci 1 wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatorvinvch i szpitalnveh

nie rzadziej niz raz
na 2 miesiace

13

Przygotowanie projektu rzeczowego planu
inwestycyjnedo na 2014r. W zakresie pozycji D i E

31 grudnia

14

Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku
ponoszenia oplat z tytulu korzystania ze srodowiska —
wprowadzanie gazéw lub ptynow do powietrza

20.01.2013 r.za II potrocze
2012 r.

20.07.2013 r. za I pdtrocze
2013 .

20.01.2014 r. za II potrocze
2013 r.

15

Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych wydanych $§wiadczeniobiorcom

Implementacja do systemow dziedzinowych
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji 1 weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwiajacych poprawne przekazywanie
srodkow finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajacym umowg na
wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych

po zakonczeniu procesu
pilotazowego

do 31 grudnia

Zadania pozostale,

w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Archiwizacja danych historycznych

oddziatowych serweréw bazodanowych
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16 |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych |Uczestnictwo w projekcie analitycznej 31 grudnia
hurtowni danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
Unifikacja platform sprzg¢towych i narzedziowych Ir\/hgraCJ.a ustug w OW NFZ (.10 nowego .
17 o $rodowiska redudantne;j sieci WAN - 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ .
kontynuacja
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
18 Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli | do 30-go dnia nastgpujacego 31 grudnia
opieki zdrowotnej realizacji uméw prowadzonych przez OW po kwartale
NEZ
przekazanie zatwierdzonego
Opracowanie rocznego planu kontroli przez dyrektora OW NFZ
$wiadczeniodawcow planu do Centrali Funduszu w
19 |Planowanie kontroli realizacji umow terminie do dnia 31 arudnia 31 grudnia
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z przekazanie do Centrali
realizacji przez OW NFZ rocznego planu Funduszu 15-go dnia
kontroli $wiadczeniodawcow nastepujacego po kwartale
za IV kwartat 2012 r. do 25
stycznia
za | kwartat do 26 kwietnia
20 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci za I kwartat do 26 lipca
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ) (wybrane tabele cz. I11'i 1V) za III kwartat do 25
pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia
2014 r.
. _ Zasilanie systemu'lnformatycznegro Centrall' Raz w tygodniu od daty
21 |Podsumowanie procesu kontraktowania Funduszu z przebiegu postgpowan (wszystkie X ,
ogloszenia postgpowan
tryby) na rok 2013 r.
za VI kwartat 2012 r. do 15
Sprawozdanie kwartalne dotyczace stycznia —
Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia zachorowalnosci na choroby zakazne za | kwartal do 15 kw¥etma
22 za Il kwartat do 15 lipca

Publicznego - PZH

(zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspolpracy)

za III kwartat do 15
pazdziernika

za IV kwartat do 15 stycznia
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Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali

23  [Funduszu ostatecznych wersji projektow planéw 10 sierpnia
zakupu Swiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.
procesy walidacyjne - na
Prowadzenie weryfikacji danych o biezaco
24  [Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach wykonanych w poprzednich procesy weryfikacyjne - od
okresach sprawozdawczych 11 dnia nastgpnego miesigca
po realizacji §wiadczen
za IV kwartat 2012 r. od 20
stycznia
za | kwartat 2013 r. od 20
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych howietnia
25 [Rozliczanie éwiadezen zdrowotnych weryfikacji danych o éwiadc:zeniach zall kwarta.{ 2013 r. do 20
sprawozdanych w poprzednich okresach lipca
sprawozdawczych
za III kwartat 2013 r. do 20
pazdziernika
za IV kwartat 2013 r. do 20
stycznia 2014 r.

26 Raportowanie procesu weryfikacji danych o Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji do 60 dnia po zakonczeniu
$wiadczeniach wstecznych kwartatu
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Udzia% w spotkania.ch Zespok')vsf roboczych W zgodnie_ze wskazaniar_ni

27 sprawdzef walidacyjnych i weryfikacyjnych sprawie opracowania glgor}ftmow sprawdzen Centrali Funduszu - nie

walidacyjnych i weryfikacyjnych rzadziej, niz 2 razy w roku

28 Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Prowa;lze,me p;g)taz_y no}‘:’_OWpro?st?nyci zgodnie ze wskazaniami
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych sprawdzen walidacyjnych 1 werylikacyjnyc Centrali Funduszu

oraz ich ocena
Refu.n dacja kosztéw leko.w,.smfiko.w spozywezych Ocena zgodnosci raportow statystycznych z . .
29 |[specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz 2 razy w miesiacu do 31 grudnia

wyrobow medycznych wydanych $§wiadczeniobiorcom

aptek i zestawien zbiorczych recept

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentow
z chorobami wywotanymi praca przy
azbedcie

2 razy w miesigcu

Strona 4




30

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w
sposéb narastajacy na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
wynikow kontroli koordynowanej w zakresie
ordynacii lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli
realizacji umow w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programow zdrowotnych i
programow zdrowotnvch (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawien decyzji Dyrektora OW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o
$wiadczeniach oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie
gosnodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o
zakontraktowaniu §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programow
zdrowotnvch (lekowvch)

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

31 grudnia

31

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie uméw

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umow z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, Srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recente

wnioski rozpatrywane na
biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umow upowazniajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
0soby uprawnione

whioski rozpatrywane na
biezaco

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

whnioski rozpatrywane na
biezaco

31 grudnia
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32

Zadania kontrolne Oddzialu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidtowos$¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow
o0 koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medvcznveh

zgodnie z planem kontroli
OW NFz

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja
recept refundowanych z uwzglgdnieniem
przepisow o koordynacji

zgodnie z planem kontroli
OW NFzZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynno$ci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umowy
upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
0sobv uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen sktadanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych
realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynno$ci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowvch)

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych u §wiadczeniodawcow
dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowvch)

na biezaco wedhug potrzeb
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Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

Planowanie §wiadczen z zakresu
terapeutycznych programow zdrowotnych,
programow zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

do 15 sierpnia

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

Opracowywanie planéw kontroli aptek,

33 |Planowanie ordynacji lekarskiej oraz kontroli $wiadczen 31 grudnia
w ramach realizacji umow w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresach: chemioterapia, do 15 grudnia
terapeutyczne programy zdrowotne-
"Program leczenia w ramach $§wiadczenia
chemioterapii niestandardowej" oraz
programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.
25 stycznia (za IV kwartat
2012r.)
25 kwietnia (za I kwartat
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow 2013r.)
34 |OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu 15 lipca (za II kwartat 2013 do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego 25 pazdziernika (za II1
kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat
2013)
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
35 %ak.resu lis.t oczeklrlja(cych pr’zekazywanych przez praca ciagla
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie na koniec kazdego miesiaca za 3
36 [komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list ostatnie miesiace

oczekujacych.

sprawozdawcze
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37

Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore
wptyngly 1 zostaly rozpatrzone przez komorki
organizacyjne wlasciwe do spraw skarg i wnioskow w
OW NFZ

10 kwietnia 2013 r. (za |
kwartat 2013 r.)

10 lipca 2013 r. (za II kwartat
2013r.)

10 pazdziernika 2013 r. (za
I1I kwartat 2013 r.)

10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)

38

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskdw oraz analiza
spraw zglaszanych do komorek organizacyjnych
wlasciwych do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ

30 marca (za 2012 r.)

39

Uslugi dla $wiadczeniobiorcow

Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt
centralny

31 grudnia

40

Obstuga dokumentoéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania
dokumentoéw potwierdzajacych prawo do
rzeczowych §wiadczen zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okreslonymi w procedurach i wytycznych
Centrali Funduszu

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentow przenosnych w
terminach okreslonych w obowiazujacych
procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktow obstugi w zakresie
obstugi dokumentéw potwierdzajacych
prawo do rzeczowych $wiadczen

31 grudnia

41

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju

Weryfikowanie wnioskéw pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Wvdziat Leczenia Planowanego DWM

Ustalanie kosztéw leczenia z placowka
zagraniczng

Przekazywanie opracowanego wniosku do
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o $wiadczeniach

praca ciagta
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Wydawanie formularzy unijnych bgdacych podstawa

Opracowywanie formularzy

42 leczenia planowanego w krajach UE/EFTA praca ciagla
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego
43 leczen.ia planowanego za gra.nica( dla osob . przed wydaniem decyzji praca ciagla
ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie
innego niz RP panstwa czlonkowskiego UE/EFTA
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ unijnych wydanych polskim ubezpieczonym i
44 decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica osobom uprawnionym na podstawie decyzji kwiecien, lipiec, pazdziernik,
Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez styczen
instytucj¢ miejsca zamieszkania/pobytu
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Realizacja planu finansowego NFZ, wtym  |w terminach okres$lonych
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, |przez Centralg NFZ
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294,
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
o o . swiadczeniach opieki zdrowotne;j
45 Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. do 31 grudnia

zdrowotnej ze srodkow publicznych

U. z2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzna. zm.):
- Spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania

planu finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego
za2012r.
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Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
oddzialu wojewodzkiego na lata 2014 - 2016,
na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art.
120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu
planu finansowego oddzialu wojewodzkiego
na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 20 czerwca

do 10 lipca

47

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych $rodkow
niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81, poz.
443)

na biezaco codziennie do
godziny 15:00

do 31 grudnia

48

Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

do 5 dni po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczedo

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 1.

do 4 marca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczeqo

na biezaco
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Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i
rocznego sprawozdania o stanie naleznosci
Rb — N oraz o stanie zobowiazan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN
rocznego uzupetiajacego o stanie naleznosci
oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupetniajacego o stanie zobowiazan wg
tytutow dtuznych.

co kwartat, do 10 dni po
zakonczeniu I — III kwartalu
oraz do 32 dni po
zakonczeniu IV kwartalu , a
korekty sprawozdan (po
zamknigciu ksiag
rachunkowych) w terminie do
42 dni po zakonczeniu I-111
kwartatu oraz do 87 dni po
zakonczeniu IV kwartalu

do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu , a korekte do 87 dni
po zakonczeniu IV kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — naleznos$ci handlowe od
nierezydentdw oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe
wobec nierezydentow oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow.

co kwartat, do 15-ego dnia

po zakonczeniu kwartatu, a
korekte sprawozdania
rocznego do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-

WSb — o wydatkach strukturalnych

do 20 marca

Strona 11
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Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziat §wiadczen wobec 0sob, o
ktorych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,6i 9

-art. 26

ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej

financawanveh ze édradlkAw nuhlicznuch

do 14 — go kazdego miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztéw migracji ubezpieczonych

co miesiac, do zamkniecia
ksiag rachunkowych za dany
miesiac sprawozdawczy

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na 30 stycznia
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na 30 lipca
Przedstawienie panstwom UE/EFTA 15 maja
Przedstawienie panstwom UE/EFTA 15 listopada
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA formularzy korygquCyCh do wystaw1onycl_1 w
50 kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych latach poprzednich TormUIE_ery E 125 l_DL IE 31 grudnia
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji 127 PL (_dla spraw zidentyfikowanych jako g
osobom uprawnionym wymagajace korekty o.charakte.rze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
nazdziernika 2013 r )
Przedstawienie panstwom EFTA na 30 czerwca
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za
ktdre naliczony zostanie ryczalt za rok 2012
Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z Weryfikacja roszczen przedstawianych przez| w terminie do 5 miesigcy od
51 |roszczen przedstawionych przez pafistwa cztonkowskie |pafistwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z daty wplywu roszczenia do 31 grudnia
UF/FFTA na formularzach F 125/F 127 obowiazniacvmi wvtveznvimi Centrali Funduszu (dla
20.01.2013r. 30.01.2013 .
za IV kw. 2012 r. za IV kw. 2012 r.
20.04.2013r. 30.04.2013 r.
59 Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z za | kw. 2013 r. za | kw. 2013 r.
tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych 20.07.2013 . 30.07.2013 r.
za Il kw. 2013 r. za Il kw. 2013 r.

20.10.2013 r. za Il kw. 2013

30.10.2013 r. za I1l kw. 2013 r.

20.01.2014 r. za IV kw. 2013

30.01.2014 r. za IV kw. 2013 r.

Poétroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku
ponoszenia opflat z tytutu korzystania ze §rodowiska —
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wprowadzanie gazow lub ptynow do powietrza

20.07.2013 r. za I potrocze

53
2013r.
20.01.2014 r. za II potrocze
2013 r.
54 Sformulowanie = zadan  inwestycyjnych na  rok|Udziat w spotkaniach konsultacyjnych czerwiec/ lipiec 2013 r 30 wrzesnia 2013
planowania w ukladzie wartoSciowo-rzeczowym odpowiednio do zaistnialych potrzeb ' )
Wszczynanie postgpowan o zamowienie
publiczne w terminie do 30 dni od momentu
55 uchwalenia rzeczowego planu wydatkow na biezaco 31 grudnia
inwestycyjnych badz jego zmian w trakcie
Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania realizaci.i
zacaz mwestyeyjnych w pranow Sktadanie sprawozdan
miesi¢cznych/kwartalnych z wykonania
56 zadan inwestycyjnych wraz do 15-go kazdego miesiaca 31 grudnia
z opisem stanu realizacji.
Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z L
. b faéciwosci Oddziatu 2 razy w miesiacu
Refundacja kosztow lekow, srodkdéw spozywcezych g) SZary W als,c AL of 7bi e
57 |specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz Ce?adl ana IZ}? zekstaw1en Zbiorezyci po 2 razy W miesiacu do 31 grudnia
wyrobow medycznych wydanych $§wiadczeniobiorcom W28 GCOIl TAaCIUNKOWY -
Rozliczenie aptekom 24 okresow
do 15 marca 2014 r.
sprawozdawczych
Opracowywanie mleSISCZIl}’ICh sprawozdan do 25 dnia po zakoficzeniu
dotyczacych refundacji lekow z . ..
.. e ., kazdego miesiaca
uwzglednieniem typow i rodzajow recept
g)ptraco ) hanlguk\(ilvar"[?llnl}ic,h sprawozdafi do 25 dnia po zakonczeniu
° ycza(cy'c ‘re n ac’] ! ? ow Z, ) kazdego kwartalu
uwzglednieniem typow i rodzajow recept
Oplr-aco .. anie S[?rraVéOZdan dﬁtycza‘CZCh . do ostatniego dnia miesigca po
realizacjl recept refundowanych na podastawie kwartale, za ubiegty kwartat
art.. 44 ust 1 litb
Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
reﬂmdowgne oraz sprsilwozdawczosm z tyn} nie rzadziej ni raz na kwartat
58 |Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych zwiazanej na podstawie aptecznych raportéw 31 grudnia

statystvcznych

Przygotowywanie rocznego raportu na temat
wydatkdéw OW NFZ z tytutu refundacji lekéw
za2012r.

15 kwietnia
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Przygotowywanie raportu na temat wydatkow
OW NFZ z tytutu finansowania
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowvch)

15 kwietnia

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepiséw o koordynacji

do 25 dnia po zakoriczeniu kazdego
kwartatu- narastajgco

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, reali

zowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkoéw ustawowych

59

Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu Swiadczen opieki

zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

zdrowotnej na 2014 rok wg whasciwosci lipiec/sierpien
rzeczowe] wydziatu

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw

dotyczacych udzielania $wiadczen opieki listopad

Wykonywanie zadan zwiazanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan
W sprawie zawarcia umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowei wvdzialu

styczen - grudzien wg
potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2012 r. przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotdw ratownictwa
medvczneqo

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umoéw na
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
$rodkow w 2013 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespoldéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego
woiewddztwa

do 5-go dnia kazdego
miesiaca

Sporzadzanie umow i aneksow do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwos$ci rzeczowej
wydziatu,

styczen - grudzien wedtug
potrzeb

31 grudnia
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Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki

do 10- go dnia drugiego
miesigca po okresie

zdrowotnej wg  wilasciwosci  rzeczowej sprawozdawczym
Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen wydzialu
60 |opieki zdrowotnej przez WSM wg wiasciwos$ci Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania] miesiecznie do 10 dnia 31 grudnia
rzeczowej skierowan dotyczacych leczenia| pierwszego miesigca po
uzdrowiskowego (SOLU) okresie sprawozdawczym
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan styczen — grudzien, na
i . . biezaco
$p9rzqdzep1e sprarwozdal.rna.z kontroli do 10- go dnia drugiego
$wiadczeniodawcow realizujacych T )
$wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej miesiaca po okresie
Wydziatu. sprawozdawczym
Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn do 10 dnia nastgpnego
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 miesiaca po uptywie kwartatu
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu|do 10 dnia drugiego miesiaca
ordynacji lekarskich po kwartale
Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadaf Sporzq@zanie miesiqc.znyf:.h sprawozdaﬁ do 5 dnia drugiego miesiaca _
61 . s . |wartosciowych z realizacji §wiadczen po miesiacu 31 grudnia
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej
zdrowotnych sprawozdawczym.
Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego na biezaco wedhug potrzeb
Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych
oraz whasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia
Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowe;j nie rzadziej niz raz
62 |na podstawie danych przekazywanych przez

$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy

Endoprotezoplastvk

na potrocze
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Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez swiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,

63 |w tym weryfikacji kompletnosci i zgodno$ci danych praca ciagta
z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez swiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.
Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia do 30 czerwca oraz do 31
realizacji zadan obronnych wynikajacych z grudnia
wyzszych stanow gotowosci obronnej
nanstwa
Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych Ik
.. . , .. , o wartal
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa
64 |obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego | Zdrowia. 31 grudnia
w Narodowym Funduszu Zdrowia. Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW 15 grudnia
NFZ.
Aktualizacja kart realizacji zadan
operacyjl'lych W yvarunkach zewnqtrz‘nego do 30 wrzeénia
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny.
Szkolenie odsady statego dyzuru II kwartat
Szkolenie SDRO LOW NFZ I kwartal, ITIT kwartat
Szkolenie pracownikow LOW NFZ 11 kwartat, IV kwartat
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach
Przygotowanie i przekazanie danych w
zakresie ilo$ci i warto$ci $wiadczen opieki kwartalnie do 10 dnia
zdrowotnej udzielonych weteranom drugiego miesiaca po okresie 31 grudnia
65 Utrzymanie wiasciwego poziomu realizacji zadan poszkodowanym zotnierzom i weteranom sprawozdawczym
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej poszkodowanvch funkcionariuszom
Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych miesigcznie do 10 dnia
zrealizowanych w resortowych podmiotach pierwszego miesiaca po 31 grudnia

leczniczych

okresie sprawozdawczym
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

L.ODZKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Sygn. R/U/19/2012

Uchwala Rady
L.odzkiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Z dnia; 26 listopada 2012 1.

W sprawie: uchwalenie Planu Pracy na 2013 rok t.0dzkiego Oddzialu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

Na podstawie: art. 106 ust. 10 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotne) finansowanych ze srodkow
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.)

§1
Rada Lodzkiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala
Plan Pracy . OW NI'Z na 2013 rok.

§2

Plan Pracy LOW NFZ na 2013 rok stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaty.
§3

Uchwala wchodzi w zyeie z dniem podjgcia.

Przewodniczgca Rady Oddziatu Sekretarz Rady Oddzialu
Lodzkiego Oddziatu Wojewddzkiego Lodzkiego Oddziatu Wojewodzkiego
Narocfowego Funduszu Zdrowia Narodowego szu Zdrowia

i
Bata Optrowska , o Wlodzimierz Janiak

Glosow za - 9
Glosdéw przeciw - O
Glosdéw wsirzymujacych sig - o




PLAN PRACY LODZKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2013

Zadania stuzace realizacji gléwnego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Glowny zakres zadan /cel/ zakresu /celu/ shfzacego do realizacji sakresu zadania /celu/
glownego zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciggly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Przekazanie Prezesowi Funduszu
1 Sporzquenle rocznego sprawozdania z wykonania zaopiniowanego przez Ra_de; LOW NFZ 31 maja 2013 roku
planu finansowego za rok 2012. sprawozdania z wykonania planu
finansowego za rok 2012.
Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji dotyczacej
2 |prognozowanych kosztéw oddziatu, na podstawie 20 czerwca 2013 roku
prognozy, o ktérej mowa w art. 120 ust. 11 2.
Sporzadzenie projektu planu finansowego oddziatu Przekazanie Prezesowi Funduszu
3  |wojewddzkiego (zadanie okreslone w art. 120 zaopiniowanego przez Rade LOW NFZ 10 lipca 2013 roku
ust. 5 ustawy). projektu planu finansowego na 2014.
Przekazanie Prezesowi Funduszu
4 |Sporzadzenie projektu planu pracy na rok 2014. uchwalonego przez Rad¢ LOW NFZ planu 7 grudnia 2013 roku
pracy LOW NFZ.
Przygotowanie i przedstawienie Radzie LOW NFZ
5 |prognozy przychodow i kosztow Oddzialu na rok 2014 15 grudnia 2013 roku

(zadanie okreslone w art. 107 ust 5 pkt.2 ustawy).

Strona 1




Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi

Przeprowadzanie kontroli planowych
zgodnie z Planem kontroli wewng¢trznej
LOW NFZ na2013r.

Zgodnie z przyjetym Planem
kontroli wewngtrznej w
LOW NFZ

Przeprowadzanie kontroli doraznych.

Wedtug potrzeb

1) do 30 lipca 2013 r.

6 |zadaniami ustawowymi i regulaminowymi, Informowanie Prezesa Funduszu o stanie _ 7a I polrocze do 30 stycznia 2014 roku
wynikajacymi z przyjetych planéw pracy oraz realizacji Planu kontro.h wewngtrznej w . 2) do 30 stycznia 2014 1.
przepiséw powszechnie obowigzujgcych. LOW NFZ oraz o wynikach tych kontroli. _ 7a Il pélrocze
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach | 1) do 30 lipca — za I potrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje 2) do 30 stycznia roku
kontroli zewngtrzne;j. nastepnego — za Il poirocze
7  |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok. do 30 listopada 2013 roku
8 |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok. do 30 listopada 2013 roku
9 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolef do 3 dnia drugiego miesiaca po
kwartalnie. zakonczeniu kwartatu
10 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 25 lutego 2014 .
roczne.
do 20-go dnia nastepnego
11 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia. miesigca po zakonczonym
kwartale
12 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia 2014 1.

stanowiskach za 2013 rok.
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Sprawowanie nadzoru przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji LOW NFZ wobec
merytorycznych komorek organizacyjnych Oddziatu
nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych

i prawidlowg realizacja zadan z zakresu polityki
bezpieczenstwa, w zgodnos$ci z obowiazujgcymi
przepisami.

31 grudnia 2013 roku
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Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie

Przestrzeganie zapisow ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz.
1228)

i rozporzadzen okoto ustawowych
wynikajacych z delegacji ww. ustawy
Przestrzeganie zapisow ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

w ciagu catego roku zgodnie
z przyjetymi terminami
W ustawie
i rozporzadzeniach

14 | N niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr 182, poz. 31 grudnia 2013 roku
informacji niejawnych. 1228)
i rozporzadzen okoto ustawowvch
Przeprowadzenie przegladu wytworzonych
w LOW NFZ materialow zawierajacych
|nforrp§CJe niejawne w celu us.,talema, czy do 30 listopada 2013 1.
spelniaja ustawowe przestanki ochrony na
podstawie ustawy — Art. 181, ust. 1 (Dz. U.
z 2010 Nr 182, poz. 1228).
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu Za I potrocze. do 31 sierpnia 2013 r. 31 grudnia 2013 roku
15 e . ;
(komorki POIN) potrocznych sprawozdan.
Za Il potrocze. do 31grudnia 2013 r. 31 grudnia 2013 roku
Dopuszczonymi do pracy na stanowiskach z
Przeprowadzenie cyklu szkolef z ochrony informacji ~ |ktorymi moze wigza¢ si¢ dostep do kwiecien 2013 r.
16 |niejawnych z pracownikami LOW NFZ. informacii niejawnych. 31 grudnia 2013 roku
Z pozostatymi pracownikami LOW NFZ. pazdziernik 2013 r.
. o Okresowa kontrola ewidencji, materiatow stveze — lut
Kontrola ochrony mformacp nlejawnych qraz i obiegu dokumentow. y y .
17 |przestrzegania przepisOw o ochronie tych informacji. 31 grudnia 2013 roku
Kontrole biezace — wedtug oddzielnego kwiecien - wrzesien
planu.
Realizacja przedsigwzi¢¢ ujetych w rozdziale W ciaeu 3 miesicey dla
18 |Prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych. |5 ,,Bezpieczenstwo osobowe” Ustawy o a8 ey e 31 grudnia 2013 roku
L R kazdego postgpowania
ochronie informacji niejawnych.
w przypadku zmian
. . . , . .. wymagajacych
19 Zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informaci Analiza i szacowanie ryzyka. przeprowadzenia aktualizacji 31 grudnia 2013 roku

niejawnych.

planu ochrony informacji
niejawnych
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Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Archiwizacja danych historycznych
oddziatowych serweré6w bazodanowych.

Uczestnictwo w projekcie analitycznej

20 |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych. |hurtowni danych - kontynuacja. 31 grudnia 2013 roku
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap.
. . . . Migracja ustug w OW NFZ do nowego
pp  |Unifikacja platform sprzetowych i narzedziowych srodowiska redudantnej sieci WAN - 31 grudnia 2013 roku
systemow informatycznych NFZ. .
kontynuacja.
22 |Ustugi dla $wiadczeniobiorcow. Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt 31 grudnia 2013 roku

centralny.
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

23

Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli

do 30-go dnia nastepujacego

31 grudnia 2013 roku

opieki zdrowotnej. realizacji uméw prowadzonych przez LOW po kwartale
NEZ.
przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW NFZ
. . planu do Centrali Funduszu
Opracowanie rocznego planu kontroli . -
o . A w terminie do dnia 31
$wiadczeniodawcow. -
grudnia roku
24 |Planowanie kontroli realizacji umow. poprzedzajacego rok, ktorego 31 grudnia 2013 roku
plan dotyczy.
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan przekazanie do Centrali
z realizacji przez OW NFZ rocznego planu Funduszu 15-go dnia
kontroli $wiadczeniodawcow. nastgpujacego po kwartale
za IV kwartat 2012 r. do 25
stycznia 2013 r.
za | kwartat do 26 kwietnia
2013r.
25 Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci za Il kwartat do 26 lipca
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ). (wybrane tabele cz. 1§ IV) 2013r.
za Il kwartat do 25
pazdziernika 2013 r.
za IV kwartat do 24 stycznia
2014 r.
Zasilanie systemu informatycznego Centrali .
26 |Podsumowanie procesu kontraktowania. Funduszu z przebiegu postepowan Raz w tygodniu od daty

(wszystkie tryby) na rok 2013 r.

ogloszenia postgpowan
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Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia

Sprawozdanie kwartalne dotyczace
zachorowalnosci na choroby zakazne

za VI kwartat 2012 r. do 15
stycznia

za | kwartat do 15 kwietnia

27 Publicznego - PZH. (zgodnie z zawartym porozumieniem za Il kwartat do 15 lipca
ot .
0 wspblpracy) za Il kwartat do 15
pazdziernika
za IV kwartat do 15 stycznia
Przygotowanie przez LOW NFZ i przekazanie Centrali
28 |Funduszu ostatecznych wersji projektow planow 10 sierpnia 2013 .
zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.
procesy walidacyjne - na
Prowadzenie weryfikacji danych biezaco
29 |Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych. o $wiadczeniach wykonanych

w poprzednich okresach sprawozdawczych.

procesy weryfikacyjne - na
biezaco
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Prowadzenie kwartalnych, wstecznych
weryfikacji danych o §wiadczeniach

za IV kwartat 2012 r. od 20
stycznia

za I kwartat 2013 r. od 20
kwietnia

za Il kwartat 2013 r. od 20
lipca

30 [Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych. - do 24 stycznia 2014 r.
sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych.
za Il kwartat 2013 r. od 20
pazdziernika
za IV kwartat 2013 r. od 20
stycznia 2014 r.
31 Raportowanie procesu weryfikacji danych Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji do 60 dnia po zakonczeniu
o $wiadczeniach. wstecznych. kwartatu
. L . iat kaniach 16 h i ki iami
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Udzia w spotkaniac .zespo ow r(?boczyc zgodnle'ze Ws azanlaml
32 sprawdzen walidacvinveh i wervfikacvinveh W sprawie opracowania algorytmow Centrali Funduszu - nie
P Iy 4 YR sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych. | rzadziej, niz 2 razy w roku
. - . Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych . I
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych , . : . . zgodnie ze wskazaniami
33 sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych.

oraz ich ocena.

Centrali Funduszu
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Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane

nie rzadziej niz raz

34 |przez §wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list na kwartat
oczekujacych.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych
35 z Ztakresu l.ist oczerkuj acych I,)rzekazywanycb przez praca ciagla
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie na koniec kazdego miesiaca za
36  [komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list 3 ostatnie miesigce
oczekujacych. sprawozdawcze
10 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore 10 kwietnia 2013 . (za |
wplynely i zostaly rozpatrzone przez komorki kwartat 2013 1.)
37 . . o L -
organizacyjne wlasciwe do spraw skarg i wnioskow 10 lipca 2013 r. (za Il
w LOW NFZ. kwartat 2013 r.)
10 pazdziernika 2013 r. (za
III kwartat 2013 r.)
10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskoéw oraz
38 analiza spraw zgtaszanych do komoérek 30 marca (za 2012 1.)

organizacyjnych wlasciwych do spraw skarg
i wnioskow w LOW NFZ
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Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow

25 stycznia
(za IV kwartat 2012 r.)

25 kwietnia
(za I kwartat 2013 r.)

39 |LOW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu
ubezpieczenia zdrowotnego. 15 lipca
(za Il kwartat 2013 r.)
25 pazdziernika
(za III kwartat 2013 r.)
Implementacja do systemow dziedzinowych
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
l:lmOZI}Wla] acych poprawne prz@kazywame po zakoficzeniu procesu
srodkow finansowych aptekom i punktom o
. pilotazowego
aptecznym posiadajacym umowg na
wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych.
Refundacja kosztow lekow, §rodkow spozywczych
40 |specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz do 15 marca 2014 r.

wyrobow medycznych wydanych $§wiadczeniobiorcom.

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek
z obszaru wtasciwosci LOW NFZ.

2 razy w miesigcu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod
wzgledem rachunkowym.

2 razy w miesigcu

Ocena zgodno$ci raportow statystycznych z
aptek i zestawien zbiorczych recept.

2 razy w miesigcu

Rozliczenie aptekom 24 okresow
sprawozdawczych.

do 15 marca 2014 r.
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Opracowywanie miesi¢cznych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow
z uwzglednieniem typow i rodzajow recept.

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego miesigca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow
z uwzglednieniem typow i rodzajow recept.

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept refundowanych na
podstawie art. 44 ust 1 lit b.

do ostatniego dnia miesigca
po kwartale, za ubiegly
kwartat

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentow
z chorobami wywotanymi praca przy
azbescie.

2 razy w miesigcu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepisow o koordynacji.

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu-
narastajgco
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41

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych.

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan
W sposOb narastajgcy na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez LOW NFZ.

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan
z wynikow kontroli koordynowanej w
zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek.

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli
realizacji uméw w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programéw zdrowotnych
i programéw zdrowotnych (lekowych).

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczo$ci z tym
zwigzanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych.

nie rzadziej niz raz na
kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat
wydatkéw LOW NFZ z tytutu refundacji
lekow za 2012 r.

15 kwietnia 2013 r.
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Przygotowywanie raportu na temat
wydatkéw EOW NFZ z tytutu finansowania
chemioterapii, terapeutycznych programoéw
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych).

15 kwietnia 2013 r.

Przygotowanie sprawozdan

o zakontraktowaniu §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne
w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych).

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

42

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie uméw

Zawieranie, ewidencjonowanie

i aktualizowanie umow z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, $rodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte.

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie uméw upowazniajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
0soby uprawnione.

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Monitorowanie uméw w zakresie programow
terapeutycznych, programow zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii.

whioski rozpatrywane na
biezaco

31 grudnia 2013 roku

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidlowo$¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow
o0 koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych.

zgodnie z planem kontroli
LOW NFZ
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Zadania kontrolne LOW NFZ.

Kontrola dokumentacji zwigzanej
z realizacja recept refundowanych z
uwzglednieniem przepiséw o koordynacji.

zgodnie z planem kontroli
LOW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynno$ci Dyrektora LOW
NFZ dotyczacych realizacji umowy
upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
0soby uprawnione.

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen sktadanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora LOW NFZ dotyczacych
realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepteg.

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynno$ci Dyrektora LOW
NFZ dotyczacych realizacji umoéw w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych).

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych u $wiadczeniodawcoOw
dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych).

na biezaco wedtug potrzeb

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej.

na biezaco wedhug potrzeb

31 grudnia 2013 roku
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Planowanie.

Planowanie $wiadczen z zakresu
terapeutycznych programoéw zdrowotnych,
programow zdrowotnych (lekowych)

i chemioterapii.

do 15 sierpnia 2013 r.

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja 2013 r.

Opracowywanie planéw kontroli doraznych
aptek i ordynacji lekarskiej oraz kontroli
swiadczen w ramach realizacji uméw

w rodzaju leczenie szpitalne w zakresach:
chemioterapia, terapeutyczne programy
zdrowotne-"Program leczenia w ramach
$wiadczenia chemioterapiii niestandardowe;j"
oraz programy zdrowotne (lekowe)

na 2014 r.

do 15 grudnia 2013 r.

Opracowywanie planéw kontroli doraznych
aptek i ordynacji lekarskiej.

na wniosek uprawnionych
instytucji oraz na zlecenie
Dyrektora LOW NFZ

31 grudnia 2013 roku
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

REdlZatjd pldiiu TmdrisUWEYU INFL, VW LTI
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ,
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294,
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy

o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $srodkow publicznych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzna.
zm.):

- spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego
za2012r.

w terminach okreslonych
przez Centralg NFZ

Zapewnienie finansowania §wiadczen opieki

45 . .
zdrowotnej ze srodkow publicznych.

do 31 grudnia 2013 roku

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
oddziatu wojewodzkiego na lata 2014 -

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia 2016, na podstawie prognozy, o ktérej mowa
46 |gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia [W art: 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2

do 20 czerwca 2013 roku

ustawy).
na rok 2014. Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu

planu finansowego oddzialu wojewddzkiego
na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5
ustawy).

do 10 lipca 2013 roku

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych $rodkow
47  |Zaktadanie depozytow terminowych. niektorych jednostek sektora finansow do 31 grudnia 2013 roku
publicznych przyjmowanych przez MF
w depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81,
poz. 443)
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Prowadzenie rachunkowo$ci OW NFZ.

Prowadzenie ksigg rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego LOW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 1.

do 4 marca 2013 r.

do 5 dni roboczych po

Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan zamknigciu ksiag
finansowych FM — 01. rachunkowych miesigca
sprawozdawczego

na biezgco

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych
i rocznego sprawozdania o stanie naleznosci
Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z.

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN
rocznego uzupetniajacego o stanie naleznosci
oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupehniajacego o stanie zobowigzan wg
tytutow dhuznych.

co kwartal, do 10 dni po
zakonczeniu I — III kwartatu
oraz do 32 dni po
zakonczeniu IV kwartatu ,
a korekty sprawozdan (po
zamknieciu ksiag
rachunkowych) w terminie
do 42 dni po zakonczeniu
I[-1II kwartatu oraz do 87 dni
po zakonczeniu IV kwartatu

do 30 dni po zakonczeniu
IV kwartatu , a korekte do 87
dni po zakonczeniu IV
kwartatu

Strona 17




49

Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — nalezno$ci handlowe od
nierezydentéw oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe
wobec nierezydentéw oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow.

co kwartat, do 15-ego dnia

po zakonczeniu kwartatu, a
korekte sprawozdania
rocznego do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-
WSb — o wydatkach strukturalnych.

do 20 marca 2013 r.

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziat §wiadczen wobec 0sob, o
ktorych mowa w:

-art. 2ust. L pkt2i3

-art. 12 pkt2-4,619

-art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkoéw publicznych.

do 14 — go kazdego miesigca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztow migracji ubezpieczonych

co miesigc, do zamkniecia
ksigg rachunkowych za dany
miesigc sprawozdawczy

na biezaco
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Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA

kosztow rzeczowych $§wiadczen zdrowotnych

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami

w okresie lipiec-grudzien 2012.

30 stycznia 2013 r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami

w okresie styczen-czerwiec 2013.

30 lipca 2013 r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL

i E 127 PL (dla spraw zidentyfikowanych

15 maja 2013 r.

50 udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji jako wymagajace korelfty 0 c.harakterze 31 grudnia 2013 roku

osobom uprawnionym. rachuerov.vym w okresie od listopada 2012 r.

do kwietnia 2013 r. ).

Przedstawienie panstwom UE/EFTA

formularzy korygujacych do wystawionych w

latach poprzednich formularzy E 125 PL i E

127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako 15 listopada 2013 r.

wymagajace korekty o charakterze

rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do

pazdziernika 2013 r.).

Przedstawienie panstwom EFTA na

formularzach E 127 PL liczby miesiecy, za 30 czerwca 2013 r.

ktore naliczony zostanie ryczatt za rok 2012.

w terminie do 5 miesigey od
daty wptywu roszczenia do
Centrali Funduszu (dla
. ) . roszczen przedstawianych
Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z Weryﬁke}q aroszcezen p rze(.istawmnych wg przepisow finansowych
51  |roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie|P -~ P anstwa cz’ronkowsvkle [.JE/EF.TA rozporzadzenia nr 987/2009 ) 31 grudnia 2013 roku

UE/EFTA na formularzach E 125/E 127. zgodnie  z obowigzujacymi lub zgodnie z obowigzujacym

wytycznymi.

harmonogramem (dla
roszczen przedstawianych
wg przepisow finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )
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52

Obstuga dokumentow potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow
o0 koordynacji.

Terminowa realizacja procesu wydawania
dokumentéw potwierdzajacych prawo do
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych.

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okreslonymi w procedurach i wytycznych
Centrali Funduszu.

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentéw przenosnych

w terminach okreslonych w obowiazujacych
procedurach.

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktéw obstugi w zakresie
obstugi dokumentow potwierdzajacych
prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych na podstawie przepisow

0 koordynacii.

31 grudnia 2013 roku

53

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju.

Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Wydziat Leczenia Planowanego DWM.

Ustalanie kosztow leczenia z placowka
zagraniczng.

Przekazywanie opracowanego wniosku do
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o $wiadczeniach.

praca ciagla

54

Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA.

Opracowywanie formularzy.

praca ciagla
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Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
leczenia planowanego za granica dla osob

Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego

% ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie przed wydaniem decyzji. praca ciggla
innego niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA.
Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ unijnych wydanych polskim ubezpieczonym i kwiecien, lipiec, pazdziernik
56 |dotyczacego wydanych przez Dyrektora LOW NFZ osobom uprawnionym na podstawie decyzji 2013 roku
decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica.  |Dyrektora LOW NFZ oraz wydanych przez styczen 2014 roku
instytucj¢ miejsca zamieszkania/pobytu.
20.01.2013 .
za lV kw. 2012 r.
20.04.2013 .
Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych za | kw. 2013 r.
57 . ) .
z tytuhu eksploatacji samochodéw stuzbowych. 20.07.2013 .
za Il kw. 2013 .
20.10.2013 r. za 1l kw. 2013
ZU.UL.ZUIAT. Za TV KW. ZUL3
Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku 20.01.2013 r.za I péirocze
58 onoszenia optat z tytutu korzystania ze Srodowiska — 2012 1.
p P yt y!
wprowadzanie gazéw lub ptynow do powietrza. 20.07.2013 r. za I potrocze
20.01.2014 r. za Il potrocze
Przygotowanie projektu rzeczowego planu .
59 inwestycyjnego na 2014r. W zakresie pozycji D i E. 81 grudnia 2013 roku
60 Sformuio\.}vanie zadaﬁ inwestyycyjnych na obecny rok Udzia}.w sp.)otkania.ch ]fonsultacyjnych czerwiec/ lipiec 2013 1. 30 wrzeénia 2013 1.
planowania w uktadzie wartos$ciowo-rzeczowym. odpowiednio do zaistniatych potrzeb.
Wszczynanie postepowan o zamowienie
publiczne w terminie do 30 dni od momentu
uchwalenia rzeczowego planu wydatkow na biezgco 31 grudnia 2013 roku
inwestycyjnych badz jego zmian w trakcie
61 |Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania. ~|realizacji.

Skladanie sprawozdan
miesiecznych/kwartalnych z wykonania
zadan inwestycyjnych wraz

z opisem stanu realizacji.

do 15-go kazdego miesiaca

31 grudnia 2013 roku
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

62

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wedhug
wlasciwosci rzeczowe;.

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2014 rok wedtug wiasciwosci
rzeczowej wydziatu.

wrzesien/pazdziernik 2013 r.

Ustalenie poziomu finansowania dla umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej wedtug wlasciwosci rzeczowej
wydziatu.

grudzien 2013 r.

Wykonywanie zadan zwigzanych

z przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowan w sprawie zawarcia umow

o0 udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
wedlug wladciwosei rzeczowei wvdziatu

styczen - grudzien 2013 r.
wedtug potrzeb

Zlozenie wlasciwemu wojewodzie
rozliczenia dotacji celowej za 2012 r.
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotdéw ratownictwa medveznego.

do 15 stycznia 2013 r.

Informacje z procesu zawierania umow na
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne.

listopad - grudzien 2013 r.

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkoéw w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespolow ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa.

do 31 stycznia 2013 r.

Sporzadzanie umow i anekso6w do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna

i transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne.

styczen - grudzien 2013 r.
wedtug potrzeb

31 grudnia 2013 roku
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Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen

Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wedlug wiasciwosci rzeczowe;j
wydziatu.

kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesigca po okresie
sprawozdawczym

63 |opieki zdr_owotnej przez WSM wedlug wlasciwosci Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania miesigcznie do 10 dnia 31 grudnia 2013 r.
rzeczowey. skierowan dotyczgcych leczenia pierwszego miesigca po
uzdrowiskowego (SOLU). okresie sprawozdawczym
. L , styczen — grudzien 2013 r.
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan. na biezaco
i ia z kontroli . .
?pf)rzqdzefue sprarwozdar.na .Z ontrot kwartalnie do 20 dnia
$wiadczeniodawcow realizujacych . .. .
L . e . | drugiego miesiaca po okresie
$wiadczenia wedtug wlasciwosci rzeczowej sprawozdawezym
Wydziatu. P Y
Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn d;iigiggéapiazzrxi ©
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10.
ospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 \wartatu
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu  [do 10 dnia drugiego miesigca
ordynacji lekarskich. po kwartale
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan do 5 dnia drugiego miesiagca
Utrzymanie wiasciwego poziomu realizacji zadan wartosciowych z realizacji swiadezef po miesigcu
64 [realizowanych przez WSM wedtug wlasciwosci zdrowotnych. sprawozdawczym. 31 grudnia 2013 r.

rzeczowej.

Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wtasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych
oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia.

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentéw zespotow
ratownictwa medycznego, analiza wynikow
kontroli oraz sporzadzanie wnioskow
pokontrolnych.

zgodnie z harmonogramem
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65

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowej

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej
Bazy Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej niz raz na péirocze

66

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
w tym weryfikacji kompletno$ci i zgodnos$ci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez $wiadczeniodawcow
szczegblowym komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczacym $§wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciagta

67

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez §wiadczeniodawcow na wskazane
w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez LOW
NFZ aplikacji.

nie rzadziej niz raz na kwartat

68

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagla

69

Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpisow 0sob
na listach oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagla
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Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujgcych przekazywanych przez

nie rzadziej niz raz na 2

70 |$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem miesiace
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen %
ambulatoryjnych i szpitalnych.

przekazanie zatwierdzonego
. . przez dyrektora OW NFZ
Opracowanie rocznego planu kontroli .
swiadezeniodawes planu do Centrali Funduszu
Wspotudziat w planowaniu kontroli realizacji umow Swiadezenodawcow. w terminie do dnia 31
71 |w rodzaju ratownictwa medyczne, pomoc dorazna grudnia 2013 r. 31 grudnia 2013 roku
i transport sanitarny (wyjazd zespohu typu "N"). Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan przekazanie do Centrali
z realizacji przez OW NFZ rocznego planu Funduszu 15-go dnia
kontroli $wiadczeniodawcow. nastegpujacego po kwartale
za IV kwartat 2012 r. do 25
stycznia 2013 r.
za | kwartat do 26 kwietnia
2013r.

72 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci

(zgodnie z rozporzadzeniem MZ). (wybrane tabele cz. 111) za Il kwartat do 26 lipca
2013r.
za III kwartat do 25
pazdziernika 2013 r.
za IV kwartat do 24 stycznia
2014r.
Wspotudzial w przygotowanie przez LOW NFZ
i przekazanie Centrali Funduszu ostatecznych wersji
73 projektow planéw zakupu $wiadczen opieki 10 sierpnia 2013 1.

zdrowotnej na rok 2014 w czg¢$ci dotyczacej $wiadczen
w rodzaju ratownictwa medyczne, pomoc dorazna i
transport sanitarny (wyjazd zespotu typu "N").
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Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan

Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanéw gotowosci obronne;j
panstwa.

do 30 czerwca oraz do 31
grudnia 2013 r.

Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa

I kwartat 2013 r.

74 |obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego|zdrowia. 31 grudnia 2013 roku
w Narodowym Funduszu Zdrowia. Aktualizacja ,,Wykazu organow
administracji rzagdowej uprawnionych do 30 czerwca 2013 r.
preferencyjnej obstugi”.
Aktualizacja planéw obrony cywilnej LOW 15 grudnia 2013 1.
NFZ.
Aktualizacja kart realizacji zadan
operacfyjl}ych w yvarut}kach ze\fvne;trznego 40 30 wrzednia 2013 r.
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wedlug ustawy o weteranach
Przygotowanie i przekazanie danych
w zakresie ilosci i warto$ci $wiadczen opieki kwartalnie do 10 dnia
zdrowotnej udzielonych weteranom drugiego miesigca po okresie 31 grudnia 2013 roku
75 Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan poszkodowanym Zotnierzom i weteranom sprawozdawczym

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej.

poszkodowanym funkcjonariuszom.

Sprawozdanie ze $wiadczen
ponadlimitowych zrealizowanych
w resortowych podmiotach leczniczych.

miesiecznie do 10 dnia
pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym

31 grudnia 2013 roku
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

MALOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



UCHWALA NR 2 /2012/RMOW

Rady Malopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ
z siedzibg w Krakowie
zdnia 7 grudnia 2012 roku
W Sprawie
uchwalenia Planu Pracy MOW NFZ na 2013 rok

Na podstawie art. 100 ust 2 pki a ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowolnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. Dz.U.04.210.2135z poiniejszymi
zmianami) Rada Malopolskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ = siedzibg w Krakowie
uchwala co nastepuje:

§1

Rada Matopolskiego Oddziatu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu
Zdrowia uchwala Plan Pracy Oddziatu na 2013 rok.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZAC ;
Rady Malopo!skécp.'F()ddziat;,\,‘-‘%)_iemdz_kicgn
Narodowepa Eiindus 21/ Zdeowdia
‘,z/ mdﬂ Krakowie

Marek Wojcik



Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

Zadania shuzace realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania sluzacego do

p Gléwny zakres zadan /cel/ Jcelu/ o L o T Termin realizacji glownego zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkoéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z zgodnie z przyjetym Planem kontroli
Planem kontroli wewngtrznej OW NFZ na 2013 r. wewngtrznej w OW NFZ
Przeprowadzanie kontroli doraznych wedtug potrzeb
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jako$ci dziatania
1 Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi i . . . . ) do 30 stycznia roku nastepujacego po roku
regulaminowymi, wynikajacymi z przyjetych planow pracy Informowanie Erezesa Fundqszu o stanie realizacji 1) do 30 l}pca — za | polrocze sprawozdawanym
oraz przepisow powszechnic obowiazujacych Planu kontroli w.ewne;trznej w OW NFZ oraz o 2) do 30 stycznia roku nastgpnego — za Il
wynikach tych kontroli pétrocze
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli 1) do 30 lipca — za I potrocze
przeprowadzanych przez instytucje kontroli 2) do 30 stycznia roku nastgpnego — za II
zewngtrznej potrocze
2 Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada 2013 roku
3 Opracowanie planu szkolen i jego realizacja do 30 listopada 2013 31 grudnia 2013 roku
o - 4k Inveh i . . - Kof .
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne Sporzadzenie sprawozdanu wartalnych | Tocznego do 3 dnia drugiego micsiaca po zakoficzeniu do 25 lutego 2014 roku
sprawozdania z realizacji planu szkolen 2013 kwartatu/
. . .. - do 20-go dnia nast¢pnego miesigca po zakonczonym
5 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia
kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na .
6 stanowiskach za 2013 rok do 20 stycznia 2014 roku
7 Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego 31 grudnia 2013 roku

na 2014r. W zakresie pozycji D i E
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Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

8 Sporzadzenie rocznego planu pracy OW NFZ na rok 2013 30 listopada 2013 roku
9 Obstuga organizacyjna konkurséw ofert/aneksowania uméow praca ciagta
Informowanie Centrali Funduszu informacji o:
- kontrolach zewnetrznych przeprowadzonych w
Oddziale,
- wynikach kontroli, ) )
- zaleceniach pokontromych oraz Wykonaniu tych realizowane w razie pOtrZeb styczeﬁ - grud21eﬁ 2013
zalecen
Sporzadzanie i przekazywanie informacji o kontrolach do
odmiotow zewngtrznych
10 P ey Informowanie MZ:
- informacji o prowadzonych w Oddziale kontrolach
NIK,
- informacji o zakresie przedmiotowych kontroli,
- kopii ostatecznych wersji wystapien pokontrolnych realizowane w razie potrzeb styczen - grudzien 2013
i informacji o ich przebiegu
Przeprowadzeie ankiet do samooceny kontroli
zarzadezej zgodnie z harmonogramem Centrali
1 Koordynowanie procesu kontroli zarzadczej dla jednostek
sektora finansow publicznych Sporzadzenie o$wiadczenia Dyrektora OW o stanie
kontroli zarzadczej 25 stycznia 2013 za rok poprzedni
Sporzadzanie umoéw i anekséw do uméw,
przekazywanie $wiadczeniodawcom oraz
zatwierdzanie w systemie informatycznym biezgca realizacja praca ciagla
zawartych umow/aneksow o udzielanie swiadczen
opieki zdrowotnej
Obstuga formalno - prawna umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej (z wylaczeniem umow ZPO, umow
12 aptecznych, uméw upowazniajacych do wystawiania

refundowanych recept przez osoby uprawnione Uméw o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe)

Sporzadzanie na podstawie przekazanych przez inne
komorki organizacyjne danych do ugod ze
$wiadczeniodawcami i przekazywanie ich

$wiadczeniodawcom

biezaca realizacja oraz realizacja zgodnie z
harmonogramem

praca ciagta
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Plan Pracy MOW NFZ w Krakowi

e narok2013

Koordynacja przeprowadzenia procedury
przeniesienia praw i obowiazkow wynikajacych z
zawartej umowy

realizowane w razie potrzeb

praca ciagta

Archiwizacja danych historycznych oddzialowych
serwerdw bazodanowych

13 Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni 31 grudnia 2013 roku
danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
Unifikacja platform sprzetowych i narzedziowych systemow | Migracja ustug w OW NFZ do nowego srodowiska .

14 - - - 1 grudnia 2013 rok
informatycznych NFZ redudantnej sieci WAN - kontynuacja 31 grudnia 2013 roku
15 Ustugi dla $wiadczeniobiorcow Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny 31 grudnia 2013 roku

Konrtynuacja akcji informacyjne dla pacjentéw
przypominajacej o nowym systemie weryfikacji
16 eWUS - pamietaj o PESEL .. Uprawnien or,az akeji zach(;czgace] . do potowy stycznia 2013 31 grudnia 2013 roku
Swiadczeniodawcow do korzystania z eWUS
Wspolpraca z Polska Unig Medycyny
Transplantacyjnej od stycznia 2013 31 grudnia 2013 roku
17 Realizacja rozpoczetej w 2012 roku kampanii "Lubig si¢
dzieli¢" na rzecz przeszczepow rodzinnych
Wspétpraca z Urzedem Miasta Krakowa od stycznia 2013 31 grudnia 2013 roku
18 Wspotpraca z organizacjami pacjenckimi Rozbudowa serwisu dla pacjentow Il kwartat 2013 r. 31 grudnia 2013 roku
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Kampania poswigcona opiece medycznej nad osobami Wspotpraca z placowkami medycznymi, klubami

19 starszymi (skierowana do 0sob po 65 roku zycia, a takze do seniora, uniwersytetem trzeciego wieku; ZUS, 31 grudnia 2013 roku

og6hu spoteczenstwa)

KRUS, PFRON
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkoéw ustawowych

20

Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow OW
NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego

25 stycznia (za IV kwartat 2012 r.)

25 kwietnia (za I kwartat 2013 r.)

15 lipca (za Il kwartat 2013 r.)

25 pazdziernika (za Il kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat 2013)

do 24 stycznia 2014 r.

21

Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen
endoprotezoplastyki stawowej
na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej niz raz
na potrocze

22

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez $wiadczeniodawcoéw za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych
z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciagla

23

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane przez
$wiadczeniodawcow szczegétowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.

nie rzadziej niz raz
na kwartat
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Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnos$ci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez

24 $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem praca ciagta

sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane w nie rzadziej niz raz

25 N . .

umowie $wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ na kwartat

aplikacji.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez

26 $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w praca ciagta
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpisow 0sob na
27 N 11§tach oc'zekujqcych prowadzonyc.h I?r;ez ‘ praca ciggla
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez nie rzadziej niz raz
28 $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem na 2 miesigce
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.

Przesyl.anler do Centrali Funduszu informacji o slee na koniec kazdego miesigca za 3 ostatnie miesigce

29 komunikatéw sprawozdawczych XML dotyczacych list
. sprawozdawcze
oczekujacych.
10 stycznia 2013 r. (za IV kwartat 2012 r.)
10 kwietnia 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore 10 lipca 2013 r. (za Il kwartat 2013 r.)

30 31 grudnia 2013 roku

wplynely i zostaty rozpatrzone przez komorki organizacyjne

AT AT
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Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

10 pazdziernika 2013 r. (za III kwartat 2013 r.)

10 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)

Przeprowadzanie weryfikacji oddziatlowej deklaracji POZ,

31 MS i KAOS co miesigc 31 grudnia 2013 roku
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza 30 marca (za 2012 1)
32 spraw zglaszanych do komorek organizacyjnych wiasciwych 31 grudnia 2013 roku
do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ
S S, L Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
Kontrola realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki , . L. , . . .
33 A kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow do 30-go dnia nastepujacego po kwartale 31 grudnia 2013 roku
zdrowotnej
prowadzonych przez OW NFZ
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora OW
Opracowanie rocznego planu kontroli NFZ planu do Centrali Funduszu w terminie do
$wiadczeniodawcow dnia 31 grudnia roku popredzajacego rok,
ktorego plan dotyczy
34 Planowanie kontroli realizacji umow 31 grudnia 2013 roku
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z real_lzacp przekazanie do Centrali Funduszu 15-go dnia
przez OW NFZ rocznego planu kontroli nastenuiaceeo po kwartale
$wiadczeniodawcow RPUACeEO P ’
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia

za | kwartat do 26 kwietnia

35 Sprawozdawczos’ci: okresowa dla Ml.msterstwa Zdrowia Kwartalne sprawozdania z délalalnoém (wybrane za 1 kwartat do 26 lipca 31 grudnia 2013 roku
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ) tabele cz. 111§ V)
za Il kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
Zasilanie systemu informatycznego Centrali
Funduszu z przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) | raz w tygodniu od daty ogloszenia postgpowan 31 grudnia 2013 roku
36 Podsumowanie procesu kontraktowania na rok 2013 .

Strona 6z 25




Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

Raport z kontraktowania na rok 2013

styczen-luty 2013

31 grudnia 2013 roku

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego -

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci

za VI kwartat 2012 r. do 15 stycznia

za | kwartat do 15 kwietnia

37 PZH na choroby zakazne (zgodnie z zawartym za Il kwartat do 15 lipca 31 grudnia 2013 roku
porozumieniem o wspolpracy) .
za Il kwartat do 15 pazdziernika
za IV kwartat do 15 stycznia
Ocena wnioskoéw portalowych praca ciagta
Nadzor nad potencjalem wykonawczym i warunkami
38 R . Lo .
realizacji umow Rejestr wnioskow o aneksy/konkursy zwigzane ze .
. . . . . praca ciagla
zwigkszeniem potencjatu (inwestycje)
39 Aktualizacja rejestru SWladczen.lOdawcow z danymi Stan aktualny oraz przyrostowo €O miesige 31 grudnia 2013 roku
adresowymi
Wspblpraca z inspekcjg sanitarng oraz organem rejestrowym Pisemna informacja o stwierdzonych .
40 L . L. . L. praca ciagla
w kwestii stwierdzonych niezgodnosci niezgodno$ciach
41 Wspolpraca z Konsultantami Wojewodzkimi praca ciagta
42 Konflikt personelu" (harmonograméw) na zawartych Zestawienie nakladajacych si¢ harmonograndéw pracy styczen, czerwiec 2013 31 grudnia 2013 roku
umowach personelu medycznego
43 Konfikt ustawowy" (art. 132 ust. 3 ustawy) na zawartych Zestawienie danych podmiotow (oséb) z danymi styczen 2013 31 grudnia 2013 roku
umowach personelu medycznego
44 Analiza poziomu realizacji uméw po 1 potroczu Poréwnanie rzeczyw;)s(:fri(():;zykonama zplanem 1 sierpien 2013 31 grudnia 2013 roku
. .. . P i Iniaj ie z Pl
45 Kontraktowanie uzupehiajace §wiadczen ostepowania uzupe;:lizjgse zgodnie z Planem wg szczegdlowego harmonogramu
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali
46 Funduszu ostatecznych wersji projektow planéw zakupu sierpien 2013 31 grudnia 2013 roku
$wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.
47 Kontraktowanie $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014 Konkursy rodzajowe, ancksowanie uméw IV kwartat 2013 31 grudnia 2013 roku

wieloletnich
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Prowadzenie weryfikacji danych o $wiadczeniach

procesy walidacyjne - na biezaco

48 Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych wykonanych w poprzednich okresach 31 grudnia 2013 roku
sprawozdawczych procesy weryfikacyjne - od 11 dnia nastgpnego
miesigca po realizacji §wiadczen
49 Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych Wer.yfrlkac.]a bl.e “aca, w tym SDW.SZ } ocena' praca ciagla
wynikow, publikacja, rozpatrywanie odwotan
za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia
za [ kwartat 2013 r. od 20 kwietnia
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji za Il kwartat 2013 r. do 20 lipca
50 Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych danych o s'.wiadczeniach sprawozdanych w za 11l kwartat 2013 r. do 20 pazdziernika 31 grudnia 2013 roku
poprzednich okresach sprawozdawczych
za IV kwartat 2013 r. do 20 stycznia 2014 1.
Mapy dostepnosci (MAPY) co kwartat 31 grudnia 2013 roku
Poziom realizacji uméw (RARUM) €O miesigc 31 grudnia 2013 roku
51 Wykonywanie okresowych analiz z uzyciem dedykowanych | gyykiura wykonania uméw SZP i AOS (case-mix) po 1 polroczu i po roku 31 grudnia 2013 roku
narze¢dzi informatycznych
Epidemiologia po 1 potroczu i po roku 31 grudnia 2013 roku
Migracje (mapy migracji) po 1 potroczu i po roku 31 grudnia 2013 roku
S . Lo . P i i maj h 1

Zawieranie uméw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej od ri:;?:ierxrllﬁevfzsrtli?wa?ér:v?iz(:c);(:enir:)z::v:ami
52 w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace POCDIS: . Yo S .. na biezaco 31 grudnia 2013 roku

. . . , . . .| speliajacymi wymagania konieczne do podpisania

przedmiotami ortopedycznymi oraz $rodkami pomocniczymi umowy
Symulacja wykonania miesi¢cznego oraz rocznego
budzetu na podstawie wartosci zlecen

53 ZPO - Realizacja budzetu na rok 2013 zrealizowanych, potwierdzonych oraz €O miesigc 31 grudnia 2013 roku

wprowadzonych do rejestru zlecen oczekujacych w
kolejce na potwierdzenie.

Opracowanie rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow

31 grudnia 2013 roku
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Kontrola realizacji umoéw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne

Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

54 . . . . . Kontrole dorazne w oparciu o informacje uzyskane z
bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz $rodkami , . . . .
. . Punktéw Ewidencyjnych oraz na podstawie analizy . . . . .
pomocniczymi . 1 $wiadczeniodawca w kazdym miesiacu 31 grudnia 2013 roku
materiatu statystycznego otrzymanego z systemu
informatycznego MOW NFZ
Rozliczanie i monitorowanie refundacji zaopatrzenia
w srodki pomocnicze i przedmioty ortopedyczne tj.:
kontrola dokumentacji rozliczeniowej za
zrealizowane zaopatrzenie w refundowane
przedmioty ortopedyczne i $rodki p9n}0cnlcze, na biezaco 31 grudnia 2013 roku
Obstuga umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej w wprowadzanie danych z zalacznikow do
55 rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace ) dolfumentow ks1¢gowych? do. modufu )
przedmiotami ortopedycznymi oraz §rodkami pomocniczymi | rozliczeniowego, opracowywanie pism w sprawie
uzupetienia dokumentacji, wystawienia not
korygujacych itp.,
Rozpatrywanie wmoskowr w sprawie ancksowania na biezaco 31 grudnia 2013 roku
umow
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Centrali NFZ, Ministerstwa Przygomwywame raportow (m1es1qczn?/ch, w terminach okres§lonych przez uprawnione .
56 . . . . kwartalnych itp..) z zakresu zaopatrzenia w - 31 grudnia 2013 roku
Zdrowia oraz innych uprawnionych podmiotow . ., . . podmioty
przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze
57 Raportowanie procesu weryfikacji danych o §wiadczeniach |Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60 dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia 2013 roku
. L . iat kaniach 16 h . - . .
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Ud21a. W spot Armach zespo O“f roboczyc W zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu - nie .
58 . . . . . sprawie opracowania algorytmow sprawdzen L. 31 grudnia 2013 roku
walidacyjnych i weryfikacyjnych . . . . . rzadziej, niz 2 razy w roku
walidacyjnych i weryfikacyjnych
. - . , Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych
59 Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzeft | 4 ot walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich|  zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu 31 grudnia 2013 roku

walidacyjnych i weryfikacyjnych

ocena
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60

Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywcezych
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow
medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

Implementacja do systeméw dziedzinowych OW
NFZ opracowanych centralnie regut walidacji i
weryfikacji raportow aptecznych, umozliwiajacych
poprawne przekazywanie $srodkow finansowych
aptekom i punktom aptecznym posiadajacym umowe
na wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych

po zakonczeniu procesu pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z

L . 2 razy w miesigcu
obszaru wilasciwosci Oddziatu Y a

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem

rachunkowym/ wgl proponuje rachunkowym 2 razy w miesigeu

Ocena zgodnosci raportéw statystycznych z aptek i

. 2 razy w miesiacu
zestawien zbiorczych recept

Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych do 15 marca 2014 roku

do 31 grudnia 2013 roku

Opracowywanie miesi¢cznych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z uwzglednieniem do 25 dnia po zakonczeniu kazdego miesigca
typow i rodzajow recept

Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o
aptekach, ktore zawarly umowe¢ na wydawanie

refundowanego leku, $rodka spozywczego na biezaco
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz

wyrobu medycznego na recepte - propozycja wgl

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z uwzglednieniem do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu
typoéw i rodzajow recept
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Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
recept refundowanych na podstawie art.. 44 ust 1 lit
b

do ostatniego dnia miesigca za ubiegly kwartat

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
recept wystawionych dla pacjentow z chorobami
wywotanymi pracg przy azbescie

2mrazy w miesigcu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji
recept wydawanych w ramach przepisow o
koordynacji

raz w miesigcu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w
sposOb narastajacy na temat przeprowadzonych
kontroli prawidlowosci wystawiania recept
lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept w
aptekach prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
wynikow kontroli koordynowanej w zakresie
ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji
umoéw w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczosci z tym
zwiazanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych

nie rzadziej niz raz na kwartat
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Przygotowywanie rocznego raportu na temat
wydatkow OW NFZ z tytulu refundacji lekow za
2012r.

15 kwietnia 2013 roku

Przygotowywanie raportu na temat wydatkow OW
NFZ z tytutu finansowania chemioterapii,
terapeutycznych programéw zdrowotnych i
programow zdrowotnych (lekowych)

15 kwietnia 2013 roku

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych zestawien
decyzji Dyrektora OW NFZ wydawanych na
podstawie art. 109 ustawy o $wiadczeniach oraz
odwotan w przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

62

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie
umoéw z aptekami na wydawanie refundowanego
leku, srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte

whioski rozpatrywane na biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie
umoéw upowazniajacych do wystawiania
refundowanych recept przez osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na biezaco

Monitorowanie umoéw w zakresie programow
terapeutycznych, programow zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

whioski rozpatrywane na biezaco

31 grudnia 2013 roku
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63

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujgca
prawidlowo$¢ wystawiania recept refundowanych z
uwzglednieniem przepisow o koordynacji,
prowadzenia dokumentacji medycznej, zasadnosci
wyboru lekow, srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacja recept
refundowanych z uwzgl¢dnieniem przepisow o
koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ

zazalen na czynnosci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umowy upowazniajacej do
wystawiania refundowanych recept sktadanych przez
0soby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ
zazalen skladanych przez apteki na czynnos$ci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umowy
na wydawanie refundowanego leku, $rodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ
zazalen na czynnosci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u

swiadczeniodawcow dotyczacych realizacji umow w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

na biezaco
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Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w
aptekach i punktach aptecznych oraz rejestru kontroli

ordynacji lekarskiej

na biezaco

64

programéw zdrowotnych, programoéw zdrowotnych

Planowanie §wiadczen z zakresu terapeutycznych

(lekowych) i chemioterapii

do 10 sierpnia 2013 roku

Prognoza warto$ci refundacji na 2014 r.

do 15 maja 2013 roku

Planowanie

Opracowywanie planow kontroli aptek i ordynacji
lekarskiej na 2014 r.

do 15 grudnia 2013 roku

Opracowywanie planéw kontroli doraznych aptek i
ordynacji lekarskiej

na wniosek uprawnionych instytucji

31 grudnia 2013 roku

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO-FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposé6b ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

65

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze
srodkéw publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ, w tym
m.in. z wykonania planu finansowego NFZ zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23
grudnia 2011 r. w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr
294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz.
1027 z pdzna. zm.):

- spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,
- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu

finansowego za 2012 r.,
- spr. roczne z wykonania planu finansowego za
2012r.

w terminach okreslonych przez Centralg NFZ

do 31 grudnia 2013 roku
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66

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na
rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych
prognozowanych kosztow oddziatu wojewodzkiego
na rok 2014, na podstawie prognozy, o ktorej mowa
w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewoddzkiego na rok 2014
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 20 czerwca 2013 roku

do 10 lipca 2013 roku

67

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych $rodkoéw niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81, poz. 443)

do 31 grudnia 2013 roku

68

Prowadzenie rachunkowo$ci OW NFZ

Prowadzenie ksigg rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01
—31.12.2012 .

do 4 marca 2013 roku

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesigca sprawozdawczego

na biezaco
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Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego
sprawozdania o stanie naleznosci Rb — N oraz
o stanie zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupehiajacego o stanie naleznosci oraz
sprawozdania Rb-UZ rocznego uzupehiajacego o
stanie zobowigzan wg tytutow dhuznych.

co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I —I1I
kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu IV
kwartatu , a korekty sprawozdan (po zamknigciu
ksigg rachunkowych) w terminie do 42 dni po
zakonczeniu I-1II kwartatu oraz do 87 dni po
zakonczeniu IV kwartatu

do 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu , a
korekte do 87 dni po zakonczeniu IV kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — nalezno$ci handlowe od
nierezydentow oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowigzania handlowe wobec
nierezydentow oraz zaliczki otrzymane od
nierezydentow.

co kwartat, do 15-ego dnia po zakonczeniu
kwartatu, a korektg sprawozdania rocznego do 8
kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb —
o wydatkach strukturalnych

do 20 marca 2013 roku

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w:
-art. 2ust. 1 pkt2i3
-art. 12 pkt 2-4,61 9
-art. 26
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych

do 14 — go kazdego miesiagca
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Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych sprawozdan.

Plan Pracy MOW NFZ w Krakowie na rok 2013

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan o wartosci
umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej

co miesigc

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan o wartosci
udzielonych i otrzymanych upowaznief zwigzanych
z migracja ubezpieczonych

€O miesigc

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan z zajegé
komorniczych

do 6- go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z windykacji
naleznosci dotyczacych postgpowan kontrolnych

do 6- ciu dni po zamknieciu ksigg
rachunkowych nastegpnego kwartatu

Sporzadzenie potrocznego sprawozdania Czas
obrotu wierzytelno$ci wynikajacych z kontroli

do 60- ciu dni po zakonczeniu potrocza

Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie i
ruchu srodkow trwatych F-03 (dla GUS)

do 15 lutego 2013 za rok poprzedni

Deklaracja miesieczna dla podatku od towarow i
ushug VAT-7 i ustug wewnatrzwspolnotowych VAT-
UE

do 10-go dnia kazdego miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan rozliczen
kosztow migracji ubezpieczonych

co miesigc, do zamkniecia ksiagg rachunkowych
za dany miesigc sprawozdawczy

Przygotowanie kwartalnej sprawozdawczosci z
zakresu prowadzonych przez Oddziat postgpowan
regresowych powstalych w wyniku stosowania
przepiséw o koordynacji w 2012 r. 1 2013 r. - tabele
T.R.R.1oraz T.R.R.2

9 lutego 2013 roku
10 maja 2013 roku
10 sierpnia 2013 roku
9 listopada 2013 roku
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Przygotowanie kwartalnej sprawozdawczo$ci z
zakresu prowadzonych przez Oddzial postgpowan
prokuratorskich w sprawach zwigzanych z realizacja
przepiséw o koordynacji w 2012 r. 12013 r.

9 lutego 2013 roku
10 maja 2013 roku
10 sierpnia 2013 roku
9 listopada 2013 roku

Przygotowanie miesigcznej sprawozdawczosci z
zakresu liczby 0s6b uprawnionych, ktérym udzielono
$wiadczen zdrowotnych na terenie Polski w 20012 r.

12013 r.oraz wartosci $wiadczen zdrowotnych im
udzielonych - w podziale na rodzaje $wiadczen
zdrowotnych (wg uktadu - struktury - planu fin.) -
dotyczy §wiadczen zdrowotnych, ktorych koszty
zostang zwrdcone przez instytucje wiasciwe na
podstawie rzeczywistych wydatkow - tabela
T.1.M.N.

do 15 dnia kazdego miesigca

Przygotowanie kwartalnej sprawozdawczo$ci w
zakresie przyczyn nieuznania EKUZ okazanych
przez polskich §wiadczeniobiorcow na terenie innych
panstw UE/EFTA - dotyczy wnioskéw o refundacje
kosztow leczenia UE/EFTA zto6znych w 2012 1. i
2013r.

15 stycznia 2013 roku
15 kwietnia 2013 roku
15 lipca 2013 roku
15 pazdziernika 2013 roku

31 grudnia 2013 roku

Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez

w terminie do 5 miesi¢cy od daty wplywu
roszczenia do Centrali Funduszu (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow finansowych

rozporzadzenia nr 987/2009 ) lub zgodnie z
obowigzujacym harmonogramem (dla roszczen

70 roszczen przedstawionych przez panistwa czlonkowskie panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z przedstawianych wg przepisow finansowych 31 grudnia 2013 roku
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127 obowiazujacymi wytycznymi rozporzadzenia nr 574/72 )
Biezace przyjmowanie, sprawdzanie pod wzglgdem
merytorycznym oraz rejestracja w systemie w terminach okre$lonych w Rozporzadzeniu
medycznym Oddziatu dowodow ksiggowych Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w .
71 praca ciagta

Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych udzielonych przez
malopolskich $wiadczeniodawcow na rzecz uprawnionych z
krajow UE/EFTA na podstawie przepisow o koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego

wystawionych przez swiadczeniodawcow za
$wiadczenia zdrowotne udzielane na rzecz
uprawnionych z krajow UE/EFTA w 2012 r. oraz
2013r.

sprawie ogdlnych warunkow umow o udzielenie
swiadczen opieki zdrowotne;j
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Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ dotyczacego
wydanych przez Dyrektora OW NFZ decyzji w zakresie
leczenia planowanego za granica

Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
unijnych wydanych polskim ubezpieczonym i
0sobom uprawnionym na podstawie decyzji

72 Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez instytucje kwartalnie
miejsca zamieszkania/pobytu
20.01.2013 roku
za IV kw. 2012 roku
20.04.2013 roku
73 Kwartalne sprawozd.z.ime z koszt?w por}oszonych z tytutu za | kw. 2013 roku 31 grudnia 2013 roku
eksploatacji samochodow stuzbowych 20.07.2013 roku
za |l kw. 2013 roku
20.10.2013 roku za I1l kw. 2013 roku
20.01.2014 roku za IV kw. 2013 roku
Sformutowanie zadan inwestycyjnych na obecny rok Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio
74 planowania w ukladzie warto$ciowo-rzeczowym do zaistniatych potrzeb czerwiec/ lipiec 2013 roku 30 wrzeénia 2013 roku
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie 30 stycznia 2013 roku
lipiec-grudzien 2012
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w okresie 30 lipca 2013 roku
styczen-czerwiec 2013
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla
spraw zidentyfikowanych jako wymagajace korekty
o charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2012 r. do kwietnia 2013 1. ) 15 maja 2013 roku
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow
75 rzeczowych §wiadczen zdrowotnych udzielonych na 31 grudnia 2013 roku

podstawie przepisow o koordynacji osobom uprawnionym
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Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach
poprzednich formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla
spraw zidentyfikowanych jako wymagajace korekty
o charakterze rachunkowym w okresie od maja 2013
r. do pazdziernika 2013 r.)

15 listopada 2013 roku

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach
E 127 PL liczby miesigcy, za ktore naliczony
zostanie ryczalt za rok 2012

30 czerwca 2013 roku

Miesigezne zestawienia godzin pracy kierowcow,

76 Prowadzenie gospodarki transportowej Oddziatu zakupu paliwa, godzin jazdy pojazdow, kosztow na biezaco do 10 kazdego m-ca
eksploatacyjnych samochodéw stuzbowych
20.01.2013 roku za II potrocze 2012 roku
Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia
77 oplat z tytulu korzystania ze $rodowiska — wprowadzanie 20.07.2013 roku za I potrocze 2013 roku 31 grudnia 2013 roku
gazow lub plynow do powietrza
20.01.2014 roku za II potrocze 2013 roku
Wszczynanie postgpowan o zamowienie publiczne
zgodnie z uchwalonym rzeczowym planem
wydatkoéw inwestycyjnych badz jego zmian w wszczynanie postgpowan o zamowienie
trakcie realizacji. publiczne wynikajacych z uchwalonego
rzeczowego planu wydatkéw inwestycyjnych w | 25 styczef 2014 roku pod warunkiem zawarcia umowy
terminie do 30 sierpnia 2013r., a w przypadku do dnia 31.12.2013 roku
dokonania zmian w trakcie jego realizacji w
terminie 30 dni od momentu uchwalenia zmiany
78 Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania

Sktadanie sprawozdan miesi¢cznych/kwartalnych z
wykonania zadan inwestycyjnych wraz
z opisem stanu realizacji.
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79 Realizacja zadanh remontowych w roku planowania Opracowanie planu remontow do 31 grudnia 2013 roku
Przekazanie Prezesow1.Urze;du. Zaméwieh P}lbl.ICZ.n ych Przekazanie Prezesowi UZP sprawozdania o do 1 marca roku nastgpujacego po roku, ktérego
80 rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach . .. . . 1 marca 2013 roku
- udzielonych zamoéwieniach publicznych dotyczy sprawozdanie
publicznych w 2012r.
Realizacja biezacych zadan niezbgdnych do funcjonowania .. . , . . . e,
. . . . Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o w terminach okre$lonych w planie zamowien .
81 Oddziatu w roku planowania wymagajacych stosowania . . . - 31 grudnia 2013 roku
. L, ; udzielenie zamoéwienia publicznego publicznych.
przepisOw prawa zamowien publicznych
. . . . r nie projektu Instrukcji Kancelaryjnej,
Opracowanie nowych przepisoéw kancelaryjno- archiwalnych Opracowanie projektu Instrukcji a celary) ejj
. ., . Rzeczowego Wykazu Akt, Instrukcji o zakresie . , . ,
dla Centrali oraz Oddziatéw NFZ. Udzial w pracach zespotu | ..~ " L . terminy spotkan oraz ich szczegdtowy zakres
. . .. Lo .. |dzialania i organizacji archiwum zaktadowego. , . .
82 zajmujacego si¢ opracowaniem i wdrozeniem instrukcji . . . tematyczny okres$la systematycznie Centrala NFZ 31 grudnia 2013 r.
= . . . . Uzgadnianie projektu z NDAP. Udziat w pracach
kancelaryjnej, archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego . . . oraz NDAP
kazu akt w NEZ zespolu zgodnie z potrzebami zglaszanymi przez
wy ' Centrale NFZ
Weryfikowanie wnioskow pod wzglgdem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowanego
DWM
. .. . ., Ustalanie kosztow leczenia z placowka zagraniczna
Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe .
83 A o praca ciagta
leczenie poza granicami kraju
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa
NFZ celem wydania decyzji administracyjnej na
podstawie art. 25 1 26 ustawy o $wiadczeniach
Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa Generacja dokumentu w CWU
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA )
84 praca ciagta
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

85

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wiadciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki

zdrowotnej na 2014 rok wg wlasciwosci rzeczowe;j wrzesien/pazdziernik
wydziatu
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej .
grudzien

wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen - grudzien wg potrzeb

ZYozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
celowej za 2012 r. przeznaczonej na finansowanie
zadan zespotoéw ratownictwa medycznego

do 15 stycznia 2013 roku

Informacje z procesu zawierania uméw na 2014 r. w
rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wiasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania srodkow
w 2012 r. w celu zapewnienia finansowania zadan
zespotow ratownictwa medycznego na terenie
wlasciwego wojewodztwa

do 31 stycznia 2013 roku

Sporzadzanie uméw i aneksow do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej
w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

styczen - grudzien wedtug potrzeb

31 grudnia 2013 roku
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Opracowanie informacji analityczno-statystycznych
z realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

kwartalnie do 25 dnia drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania
skierowan dotyczacych leczenia uzdrowiskowego

miesig¢cznie do 10 dnia pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym

86 Zabezpleczen.le dostepu do rzeczovs,/yf:h sy@adczen op.1ek1 (SOLUV) 31 grudnia 2013 roku
zdrowotnej przez WSM wg wladciwosci rzeczowej
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan styczen — grudzien, na biezaco
Sporzadzenie sprawozdan z realizacji skierowan na | kwartalnie do 10 dnia kolejnego miesiaca po
leczenie uzdrowiskowe (SOLU) uptywie kwartatu
kwartalnie do 20 dnia drugiego miesigca po
Sporzadzenie sprawozdania z kontroli okresie sprawozdawczym
$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wiasciwosci rzeczowej Wydziatu.
Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji| do 10 dnia nastgpnego miesiaca po uptywie
wyg klasyfikacji ICD-10 kwartatu
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
poziomu wykonania uméw zawartych w rodzaju na biezaco wedtug potrzeb
lecznictwo uzdrowiskowe (SOLU)
87 Utrzymanie whasciwego poziomu realizacji zadan Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji 31 grudnia 2013 roku

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

lekarskich

do 10 dnia drugiego miesigca po kwartale
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Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
warto$ciowych z realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesigca po miesigcu
sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wiasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych oraz
wilasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentéw zespotdw ratownictwa
medycznego, analiza wynikoéw kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem

88

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w

Narodowym Funduszu Zdrowia.

Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej pafistwa

do 30 czerwca oraz do 31 grudnia 2013 roku

Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia.

I kwartat

Aktualizacja ,,Wykazu organow administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej obshugi”

30 czerwca 2013 roku

Aktualizacja planow obrony cywilnej OW NFZ.

15 grudnia 2013 roku
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e narok2013

Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

do 30 wrzesnia 2013 roku

Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pi

erwszy wprowadzane do planu

89

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowe;j

Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie
ilo$ci i warto$ci $wiadczen opieki zdrowotnej
udzielonych weteranom poszkodowanym zohierzom
i weteranom poszkodowanych funkcjonariuszom.

kwartalnie do 10 dnia drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

31 grudnia 2013 roku

Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych
zrealizowanych w resortowych podmiotach
leczniczych

miesi¢cznie do 10 dnia pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym

31 grudnia 2013 roku
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NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

MAZOWIECKI
ODDZIAL. WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwata nr V/2012/MOW
Rady
Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
Z dnia 28 listopada 2012 roku.

w sprawie: uchwalenia planu pracy Mazowieckiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013.

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicznych (Dz.U.
Z 2008 r. nr 164 poz. 1027 z pd&zn. zm.) Rada Mazowieckiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co nastepuije:

§1.

Uchwala sie plan pracy Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia na rok 2013, w brzmieniu ckreslonym w zatgczniku do ninigjsze]
uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 3.

Uchwate podjete w gtosowaniu jawnym: .
e gtosdw ,za” oddano =L ﬂ
o glosow ,przeciw’ oddano e
» gtosdw ,wstrzymujacych” oddano
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Zadania sluzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Glowny zakres zadan /cel/ sakresu /celu/ sh{zacego do realizacji sakresu zadania /celu/
glownego zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie| Zgodnie z przyjetym Planem
z Planem kontroli wewnetrznej MOW NFZ kontroli wewng¢trznej w
na 2013r. MOW NFZ
Przeprowadzanie kontroli doraznych Wedtug potrzeb
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakos$ci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami do 30 stycznia roku
1. |ustawowymi i regulaminowymi, wynikajacymi z nastepujacego po roku
PrZYj?t}’Cf} planéw pracy oraz przepisow powszechnie | |nformowanie Prezesa NFZ o stanie realizacji| 1) do 30 lipca — za I potrocze sprawozdawanym
obowigzujgcych Planu kontroli wewngtrznej w MOW NFZ 2) do 30 stycznia roku
oraz o wynikach tych kontroli nastepnego — za Il potrocze
Informowanie Prezesa NFZ o wynikach 1) do 30 lipca — za I potrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje 2) do 30 stycznia roku
kontroli zewng¢trznej nastepnego — za II poétrocze
2. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3. |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 3 dnia drugiego miesigca po
" |kwartalne zakoniczeniu kwartalu
5 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 25 lutego 2014 r.
roczne
6. |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 20 dnia ’naste;pnego fuesigea
po zakonczonym kwartale
7 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia 2014 1.

stanowiskach za 2013 rok
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Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ)

Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci
(wybrane tabele cz. 11 i IV)

do 25 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)

do 26 kwietnia (za I kwartat
2013 r.)

do 26 lipca (za II kwartat
2013 r.)

do 25 pazdziernika (za III
kwartat 2013 r.)

do 24 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)

Podsumowanie procesu kontraktowania

Zasilanie systemu informatycznego Centrali
NFZ z przebiegu postgpowan (wszystkie
tryby) na rok 2013 r.

Raz w tygodniu od daty
ogloszenia postgpowan

10.

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia
Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace
zachorowalnosci na choroby zakazne
(zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspoOlpracy)

do 15 stycznia 2013 r. (za VI
kwartat 2012 r.)

do 15 kwietnia (za I kwartat
2013 r.)

do 15 lipca (za II kwartat
2013 r.)

do 15 pazdziernika (za III
kwartat 2013 r.)

do 15 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)

11.

Przygotowanie przez MOW NFZ i przekazanie Centrali
NFZ ostatecznych wersji projektow planow zakupu
$wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.

10 sierpnia
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Prowadzenie weryfikacji danych o

procesy walidacyjne - na
biezaco

12. |Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach wykonanych w poprzednich
okresach sprawozdawczych
procesy weryfikacyjne - od
11 dnia nastepnego miesigca
po realizacji $wiadczen
do 20 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)
do 20 kwietnia (za I kwartat
2013r.)
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych
. C , weryfikacji danych o §wiadczeniach -
13. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych sprawozdanych w poprzednich okresach do 20 lipca (za II kwartat
sprawozdawczych 20131
do 20 pazdziernika (za III
kwartat 2013 r.)
do 20 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)
1 Raportowanie procesu weryfikacji danych o Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji do 60 dnia po zakonczeniu
" |$wiadczeniach wstecznych kwartatu
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Udma% w spotkanla.ch Zespolovsf roboczych w Zgodn_le ze Wsk_azanlarr_u _
15. sprawie opracowania algorytmow sprawdzen | Centrali NFZ - nie rzadziej,

sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

walidacyjnych i weryfikacyjnych

niz 2 razy w roku
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Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych

Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych

zgodnie ze wskazaniami

16. . . . ) n wali jnych i fikacyjnych .
6 sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych spravydzen walidacyjnych i weryfikacyjnyc Centrali NFZ
oraz ich ocena
Przygotowanie projektu rzeczowego planu .
17. inwestycyjnego na 2014 r. w zakresie pozycji D i E 31 grudnia
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Archiwizacja danych historycznych
oddzialowych serweréw bazodanowych
Uczestnictwo w projekcie analitycznej ]
18. |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych |nurtowni danych - kontynuacja 31 grudnia
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
. . . . Migracja ustug w MOW NFZ do nowego
fik latf h h . S .
19. Unifi 810]an atform sprzgtowych i narzgdziowyc srodowiska redudantnej sieci WAN - 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ .
kontynuacja
. . L z Inf Pacj - projek .
20. |Ushugi dla §wiadczeniobiorcow drowotny Informator Pacjenta - projekt 31 grudnia
centralny
21. |Ocena okresowa pracownikow 30 czerwca
22. |Przygotowanie drogi awansu pracownikow Procedura awansowania pracownikow 30 wrzesnia
i 1 M Fz .
23, Sporzadzenie rocznego planu pracy MOW NFZ na do 30 listopada

2014 r.
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

Kontrola realizacji uméw o udzielanie §wiadczen

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ

do 45 dnia nastgpujacego po

do 45 dnia nast¢pujacego po

24, opieki zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji kwartale roku sprawozdawanym
umow prowadzonych przez MOW NFZ
przekazanie zatwierdzonego
przez Dyrektora MOW NFZ
Opracowanie rocznego planu kontroli planu do Centrali NFZ w .
L. . , . . . 31 grudnia
$wiadczeniodawcow terminie do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajacego rok,
ktoérego plan dotyczy
25. [Planowanie kontroli realizacji umow

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez MOW NFZ rocznego planu
kontroli §wiadczeniodawcow

do 30 dnia nastgpujacego po
kwartale

do 30 stycznia roku
nastgpujacego po roku
sprawozdawanym

Strona 5




26.

Refundacja kosztow lekéw, srodkow spozywcezych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyroboéw medycznych wydanych swiadczeniobiorcom

Implementacja do systemow dziedzinowych
MOW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji 1 weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwiajacych poprawne przekazywanie
srodkow finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajagcym umowe na
wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych

po zakonczeniu procesu
pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z
obszaru wlasciwosci MOW NFZ

2 razy w miesigcu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod
wzgledem rachunkowym

2 razy W miesigcu

Ocena zgodnosci raportow statystycznych z
aptek i zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesigcu

Rozliczenie aptekom 24 okres6w
sprawozdawczych

do 31 grudnia

do 31 grudnia

Opracowywanie miesiecznych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typdw i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego miesigca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu
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217.

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepisow o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego miesigca

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w
sposob narastajacy na temat
przeprowadzonych przez MOW NFZ kontroli
prawidlowosci wystawiania recept lekarskich
oraz prawidlowosci realizacji recept w
aptekach

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
wynikéw kontroli koordynowanej w zakresie
ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli
realizacji umow w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programow zdrowotnych i
programow zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczosci z tym

nie rzadziej niz raz na

zwigzanej na podstawie aptecznych raportow kwartat
statystycznych

Przygotowywanie rocznego raportu na temat

wydatkdéw MOW NFZ z tytutu refundacji 15 kwietnia

lekéw za 2012 r.
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Przygotowywanie raportu na temat wydatkow
MOW NFZ z tytuhu finansowania
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowych)

15 kwietnia

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawien decyzji Dyrektora MOW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o
$wiadczeniach oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o
zakontraktowaniu §wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programow
zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umow z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte

whnioski rozpatrywane na
biezaco
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28.

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umow upowazniajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

wnioski rozpatrywane na
biezaco

31 grudnia

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidlowos$¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow
o0 koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkéw spozywcezych specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow

medycznych

zgodnie z planem kontroli
MOW NFZ
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29.

Zadania kontrolne MOW NFZ

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacja
recept refundowanych z uwzglgdnieniem
przepiséw o koordynacji

zgodnie z planem kontroli
MOW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynnosci Dyrektora MOW
NFZ dotyczacych realizacji umowy
upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
0soby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen sktadanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora MOW NFZ
dotyczacych realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynnosci Dyrektora MOW
NFZ dotyczacych realizacji umoéw w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych

(lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli (AP-kontrole)
przeprowadzonych u $wiadczeniodawcow
dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programow zdrowotnych

(lekowych)

na biezgco wedtug potrzeb
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Prowadzenie rejestru kontroli (AP-kontrole)
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezgco wedtug potrzeb

Planowanie §wiadczen z zakresu
terapeutycznych programow zdrowotnych,
programow zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

do 15 sierpnia

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

30. [Planowanie 31 grudnia
Opracowywanie planéw kontroli aptek i .
ordynacji lekarskiej na 2014 r. do 15 grudnia
Opracowywanie planéw kontroli doraznych na wniosek uprawnionych
aptek i ordynacji lekarskiej instytucji
25 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)
25 kwietnia (za I kwartat
2013r.)
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji Dyrektora )
31. |MOW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu 15 lipca (za Il kwartat 2013 do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego r)
25 pazdziernika (za I11
kwartat 2013 r.)
24 stycznia 2014 r. (za IV
kawartat 2013 r.)
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekl?]qlcych w .oparc1u’0 1nf0rmafzje przekazywane nie rzadziej niz raz
32. |przez $wiadczeniodawcow szczegdlowym

komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.

na kwartat
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33.

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujgcych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.

praca ciagta

34.

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane
w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez MOW
NFZ aplikacji.

nie rzadziej niz raz
na kwartat

35.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostgpnionej przez MOW NFZ
aplikacji.

praca ciagla

36.

Prowadzenie weryfikacji wielokrotno$ci wpisow 0sob
na listach oczekujacych prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostgpnionej przez MOW NFZ
aplikacji.

praca ciaggla

37.

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.

nie rzadziej niz raz
na 2 miesigce
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Przesytanie do Centrali NFZ informacji o splywie

na koniec kazdego miesigca za 3

38. |komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list .
. ostatnie miesiace sprawozdawcze
oczekujacych.
10 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)
10 kwietnia (za I kwartat
2013r.)
Kwartal i karg i wnioskow, ktd .
wartalne sprawozdanie ze skarg i wnios ’ow, tore 10 lipea (za IT kwartal 2013
39 wplynely i zostaty rozpatrzone przez komorke r)
" |organizacyjng wtasciwg do spraw skarg i wnioskow w '
MOW NFZ 10 pazdziernika (za III
kwartat 2013 r.)
10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)
. . . 2012r.
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskdw oraz analiza 30 marca (za 2012 )
40. |spraw zglaszanych do komorki organizacyjnej

wiasciwej do spraw skarg i wnioskow w MOW NFZ
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41.

Obstuga dokumentéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania
dokumentoéw potwierdzajacych prawo do
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okreslonymi w procedurach 1 wytycznych
Centrali NFZ

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentow przenosnych w
terminach okreslonych w obowiazujacych
procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktow obstugi w zakresie
obstugi dokumentdéw potwierdzajacych
prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych na podstawie przepisoOw o
koordynacji

31 grudnia

42,

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju

Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Wydziat Leczenia Planowanego DWM

Ustalanie kosztow leczenia z placowka
zagraniczna

Przekazywanie opracowanego wniosku do
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o §wiadczeniach

praca ciagla
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Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA

Opracowywanie formularzy

43. praca ciagta
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
m leczenia planowanego za granica dla 0sob Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego raca ciacla
" |ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie przed wydaniem decyzji P 28
innego niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA
Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
Przekazywanie sprawozdani Prezesa NFZ nijnych nych polskim ubezpieczonym i . . -
ekazywanie sprawozdania do Prezesa unijnych wyda yc polskim ube p eczo yn kwiecie, lipiec, pazdziernik,
45, |dotyczgcego wydanych przez Dyrektora MOW NFZ osobom uprawnionym na podstawie decyzji

decyzji w zakresie leczenia planowanego za granicg

Dyrektora MOW NFZ oraz wydanych przez
instytucje¢ miejsca zamieszkania/pobytu

styczeh
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

46.

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki
zdrowotnej ze Srodkdow publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ,
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294,
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.
U. z2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zna. zm.):
- sprawozdania miesigczne,

- sprawozdania kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,

- sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych
przez Centrale NFZ

do 31 grudnia

47.

Zapewnienie finansowania §wiadczen opieki
zdrowotnej ze Srodkow publicznych

Przyjmowanie oraz sprawdzanie pod
wzgledem formalno - rachunkowym
dokumentow ksiggowych

na biezaco

na biezaco
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48.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
MOW NFZ na rok 2014-2016, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1
(zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

do 20 czerwca

Przekazanie do zaopiniowania Radzie MOW
NFZ projektu planu finansowego na rok
nastepny

do 8 lipca

Przekazanie Prezesowi NFZ projektu planu
finansowego MOW NFZ na rok 2014
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 10 lipca

do 20 czerwca

49,

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych srodkow
niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81, poz.
443)

do 31 grudnia

50.

Prowadzenie rachunkowosci MOW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego MOW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 r.

do 1 marca 2013
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51.

Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:
AZ-KRH Aktywa — naleznosci handlowe od
nierezydentdw, zaliczki wyptacone
nierezydentom,

co kwartat do 14 dni po
zakonczeniu kazdego z
kwartatow

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i
rocznego sprawozdania o stanie naleznosci
Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

kwartalnie, do 8 dni po
zakonczeniu I-III kwatatu
oraz do 30 dni po
zakonczeniu IV kwartatu

Ztozenie Wojewodzie Mazowieckiemu
rozliczenia dotacji celowej za 2012 r.
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziat §wiadczen wobec 0sob, o
ktorych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,61 9

-art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych

do 14 dnia kazdego miesigca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztow migracji ubezpieczonych

zgodnie z odrgbnym
harmonogramem na 2013 r.
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Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z
windykacji nalezno$ci, powstalych na skutek
przeprowadzonych przez MOW NFZ kontroli
realizacji umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej i refundacji cen lekow,
srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow
medycznych

kwartalnie, do 6 dnia
miesigca po zamknigciu ksiag
rachunkowych za kazdy z
kwartatow

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentéw
z chorobami wywotanymi praca przy
azbescie

raz w miesigcu

52.

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow §wiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w
okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow §wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w
okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL i

E 127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r.
do kwietnia 2013 r.)

15 maja
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Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PLi E
127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za
ktore naliczony zostanie ryczalt za rok 2012

30 czerwca

Sporzadzanie, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
MOW NFZ, sprawozdan okresowych, w tym m.in. z
wykonania planu finansowego NFZ - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31 maja

Sprawozdania miesigczne

Sprawozdania kwartalne

w terminach ustalonych przez

53. [2005r. w sprawie szcgego%owych zasad prowadzenia Wstepne roczne sprawozdanie z wykonania Centrale NFZ 31 grudnia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 104, poz. 875 z planu finansowego za 2012 r.
p6zn. zm.) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o Swiadczeniach
0piel_<i zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw Roczne sprawozdanie z wykonania planu
publicznych finansowego za 2012 r.
w terminie do 5 miesiecy od
daty wplywu roszczenia do
Centrali NFZ (dla roszczen
przedstawianych wg
Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z Weryfikacja roszczen przedstawianych przez| przepisow finansowych
54. |roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie |panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z  |rozporzadzenia nr 987/2009 ) 31 grudnia

UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

obowiazujacymi wytycznymi

lub zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem (dla
roszczen przedstawianych
wg przepisow finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )
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do 30 stycznia 2013 r. (za IV

kw. 2012 1.)
do 30 kwietnia (za I kw.
2013r.)
Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z do 30 lipca (za I potrocze
tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych 013r., za Il kw. 2013 r.)
do 30 pazdziernika (za III
kw. 2013 r.)
do 30 stycznia 2014 r. (za IV
kw. 2013 r.)
do 20 stycznia 2013 r.(za Il
polrocze 2012 1.)
do 20 lipca 2013 r. (za |
pélrocze 2013 1.)
Poélroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku
56. |ponoszenia optat z tytulu korzystania ze srodowiska —
rowadzanie gazow lub plyndw do powietrza
WP g pyn P 20 stycznia 2014 r. (za ll
potrocze 2013 1.)
57 SformuIO\.zvanle zadag 1nwest}fcy]nych na obecny rok Ud21a1.w spotkanla.ch lfonsultacyjnych czerwiec lipiec 2013 1. 1 sierpnia 2013 .
planowania w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym odpowiednio do zaistniatych potrzeb
Wszczynanie postepowan o zamoéwienie
publiczne w terminie: . S
. . . zawarcie umowy o udzielenie
- do 31 sierpnia w przypadku pierwotnego . . .
. . na biezaco zamowienia do 31 grudnia 2013
planu wydatkow inwestycyjnych, "
- 30 dni od uchwalenia zmian w rzeczowym '
planie wydatkéw inwestycyjnych
58. [Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania

Raport miesigczny z realizacji planu
wydatkow inwestycyjnych

do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu
raportowanym

ostatni raport za m-c grudzien do
25 stycznia 2014 r.
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Sprawozdanie kwartalne z realizacji planu
wydatkow inwestycyjnych

do 20 dnia miesiaca
nastgpujacego po kwartale,
ktorego sprawozdanie
dotyczy

ostatnie sprawozdanie za IV
kwartat do 25 stycznia 2014 r.

59.

Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych

na biezgco

60.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych i przekazanie do UZP

do 1 marca 2014 r.

61.

Sporzadzenie oraz przekazanie do Centrali NFZ
szczegdtowych informacji niezbednych do
sprawozdania sporzadzaniego przez Centrale NFZ
dotyczacego infrastruktury cieptowniczej, obrotu
cieplem, zuzycia energii elektrycznej przez jednostki
MOW NFZ ( G-02b)

do 15 lutego roku nastgpnego, po
okresie sprawozdawczym

62.

Sporzadzanie oraz przekazanie do Centrali NFZ
szczegdtowych informacji o operacjach
przeprowadzanych na poszczegolnych numerach
stuzbowych telefonow komorkowych uzytkowanych w
MOW NFZ - zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ

do 25 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym

63.

Analiza realizacji kosztow administracyjnych w
pozycjach D1 i D2 planu finansowego, przekazanie do
Wydziatu Ekonomiczno-Finansowego MOW NFZ
prognozy na kolejne lata

do 30 czerwca

64.

Sprawozdanie dla Archiwum Panstwowego m.st.
Warszawy z prac wykonanych w Archiwum
Zaktadowym MOW NFZ w roku 2012

do 31 marca
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SLUZB MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

65.

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na 2014 rok wg wiasciwosci
rzeczowe] Wydziatu

lipiec - sierpien

Ustalenie poziomu finansowania dla umow
dotyczacych udzielania $§wiadczen opieki
zdrowotnej wg wiasciwosci rzeczowej
Wydziatu

wrzesien - grudzien
(postgpowanie konkursowe)
pazdziernik - listopad
(umowy wieloletnie)

Wykonywanie zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan
W sprawie zawarcia umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej wg.
wlasciwosci rzeczowej Wydziatu

wg. potrzeb

Ztozenie Wojewodzie Mazowieckiemu
rozliczenia dotacji celowej za 2012 r.
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na
2014 r. z podmiotami leczniczymi, dla
ktérych podmiotem tworzacym jest Minister
Obrony Narodowej lub minister wlasciwy do
spraw wewnetrznych

pazdziernik - grudzien

Informacje z procesu zawierania umow na
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

listopad - grudzien
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Przygotowanie i przekazanie Wojewodzie
Mazowieckiemu harmonogramu
przekazywania srodkéw w 2013 r. w celu
zapewnienia finansowania zadan zespotow
ratownictwa medycznego na terenie
wojewodztwa mazowieckiego

do 31 stycznia

Sporzadzanie umow i aneksow do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej przez podmioty lecznicze, dla
ktérych podmiotem tworzacym jest Minister
Obrony Narodowej lub minister wtasciwy do
spraw wewnetrznych

wedhug potrzeb

Sporzadzanie umow i aneksow do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju:

- pomoc dorazna i transport sanitarny;

- ratwnictwo medyczne;

- lecznictwo uzdrowiskowe

wedtug potrzeb

31 grudnia
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66.

Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych swiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci
rzeczowej

Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwos$ci rzeczowej
Wvdziatlu

kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesigca po okresie
sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania
skierowan dotyczacych leczenia
uzdrowiskowego (SOLU)

miesi¢cznie do 10 dnia
pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Opiniowanie wnioskoéw $§wiadczeniodawcow

o indywidualne rozliczenie $wiadczen fla brezaco
Weryfikowanie danych zawartych w

komunikatach II fazy dotyczacych $wiadczen

zrealizowanych w poprzednich okresach

sprawozdawczych przez podmioty lecznicze, na biezaco

dla ktorych podmiotem tworzacym jest
Minister Obrony Narodowej lub minister
wiasciwy do spraw wewnetrznych

Prowadzenie weryfikacji danych o
$wiadczeniach wykonanych w poprzednich
okresach sprawozdawczych w rodzaju
ratownictwo medyczne oraz pomoc dorazna i
transport sanitarny

procesy walidacyjne - na
biezaco, procesy
werfykiacyjne - od 11 dnia
nastgpnego miesiaca po
realizacji $wiadczen

Prowadzenie wstecznych weryfikacji danych
o $wiadczeniach w rodzaju ratownictwo
medyczne oraz pomoc dorazna i transport
sanitarny sprawozdanych w poprzednich
miesigcach sprawozdawczych

kwartalnie - od 20 dnia
miesigca nastgpujacego po
zakonczeniu kwartatlu
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Wykonywanie odpowiednich sprawozdan

na biezgco

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli
podmiotoéw leczniczych, dla ktorych
podmiotem tworzacym jest Minister Obrony
Narodowej lub minister wtasciwy do spraw
wewngtrznych

miesi¢cznie - do 10 dnia
miesigca nastgpujacego po
okresie sprawozdawczym -
do Z-cy Prezesa NFZ ds.
Stuzb Mundurowych

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

kwartalnie - do 10 dnia
nast¢pnego miesigca po
uptywie kwartatu

Sporzadzenie sprawozdania z monitorowania
ordynacji lekarskich w podmiotach
leczniczych, dla ktérych podmiotem
tworzacym jest Minister Obrony Narodowe;j
lub minister wtasciwy do spraw
wewnetrznych

kwartalnie - do 10 dnia
drugiego miesigca po
kwartale sprawozdawczym -
do Z-cy Prezesa NFZ ds.
Stuzb Mundurowych

Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan
wartosciowych z realizacji $wiadczen
zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesiaca
po miesiacu
sprawozdawczym.
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67.

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby Wojewody Mazowieckiego,
Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komoérek
organizacyjnych Narodowego Funduszu
Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola merytoryczna realizacji umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w
rodzaju ratownictwo medyczne zawartych z
dysponentami zespotéw ratownictwa
medycznego, w tym analiza dokumentacji
czasu pracy lekarzy systemu

na biezaco wedtug potrzeb

Prowadzenie rejestru kontroli
merytorycznych i kontroli przeprowadzonych
u $wiadczeniodawcow realizujacych umowy
w rodzaju ratonictwo medyczne oraz pomoc
dorazna i transport sanitarny

na biezaco wedhug potrzeb
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Sporzadzanie sprawozdan z realizacji
skierowan na leczenie uzdrowiskowe

kwartalnie - do 10 dnia
pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym -
do Z-cy Prezesa NFZ ds.
Stuzb Mundurowych

Rozpatrywanie kierowanych przez Wydziat
Spraw Swiadczeniobiorcow i Wspdtpracy
Miegdzynarodowej MOW NFZ skarg i
wnioskow dotyczacych lecznictwa
uzdrowiskowego

na biezaco wedtug potrzeb

68.

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Narodowym Funduszu Zdrowia

Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia

do 30 czerwca oraz do 31

realizacji zadan obronnych wynikajacych z grudnia
wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa
Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych
I kwartat

Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa
Zdrowia.

Strona 28




Aktualizacja ,,Wykazu organdw administracji

rzadowej uprawnionych do preferencyjne;j 30 czerwca
obstugi”
Aktualizacja planow obrony cywilnej MOW 15 grudnia

NFZ.

Aktualizacja kart realizacji zadan
operacyjnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny

do 30 wrzesnia

31 grudnia

69.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowe;j

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk

nie rzadziej niz raz
na pélrocze
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Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,

70. |w tym weryfikacji kompletnosci i zgodno$ci danych praca ciagta
z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez §wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
Zadania pozostale, wprowadzone do planu wg ustawy o weteranach
Przygotowanie i przekazanie danych w kwartalnie do 10 dnia
zakresie ilosci 1 warto$ci $wiadczen opieki drugiego miesigca po okresie
zdrowotnej udzielonych weteranom, sprawozdawczym - do Z-cy 31 grudnia
poszkodowanym zolnierzom i Prezesa NFZ ds. Stuzb
Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan funkcjonariuszom. Mundurowych
71. . P . - -
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej . . , kwartalnie do 20 dnia
Opracowanie zestawienia kosztow . -
. , pierwszego miesigca po
zaopatrzenia weteranéw poszkodowanych w .
) , . ) okresie sprawozdawczym - .
produkty lecznicze, ktorych cena jest wyzsza 31 grudnia

od limitu finansowania ze $rodkow
publicznych

do Szefa Inspektoratu
Wojskowej Stuzby Zdrowia
oraz do Centrali NFZ
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

OPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Rada ek
Opolsldege Oddzialu Wojewddzkiego
N?ARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
ul. Glogowska 37, 45-3 {5 Opole

Uchwala nr 6 ..... /2012

Rady Opolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Opolu
7 dnia 28 ksropaoa £O12w,

w sprawie: uchwalenia Planu Pracy OOWNFZ na 2013 rok

Dzialajac na podstawie art. 106 ust. 10 pkt. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (T.J. Dz. U. 08. Nr 164. poz 1027 ze poZ. zmn)
uchwala sie, co nastgpuje:

§1
Rada Opolskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedzibg w Opolu uchwala Plan Pracy OOW NFZ na 2013 rok,
ktéry stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania
od 1 stycznia 2013r.

Idzight Wojewddzkicgo
nduszu Zdrowia




Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ L T zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem Zgodnie z przyjetym Planem kontroli
kontroli wewnetrznej OW NFZ na 2013 r. wewngetrznej] w OW NFZ
P dzanie kontroli doraznych Wedtug potrzeb
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci dziatania Funduszu reeprowaczatie Rontol coraznyc eaiug potrze do 30 stycznia roku
1 |Peodnie zwyznaczonymi zadaniami ustawowymi i regulaminowymi, |informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji Planu 1) do 30 lipca — za I pétrocze nastepujacego po roku
wynikajgcymi z przyjetych planéw pracy oraz przepisow kontroli wewnetrznej w OW NFZ oraz o wynikach tych 2) do 30 stycznia roku nastepnego — za 11 sprawozdawanym
powszechnie obowigzujacych kontroli pélrocze
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli 1) do 30 1_1 pea —za I polrocze
. . . . 2) do 30 stycznia roku nastgpnego — za II
przeprowadzanych przez instytucje kontroli zewng¢trznej ,
potrocze
2 |Realizacja zadan wynikajacych z § 25 ust 21 § 27 ust 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego zgodnie z terminem wskazanym w .
. I . . 31 grudnia 2013r.
2010 w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu sprawozdaniach Audytora Wewngtrznego
wewnetrznego (Dz. U. nr 21 poz. 108):
Realizacja zalecen pokontrolnych sformutowanych przez organy . .
e . . . . zgodnie z terminem wskazanym
upowaznione do kontroli przeeprowadzenie samooceny systemu kontroli zarzadczej razw roku .
w zaleceniu pokontrolnym
3 przygotowanie rocznego planu dzialanosci OOWNFZ w terminie wskazanym przez Centralg NFZ
przygotowanie rocznego sprawozdania z wykonania planu ..
dzialnosci OOWNEZ za 2012r. w terminie wskazanym przez Centralg NFZ
4 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada 2013r.
5 |Opracowanie planu szkolefi na 2014 rok do 30 listopada 2013r.
6 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalne do 3 dnia d ruglf:go rniesiaca po
zakonczeniu kwartatu
7  |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego 2014 r.
do 20-go dnia nastgpnego
8  |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym

kwartale
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach za

9 2013 rok do 20 stycznia 2014 r.
Sporzadzanie informacji ws miesigcznego wykorzystania srodkow  [informacje miesigczne niezwlocznie po zamknieciu miesiaca
10 |do sprawozdania FM 01 pgprzednieg‘z % 31 grudnia 2013r.
Sporzadzanie sprawozdan z popytu na pracg GUS Z-05 sprawozdanie kwartalne do 10 - eo dnia nastepnego micsiaca po
11 £0 dma nastephicg acap 31 grudnia 2013r.
zakonczonym kwartale
Sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wynagradzania oraz czasu [sprawozdanie kwartalne d . .
0 12 -go dnia nastgpnego miesigca po .
12 |pracy GUS z-03 zakoficzonym kwartale 31 grudnia 2013r.
Sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia i wynagrodzenia MF-8 sprawozdanie polroczne do 30-go dnia nastepnego miesiaca po )
13 zakoriczonym polroczu 31 grudnia 2013r.
y Sporzadzenie raportow z wykorzystania funduszu ptac raporty miesigczne do 30-go dnia nastepnego miesiaca po 31 arudnia 2013
zamknigciu miesigca poprzedniego grudma "
Wykonywanie zadan ptacowych oraz zadan ptatnika naleznosci
15 publicznoprawnych z tytutu zatrudnienia pracownikow na biezaco 31 grudnia 2013r.
P t i liczen h PIT-11, PIT-40
16 rzygotowanie rozliczen rocznyc 29 lutego 2013r.
17 |Realizacja zadan natozonych na pracodawce przepisami kodeksu
pracy i rozporzadzeniami wykonawczymi na biezgco 31 grudnia 2013r.
18 |Realizacja zadan wynikajacych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjamych ca%y rok 31 grudnia 2013r.
Realizacja zadan wynikajacych z Zaktadowego Uktadu Zbiorowego )
19 [Pracy dla pracownikow NFZ caly rok 31 grudnia 2013r.
20 |Rekrutacja pracownikow wg potrzeb 31 grudnia 2013r.
25 stycznia (za IV kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow OW NFZ w 25 leetnla (za 1 kwartat 2013 r.) .
21 indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego L5 lipca (za Il kwartat 2013 1) do 24 stycznia 2014 .
yw ych sp P 9 25 pazdziernika (za III kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat 2013)
22 Repr.e?entow.ame QOW NFZ W Post@powamu sadowym Sporzadzanie pism procesowych na biezaco 31.12.2013r.
administracyjnym i przed innymi sadami
23 |zapewnienie prawnej obstugi oddziatu wojewodzkiego udzielanie opinii prawnych na biezgco 31.12.2013r.
24 |Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw sadowych Sprawozadania kwartalne w terminach ustalonych przez Centrale NFZ 31.12.2013r.
25 [Reprezentowanie OOW NFZ w postepowaniu sgdowym Sporzadzanie pism procesowych,udzialw rozprawach
na biezaco 31.12.2013r.

administracyjnym i przed innymi sagdami
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26 [Prowadzenie ,,Wykazu Spraw Sadowych” w roku 2012 Sprawozdanie miesigczne
do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca 31.12.2013r.
Gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Centrali Funduszu
informacji o wyrokach skazujacych osoby uprawnione do
wystawiania recept na refundowane leki, za przestgpstwo okreslone .
21 |\ art. 54 ustawy lub art. 228-230, art. 286 lub art. 296a ustawy z na biezaco 31.12.2013r.
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.
Realizowanie zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.97 nr 109 poz. 704 z p6zn.
zm.) oraz w ustawie o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia
28 |1991r. (Dz. U. z2009r.,Nr 178,poz 1380 z p6zn. zm.) oraz art. 207 na biezaco 31 grudnia 2013r.
1 209" i 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.
U. z1998r., Nr 21, p6z 94 z p6zn. zm.)
Realizacja zadan zwigzanych z propagowaniem praw pacjenta i organizacja plebiscytu "Opolski Hipokrates", publikacje w
29 |promocji zdrowia prasie, audycje w telwizji i radiu na biezaco 31.12.2013r.
30 Sle@zeni? publikacj 1 Prasowych na temat. ochrony %d.rovyia oraz codzienny przeglad prasy na biezaco 31.12.2013r.
udzielanie informaciji na tematy wymagajace wyjasnienia
Prowadzenie postgpowan w trybie Rokowan i Konkursu Ofert oraz |ogtaszanie postgpowan, przygotowywanie zarzadzen
wynikajacych z art. 159 ust 1 ustawy o finansowaniu Swiadczen powotujacych BOKO i komisje konkursowe, przekazywanie
31 |opieki zdrowowtnej ze §rodkéw publicznych ofert komisjom konkursowym zgodnie z harmonogramem 31.12.2013r.
Ustalanie kwoty zobowigzania w poszczegoélnych zakresach przekazywanie propozycji finansowej Swiadczeniodawcom,
$wiadczen, na nastgpny okres rozliczeniowy prowadzenie rozmow w celu ustalenia kwoty zobowigzania
31 na 2013r. przyjmowanie dokumentacji aktualizacyjnej 31.12.2013r.
33 Sporz;?,dzanie ur{l(’)w o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej oraz na biezaco 31 grudnia 20131,
aneksow do umow
Przekazywanie Radzie OOWNFZ dokumentéw na posiedzenie przekazanie materiatdw wymagajacych mocy ustawy
34 zatwierdzenia lub akceptacji przez Radg OOWNFZ oraz 31.12.2013r.
materiatéw bedacvch przedmiotem posiedzenia
sprawozdanie kwartalne
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji dyrektora
35 |oddzialu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w 31.12.2013r.

indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego
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Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci OOWNFZ

sprawozdanie kwartalne

36 31.12.2013r.
Sporzadzenie projektu planu pracy OOW NFZ na 2014 r.

37 15.11. 2013r.
Realizacja zadan wynikajacych z art. 109 ustawy - rozpatrywanie
spraw indywidualnych z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego

38 na biezaco 31.12.2013r.
Zamieszczanie i aktualizowanie na stronie internetowej informacji o
zawartych umowach zgodnie z art. 135 ustawy

39 na biezaco 31.12.2013r.
Zamieszczanie i aktualizowanie na stronie internetowej informacji o
zawartych umowach zgodnie z art. 135 ustawy

40 na biezaco 31 grudnia 2013r.
Prowadzenie rejestru decyzji indywidualnych wydanych w trybie art.
109 ustawy

41 na biezaco 31.12.2013r.
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Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z

Raz w tygodniu od daty ogloszenia

42 |Podsumowanie procesu kontraktowania przebiegu postepowan (wszystkie tryby) na rok 2013 1. postepowath 31 grudnia 2013r.
Sporzadzanie zarzadzen Dyrektora OOWNFZ Wydawanie zarzadzen, prowadzenie rejestru zarzadzen

43 Dyrektora OOWNFZ oraz ich publikacja na biezaco 31 grudnia 2013r.
Udzielanie upowaznien i pelnomocnictw Przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw,

44 prowadzenie rejestru wydanych upowaznien i na biezaco 31 grudnia 2013r.

pelmomocnictw

Udzielanie informacji zwigzanych z ochrona danych osobowych i

45 |informacji publicznej na biezaco 31 grudnia 2013r.
Sporzadzenie rocznego Planu Pracy w zakresie POIN na 2014r. .

46 do 30 listopada 2013r.
Realizacja zadan ujgtych w Planie Pracy na 2013r. przewidzianym

47 |dla POIN zgodnie z opracowanym planem
Sporzadzanie sprawozdan realizacji Planu Pracy POIN w 2012r.

48 10 stycznia 2013r.
Nadzoér nad wprowadzaniem i wdrozeniem dokumentow

49  |regulujacych kwestie bezpieczenstwa danych na biezaco 31 grudnia 2013r.
Szkolenie pracownikow z zakresu zadan i odpowiedzialno$ci osoby

50 zatrudnionej przy przetwarzaniu danych na biezaco 31 grudnia 2013r
Nadzor nad zabezpieczeniem obszardw przetwarzania danych

51 |0sobowych na biezaco 31 grudnia 2013r.
Nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i

52 |prowadzenie ewidencji z tego zakresu na biezaco 31 grudnia 2013r.
Nadzor nad procedurami nadawania upowaznien do przetwarzania

53 fianych irejestrowania tych uprawnien w systemach na biezaco 31 grudnia 2013r.
informatycznych
Nadzor nad procedurami tworzenia kopii zapasowych zbioréw

54 danych, miejscem i okresem przechowywania no$nikéw informacji na biezaco 31 grudnia 2013r.
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Udostepnianie danych osobowych jednostkom upowaznionym

55 na biezgco 31 grudnia 2013r.
Udzielanie informacji zwigzanych z ochrong danych osobowych i
informacji publicznej
56 na biezaco 31 grudnia 2013r.
Sporzadzanie potrocznych sprawozdan
57 31 sierpnia 2013r. i 31 grudnia
2013r.
10 stycznia 2013 r. (za IV kwartat 2012 r.)
10 kwietnia 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)
10 lipca 2013 r. (za Il kwartat 2013 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore wplynely i 10 pazdziernika 2013 . (za IIl kwartat 2013
58 |zostaly rozpatrzone przez komoérki organizacyjne wiasciwe do spraw 31 grudnia 2013r.

skarg i wnioskow w OW NFZ

r.)

10 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)
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Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw

30 marca (za 2012r.)

59 [zglaszanych do komorek organizacyjnych wlasciwych do spraw 31 grudnia 2013r.
skarg i wnioskow w OW NFZ
60 Przygotoyvanle pr-(-)Jek.tu rzeczowego planu inwestycyjnego na 2014r. 31 grudnia 2013r.
w zakresie pozycji D i E
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
1 |Dzialania antymobbingowe na biezaco 31 grudnia 2013r.
2 |Ocena okresowa pracownikow do 10.03.2013r. 31marca2013r.
3 |Reprezentowanie OOW NFZ w mediach na biezaco 31 grudnia 2013r.
Archiwizacja danych historycznych oddzialowych serweréw
bazodanowych
4 |Bezpieczefistwo i optymalizacja przetwarzania danych Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych - 31 grudnia 2013r.
kontynuacia
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
Unifikacja platform sprzgtowych i narzedziowych systemow Migracja ustug w OW NFZ do nowego Srodowiska 31 arudnia 2013r
5 informatycznych NFZ redudantnej sieci WAN - kontynuacja g '
Rozszerzenie licencji potrzebnych do wykonywania kopii
zapasowych baz danych w technologii ZDB_UNIX dla 10TB wraz z 31.03.2013r 30 czerwea 2013r
rekonfiguracja DataProtectora. Jest to zwigzane z zwigkszajaca sie R ' '
6 |wielkoscia danych podlegajacych beckup’owaniu.
7 |Wymiana napedow w bibliotece tasmowej na LTO05 Ogloszenie przetargu 31.03.2013r. 30 czerwca 2013r.
8 Zakup modutowego przelacznika rdzeniowego do sieci LAN Ogloszenie przetargu 31.03.2013r 30 czerwca 20131,
9 |Zakup 2 szt. przetacznikdéw sieci SAN Ogloszenie przetargu 31.03.2013r. 30 czerwca 2013r.
10 Zakup switch sieci LAN 24port 1GB + 10GB + PoE - 6szt Ogloszenie przetargu 31.03.2013r. 30 czerwea 2013r.
11 |Kontynuacja wdrazania systemu eWUS 31 marca 2013r.
Kontynuacja prac rozwojowych zwigznych ze srodowiskiem 30 énia 2013
12 |testowym wrzesnia r.
Scist 5tdzialanie z Departamentem Informatyki Centrali NFZ
ciste wspo z'1a anie z Departamentem Informatyki Centrali w 30 kwietnia 2013r.
13 |zakresie wdrozenia telefonii IP
14 |Instalacja i wdrozenie systemu Share Point 30 czerwca 2013r.
Prace zwiazne z utworzeniem $rodowiska zapasowego w aspekcie 30 wrzesnia 2013r
15 |opracowanego Planu ciggtosci dziatania Oddziatu '
16

Ushugi dla $wiadczeniobiorcow

Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny

31 grudnia 2013r.
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali Funduszu
ostatecznych wersji projektow planoéw zakupu §wiadczen opieki
zdrowotnej na rok 2014.

sierpien 2013r.

31 grudnia 2013r.

Zabezpieczenie dostepu do $wiadczen na rok 2014

Przygotowanie planu postgpowan na rok 2014 -
postepowania konkursowe w sprawie zawierania umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

30 listopada 2013r.

Przygotowanie poziomu finansowania $wiadczen dla umow

wieloletnich niewygasajacych z koncem okresu pazdziernik 2013r.
rozliczeniowego
Przygotowanie propozycji finansowych dla poszczegdlnych 30 pazdziernik 2013r.

$wiadczeniodawcow

Uzgadnianie warunkow finansowych ze
$wiadczeniodawcami

30 listopada 2013,

Podsumowanie procesu kontraktowania

30 grudnia 2013r.

Przekazywanie informacji o ewentualnych uzupetnieniach
planu zakupu

co kwartat zgodnie z procedura

31 grudnia 2013r.

Monitorowanie realizacji zawartych umow

Sporzadzanie biezacych i okresowych sprawozdan
merytorycznych z realizacji uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej

Na biezaco

Opracowywanie i sporzadzanie materialow i wnioskow do
renegocjacji umow oraz udziat w renegocjacjach

Na biezaco

Przygotowanie materialow oraz wnioskow w sprawie
przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji $wiadczen
wynikajacych z zawartych umow

Na biezaco

31 grudnia 2013r.

Aktualizacja potencjatu §wiadczeniodawcoOw w tym zatrudnienia
personelu i sprzgtu

Ocena merytoryczna wnioskow $wiadczeniodawcoOw w
zakresie aktualizacji zatrudnienia personelu, sprzetu i
harmonogramu pracy zatrudnionego personelu (portal
$wiadczeniodawcy)

Na biezaco
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Analiza faktycznych mozliwo$ci wykonawczych

$wiadczeniodawcow (analiza potencjatu wykonawczego) Na biezaco

Spréwd.z.enie, poprawnors',ci rozliczania grup JGP dlz'1 Na biezaco

realizacji, ktorych okreslone sa dodatkowe wymogi
Weryfikacja §wiadczen pod katem zgodnos$ci z obowigzujacymi
zasadami 1 warunkami ich udzielania oraz innymi obowigzujacymi 31 grudnia 2013r.
przepisami w tym zakresie

Blokowanie grup — indywidualizacja katalogéw $wiadczen Na biezaco
Obsh.lga wnioskow w zakresie rozliczania §wiadczen za zgoda Opraf:owanie \ynioskéw 'rozl'iczani.a éwiagiczet? za zgoda Na biezaco 31 grudnia 2013r.
platnika platnika zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem i weryfikacja rejestru Na biezaco 31 grudnia 2013r.

ankiet udarowych i zgdd indywidualnych
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Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk,

8 w tym weryfikacji kompletno$ci i zgodnosci danych Na biezaco 31 grudnia 2013r.
z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym
XML dotyczacym swiadczen szpitalnych.
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
9 sw1advczen, zdrowotnych Z?’qu.ZZlnyCh z przekazaniem praw i . Na biezaco 31 listopada 2013,
obowiagzkow umowy wynikajacych z nastepstwa prawnego na inny
podmiot
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
10 |Kontrola realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej |kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji uméw do 30-go dnia nastgpujacego po kwartale 31 grudnia 2013r.
prowadzonych przez OW NFZ
11 |Podsumowanie wynikow kontroli za 2012 r. do 15 lutego 2013 r. 31 grudnia 2012r.
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora 15 grudzie roku
Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow OWNFZ planu do Centrali Funduszu w oprzedzajacego rok, ktorego
P EOP terminie do dnia 30 listopada roku pop Jdotgcz ’ &
poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy yezy
Sporzadzenie dla Centrali NFZ kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez OW NFZ rocznego planu kontroli 45 dni po zakonczeniu kwartatu 45 dni po zakonczeniu kwartatu
$wiadczeniodawcow
12 |Planowanie kontroli realizacji umow

Sporzadzenie dla Ministra Finanséw kwartalnych
sprawozdan z realizacji przez OW NFZ rocznego planu
kontroli §wiadczeniodawcow

6 luty 2013,

6 maj 2013.
6 sierpien 2013,
6 listopad 2012

6 luty 2013,

6 maj 2013.
6 sierpien 2013,
6 listopad 2012
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13

Prowadzenie postgpowan kontrolnych dla poszczego6lnych rodzajow
Swiadczen

Kontrola $wiadczeniodawcow wg zatwierdzonego planu
kontroli oraz zlecen doraznych Prezesa NFZ lub Dyrektora
OOW NFzZ

wg planu kontroli oraz na biezaco wg zlecen

Opracowywanie wystapien pokontrolnych

do 28 dni kalendarzowych od dnia
podpisania protokotu przez kierownika

podmiotu kontrolowanego lub od
zarejstrowania odmowy jego podpisania

31 grudnia 2013r.

14

Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z
rozporzadzeniem MZ)

Kwartalne sprawozdania z dziatalnoéci (wybrane tabele cz.

i)

za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia

za | kwartat do 26 kwietnia

za Il kwartat do 26 lipca

za III kwartat do 25 pazdziernika

za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.

31 grudnia 2013r.

15

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na
choroby zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspotpracy)

za VI kwartat 2012 r. do 15 stycznia

za | kwartat do 15 kwietnia

za Il kwartat do 15 lipca

za 11l kwartat do 15 pazdziernika

za IV kwartat do 15 stycznia

31 grudnia 2013r.
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Prowadzenie weryfikacji danych o $wiadczeniach

procesy walidacyjne - na biezaco - dot.
$wiadczen wprowadzanych do SIOW

procesy weryfikacyjne - na biezaco - dotyczy
$wiadczen wprowadzanych do SIOW (tzn.

16 |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych wykonanych w biezacym i poprzednich okresach nierozliczonych, niezweryfikowanych) 31 grudnia 2013r.
sprawozdawczych procesy weryfikacyjne - dotyczy wszystkich
$wiadczen rozliczonych i nierozliczonych od
20 dnia nastgpnego miesiaca po realizacji
$wiadczen
za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia
za | kwartat 2013 r. od 20 kwietnia
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych o za 1l kwartat 2013 1. do 20 lipca
17 |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach za 11l kwartal 2013 r. do 20 pazdziernika 31 grudnia 2013r.
sprawozdawczych
za IV kwartat 2013 r. do 20 stycznia 2014 r.
18 |Raportowanie procesu weryfikacji danych o $wiadczeniach Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60 dnia po zakonczeniu kwartatu 31 grudnia 2013r.
Import i wdrazanie jednolitych Centralnych Warunkéw
. L . lidacji tralnych Regut fikacji (CRW
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Walidacji (CWW), Cen rg nye eguHWer‘y : acj,l (CRW) - .
19 walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz Systemu Dodatkowej Weryfikacji Swiadczen na biezaco 31 grudnia 2013r.
yiny yiny Zdrowotnych (SDWSZ), a takze aktualizacji opracowanych
przez Centralg NFZ
. L . iat kaniach 16 h i . _— .
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Udzial w s}.’m amac Z,eSpo ow r0b9czyc. W Sprawie zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu - .
20 walidacyjnych i weryfikacyjnych opracowania algorytmow sprawdzen walidacyjnych i nie rzadzict. niz 2 razy w roku 31 grudnia 2013r.
yiny yiny weryfikacyjnych ) Y
21 Wp_rowa(_izeme 'do stos.owan_la ujednoliconych sprawdzen Prowadz§nle pl_lotazy r_10w0§ivprowadza_nych sprawdzen zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu 31 grudnia 2013r.
walidacyjnych i weryfikacyjnych walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena
Worowadzenie do stosowania uiednoliconveh sprawdzed Monitorowanie i zgtaszanie stwierdzonych nieprawidtowosci
22 |'P y yen sp w dziataniu sprawdzen do Sekeji Standardow Walidacji i Na biezaco 31 grudnia 2013r.

walidacyjnych i weryfikacyjnych

Weryfikacji
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Kontrola merytoryczna dokumentoéw rozliczeniowych

$wiadczeniodawcow za wykonane ustugi w rodzaju Na biezaco 31 grudnia 2013r.
przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze
Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem i weryfikacja
23 |"Modutu rozliczen wnioskow refundacyjnych za wydane przedmioty
ortopedyczne, $rodki pomocnicze i lecznicze $rodki techniczne"
Sprawdzenie zg9dn0501 zlecen w wyersjl paplf?rowe] Z danymi Na biezaco 31 grudnia 20131,
wprowadzonymi do modutu przez swiadczeniodawcow
Potwierdzanie zlecen na wyroby medyczne bgdace przedmiotami Przyznawanie prawa do refundacji na wyroby medyczne
24 |ortopedycznymi i §rodkami pomocniczymi do realizacji i przyznania |bgdace przedmiotami ortopedycznymi i $rodkami Na biezaco 31 grudnia 2013r.
uprawnienia do skorzystania z w/w §wiadczen pomocniczymi
25 Wspolpraca z WOJ ewo6dzkimi Osrodkami Koordynujacymi Na biezaco 31 grudnia 20131,
Programy Profilaktyczne
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

26

Zatwierdzanie i publikacja na stronie internetowej Oddziatu
harmonogramu pobytu mammobusdéw na danym obszarze

Na biezaco

31 grudnia 2013r.

27

Wspodlpraca ze §wiadczeniodawcami i innymi podmiotami
zaopatrujagcymi w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i §rodki pomocnicze, PFRON, powiatowymi
centrami pomocy rodzinie, "Caritas”, oraz innymi instytucjami i

stowarzyszeniami dziatajacymi na rzecz osob niepelnosprawnych.

Na biezaco

31 grudnia 2013r.

28

Opracowanie sprawozdan/analiz/oceny danych

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
wystawionych dla pacjentow z chorobami wywotanymi
praca przy azbescie

2 razy w miesigcu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposob
narastajgcy na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowos$ci wystawiania recept lekarskich oraz
prawidtowosci realizacji recept w aptekach prowadzonych
przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz
aptek

45 dni po zakonczeniu kwartalu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji uméw w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkéw na leki refundowane
oraz sprawozdawczosci z tym zwigzanej na podstawie
aptecznych raportdéw statystycznych

nie rzadziej niz raz na kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow OW
NFZ z tytulu refundacii lekow za 2012 r.

15 kwietnia

Przygotowywanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z
tytutu finansowania chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

15 kwietnia
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych zestawien decyzji
Dyrektora OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109
ustawy o $wiadczeniach oraz odwotan w przedmiotowych
kwestiach w zakresie gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
refundowanych na podstawie art.. 44 ust 1 litb

raz w miesigcu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen
opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych i
programow zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

29

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/ aktualizowanie
umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umoéw z
aptekami na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego na recepte

whnioski rozpatrywane na biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept
przez osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na biezaco

Monitorowanie umoéw w zakresie programow
terapeutycznych, programéow zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

whnioski rozpatrywane na biezaco

31 grudnia 2013r.

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowosc
wystawiania recept refundowanych z uwzglednieniem
przepis6w o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ
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Zadania kontrolne Oddziatu

Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja recept
refundowanych z uwzglgdnieniem przepiséw o koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na
czynno$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umowy upowazniajacej do wystawiania refundowanych
recept skladanych przez osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
sktadanych przez apteki na czynnoéci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na
czynno$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umow
w zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programow zdrowotnych (lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
$wiadczeniodawcow dotyczacych realizacji umow w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

na biezaco wedtug potrzeb

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w aptekach
i punktach aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia 2013r.

31

Planowanie

Planowanie §wiadczen z zakresu terapeutycznych
programow zdrowotnych, programéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

do 15 sierpnia

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

Opracowywanie planéw kontroli aptek i ordynacji lekarskiej
na 2014 r.

do 15 grudnia

Opracowywanie planéw kontroli aptek, ordynacji lekarskiej
oraz kontroli §wiadczen w ramach realizacji umoéw w
rodzaju leczenie szpitalne w zakresach: chemioterapia,
terapeutyczne programy zdrowotne- "Program leczenia w
ramach $§wiadczenia chemioterapii niestandardowe;j" oraz
programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.

15 grudnia

31 grudnia 2013r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

32

Prowadzenie Centralnego Wykazu Ubezpieczonych

Rejestracja zmian danych w CWU na podstawie
otrzymywanych dokumentow,

na biezaco

Replika pojedynczych rekordéw do baz lokalnych,

na biezaco

Sprawdzanie danych do udostepnienia danych (ABI)

na biezaco

Raporty ilosciowe populacyjne, sprawozdawczosc¢,

wg potrzeb

Korespondencja z ZUS, KRUS, ptatnikami sktadek, osobami
fizycznymi, korespondencja z ZUS w ramach ZTU/ITU

na biezaco

Przyjmowanie rejestracja i prowadzenie ewidencji decyzji
wydanych w oparciu o art. 54 w CWU,

na biezaco

31 grudnia 2013r.

33

Prowadzenie spraw ubezpieczenia dobrowolnego

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o dobrowolne
ubezpieczenie zdrowotne,

na biezaco

Podpisywanie umoéw o dobrowolne ubezpieczenie
zdrowotne,

na biezaco

Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen dobrowolnych
rozwigzywanie (umow o dobrowolne ubezpieczenie
zdrowotne, przygotowanie decyzji dyrektora z zakresu u.d.)

na biezaco

31 grudnia 2013r.

34

Sprawy indywidualne §wiadczeniobiorcow

Prowadzenie spraw i przygotowanie merytoryczne decyzji
dotyczacych indywidualnych spraw z zakresu ubezpieczenia
zdrowotnego zakresie: prawo do §wiadczen w okresie
oczekiwania na rentg, uprawnienia do lekow inwalidow
wojennych, ustalanie okresu podlegania obowiazkowi
ubezpieczenia zdrowotnego, Przygotowanie merytoryczne
decyzji dyrektora w tym zakresie

na biezaco

31 grudnia 2013r.

Regres - Prowadzenie wobec §wiadczeniobiorcow
postgpowan administracyjnych o ustalenie kosztow
$wiadczen udzielonych osobie nieuprawnionej do $wiadczen
finansowanvch ze $rodkéw publicznvch

wg potrzeb

31 grudnia 2013r.

Rozpatrywanie wnioskow i wydawanie EKUZ, certyfikatow
EKUZ, prowadzenie ich ewidencji w CWU(SIW)

na biezaco

Rozpatrywanie wnioskow 1 wydawanie formularzy UE tj
E106, E109, E104, S1,SED , prowadzenie ich ewidencji w
CWU(SIW)

na biezaco

Rejestracja i wydawanie poswiadczen na podstawie
formularzy E106, E109, E120, E121, E123, S1, DA1, SED
prowadzenie ich ewidencji w CWU

na biezaco
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Realizacja zadan instytucji wlasciwej w mysli przepiséw o
koordynacji

Prowadzenie spraw o ustalenie wlasciwego ustawodawstwa i
przygotowanie merytoryczne decyzji dyrektora w tym
zakresie

na biezaco

Weryfikacja uprawnien osob z bezterminowymi drukami z
UE. Odpowiedzi na krajowe i zagraniczne zapytania o
ubezpieczenie (E107, E001)

wg potrzeb

Weryfikacja uprawnien cztonkéw rodziny na
poswiadczeniach zgodnie z procedurami, prowadzenie
wervfikacii ad hoc

wg potrzeb

Udziat w spotkaniach, szkoleniach, konsultacjach,
wspotudziat w tworzeniu / konsultowaniu nowych procedur,
wdrazanie przepisow)

na biezaco

Wdrozenie EESSI

zgodnie z wytycznymi DWM Centrali

31 grudnia 2013r.

36

Informacja/infolinia

Udzielanie informacji (telefonicznej, e-mailowej i pisemnej)
z zakresu dziatalno$ci merytorycznej komorki,

na biezaco

Udziat w akcjach popularyzujacych tematyke ubezpieczen
zdrowotnych

wg potrzeb

31 grudnia 2013r.

37

Skargi i Wnioski

Prowadzenie spraw i rozpatrywanie skarg i wnioskow.

na biezaco

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz
sprawozdawczo$¢ dla Centrali NFZ i Rady OW, MZ.

na biezaco

Sktadanie wnioskdéw o przeprowadzenie kontroli
skargowych.

wg potrzeb

31 grudnia 2013r.

Prowadzenie i monitoring list oczekujacych. Monitoring
jakos$ci technicznej danych i podejmowanie biezacych
dziatan w celu poprawy jakosci danych. Przekazywanie
statystyk do Centrali NFZ w celu ich publikacji na stronie
WWW.

na biezaco
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Listy Oczekujacych

Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Wspolpraca z innymi komérkami OOW w zakresie
wykorzystania danych dla poprawy dostepnosci swiadczen.

na biezaco

Administracja i monitorowanie modutem kolejek SZOI z
terenu Opolskiego OW zbierajacym dane do poziomu
PESEL. Weryfikacja i korespondencja w zakresie
nadmiarowych wpiséw na listy.

na biezaco

Wdrozenie zmian rozporzadzenia MZ regulujacego tematyke
list oczekujacych z uwzglgdnieniem nowych list pesel i
wytycznych Centrali

zgodnie z wytycznymi Centrali

31 grudnia 2013r.

39

Art. 28 ustawy o $wiadczeniach

Monitorowanie trzeciego i kolejnego wyboru w POZ,
korespondencja, wystawianie not, przekazywanie wnioskow
o windykacje do WK

zgodnie z wytycznymi Centrali

31 grudnia 2013r.
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Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Zdrowotny Informator Pacjenta

Wdrozenie systemu dostepowego dla $wiadczeniobiorcow
ZIP

zgodnie z wytycznymi Centrali

31 grudnia 2013r.

eWUS - CWU

Wdrozenie e-WUS - w kontekscie zasilania bazy zrodtowej
CWU, monitorowania i analiz przypadkow indywidualnych i
zglaszanie uwag

zgodnie z wytycznymi Centrali

31 grudnia 2013r.

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze srodkow
publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie
sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegdlowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej
NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzna.
zm.):

- spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 .,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych przez Centralg NFZ

31 grudnia 2013r.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki
finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych
prognozowanych kosztéw oddziatu wojewddzkiego na lata
2014 - 2016, na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art.
120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewodzkiego na rok 2014 (zgodnie
z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 20 czerwca2013r.

do 10 lipca 2013r.

Strona 20 z 31




Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Zaktadanie depozytéw terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie wolnych
srodkow niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
przyjmowanych przez MF w depozyt lub zarzadzanie (Dz.
U. Nr 81, poz. 443)

31 grudnia 2013r.

Prowadzenie rachunkowosci OOW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OOW NFZ za okres 01.01 -
31.12.2012r.

do 4 marca 2013r.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM-01

do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca sprawozdawczego

31 grudnia 2013r.

Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych sprawozdan.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
z wykonania planu finansowego na rok 2013

W nastgpnym miesiacu po zakonczeniu
miesigca

Sporzadzenie rocznego sprawozdania
z wykonania planu finansowego OOW NFZ za rok 2012

do dnia 31 maja 2013 r.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego
sprawozdania o stanie naleznosci Rb-N oraz o stanie
zobowigzan Rb-Z

co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I-11I
kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu IV
kwartatu, a korekty sprawozdan (po
zamknieciu ksigg rachunkowych) w terminie
do 42 dni po zakonczeniu I-1II kwartatu oraz
do 87 dni po zakonczeniu IV kwartatu

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupelniajacego o stanie naleznoscioraz sprawozdania Rb-
UZ rocznego uzupetniajgcego o stanie zobowigzan wg
tytutow dluznych

do 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu, a
korekte do 87 dni po zakonczeniu IV
kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa - naleznosci handlowe od nierezydentow
oraz zaliczki wyptacone nierezydentom

PZ-KRH Pasywa - zobowigzania handlowe wobec
nierezydentow oraz zaliczki otrzymane od nierezydentow

co kwartat, do 15 dnia po zakonczeniu
kwartatu, a korekte sprawozdania rocznego
do 8 kwietnia 2013r.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-Wsb - o
wydatkach strukturalnych

do 20 marca 2013r.
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Sporzadzanie kwartalnego sprawozdania - Ewidencja
kontroli i windykacji naleznosci powstatych w wyniku
kontroli - we wspotpracy z Wydziatem Swiadczen Opieki
Zdrowotnej

do 6 dnia drugiego miesigca nastgpujacego
po okresie sprawozdawczym

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez OOW NFZ
$wiadczen wobec 0sdb, o ktérych mowa w: art.2 ust.1 pkt 2 i
3,

art.12 pkt 2-4,61i 9,

art.26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkoéw publicznych

do 14-go kazdego miesigca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan rozliczen kosztow
migracji ubezpieczonych

co miesigc, do zamkniecia ksiag
rachunkowych za dany miesigc

sprawozdawczy
Sporzadzanie miesi¢cznego sprawozdania z realizacji do 6-go dnia nast¢pnego miesigca za miesiac
egzekucii zajetych wierzytelno$ci §wiadczeniodawcow poprzedni

Sporzadzanie sprawozdan innych wynikajacych
z dziatalnosci OOW NFZ

w terminach ustawowych lub okres$lonych
przez Centralg NFZ

Wykonywanie pozostatych zadan wynikajacych
z obowigzujacych ustaw

Finansowanie $wiadczen opieki zdrowotnej
i realizacja wydatkéw ogolnoadministracyjnych

na biezaco

Rozliczenie inwentaryzacji skfadnikoéw majatkowych
Oddziatu

po zakonczeniu inwentaryzacji
I'kwartat 2013 r.

Aktualizacja zaktadowego planu kont i zaktadowego
schematu obiegu dowodow ksiegowych

wg potrzeb

Sporzadzanie miesi¢gcznych zestawien obrotow i sald kont
ksiggi glownej oraz zapiséw dziennika

w okresach miesi¢cznych po zamknigciu
ksiag rachunkowych miesigca
sprawozdawczego

31 grudnia 2013r.

Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych wydanych
$wiadczeniobiorcom

Implementacja do systemow dziedzinowych OW NFZ
opracowanych centralnie regut walidacji i weryfikacji
raportéw aptecznych, umozliwiajacych poprawne
przekazywanie $Srodkéw finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajagcym umowe¢ na wydawanie
refundowanych lekow, srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych

po zakonczeniu procesu pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru
wilasciwosci Oddziatu

2 razy w miesiacu
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Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem
rachunkowym

2 razy w miesiacu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji recept
wydawanych w ramach przepisdw o koordynacji

2 razy w miesigcu

Ocena zgodno$ci raportow statystycznych z aptek i
zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesigcu

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych

15 marca 2014r.

Opracowywanie miesigcznych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego miesigca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu

31 grudnia 2013r.

Weryfikacja faktur/rachunkoéw za osoby uprawnione od
Swiadczeniodawcow

Weryfikacja faktur/rachunkéw zgodnie z przepisami o
koordynacji. Prowadzenie korespondencji wyjasniajacej ze
Swiadczeniodawcami,instytucjami innych panstw
cztonkowskich oraz Centrala NFZ w zakresie rozliczania
kosztow $wiadczen opieki zdrowotnej na podstawie
przepisow o koordynacji

na biezaco

31 grudnia 2013r.

10

Zestawienia dotyczace udzielonych $wiadczen medycznych osobom

uprawnionym

Tabela T.1.M.N

do konca kazdego miesigca

31 grudnia 2013r.

11

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie
przepisow o koordynacji osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125
PL kosztow $wiadczen rozliczonych ze $wiadczeniodawcami
w okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125
PL kosztow $wiadczen rozliczonych ze $wiadczeniodawcami
w okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r. do kwietnia
2013r.)

15 maja
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Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw

zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze 15 listopada
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do pazdziernika
2013 r1.)
Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 127 PL
liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie ryczatt za rok
30 czerwca

2012

Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z roszczen

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa

w terminie do 5 miesigcy od daty wpltywu
roszczenia do Centrali Funduszu (dla
roszczen przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr 987/2009 )

12 |przedstawionych przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA na cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowigzujacymi . . 31 grudnia 2013r.
. lub zgodnie z obowiazujacym
formularzach E 125/E 127 wytycznymi ,
harmonogramem (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow
finansowvch roznorzadzenia nr 574/72 )
Weryfikacja dokumentow niezbgdnych do ubiegania si¢ o
zgode Dyrektora Oddziatu na przeprowadzenie transportu ) )
ekonomicznego z krajow UE /EFTA do Polski na biezaco 31 grudnia 2013r.
13 |Transport ekonomiczny
Sprawozdanie dotyczace realizacji transportu _ ia miesi ; .
. : do 20-tego dma} miesigca nastgpujacego po 31 grudnia 2013r.
ekonomicznego zakonczonym kwartale
Weryfikowanie wnioskow pod wzglgdem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Wydzial Leczenia Planowanego DWM
Lo . Ustalanie kosztow leczenia z placowka zagraniczna .
14 |Planowe leczenie w innych krajach UE/EFTA 31 grudnia 2013r.
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ
celem wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 25
i 26 ustawy o $wiadczeniach
15 Wydawanie formule_irzy unijnych bedacych podstawa leczenia Opracowywanie formularzy praca ciagla
planowanego w krajach UE/EFTA
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie leczenia Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przed wydaniem
16 planowanego za granica dla 0sob ubezpieczonych w NFZ decyzji praca ciagla

zamieszkatych na terenie innego niz RP panstwa czlonkowskiego
UE/EFTA
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17

Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ dotyczacego

wydanych przez Dyrektora OW NFZ decyzji w zakresie leczenia

planowanego za granica

Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy unijnych
wydanych polskim ubezpieczonym i osobom uprawnionym
na podstawie decyzji Dyrektora OW NFZ oraz wydanych
przez instytucje miejsca zamieszkania/pobytu

kwiecien, lipiec, pazdziernik,
styczen

18

Weryfikacja przyczyn nieuznania Europejskich Kart Ubezpieczenia

Zdrowotnego

Sprawozdanie sporzadzane na podstawie o$wiadczen osob
ubezpieczonych ubiegajacych si¢ o zwrot poniesinych
kosztow leczenia za granica

do 15-tego dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczonym kwartale

31 grudnia 2013r.

19

Udzielanie informacji merytorycznych dotyczacych petnego zakresu

zagadnien w ramach kompetencji Wydziatu Wspotpracy
Migdzynarodowej

Udzielanie informacji w formie telefonicznej , papierowe;j i
elektronicznej osobom ubezpieczonym i uprawnionym.

na biezaco

Monitorowanie problemow zglaszanych przez osoby
ubezpieczone i uprawnione jak rowniez
Swiadczeniodawcow oraz probleméw identyfikowanych
przez inne komorki organizacyjne Oddziatu w zakresie
udzielania i rozliczania kosztow §wiadczen realizowanych na
podstawie przepisow o koordynacji. Sprawowanie nadzoru
merytorycznego i koordynowanie realizacji przez Oddziat
zadan zwigzanych z pelnieniem funkcji instytucji wlasciwej.

na biezaco

31 grudnia 2013r.

20

Roszczenia regresowe

Dziatania zwigzane z dochodzeniem roszczen regresowych
powstatych w wyniku refundacji kosztow leczenia na
podstawie formularzy E 126 oraz wynikajacych z rozliczenia
kosztow na podstawie formularzy E 1251 E 127

na biezaco

Sprawozdanie dotyczace uruchomionych oraz zakonczonych
przez Oddziat postegpowan windykacyjnych w odniesieniu
do naleznoéci powstatych w zwiazku z rozliczaniem
formularzy E125 i E127 wystawionych przez instytucje
innego panstwa cztonkowskiego oraz w odniesieniu do
naleznos$ci powstatych w zwiagzku z dokonaniem refundacji
kosztéw leczenia zgodnie z art. 34 Rozporzadzenia 574/72
lub art. 25 ust. 5 (lub art. 26 ust. 6 1 7) rozporzadzenia
987/2009 za dany okres

do 20-tego dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczonym kwartale

31 grudnia 2013r.
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20.04.2013 .
21 Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z tytulu za | kw. 2013 .
eksploatacji samochodow stuzbowych 20.07.2013 .
za Il kw. 2013 r.
20.10.2013 r. za Il kw. 2013 r.
20.01.2014 r. za IV kw. 2013 r.
Pétroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia oplat z 20.01.2013 r.za II pétrocze 2012 1.
22 tytutu korzystania ze §rodowiska — wprowadzanie gazéw lub ptynow 20.07.2013 r. za I péirocze 2013 1.
do powietrza 20.01.2014 r. za 11 pétrocze 2013 .
Sformutowanie zadan inwestycyjnych na obecny rok planowania w [Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do
ukladzie warto$ciowo-rzeczowym zaistniatych potrzeb . . .
23 czerwiec/ lipiec 2013 r. 30 wrze$nia 2013 r.
Wszczynanie postegpowan o zamowienie publiczne w
terminie do 30 dni od momentu uchwalenia rzeczowego
planu wydatkéw inwestycyjnych badz jego zmian w trakcie na biezaco
realizacji.
24 [Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania Skiadanic sprawozdah micsigeznych/kwartalnych 7 31 grudnia 2013r.
wykonania zadan inwestycyjnych wraz
z opisem stanu realizacji. do 15-go kazdego miesigca
25 |Uzgodnienie standéw ilosciowo-wartosciowych w ksiggach Sktadanie sprawozdan miesigcznych/kwartalnych z
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa. wykpnama zadan u?we?chyjnych wraz do 15-go kazdego miesiaca 31 grudnia 2013r.
z opisem stanu realizacji.
26 |Sporzadzenie sprawozdan z gospodarki srodkami trwatymi. Uzgodnienia kwartalne
do 20 - go dnia nastgpnego miesigca po
zakonczonym kwartale
27 [Sporzadzenie sprawozdania dot. zamowien publicznych Sprawozdania kwartalne
zrealizowanych w 2012r. do 20 - go dnia nastgpnego miesiaca po 31 grudnia 2013r.
zakonczonym kwartale
28 [Sporzadzanie sprawozdania o stanie i ruchu srodkow trawatych F-
03
29 |Przygotowanie zestawienia zadan inwestycyjnych na rok sprawozdanie roczne

planowania, w ukladzie rzeczowo-wartosciowym, wg wzoru
okreslonego w zat. 1 do ,,Regulaminu tworzenia rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych NFZ, wraz z opisem czgsci i pozycji
planu.

01 sierpnia 2013r.
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30 [Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
I kwartat 2013r.
31 [Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach
publicznych 31 grudnia 2013.
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali Funduszu -
Departament ds. Stuzb Mundurowych - ostatecznych wersji . . . .
s X e A . Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na L, .
1. [projektow planow zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014. e . . lipiec/sierpien 31 grudnia 2013r.
. . L. . 2014 rok wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu
- jednostki resortowe,pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne
Ustalenie poziomu finansowania dla uméw dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci listopad
rzeczowej wydziatu
. — . 31 grudnia 2013r.
Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow o styczen - grudzien
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci wg potrzeb
rzeczowej wydziatu
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
celowej za 2012 r. przeznaczonej na finansowanie zadan do 15 stycznia 2013r.
zespotdw ratownictwa medycznego
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie szczegotowego
Zabezpie?zenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci rozliczenia rz€czowo - finansowego thaCji CeloYVej do 15 stycznia 2013r.
2. |rzeczowej - jednostki resortowe,pomoc dorazna i transport przeznaczonej na finansowanie umow w rodzaju

sanitarny oraz ratownictwo medyczne

ratownictwo medyczne za rok 2012

Przygotowanie i przekazanie wiasciwemu wojewodzie
harmonogramu przekazywania $srodkéw w 2013 r. w celu
zapewnienia finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewodztwa

do 31 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na 2014 r. w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

listopad - grudzien

Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem procesu
weryfikacji $wiadczen pod katem zgodnosci z
obowigzujacymi zasadami i warunkami ich udzielania oraz
innymi obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

styczen — grudzien
wg potrzeb

Wspolpraca ze stuzbami Wojewody w sprawach
Wojewodzkiego Planu Dziatania Systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne oraz realizacji Porozumienia

Wojewody Opolskiego z Dyrektorem OOW NFZ.

styczen - grudzien
wg potrzeb
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Aktualizacja zatrudnienia personelu i sprzetu wg wiasciwosci
rzeczowej wydzialu - jednostki resortowe,pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne

Realizacja zadan zwigzanych z obstuga wnioskow
$wiadczeniodawcow w zakresie aktualizacji stownika
personelu, aktualizacji zatrudnienia oraz obstugi portalu
$wiadczeniodawcy

styczen — grudzien
wg potrzeb

Sporzadzanie wnioskow o przygotowanie anekséw do umow
dotyczacych udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w

styczen - grudzien

. . wg potrzeb
poszczegolnych rodzajach swiadczen 9P
Realizacja zadan zwi h dzeniem i fikacja zgod . . - . . .
[ eaizacia zacan zwiazatlycll z prowadzemetii 1 werytixacya zgo Opracowanie wnioskow dotyczacych zgdd indywidualnych na biezaco 31 grudnia 2013r.
indywidualnych
Rozliczanie $wiadczen opieki zdrowotnej - jednostki Kontrola merytoryczna i formalno - rachunkowa
resortowe,pomoc dorazna i transport sanitarny oraz dokumentow ksiggowych oraz ich obstuga w systemie na biezaco styczen - grudzien 2013r.
ratownictwo medyczne rozliczeniowym NFZ
Sporzadzanie biezacych i okresowych analiz merytorycznych ..
NI S, L. . na biezaco
z realizacji umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotne;j
Monitorowanie realizacji zawartych umow 31 grudnia 2013r.
O iei dzani terialow i wnioskow d .
pracowywanie i spo,rzq zanie materiatéw i wniosk6w do na biezaco
renegocjacji umow oraz udziat w renegocjacjach
Prowadzenie postgpowan w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
$wiadczen zdrowotnych zwigzanych z przekazaniem praw i Dziatania zgodne z obowiazujaca procedura przekazania na biezaco 31 listopad 20131,

obowigzkow umowy wynikajacych z nastgpstwa prawnego na inny
podmiot

praw i obowiazkow umowy

Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen opieki
zdrowotnej przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej - jednostki
resortowe, pomoc doraZna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z
realizacji §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej wydzialu

kwartalnie do 25-go dnia drugiego miesigca
po okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz
wynikajacych z dziatalno$ci Funduszu wg wiasciwosci
rzeczowej wydzialu

na biezaco

Utrzymanie wtasciwego poziomu realizacji zadan realizowanych
przez WSM wg wilasciwosci rzeczowej - jednostki resortowe,
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli §wiadczeniodawcow
realizujacych §wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej
Wydziahu.

kwartalnie do 20 dnia drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg
klasyfikacji ICD-10

kwartalnie do 10 dnia drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji
lekarskich

kwartalnie do 10 dnia drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Wsptudziat w opracowaniu planu kontroli realizacji umow
wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

30 listopad roku poprzedzajacego rok,
ktérego plan dotyczy

Udziat w postepowaniach kontrolnych dla poszczegdlnych
rodzajow $wiadczen w jednostkach resortowych

wg planu kontroli oraz na biezaco wg zlecen

Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan wartosciowych z
realizacji $wiadczen zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesiaca po miesiacu
sprawozdawczym
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Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedhug potrzeb

Kontrola dysponentéw zespolow ratownictwa medycznego,
analiza wynikoéw kontroli oraz sporzadzanie wnioskow
pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem kontroli
przygotowanym przez oddziat

10.

Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej, dostepu i utrzymania
wiasciwego poziomu wykonania zadan przez Wydziat ds.Stuzb
Mundurowych wg wiasciwosci rzeczowej - SEKCJA DS.
LECZNICTWA UZDROWISKOWEGO

Sporzadzanie Planu Zakupu Swiadczen Opieki Zdrowotnej
w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe na rok 2014

IIT kwartat

Udzial w procesie kontraktowania $wiadczen w rodzaju
lecznictwo uzdrowiskowe na rok 2014

Wrzesien-grudzien 2013

Biezace monitorowanie realizacji zawartych umow poprzez
systematyczng analiz¢ wykonania w poszczeg6lnych
rodzajach i zakresach §wiadczen oraz renegocjacje umow

styczen - grudzien 2013r.

Whioskowanie o przeprowadzenie kontroli z realizacji
zawartych uméw u Swiadczeniodawcow

wg potrzeb

Realizacja zadan zwiagzanych z prowadzeniem procesu
weryfikacji §wiadczen pod katem zgodnosci z
obowiazujacymi zasadami i warunkami ich udzielania oraz
innymi obowigzujacymi przepisami w tym zakresie

styczen - grudzien 2013r.

Wykonywanie zadan z zakresu rozliczania,
sprawozdawczo$ci merytoryczno - finansowe;j,

styczen - grudzien 2013r.

Realizacja zadan zwigzanych z rozpatrywanie skarg i
whnioskow zglaszanych przez Swiadczeniobiorcow —

przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych

styczen - grudzien 2013r.
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Whioskowanie w sprawie dodatkowego zabezpieczenia
dostepu do $wiadczen w rodzaju leczenie uzdrowiskowe,
wynikajacego z potrzeb zdrowotnych ubezpieczonych

styczen - grudzien 2013r.

Realizacja zadan zwigzanych z obstuga skierowan od
Swiadczeniobiorcow, korzystajacych z leczenia
uzdrowiskowego

styczen - grudzien 2013r.

11.

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Narodowym
Funduszu Zdrowia.

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie zarzadzania
kryzysowego i stanach gotowosci obronnej panstwa

do 30 czerwca i 31 grudnia 2013r.

Zebranie i przestanie danych do opracowania

Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych I kwartat
dla Ministerstwa Zdrowia
Przeprowadzenie Cwiczenia praktycznego w zakresie

funkcjonowania OOW NFZ w sytuacjach kryzysowych i 11 kwartat
wyzszych stanach gotowosci obronnej

Aktualizacja ,,Wykazu organow adr.mn.lstracp r.iqdowej 30 czerwea
uprawnionych do preferencyjnej obstugi

Aktualizacja planow obrony cywilnej OOW NFZ. 15 grudnia 2013r.

31 grudnia 2013r.
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Plan Pracy Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013r.

Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej, dostepu i utrzymania
wilasciwego poziomu wykonania zadan przez Wydziat ds.Stuzb

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan

w cyklu kwartalnym, do 10 dnia kolejnego

12 Mundurowych wg wiasciwosci rzeczowej - SEKCJA DS. dotyczacych leczenia uzdrowiskowego (SOLU) fuesiaca po L(ljpllee okresu
LECZNICTWA UZDROWISKOWEGO sprawozdawczego
Sprawozdanie dotyczace wysokos$ci naleznej kwoty
dofinansowania za zrealizowane zaopatrzenie uprawionych
Zomierzy lub pr.a cowniké w w produkty lécznicrz & ktf’)rych kwartalne, do ostatniego dnia nastgpnego
cena jest wyzsza od limitu finansowania ze $rodkow .. .
. . ., o miesigca po okresie sprawozdawczym
Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan realizowanych publicznych na pod.staw%e.przeplsow wynlkajqcy({h z§ 3 ust.
13 [|Przez WSM wg wiasciwosci rzeczowej - jednostki resortowe, 2 - 4 rozporzadzenia Mgz:;az?);’rzofy Narodowej z dnia 26
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo - > T ——
medyczne Sporzadzanie sprawozdan z realizacji sw%adc.zen opieki ' ' . o
zdrowotnej przez poszkodowanych Zotnierzy, kwartalnie do 10 dnia drugiego miesigca po
funkcjonariuszy i funkcjonariuszy ABW, zgodnie z ustawg okresie sprawozdawczym
o weteranach dzialan poza granicami panstwa
Sprawozdanie ze §wiadczen ponadlimitowych miesi¢ezne, do 5 dnia drugiego miesiaca po
zrealizowanych w resortowych podmiotach leczniczych miesigcu sprawozdawczym
Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru na
potrzeby P O(.iwyzs.zani.a. gOtOVYOéCi obronnej péﬁSt.wa OT4Z | 40 30 czerwca oraz do 31 grudnia 2012r.
uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, Trening Statego Dyzuru OOW NFZ Il kwartat oraz w terminach ustalonych przez
14. |obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Narodowym Centrale 31 grudnia 2013r.
Funduszu Zdrowia.
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa do 30 wrzesnia 2013r.
panstwa i w czasie wojny.
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa do 30 wrzesnia 2013r.

panstwa i w czasie wojny.

Opole,2012-11-28
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

PODKARPACKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwala Nr 24/11/2012
Rady Podkarpackiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 6 grudnia 2012 roku

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Podkarpackiego Oddzialu Wojewédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok.

Na podstawte art. 106 ust., 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotne] finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164,
poz. 1027 ze zm.), Rada uchwala, co nastepuje:

§1

Rada uchwala Plan Pracy Podkarpackiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na 2013 rok, ktéry stanowi zatgcznik do niniejsze) uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy
Rady Podkarpackiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
1
' _-.lcr:r.{" Wilk



Zadania shluzace realizacji glownego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji glownego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ sakresu /celu/ shrlzacego do realizacji sakresu zadania /celu/
gléwnego zakresu/celu/
1 2 3 4 S
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie| Zgodnie z przyjetym Planem
z Planem kontroli wewngtrznej OW NFZ na | kontroli wewngtrznej w OW
2013 . NFZ
. o L Przeprowadzanie kontroli doraznych Wedtug potrzeb
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakos$ci
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami do 30 stycznia roku
1. |ustawowymi i regulaminowymi, wynikajgcymi z Informowanie Prezesa Funduszu o stanie 1) do 30 lipca — za I potrocze nastgpujgcego po roku
przyjetych planéw pracy oraz przepisow powszechnie |realizacji Planu kontroli wewnetrznej w OW 2) do 30 stycznia roku sprawozdawanym
obowigzujgcych NFZ oraz o wynikach tych kontroli nastepnego — za Il potrocze
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach | 1) do 30 lipca — za I potrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje 2) do 30 stycznia roku
kontroli zewnetrznej nastgpnego — za II pdirocze
2. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3. |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 3 dnia drugiego miesigca po
" |kwartalne zakoniczeniu kwartalu
5. Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 25 lutego 2014 1.

roczne
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do 20-go dnia nastepnego

6. |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym
kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na .
v stanowiskach za 2013 rok do 20 stycznia 2014 1.
25 stycznia (za IV kwartat
2012r.)
25 kwietnia (za I kwartat
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow 2013 r.)
8. |OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu 15 lipca (za II kwartat 2013 do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego 25 pazdziernika (za I11
kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV kawartat
2013)
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekw af:ych W F)parc1u,0 1nf0rma,CJe przekazywane nie rzadziej ni raz
9. |przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym na kwartat
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
10. %alfresu lis.t OCZf:kl'lj acych prrzekazywanych przez praca ciggla
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
1 prowadzonych przez swiadczeniodawcoéw na wskazane nie rzadziej niz raz
" |w umowie $wiadczenia w udostepnionej przez OW na kwartat
NFZ aplikacji.
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
12. |$wiadczeniodawcoOw na wskazane w umowie praca ciagta

$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.
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Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpisow 0sob
na listach oczekujacych prowadzonych przez

13. $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie praca ciagta
$wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez nie rzadziej niz raz
14. |$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem na 2 miesiagce
sprawozdawczym XML dotyczacym §wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie na koniec kazdego miesigca za 3
15. |komunikatéw sprawozdawczych XML dotyczacych list ostatnie miesigce
oczekujacych. sprawozdawcze
10 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012 r.)
i ) fare i witoskéw. kig 10 kwietnia 2013 r. (za |
Kwarta ne sprawozdanie ze skarg i wmosk’ovsf, tore kwartal 2013 r.)
16 wplyngely i zostaty rozpatrzone przez komorki
" |organizacyjne wiasciwe do spraw skarg i wnioskow w 10 lipca 2013 r. (za II kwartat
OW NFZ 2013r.)
10 pazdziernika 2013 r. (za
IIT kwartat 2013 r.)
10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013 r.)
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskdw oraz analiza 5012
17. |spraw zglaszanych do komoérek organizacyjnych 30 marca (za 2012 r.)

wiasciwych do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ
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Przygotowanie projektu rzeczowego planu

18. | . . S 31 grudnia
inwestycyjnego na 2014r. W zakresie pozycji D i E g
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Archiwizacja danych historycznych
oddziatowych serwer6w bazodanowych
19. |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych |czestnictwo w projekcie analitycznej 31 grudnia
hurtowni danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
. . . . Migracja ustug w OW NFZ do nowego
fik latf t h h g L .
20. Unifi a,CJa.p atform sprzgtowych i narzgdziowye srodowiska redudantnej sieci WAN - 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ .
kontynuacja
. . D Z Inf Pacj - projek .
21. |Ushigi dla §wiadczeniobiorcow drowotny Informator Pacjenta - projekt 31 grudnia
centralny
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
29 Kontrola realizacji uméw o udzielanie Swiadczen Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli | do 30-go dnia nastepujacego 31 arudnia
" |opieki zdrowotnej realizacji umow prowadzonych przez OW po kwartale g
NFZ
przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW NFZ
Opracowanie rocznego planu kontroli planu do Centrali Funduszu w
$wiadczeniodawcow terminie do dnia 31 grudnia
23. |Planowanie kontroli realizacji umow roku poprzedzajacego rok, 31 grudnia

ktorego plan dotyczy
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Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez OW NFZ rocznego planu
kontroli §wiadczeniodawcow

przekazanie do Centrali
Funduszu 15-go dnia
nastepujacego po kwartale

Sprawozdawczos$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia

Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci

za IV kwartat 2012 r. do 22
lutego

za | kwartal do 26 kwietnia

24. - za II kwartat do 26 lipca
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ) (wybrane tabele cz. 11§ IV)
za III kwartat do 25
pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia
2014 r.
Zasilanie systemu informatycznego Centrali .
. . y . Y g . Raz w tygodniu od daty
25. |Podsumowanie procesu kontraktowania Funduszu z przebiegu postepowan (wszystkie oeloszenia postepowat
tryby) na rok 2013 r. £ postep
za VI kwartat 2012 r. do 15
stycznia
za | kwartat do 15 kwietnia
Sprawozdanie kwartalne dotyczace
2%. Wspdtpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia zachorowalnos$ci na choroby zakazne za 11 kwartat do 15 lipca

Publicznego - PZH

(zgodnie z zawartym porozumieniem o
wspoOtpracy)

za IIT kwartat do 15
pazdziernika

za IV kwartat do 15 stycznia
2014
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Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali
Funduszu ostatecznych wersji projektéw planow

od 10 sierpnia o ile Centrala

217. . . . . .. .
zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014, wg. nie okres$li inaczej
wzorow tabel okreslonych przez Centrale

procesy walidacyjne - na
biezaco
Prowadzenie weryfikacji danych o
28. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach wykonanych w poprzednich
okresach sprawozdawczych
procesy weryfikacyjne - na
biezaco
za IV kwartat 2012 r. od 20
stycznia
za I kwartat 2013 r. od 20
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych kwietnia
29, |Rozliczanie $wiadezen zdrowotnych weryfikacji danych o sw1adcfzen1ach za Il kwarta.i 2013 r. 0od 20
sprawozdanych w poprzednich okresach lipca
sprawozdawczych za II1 kwartat 2013 1. od 20
pazdziernika
za IV kwartat 2013 r. od 20
stycznia 2014 r.
30 Raportowanie procesu weryfikacji danych o Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji do 60 dnia po zakonczeniu
" |$wiadczeniach wstecznych kwartatu
. - . iat kaniach 16 h zgodnie ze wskazaniami
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych UdZIa. W spot ama? zespo O“f roboczye W god e_ € wskaza a.
31. sprawie opracowania algorytméw sprawdzen Centrali Funduszu - nie

sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

walidacyjnych i weryfikacyjnych

rzadziej, niz 2 razy w roku
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32.

Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych
oraz ich ocena

zgodnie ze wskazaniami
Centrali Funduszu

33.

Refundacja kosztow lekéw, srodkdw spozywcezych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

Implementacja do systemoéw dziedzinowych
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwiajacych poprawne przekazywanie
srodkow finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajgcym umowe na
wydawanie refundowanych lekow, srodkoéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych

po zakonczeniu procesu
pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z
obszaru wlasciwosci Oddziatu

2 razy w miesigcu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod
wzgledem rachunkowym

2 razy w miesigcu

Ocena zgodnosci raportow statystycznych z
aptek 1 zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesiacu
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Rozliczenie aptekom 24 okresow
sprawozdawczych

do 15 marca 2014 r.

Opracowywanie miesigcznych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego miesiaca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept refundowanych na podstawie
art.. 44 ust 1 litb

do ostatniego dnia miesigca
po kwartale, za ubiegly
kwartal

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentow
z chorobami wywotanymi praca przy
azbescie

2 razy w miesigcu
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34.

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepiséw o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu-
narastajaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w
sposob narastajacy na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
wynikow kontroli koordynowanej w zakresie
ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli
realizacji uméw w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programow zdrowotnych i
programé6w zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczo$ci z tym
zwigzanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych

nie rzadziej niz raz na
kwartat
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Przygotowywanie rocznego raportu na temat

wydatkéw OW NFZ z tytutu refundacji lekow 15 kwietnia
za2012r.

Przygotowywanie raportu na temat wydatkow

OW NFZ z tytutu finansowania

chemioterapii, terapeutycznych programow 15 kwietnia

zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowych)

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawien decyzji Dyrektora OW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o
swiadczeniach oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o
zakontraktowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw
zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie uméw z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte

whnioski rozpatrywane na
biezaco
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35.

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie uméw upowazniajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Monitorowanie umoéw w zakresie programéw
terapeutycznych, programéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

wnioski rozpatrywane na
biezaco

31 grudnia

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidlowo$¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepiséw
0 koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkow spozywcezych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych

zgodnie z planem kontroli
OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacja
recept refundowanych z uwzglednieniem
przepiséw o koordynacji

zgodnie z planem kontroli
OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynnos$ci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umowy
upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Strona 11




36.

Zadania kontrolne Oddziatlu

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen sktadanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych
realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, Srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalef na czynnos$ci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych u §wiadczeniodawcow
dotyczacych realizacji uméw w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

na biezaco wedtug potrzeb

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia

Planowanie §wiadczen z zakresu
terapeutycznych programéw zdrowotnych,
programéw zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

do 15 sierpnia
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Prognoza warto$ci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

37. |Planowanie 31 grudnia
Opracowywanie planéw kontroli aptek,
ordynacji lekarskiej oraz kontroli §wiadczen
w ramach realizacji umoéw w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresach: chemioterapia, do 15 grudnia
terapeutyczne programy zdrowotne-
"Program leczenia w ramach §wiadczenia
chemioterapii niestandardowej" oraz
programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.
Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowej . S
; nie rzadziej niz raz
38. |na podstawie danych przekazywanych przez ;
o . , , . . na polrocze
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk.
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez swiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
39. |w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych praca ciagta

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez §wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.
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40.

Obstuga swiadczeniobiorcow

Bierzace obstugiwanie swiadczeniobiorcow
w zakresie rejestrowania zlecen na wyroby
medyczne bgdace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi

na biezgco

31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

41.

Zapewnienie finansowania §wiadczen opieki
zdrowotnej ze srodkow publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ,
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegdlowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294,
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz.
U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zna. zm.):
- spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego
za2012r.

w terminach okreslonych
przez Centrale NFZ

do 31 grudnia
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42.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
oddzialu wojewodzkiego na lata 2014 - 2016,
na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art.
120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu
planu finansowego oddzialu wojewodzkiego
na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 20 czerwca

do 10 lipca

43.

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych srodkow
niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81, poz.
443)

do 31 grudnia

44,

Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 r.

do 4 marca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksigg
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczego

na biezaco
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45,

Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i
rocznego sprawozdania o stanie naleznosci
Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN
rocznego uzupetniajacego o stanie naleznosci
oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupehniajgcego o stanie zobowigzan wg
tytutow dhuznych.

co kwartal, do 10 dni po
zakonczeniu I — III kwartalu
oraz do 32 dni po
zakonczeniu IV kwartalu , a
korekty sprawozdan (po
zamknieciu ksigg
rachunkowych) w terminie do
42 dni po zakonczeniu I-1I1
kwartatu oraz do 87 dni po
zakonczeniu I'V kwartatu

do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu , a korekte do 87 dni
po zakonczeniu IV kwartalu

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — naleznos$ci handlowe od
nierezydentéw oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowigzania handlowe
wobec nierezydentow oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow.

co kwartat, do 15-ego dnia

po zakonczeniu kwartatu, a
korekte sprawozdania
rocznego do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-
WSb — o wydatkach strukturalnych

do 20 marca
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Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i oplaconych
przez oddzial $wiadczen wobec 0sob, o
ktorych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,61 9

-art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkow publicznych

do 14 — go kazdego miesigca

Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan
rozliczen kosztéw migracji ubezpieczonych

co miesiac, do zamknigcia
ksiag rachunkowych za dany
miesigc sprawozdawczy

46.

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w
okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w
okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL i

E 127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r.
do kwietnia 2013 . )

15 maja
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Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL i E
127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako

wymagajace korekty o charakterze 15 listopada
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
pazdziernika 2013 r.)
Przedstawienie panstwom EFTA na
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za
30 czerwca

ktore naliczony zostanie ryczatt za rok 2012

47.

Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z
obowigzujacymi wytycznymi

w terminie do 5 miesiecy od
daty wplywu roszczenia do
Centrali Funduszu (dla
roszczen przedstawianych
wg przepisow finansowych
rozporzadzenia nr 987/2009 )
lub zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem (dla
roszczen przedstawianych
wg przepisow finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )

31 grudnia

Terminowa realizacja procesu wydawania
dokumentow potwierdzajacych prawo do
rzeczowych §wiadczef zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okre$lonymi w procedurach i wytycznych
Centrali Funduszu
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48.

Obstuga dokumentoéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentow przenosnych w
terminach okre§lonych w obowigzujacych
procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktow obstugi w zakresie
obstugi dokumentoéw potwierdzajacych
prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych na podstawie przepiséw o
koordynacji

31 grudnia

49.

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskdw o planowe
leczenie poza granicami kraju

Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Wydziat Leczenia Planowanego DWM

Ustalanie kosztéw leczenia z placowka
zagraniczng

Przekazywanie opracowanego wniosku do
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o §wiadczeniach

praca ciaggla

50.

Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA

Opracowywanie formularzy

praca ciaggla

51.

Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
leczenia planowanego za granicg dla oso6b
ubezpieczonych w NFZ zamieszkalych na terenie
innego niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA

Prowadzenie postepowania wyjasniajacego
przed wydaniem decyzji

praca ciagta
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Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ

Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
unijnych wydanych polskim ubezpieczonym i

kwiecien, lipiec, pazdziernik,

52. |dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ osobom uprawnionym na podstawie decyzji i
.. . . . styczen
decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez
instytucje miejsca zamieszkania/pobytu
20.01.2013 .
za IV kw. 2012 .
20.04.2013 .
53 Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z za |l kw. 2013 .
" |tytutu eksploatacji samochodéw stuzbowych 20.07.2013r.
za Il kw. 2013 .
20.10.2013 r. za Il kw. 2013
20.01.2014 r. za IV kw. 2013
20.01.2013 r.za II potrocze
, . . 2012r.
Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiagzku
54. |ponoszenia optat z tytulu korzystania ze srodowiska — 20.07.2013 r. za I pétrocze
wprowadzanie gazé6w lub ptyndow do powietrza 2013r.
20.01.2014 r. za II potrocze
2013 r.
55, Sfomu%owanie zadaﬁ inwest}icyjnych na obecny rok  |Udziat w sr')otkania.ch lfonsultacyjnych czerwiec/ lipiec 2013 . 30 wrzednia 2013 r.
planowania w uktadzie wartosciowo-rzeczowym odpowiednio do zaistniatych potrzeb
Wszczynanie postgpowan o zamdwienie
publiczne w terminie do 30 dni od momentu
uchwalenia rzeczowego planu wydatkow na biezaco 31 grudnia
inwestycyjnych badz jego zmian w trakcie
56. |Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania realizacji.
Sktadanie sprawozdan
miesi¢cznych/kwartalnych z wykonania
zadan inwestycyjnych wraz do 15-go kazdego miesigca 31 grudnia

z opisem stanu realizacji.
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Wykonywanie zadan zwigzanych z rozliczaniem
$wiadczen migdzy Odziatami Funduszu w ramach
migracji ubezpieczonych

Prowadzenie spraw zwigzanych z praca ciagta zgodnie z

rozliczaniem migracji. Zarzadzeniem Prezesa NFZ 81 grudnia

Dochowanie bezpieczenstwa realizacji planu

. Monitorowanie realizacji planu finsnow iez iagh 1 grudnia
finansowego onitorowanie realizacji planu finsnowego na biezgco praca ciggla 31 grud

Prowadzenie spraw zwigzanych z
Wykonywanie zadan z zakresu rozliczania umoéw o rozliczaniem ze $wiadczeniodawcami umow
udzielanie $iadczen opieki zdrowotne;j o udzielanie §wiadczen opikei zdrowotne;j,
zgodnie z regulaminem organizacyjnym

na biezgco praca ciagla 31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2014 rok wg wlasciwosci wrzesien/pazdziernik
rzeczowej wydzialu

Ustalenie poziomu finansowania dla umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wilasciwos$ci rzeczowej
wydzialu

lisopad/grudzien

Wykonywanie zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
W sprawie zawarcia umow o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej wydziatu

styczen - grudzien wg
potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia
Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej wg dotacji celowej za 2012 r. przeznaczonej na do 30 sierpnia i do 31
wiasciwosci rzeczowe; finansowanie zadan zespolow ratownictwa stycznia 2013 roku

medycznego

31 grudnia
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Informacje z procesu zawierania umow na
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

grudzien/styczen

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkow w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie uméw i anekséw do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne

styczen - grudzien wedlug
potrzeb

61.

Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych $wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wiasciwosci
rzeczowej

Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydzialu

kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesiaca po okresie
sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania
skierowan dotyczacych leczenia
uzdrowiskowego (SOLU)

miesigcznie do 10 dnia
pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan

styczen — grudzien, na
biezaco

31 grudnia

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych
$wiadczenia wg wlasciwo$ci rzeczowej
Wydziatu.

kwartalnie do 20 dnia
drugiego miesigca po okresie
sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn

hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10 dnia nastepnego
miesigca po uptywie kwartatu
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62.

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu
ordynacji lekarskich

do 10 dnia drugiego miesigca
po kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
warto§ciowych z realizacji $wiadczen
zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesiaca
po miesigcu
sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastgpcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych
oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentéw zespotow ratownictwa
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem

31 grudnia

Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych standw gotowosci obronne;j
panstwa

do 30 czerwca oraz do 31
grudnia
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Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych

.. I kwartat
Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa wartd
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan Zdrowia.
63. |obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego 31 grudnia
w Narodowym Funduszu Zdrowia. Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzagdowej uprawnionych do preferencyjnej 30 czerwca
obstugi”
Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW 15 grudnia
NFZ.
Aktualizacja kart realizacji zadan
opera?yj r.1ych w yvamr}kach ze\,zvnfgtrzinego do 30 wrzednia
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny.
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach

Przygotowanie i przekazanie danych w
zakresie ilodci 1 warto$ci $wiadczen opieki kwartalnie do 10 dnia
zdrowotnej udzielonych weteranom drugiego miesigca po okresie 31 grudnia
poszkodowanym Zokierzom i weteranom sprawozdawczym
poszkodowanych funkcjonariuszom.
Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych|  miesigcznie do 10 dnia
zrealizowanych w resortowych podmiotach pierwszego miesigca po 31 grudnia

64 Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan leczniczych okresie sprawozdawczym

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej
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Przekazywanie szefowi jednostki
organizacyjnej podleglej Ministrowi Obrony
Narodowqej zestawienia o wysokosci
naleznej kwoty dofinansowania za
zrealizaowane zaopatrzenie uprawnionych
zohierzy lub pracownikow w produkty
lecznicze, ktorych cena jest wyzsza od limitu
finansowania ze §rodkéw publicznych.

do 10 dnia nastgpnego
miesigca po zakopnczonym
kwartale

31 grudnia

Strona 25




PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

PODLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwala Nr V/3/12
Rady
Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 28 listopada 2012r.

w sprawie przyjecia planu pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewédzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027 ze
zm.) Rada Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

uchwala, co nastepuje:

31
Przyjmuje si¢ plan pracy Podlaskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu

Zdrowia na rok 2013, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Plan pracy Podlaskiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013

Zadania stuzace realizacji gléwnego

Termin realizacji zadania

Termin realizacji gléwnego

L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ zakresu /celu/ sh}zacego do realizacji zakresu zadania /celu/
glownego zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkow ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych Zgodnie z przyjetym Planem
zgodnie z Planem kontroli wewngtrznej OW | kontroli wewngetrznej w OW
NFZ na2013r. NFZ
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci Przeprowadzanie kontroli doraznych wedlug potrzeb )
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi do 30 stycznia roku
1. |zadaniami ustawowymi i regulaminowymi, Informowanie Prezesa Funduszu o stanie 1) do 30 lipca — za I potrocze nastgpujgcego po roku
wynikajacymi z przyjetych planow pracy oraz realizacji Planu kontroli wewnetrznej w OW 2) do 30 stycznia roku sprawozdawanym
przepisow powszechnie obowigzujacych NFZ oraz o wynikach tych kontroli nastgpnego — za Il potrocze
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach [ 1) do 30 lipca — za I pétrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje 2) do 30 stycznia roku
kontroli zewnetrznej nastepnego — za Il poirocze
2. |Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na 2014r. do 15 listopada
3. |Realizacja obowiazkow informacyjnych i Sporzadzenie i przekazanie do Ministerstwa
sprawozdawczych z zakresu kontroli NIK Zdrowia informacji o prowadzonych w
prowadzonych w Oddziale oddziale kontrolach NIK, zakresie bies 31 grudni
przedmiotowym kontroli, jej przebiegu i na biezaco grudnia
kopii ostatecznych wersji wystapien
pokontrolnych
4. |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
5. |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
6 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 3 dnia drugiego miesiaca po
"~ |kwartalne zakonczeniu kwartatu
7 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 25 lutego 2014 .
roczne
do 20-go dnia nastgpnego
8. |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym
kwartale
9 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia 2014 .

stanowiskach za 2013 rok




Przygotowanie projektu rzeczowego planu

10. inwestycyjnego na 2014r. w zakresie pozycji D i E 31 grudnia
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Archiwizacja danych historycznych
oddzialowych serwerow bazodanowych

11. |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych [Uczestnictwo w projekcie analitycznej 31 grudnia
hurtowni danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap

. . . . Migracja ustug w OW NFZ do nowego
12. Umﬁka,cj a.platform sprzgtowych i narzedziowych srodowiska redudantnej sieci WAN - 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ -
kontynuacja
. . S Zdrowotny Informator Pacjenta - projek .
13. |Ushugi dla $wiadczeniobiorcow drowotny Informator Pacjenta - projekt 31 grudnia

centralny

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkow ustawowych

14.

Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji Dyrektora
Oddziatu w indywidualnych sprawach z zakresu
ubezpieczenia zdrowotnego

25 stycznia (za IV kwartat
2012r.)

25 kwietnia (za I kwartat
2013r.)

15 lipca (za 1l kwartat
2013r)

25 pazdziernika (za I1I
kwartat 2013r.)
24 stycznia (za IV kwartat
2013r.)

do 24 stycznia 2014 r.

15.

Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore
wplynely i zostaly rozpatrzone przez komorki
organizacyjne wlasciwe do spraw skarg i wnioskow w
OW NFz

10 stycznia 2013 r. (za IV
kwartat 2012r.)

10 kwietnia 2013 r. (za |
kwartat 2013r.)

10 lipca 2013 r. (za II kwartat
2013r.)

10 pazdziernika 2013 r. (za
I11 kwartat 2013r.)

10 stycznia 2014 r. (za IV
kwartat 2013r.)

16.

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz
analiza spraw zglaszanych do komorek
organizacyjnych wtasciwych do spraw skarg i
wnioskow w OW NFZ

30 marca (za 2012r.)
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17.

Okresowe sprawozdanie ze skarg i wnioskow
wnoszonych przez ubezpieczonych do OW NFZ

zgodnie z planem posiedzen
Rady OW NFZ

18.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowej

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej
Bazy Endoprotezoplastyk.

nie rzadziej niz raz
na potrocze

19.

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,

w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnos$ci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez §wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciagta

20.

Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane
przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.

nie rzadziej niz raz
na kwartat

21.

Monitorowanie kompletnosci i wiarygodno$ci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.

praca ciagla

22.

Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane
w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez OW
NFZ aplikacji.

nie rzadziej niz raz
na kwartat

23.

Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
swiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagta

24.

Prowadzenie weryfikacji wielokrotno$ci wpisow 0sob
na listach oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.

praca ciagta
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25.

Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.

nie rzadziej niz raz
na 2 miesigce

26.

Opracowywanie okresowych analiz porownawczych
dotyczacych osob skreslonych z list oczekujacych

z powodu udzielenia $§wiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przez §wiadczeniodawcow
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

z informacjami pochodzacymi z list oczekujacych
prowadzonych przez $wiadczeniodawcow

na wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej
przez OW NFZ aplikacji oraz z wykazow osob
skre§lonych przekazywanych komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych).

nie rzadziej niz raz
na potrocze

27.

Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie
komunikatéw sprawozdawczych XML dotyczacych list
oczekujacych.

na koniec kazdego miesigca za 3
ostatnie miesigce
sprawozdawcze

28.

Kontrola realizacji uméw o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej

Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z kontroli
realizacji uméw prowadzonych przez OW
NFzZ

do 45-go dnia nastgpujacego
po kwartale

31 grudnia

29.

Planowanie kontroli realizacji umow

Opracowanie rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow

przekazanie zatwierdzonego
przez dyrektora OW NFZ
planu do Centrali Funduszu
w terminie do dnia 31
grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego
plan dotyczy

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez OW NFZ rocznego planu
kontroli $wiadczeniodawcow

przekazanie do Centrali
Funduszu 15-go dnia
nastgpujacego po kwartale

31 grudnia
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30.

Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ)

Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci
(wybrane tabele cz. 1111 1V)

za IV kwartat 2012 r. do 25
stycznia

za I kwartat do 26 kwietnia

za Il kwartat do 26 lipca

za 1l kwartat do 25
pazdziernika

za IV kwartat do 24 stycznia
2014 r.

31.

Podsumowanie procesu kontraktowania

Zasilanie systemu informatycznego Centrali
Funduszu z przebiegu postgpowan
(wszystkie tryby) na rok 2013.

Raz w tygodniu od daty
ogloszenia postgpowan

Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia

Sprawozdanie kwartalne dotyczace
zachorowalno$ci na choroby zakazne

za IV kwartat 2012 r. do 15
stycznia

za I kwartat do 15 kwietnia

za Il kwartat do 15 lipca

82, Publicznego - PZH (zgodnie z zawartym porozumieniem o a 11 kwartat do 15
wspbipracy) pazdziernika
za IV kwartat do 15 stycznia
2014r.
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali
33. [Funduszu ostatecznych wersji projektow planow 10 sierpnia

zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.

34.

Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych

Prowadzenie weryfikacji danych o
$wiadczeniach wykonanych w poprzednich
okresach sprawozdawczych

procesy walidacyjne - na
biezaco

procesy weryfikacyjne - od
11 dnia nastgpnego miesigca
po realizacji $wiadczen

35.

Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych
weryfikacji danych o $wiadczeniach
sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych

za IV kwartat 2012 r. od 20
stycznia

za I kwartat 2013 r. od 20
kwietnia

za Il kwartat 2013 r.od 20
lipca

za III kwartat 2013 r. od 20
pazdziernika

za IV kwartat 2013 r. od 20
stycznia 2014 r.
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Raportowanie procesu weryfikacji danych o

Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji

do 60 dnia po zakonczeniu

36. $wiadczeniach wstecznych kwartatu
. - . iat tkaniach 16 h zgodnie ze wskazaniami
Whprowadzenie do stosowania ujednoliconych Ulea_ W Spotkaniath 2espo OVY roboczyc w 9 . .
37. sprawdzen walidacyinveh i wervfikacyinyeh sprawie opracowania algorytmow sprawdzen Centrali Funduszu - nie
P Iy Y Iy walidacyjnych i weryfikacyjnych rzadziej, niz 2 razy w roku
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych meadze,me p?“"az.y nowowp rowadza.nyCh zgodnie ze wskazaniami
38. , . . . . sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych .
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych . Centrali Funduszu
oraz ich ocena
Wykonywanie zadan zwigzanych z
. . . . . rz waniem i prowadzeniem .
Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg przygoto E,l emip c.) adze (? , styczefi - grudzien wg .
39. . . postgpowan w sprawie zawarcia umow o 31 grudnia
wlasciwosci rzeczowej . ., .. . potrzeb
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydzialu
Implementacja do systemoéw dziedzinowych
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
ElmoZl,iwiaja(cych poprawne prz§kazywanie po zakoficzeniu procesu
srodkoéw finansowych aptekom i punktom o
. pilotazowego
aptecznym posiadajacym umowe na
wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych
Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywcezych ) ) ' '
40. |specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz Przyjmowanie zestawiei zbiorczych z aptek do 15 marca 2014r.

wyroboéw medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

z obszaru wlasciwosci Oddziatu

2 razy w miesigcu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod
wzglgdem rachunkowym

2 razy w miesigcu

Ocena zgodno$ci raportow statystycznych z
aptek i zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesigcu

Rozliczenie aptekom 24 okresow
sprawozdawczych

do 15 marca 2014r.
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41.

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Opracowywanie miesigcznych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego miesiaca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow z
uwzglednieniem typdw i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept refundowanych na podstawie
art. 44 ust 1 litb

do ostatniego dnia miesigca
po kwartale, za ubiegly
kwartat

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentéw
z chorobami wywotanymi praca przy
azbescie

2 razy w miesigcu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepisoéw o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu
kazdego kwartatu-
narastajgco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w
sposob narastajacy na temat
przeprowadzonych kontroli prawidtowosci
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
wynikow kontroli koordynowanej w zakresie
ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli
realizacji umow w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych programéw zdrowotnych i
programéw zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczos$ci z tym
zwigzanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych

nie rzadziej niz raz na
kwartat
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Przygotowywanie rocznego raportu na temat

wydatkéw OW NFZ z tytutu refundacji 15 kwietnia
lekow za 2012 1.

Przygotowywanie raportu na temat

wydatkéw OW NFZ z tytutu finansowania

chemioterapii, terapeutycznych programow 15 kwietnia

zdrowotnych i programéw zdrowotnych

(lekowych)

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawien decyzji Dyrektora OW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o
$wiadczeniach oraz odwotan w
przedmiotowych kwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o
zakontraktowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw
zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

42.

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umoéw z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, §rodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobu medycznego na
recepte

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i
aktualizowanie umow upowazniajacych do
wystawiania refundowanych recept przez
osoby uprawnione

wnioski rozpatrywane na
biezaco

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programéw zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

wnioski rozpatrywane na
biezaco

31 grudnia
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43.

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidlowos¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow
o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadno$ci wyboru lekow,
srodkéw spozywezych specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow
medycznych

zgodnie z planem kontroli
OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja
recept refundowanych z uwzglednieniem
przepisoéw o koordynacji

zgodnie z planem kontroli
OW NFzZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynnosci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umowy
upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez
osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen skladanych przez apteki na
czynnos$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych
realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa
NFZ zazalen na czynnosci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji uméw w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych u $§wiadczeniodawcow
dotyczacych realizacji umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

na biezaco

Prowadzenie rejestru kontroli
przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco

31 grudnia
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44,

Planowanie

Planowanie $wiadczen z zakresu
terapeutycznych programow zdrowotnych,
programéw zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

do 15 sierpnia

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

Opracowywanie planow kontroli aptek,
ordynacji lekarskiej oraz kontroli §wiadczen
w ramach realizacji uméw w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresach: chemioterapia,
terapeutyczne programy zdrowotne-
"Program leczenia w ramach $wiadczenia
chemioterapii niestandardowej" oraz
programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.

do 15 grudnia

31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych

45.

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki
zdrowotnej ze srodkow publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ,
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegotowych zasad prowadzenia
gospodarki finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294,
poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze §rodkow publicznych (Dz.
U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.):
- spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego
za 2012r.

w terminach okreslonych
przez Centrale NFZ

do 31 grudnia

46.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia

narok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
oddzialu wojewddzkiego na lata 2014-2016,
na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art.
120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),
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Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu
planu finansowego oddziatu wojewodzkiego
na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5

ustawy)

do 10 lipca

47.

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na
podstawie rozporzadzenia MF z dnia
15.04.2011 r. w sprawie wolnych $rodkoéw
niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w
depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81, poz.
443)

do 31 grudnia

48.

Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ

Prowadzenie ksigg rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW
NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 r.

do 4 marca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag
rachunkowych miesigca
sprawozdawczego

na biezaco

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i
rocznego sprawozdania o stanie naleznos$ci
Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN

rocznego uzupelniajacego o stanie naleznosci

oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupelniajacego o stanie zobowigzan wg
tytutéw dtuznych.

co kwartat, do 10 dni po
zakonczeniu I — IIT kwartatu
oraz do 32 dni po
zakonczeniu IV kwartatu , a
korekty sprawozdan (po
zamknigciu ksiag
rachunkowych) w terminie
do 42 dni po zakonczeniu I-
III kwartatu oraz do 87 dni
po zakonczeniu IV kwartatu

do 30 dni po zakonczeniu IV
kwartatu , a korekte do 87
dni po zakonczeniu IV
kwartatu
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49.

Sporzadzanie pozostalych, obowigzujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:
AZ-KRH Aktywa — naleznosci handlowe od
nierezydentow oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowigzania handlowe
wobec nierezydentéw oraz zaliczki
otrzymane od nierezydentow.

co kwartat, do 15-ego dnia

po zakonczeniu kwartatu, a
korekte sprawozdania
rocznego do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-
WSb — o wydatkach strukturalnych

do 20 marca za rok poprzedni

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych
przez $wiadczeniodawcow i optaconych
przez oddziat §wiadczen wobec 0s6b, o
ktorych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt2-4,619

- art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkéw publicznych

do 14 — go kazdego miesigca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztoéw migracji ubezpieczonych

co miesigc, do 3 dni przed
zamknieciem ksiag
rachunkowych za dany
miesigc sprawozdawczy

Sprawozdanie ze stanu zatrudnienia i
wynagrodzen

co kwartat, po zamknigciu
ksigg rachunkowych

Sprawozdanie kwartalne z
przeprowadzonych kontroli realizacji uméw
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej i
refundacji lekow, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych oraz windykacji
naleznosci (Sprawozdanie nr 5)

co kwartal, za IV kwartat
2012r. do 6 lutego 2013 r., za

I-IIT kwartat do 6-go dnia
drugiego m-ca nastgpujacego
po okresie sprawozdawczym

Sprawozdanie z zajgtych wierzytelnosci
$wiadczeniodawcow i aptek

co miesigc, do 6-go dnia m-
ca nastegpujacego po okresie
sprawozdawczym

na biezaco
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50.

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztéw rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w
okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na
formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami w
okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL i

E 127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r.
do kwietnia 2013 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych w
latach poprzednich formularzy E 125 PL i E
127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na
formularzach E 127 PL liczby miesigcy, za
ktore naliczony zostanie ryczatt za rok 2012

30 czerwca

31 grudnia

51.

Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z

obowiazujacymi wytycznymi

w terminie do 5 miesiecy od
daty wptywu roszczenia do
Centrali Funduszu (dla
roszczen przedstawianych
wg przepisoOw finansowych
rozporzadzenia nr 987/2009 )
lub zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem (dla
roszczen przedstawianych
wg przepiséw finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )

31 grudnia

52.

Obstuga wnioskéw o zwrot kosztow leczenia
poniesionych przez polskich ubezpieczonych na terenie
innych krajow UE/EFTA

Weryfikacja wnioskow, wydanie formularzy
E126PL zgodnie z terminami okre$lonymie

w procedurach przygotowanie dokumentow
umozliwiajacych wyptate naleznosci
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53.

Okreslanie naleznej kwoty zwrotu na formularzach
E125 nadestanych przez inne kraje UE/EFTA z tytutu
poniesionych na terenie Polski kosztow leczenia przez
osoby uprawnione

Weryfikacja rachunkéw, okreslanie kwoty
zwrotu, terminowa obstuga zgodnie z
obowigzujacymi procedurami

praca ciagta

54.

Wszczynanie postgpowan regresowych zwigzanych z
poniesieniem przez NFZ kosztéw §wiadczen
udzielonych poza granicami Polski osobom
nieuprawnionym

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez
panstwa cztonkowskie UE/EFTA,
weryfikacja uprawnien osob, ustalenie kwoty
zobowigzania, wszczecie procedury regresu

praca ciagta

55.

Obstuga dokumentéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania
dokumentow potwierdzajacych prawo do
rzeczowych $wiadczen zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okreslonymi w procedurach i wytycznych
Centrali Funduszu

Przeprowadzenie weryfikacji
zarejestrowanych i wydanych formularzy
serii E-100 i dokumentoéw przenos$nych w
terminach okreslonych w obowiazujacych
procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktow obstugi w zakresie
obstugi dokumentow potwierdzajacych
prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych na podstawie przepiséw o
koordynacji

31 grudnia

56.

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju

Werytikowanie wnioskéw pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym -
zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
Wydziat Leczenia Planowanego DWM

Ustalanie kosztow leczenia z placowka
zagraniczng

Przekazywanie opracowanego wniosku do
Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o Swiadczeniach

praca ciagta

57.

Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA

Opracowywanie formularzy

praca ciagta

58.

Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
leczenia planowanego za granica dla 0séb
ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie
innego niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA

Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego
przed wydaniem decyzji

praca ciagta
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59.

Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
transportu ekonomicznego pacjentéw z innego panstwa
cztonkowskiego UE/EFTA do miejsca leczenia lub
zamieszkania w kraju

Prowadzenie postepowania wyjasniajacego,
ustalenie kosztow leczenia i transportu,
wydanie decyzji administracyjnej

praca ciagta

60.

Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ
dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ
decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica

Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy
unijnych wydanych polskim ubezpieczonym
i 0sobom uprawnionym na podstawie decyzji
Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez
instytucj¢ miejsca zamieszkania/pobytu

kwiecien, lipiec, pazdziernik,
styczen

61.

Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ
dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ
decyzji w zakresie transportu ekonomiczego

Opracowywanie wykazu decyzji Dyrektora
OW NFZ o poniesieniu kosztow transportu
przez OW NFZ

kwiecien, lipiec, pazdziernik,
styczen

62.

Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ
dotyczacego sytuacji, gdy osoby ubezpieczone,
wnioskujace o zwrot kosztow leczenia wskazujg we
wniosku, iz $wiadczeniodawca zagraniczny nie
honorowat przedtozonej karty EKUZ

Opracowywanie wykazu zagranicznych
$wiadczeniodawcoOw oraz wskazanie
przyczyn odmowy uznania karty

kwiecien, lipiec, pazdziernik,
styczen

63.

Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z
tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych

20.01.2013r. za IV kwart.
2012r.

20.04.2015r. za T Kwart.
2013r

20.07.2013 r. za II kwartat
2013 .

20.10.2013 r. za 11l kw. 2013

20.01.2014 r. za IV kw. 2013

64.

Potroczne sprawozdanie dotyczace obowigzku
ponoszenia optat z tytutu korzystania ze srodowiska —
wprowadzanie gazow lub ptynow do powietrza

20.01.2013 r.za II potrocze
2012r.

20.07.2013 r. za [ potrocze
2013r.

20.01.2014 r. za II potrocze
2013 r.

65.

Sformutowanie zadan inwestycyjnych na rok
planowania w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym

Udzial w spotkaniach konsultacyjnych
odpowiednio do zaistniatych potrzeb

czerwiec/ lipiec 2013 r.

30 wrzesnia 2013 r.

66.

Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania

Wszczynanie postegpowan o zamowienie
publiczne w terminach umozliwiajacych
realizacj¢ zadan zgodnie z harmonogramem
okreslonym w zestawieniu zadan
inwestycyjnych do planu wydatkow
inwestycyjnych

na biezaco

Sktadanie sprawozdan
miesi¢cznych/kwartalnych z wykonania
zadan inwestycyjnych wraz

z opisem stanu realizacji.

do 15-go kazdego miesigca

31 grudnia
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

67.

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki

zdrowotnej na 2014 rok wg wlasciwosci 10 sierpnia
rzeczowej wydziatu

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw

dotyczacych udzielania $wiadczen opieki 30 listopada

zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydzialu

Wykonywanie zadan zwiazanych z
przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej wg
wlasciwosci rzeczowej wydziatu

styczen - grudzien wg
potrzeb

Ztozenie wlasciwemu wojewodzie
rozliczenia dotacji celowej za 2012 r.
przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotdw ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Informacje z procesu zawierania umow na
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne,
lecznictwo uzdrowiskowe

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wtasciwemu
wojewodzie harmonogramu przekazywania
srodkéw w 2012 r. w celu zapewnienia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wojewddztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie uméw i aneksow do umow
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i
transport sanitarny oraz ratownictwo
medyczne, lecznictwo uzdrowiskowe

styczen - grudzien wedtug
potrzeb

31 grudnia
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Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych swiadczen

Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji §wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej
wydziatu

kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesigca po okresie
sprawozdawczym

68. |opieki zdrowotnej przez WSM wg whasciwosci Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania miesi¢cznie do 10 dnia 31 grudnia
rzeczowej skierowan dotyczacych leczenia pierwszego miesigca po
uzdrowiskowego (SOLU) okresie sprawozdawczym
. C , styczen — grudzien, na
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan biezaco
?pf)rzqdzepie sprarwozdat.lia.z kontroli kwartalnie do 20 dnia
$wiadczeniodawcow realizujacych . .. .
. . e . drugiego miesigca po okresie
$wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej sprawozdawezvm
Wydziahu. P y
Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn do 10 dnia nastepnego
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 miesigca po uptywie kwartatu
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu  [do 10 dnia drugiego miesigca
ordynacji lekarskich po kwartale
Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan do 5 dnia drugiego miesigca
69. Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan warto$ciowych z realizacji $wiadczefi po miesigcu 31 grudnia

realizowanych przez WSM wg wiasciwosci rzeczowej

zdrowotnych

sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowan
dotyczacych ratownictwa medycznego na
potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds.Stuzb Mundurowych
oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji
skierowan na leczenie uzdrowiskowe

do 10 dnia kolejnego
miesigca po zakonczeniu
kwartatu
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Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia

do 30 czerwca oraz do 31

realizacji zadan obronnych wynikajacych z grudnia
wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa
Zebranie i przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych
, .. I kwartat
Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan Zdrowia.
70. |obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego 31 grudnia
w Narodowym Funduszu Zdrowia. Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji
rzadowej uprawnionych do preferencyjnej 30 czerwca
obstugi”
Aktualizacja planow obrony cywilnej OW 15 grudnia
NFZ.
Aktualizacja kart realizacji zadan
opera?yjl?ych w .warurrlkach ze\,vnqtrz.nego do 30 wrzesnia
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny.
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach

Przygotowanie i przekazanie danych w
zakresie ilo$ci i wartosci $wiadczen opieki kwartalnie do 10 dnia
zdrowotnej udzielonych weteranom drugiego miesiaca po okresie 31 grudnia
poszkodowanym Zotnierzom i weteranom sprawozdawczym

71 Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan poszkodowanych funkcjonariuszom.

" |realizowanych przez WSM wg wiasciwosci rzeczowej

Sprawozdanie ze §wiadczen miesigcznie do 10 dnia
ponadlimitowych zrealizowanych w pierwszego miesiaca po 31 grudnia

resortowych podmiotach leczniczych

okresie sprawozdawczym
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

POMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



RADAODDZIALU

_Pomorski Oddziat Wojewédzki

Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Marynarki Polskic] 1484

Uchwata nr 30/RO/I1/2012 80-865 Gdarisk
z dnia 20 listopada 2012 r.

Rady Pomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

w sprawie przyjecia ,, Planu Pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ
na rok 2013”7

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 164,
p0z.1027 z pézn. zm.") Rada Oddziatu

uchwala sie co nastepuje:
§ 1

Uchwala sie ,,Plan Pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na rok 2013” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

EWODNICZACY }}?;Aﬁ?'%
iﬁiﬁeg@ Oddziats Wo;;wadz}gege
Narodowego Funduszu Z&émwi

® i A
Ryszard/ ubiela

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogfoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1367, Nr 225, poz. 1486, Nr 225, poz.
1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz. 1570 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr 26, poz. 157, Nr 38, poz. 299,

Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989, Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278 i Nr 178, poz.
1374,z 2010 r. Nr 50, poz. 301, Nr 107, poz. 679, Nr 125, poz.842 i Nr 127, poz. 857 i Nr 165, poz. 1116, Nr 182, poz. 1228, Nr 205 poz.
1363, Nr 225, poz. 1465, Nr 238 poz.1578 i Nr 257, p0z.1723 1 1725,z 2011 r. Nr 45, poz.235, Nr 73, poz.390, Nr 81, poz. 440, Nr 106,
poz.622, Nr 112, poz.654, Nr 113, poz.657, Nr 122, poz. 696., Nr 138, poz. 808, Nr 149, poz. 887, Nr 171, poz. 1016, oraz z 2012 r. poz.123 i

poz. 476.



INFORMACJA O TRYBIE GLOSOWANIA

Uchwata nr 30/R0O/11/2012

glosowanie JAWNE /FAINE TALUNE
ilos¢ 0sob obecnych -7
glosow ZA ga
gtosow PRZECIW D,
glosow WSTRZYMUJACYCH SIE O

uchwata PRZYJETA / ODRZUCONA




Zat. do uchwaty nr 30/RO/11/2012 z dnia 20.11.2012
Plan pracy Pomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji
zadania shuzgcego do

Termin realizacji

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania shluzgce realizacji glownego zakresu /celu/ e e ux gléwnego zakresu
realizacji glownego .
zadania /celu/
zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Stworzenie podstawy formalno-prawnej do prowadzenia Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania projekt planu przy uwzglednieniu art. |10 lipca (uchwata Rady
gospodarki finansowej Oddziatu na rok 2014 finansowego Pomorskiego OW NFZ na 2014 r. 120 ust. 4 ustawy - w Oddziatu)
terminie umozliwiajgcym
zaopiniowanie przez
Rade¢ Oddziatu projektu
1 planu finansowego do 10
linca
Przygotowanie i przedstawienie Radzie Pomorskiego OW NFZ w terminie 10 lipca
corocznej prognozy przychodéw i kosztow na 2014 r. umozliwiajgcym
przyjecie planu
finansowego POW NFZ
parok 2014
Przedstawienie Radzie Oddziatu do zaopiniowania i zatwierdzenia Dyrektor - w terminie do |[Rada Oddziatu -
sprawozdania z wykonania planu finansowego Pomorskiego OW 7 dni od otrzymania zgodnie z wytycznymi
NFZ za 2012 rok zatwierdzonego badania [Centrali
2 sprawozdania przez
bieglego rewidenta
zgodnie z art. 126 ust. 2
LIStAWWN
Przekazanie Radzie Oddziatu projektu planu pracy OW NFZ na 15 listopada ewentualnie |30 listopada ewentualnie
2014 r., celem uchwalenia planu pracy przez Rade zgodnie z art. inny, wyznaczony przez |inny, wyznaczony przez
3 106 ust. 10 pkt 2) ustawy. Centrale Centrale (uchwata Rady
Oddziatu)
Przedstawienie Radzie Oddziatu okresowych analiz skarg i kwartalnie: na najblizsze |31 grudnia
wnioskéw wnoszonych przez ubezpieczonych posiedzeniu Rady po
4 opracowaniu
sprawozdania przez
Qddziat za danv kwartat
Sporzadzanie okresowych (kwartalnych) sprawozdan Oddziatu, w w terminach 31 grudnia
5 [zakresie i formie uzgodnionych z Radg Oddziatu uzgodnionych z Rada
Oddziatu
Przedstawienie Radzie Oddziatu rozdziatu dodatkowych srodkéw na biezaco na biezaco
finansowych nie ujetych w planie finansowym na dany rok z
6 |uwzglednieniem nakazanych priorytetow przez Prezesa NFZ

SUU0lNd L




Zespol Kontroli Wewnetrznej

Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci dziatania
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi i

Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem kontroli
wewnetrznej Pomorskiego OW NFZ na 2013 r.

zgodnie z przyjetym
Planem kontroli
wewngtrznej w

Pomorskim OW NFZ

Przeprowadzanie kontroli doraznych

wedhug potrzeb

Informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji Planu kontroli

1) do 30 lipca—za I
pélrocze

do 30 stycznia roku

! regula}rr{inowymi, mikaj qcymi z 'przyj etych plandw pracy oraz  |wewnetrznej w Pomorskim OW NFZ oraz o wynikach tych kontroli Z)ndaostzg;?g/ngljarﬁlku na:;iﬁtig;gisvgs;;ku
przepiséw powszechnie obowigzujacych }
poétrocze
1) do 30 lipca—za |
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli po}rocze,
przeprowadzanych przez instytucje kontroli zewnetrzne;j 2) do 30 stycznia roku
nastepnego — za Il
poétrocze
Wydzial Kadr i Szkolen
8 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
9 |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
do 3 dnia drugiego
10 |[Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalne miesigca po
zakonczeniu kwartatu
11 |Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego 2014 r.
do 20-go dnia
12 |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia nastepnego miesigca po
zakonczonym kwartale
13 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach do 20 stycznia 2014 1.
za 2013 rok
Wydzial Spraw Swiadczeniobiorcow
25 stycznia (za IV
kwartat 2012 r.)
25 kwietnia (za I kwartat
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji Dyrektora ?gji? L; (za Il kowartal
14 [Pomorskiego OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu 20 13pr ) do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego 25 pazdziernika (za T
kwartat 2013 r.)
24 stycznia (za IV
kawartal 2013)
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list oczekujacych w
15 oparciu o informacje przekazywane przez swiadczeniodawcow nie rzadziej niz raz

szczegotowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
list oczekujacych.

na kwartal
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Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z zakresu
list oczekujacych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow

16 szczegolowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym praca ciagta
list oczekujacych.
Opracowywanie okreﬁov'vych an'ahz 11st’oczekuj acych ' nic rzadziej ni raz
17 |prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
. . . . o na kwartat
swiadczenia w udostepnionej przez Pomorski OW NFZ aplikacji.
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
18 [$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie §wiadczenia w praca ciagta
udostepnionej przez Pomorski OW NFZ aplikacii.
Prowadzenie weryfikacji wielokrotno$ci wpiséw o0sob na listach
19 oczekujacych prov&{ad’zo.nych przez éwiadczen.ioda.wcéw na . praca ciggla
wskazane w umowie §wiadczenia w udostgpnionej przez Pomorski
OW NFZ aplikacji.
Monitorowanie kompletnos$ci i wiarygodnosci danych z zakresu . S
. . . . ) nie rzadziej niz raz
list oczekujacych przekazywanych przez §wiadczeniodawcow g
20 , . na 2 miesigce
szczegolowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.
. . . . . koniec kaz
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie r.la . ontee azdego.
S . miesigca za 3 ostatnie
21 |komunikatéw sprawozdawczych XML dotyczacych list miesige
kuj h.
oezeRwacye sprawozdawcze
10 stycznia 2013 r. (za
IV kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore wptynety i 10 kwietnia 2013 r. (za |
22 zostaly rozpatrzone przez komorki organizacyjne wtasciwe do kwartal 2013 r.) do 10 stycznia 2014 r.

spraw skarg i wnioskow w Pomorskim OW NFZ

10 lipca 2013 r. (za ll
kwartat 2013 1.)

10 pazdziernika 2013 r.
(za III kwartat 2013 r.)

10 stycznia 2014 r. (za
IV kwartat 2013 r.)
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Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw

23  |zglaszanych do komorek organizacyjnych wiasciwych do spraw 30 marca (za 2012 r.)
skarg i wnioskow w Pomorskim OW NFZ
Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych §wiadczen zdrowotnych
Rejestracja formularzy zgodnie z terminami okreslonymi w
procedurach i wytycznych Centrali Funduszu
Obstuga dokumentéw potwierdzajacych prawo do swiadczen Przeprowadzerﬁe Weryf.i kacji zarejestrowanych i Wydanych .
24 . . . formularzy serii E-100 i dokumentdéw przenosnych w terminach 31 grudnia
rzeczowych na podstawie przepisow o koordynacji o
okreslonych w obowiazujacych procedurach
Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow delegatur oraz punktow
obstugi w zakresie obstugi dokumentdéw potwierdzajacych prawo do
rzeczowych §wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o
koordynacii
Weryfikowanie wnioskow pod wzglgdem formalno-prawnym i
merytorycznym - zgodnie z wytycznymi opracowanymi przez
: L : PR : Wydziat Leczenia Planowanego DWM
25 Przyjmow_ame i opracowywanie wnioskow o planowe leczenie UsZa lanic Kosztow leczenia z ]';1 lacowka zagraniczna praca ciagla praca ciagla
poza granicami kraju - -
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ celem
wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 25 i 26 ustawy o
Swiadczeniach
Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa leczenia Opraco anie formularz . .
26 plgnowaneqo W kraiacﬁ UEJ/EyFTAQ P ! i Y ’ praca ciggla praca ciggla
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie leczenia Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przed wydaniem decyzji
27 plan'owanego za granice_} d}a 0s6b 1_11.)ezpieczonych w NFZ ' praca ciagla praca ciagla
zamieszkatych na terenie innego niz RP panstwa czlonkowskiego
UE/EFTA
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ dotyczacego Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy unijnych wydanych
o8 wydanych przez Dyrektora Pomorskiego OW NFZ decyzji w polskim ubezpieczonym i osobom uprawnionym na podstawie decyzji kwiecien, lipiec,
zakresie leczenia planowanego za granica Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez instytucje miejsca pazdziernik, styczef
zamieszkania/pobvtu
Wydzial Informatyki
Przygotowanie projektu rzeczowego planu inwestycyjnego na .
29 201);gr. W zakresiejpozycji DiE P YIS 31 grudnia
Wydzial Organizacyjny
Sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci oddziatu, Sprawozdania kwartalne (na podstawie wewnetrznych ustalen 45 dni po zakonczeniu
zgodnie z art. 107 ust. 5 pkt 7) ustawy oddziatu) kwartatu
30 sprawozdanie roczne (za 2012 r.) do dnia 30 kwietnia, przy 31 grudnia
uwzglednieniu
wytycznych Centrali
Opracowanie projektu planu pracy Oddziatu na rok 2014, przy 15 listopada lub inny,
31 |uwzglednieniu wytycznych Centrali wyznaczony przez

Centrale
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Delegatura Pomorskiego OW NFZ w Stupsku

Zabezpieczenie dostepnosci do swiadczen w rodzaju zaopatrzenie

styczen - grudzien, wg

32
w wyroby medyczne potrzeb
33 |Rozliczanie umoéw w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne praca ciagta
zgodnie z planem
34 Kontrola realizacji uméw w rodzaju zaopatrzenie w wyroby kontroli,
medyczne a w przypadku kontroli
doraznych -wg potrzeb
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Wydzial Informatyki
Archiwizacja danych historycznych oddziatowych serwerow
bazodanowych
35 |Bezpieczenistwo i optymalizacja przetwarzania danych Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych - kontynuacja 31 grudnia
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
Unifikacja platform sprzgtowych i narzgdziowych systemow Migracja ustug w OW NFZ do nowego $rodowiska redudantnej sieci .
36 |. . 31 grudnia
informatycznych NFZ WAN - kontynuacja
37 |Ustugi dla §wiadczeniobiorcow Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny 31 grudnia
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Wydzial Swiadczein Opieki Zdrowotnej
T S, L . . . do 30-go dnia
Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen opieki Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu kwartalnych . .
38 : , . R nastgpujacego po 31 grudnia
zdrowotnej sprawozdan z kontroli realizacji umoéw prowadzonych przez OW NFZ kwartale
przekazanie
zatwierdzonego przez
dyrektora OW NFZ
Opracowanie rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow planu do Cent.r a.“
Funduszu w terminie do
39 |Planowanie kontroli realizacji umow dnia 31 grudnia roku 31 grudnia

poprzedzajacego rok,
ktérego plan dotvezy

Sporzadzenie, na zadanie Centrali, kwartalnych sprawozdan z
realizacji przez OW NFZ rocznego planu kontroli
$wiadczeniodawcow

przekazanie, na zadanie,

do Centrali Funduszu 15-

go dnia nastepujacego po
kwartale
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40

Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z
rozporzadzeniem MZ)

Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane tabele cz. 111 1 IV)

za IV kwartal 2012 r. do
25 stycznia

za | kwartat do 26
kwietnia

za Il kwartat do 26 lipca

za III kwartat do 25
pazdziernika

za IV kwartat do 24
stycznia 2014 r.

do 24 stycznia 2014 r.

41

Podsumowanie procesu kontraktowania

Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z przebiegu
postepowan (wszystkie tryby) na rok 2013 r.

Raz w tygodniu od daty
ogloszenia postepowan

31 grudnia

42

Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego - PZH

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na choroby
zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o wspotpracy)

za IV kwartat 2012 r. do
15 stycznia

za | kwartat do 15
kwietnia

za Il kwartat do 15 lipca

za III kwartat do 15
pazdziernika

za IV kwartat do 15
stycznia 2014 r.

do 15 stycznia 2014 r.

43

Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali Funduszu
ostatecznych wersji projektow planéw zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na rok 2014.

10 sierpnia lub inny,
wyznaczony przez
Centrale

44

Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych

Prowadzenie weryfikacji danych o §wiadczeniach wykonanych w
poprzednich okresach sprawozdawczych w zakresie wlasciwosci
zadan realizowanych przez Wydzial Swiadczen Opieki Zdrowotne;

procesy walidacyjne - na
biezaco

procesy weryfikacyjne -
od 11 dnia nastgpnego
miesigca po realizacji
$wiadczen

31 grudnia

45

Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych o
$wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych, w zakresie wlasciwos$ci zadan realizowanych
przez Wydziat Swiadczen Opieki Zdrowotnej

za IV kwartat 2012 r. od
20 stycznia

za I kwartat 2013 r. od
20 kwietnia

za Il kwartal 2013 r. do
20 lipca

za III kwartat 2013 r. do
20 pazdziernika

za IV kwartat 2013 r. do
20 stycznia 2014 r.

do 20 stycznia 2014 r.
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do 60 dnia po

46 |Raportowanie procesu weryfikacji danych o $wiadczeniach Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych Jakoficzeniu kwartalu 31 grudnia
zgodnie ze wskazaniami
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Udziat w spotkaniach zespotéw roboczych w sprawie opracowania Centrali Funduszu - nie .
47 . - . . . , , . . ; . C .. 31 grudnia
walidacyjnych i weryfikacyjnych algorytméw sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych rzadziej, niz 2 razy w
roku
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych sprawdzen walidacyjnych| zgodnie ze wskazaniami .
48 . . . . . . . . . . 31 grudnia
walidacyjnych i weryfikacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena Centrali Funduszu
Wydzial Gospodarki Lekami
Implementacja do systemow dziedzinowych OW NFZ opracowanych
centralnie regut walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwiajacych poprawne przekazywanie srodkow finansowych po zakonczeniu procesu
aptekom i punktom aptecznym posiadajacym umowe na wydawanie pilotazowego
Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywcezych specjalnego refundowan)fch' lek.(')w., Srodkéw sp ozywc%ych specjalnego
49 |przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow medycznych do 15 marca 2014 r.

wydanych $§wiadczeniobiorcom

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru wlasciwosci
Oddzialu

2 razy w miesiacu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem rachunkowym

2 razy w miesigcu

Ocena zgodnosci raportow statystycznych z aptek i zestawien
zbiorczych recept

2 razy w miesiacu

Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych

do 15 marca 2014 r.

do 25 dnia po
Opracowywanie miesiecznych sprawozdan dotyczacych refundacji .
P , ; osteezny , P! ., s ! zakonczeniu kazdego
lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept .
miesigca
25 dni
Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych refundacji d? ° d a PO
, .. . . zakonczeniu kazdego
lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept lwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
refundowanych na podstawie art.. 44 ust 1 lit b

do ostatniego dnia
miesigca po kwartale, za
ubiegly kwartal

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
wystawionych dla pacjentow z chorobami wywotanymi pracg przy
azbescie

2 razy w miesigcu
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Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji recept
wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji

do 25 dnia po
zakonczeniu kazdego
kwartatu- narastajaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposéb narastajacy na
temat przeprowadzonych kontroli prawidtowos$ci wystawiania recept
lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu
kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli

45 dni po zakonczeniu

50 |[Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych . . . L 31 grudnia
P P 4 koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek kwartatu g

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji uméw w zakresie . , .

yg. .. p i . . 30 dni po zakonczeniu
chemioterapii, terapeutycznych programow zdrowotnych i lwartahy
programow zdrowotnych (lekowych)
Przygotowywanie analiz wydatkow na leki refundowane oraz . s

e L. wy. ) . nie rzadziej niz raz na
sprawozdawczo$ci z tym zwigzanej na podstawie aptecznych \wartal
raportéw statystycznych
Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow OW NFZ z _—

o 15 kwietnia
tytutu refundacji lekéw za 2012 r.
Przygotowywanie raportu na temat wydatkow OW NFZ z tytutu
finansowania chemioterapii, terapeutycznych programow 15 kwietnia
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)
Przygotowanie zbiorczych kwartalnych zestawien decyzji Dyrektora
OW NFZ wydawanych na podstawie art. 109 ustawy o $§wiadczeniach | 30 dni po zakonczeniu
oraz odwotan w przedmiotowych kwestiach w zakresie gospodarki kwartatu
lekiem
Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie chemioterapii, 30 dni po zakonczeniu
terapeutycznych programow zdrowotnych i programow zdrowotnych kontraktowania
(lekowych)
Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie uméw z aptekami na Lo
. , . . whioski rozpatrywane na
wydawanie refundowanego leku, §rodka spozywczego specjalnego biesace
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte 2
Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/ aktualizowanie - - - - — - - - .
51 Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow 31 grudnia

umow

upowazniajgcych do wystawiania refundowanych recept przez osoby
uprawnione

whnioski rozpatrywane na
biezaco
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Monitorowanie umow w zakresie programow terapeutycznych,
programow zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii

whnioski rozpatrywane na
biezaco

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowo$¢ wystawiania
recept refundowanych z uwzglgdnieniem przepisow o koordynacji,
prowadzenia dokumentacji medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych

zgodnie z planem
kontroli OW NFzZ

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacja recept refundowanych z
uwzglednieniem przepisow o koordynacji

zgodnie z planem
kontroli OW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na czynnosci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umowy upowazniajacej
do wystawiania refundowanych recept sktadanych przez osoby
uprawnione

niezwlocznie po
otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen sktadanych
przez apteki na czynnosci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji

52 |Zadania kontrolne Oddziatu . , . niezwlocznie po 31 grudnia
umowy na wydawanie refundowanego leku, srodka spozywczego . . .
. o otrzymaniu zazalenia
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego
na recepte
Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen na czynnosci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji umow w zakresie niezwlocznie po
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowotnych i otrzymaniu zazalenia
programOw zdrowotnych (lekowych)
Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
$wiadczeniodawcow dotyczacych realizacji umoéw w zakresie na biezaco wedtug
chemioterapii, terapeutycznych programow zdrowotnych i potrzeb
programow zdrowotnych (lekowych)
Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w aptekach i na biezgco wedhug
punktach aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji lekarskiej potrzeb
. . 10 sierpnia lub inny,
Planowanie §wiadczen z zakresu terapeutycznych programow P y
. . . .. wyznaczony przez
zdrowotnych, programéw zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii Centrale
Prognoza wartosci refundacji na 2014 r. do 15 maja
53 |Planowanie Opracowywanie planéw kontroli aptek, ordynacji lekarskiej oraz 31 grudnia

kontroli $wiadczen w ramach realizacji uméw w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresach: chemioterapia, terapeutyczne programy
zdrowotne- "Program leczenia w ramach $wiadczenia chemioterapii
niestandardowej" oraz programy zdrowotne (lekowe) na 2014 r.

do 15 grudnia
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych

Wydzial Ekonomiczno-Finansowy

54

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki zdrowotnej ze
srodkow publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie sprawozdan
okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania planu finansowego NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23 grudnia
2011 r. w sprawie szczegolowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1
ustawy o §$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn.
zm.):

- Spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
2012r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych
przez Centralg¢ NFZ

do 31 grudnia

55

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki
finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych prognozowanych
kosztow oddziatu wojewddzkiego na lata 2014-2016, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2

ustawy),

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu finansowego
oddziatu wojewddzkiego na rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5
ustawy)

do 20 czerwca

do 10 lipca

56

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie rozporzadzenia MF
z dnia 15.04.2011 r. w sprawie wolnych $rodkow niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych przyjmowanych przez MF w
depozvt lub zarzadzanie (Dz. U. Nr 81. poz. 443)

do 31 grudnia

Wydzial Ksiegowosci

57

Prowadzenie rachunkowos$ci Pomorskiego OW NFZ

Prowadzenie ksigg rachunkowych.

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu sprawozdania
finansowego OW NFZ za okres 01.01 —31.12.2012 r.

do 4 marca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FM — 01

do 5 dni roboczych po
zamknigciu ksiag
rachunkowych miesiaca
sprawozdawczeqo

na biezaco
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58

Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych sprawozdan.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego sprawozdania o
stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego uzupetniajacego o
stanie nalezno$ci oraz sprawozdania Rb-UZ rocznego
uzupetniajgcego o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych.

co kwartat, do 10 dni po
zakonczeniu I — III
kwartatu oraz do 32 dni
po zakonczeniu [V
kwartatu , a korekty
sprawozdan (po
zamknieciu ksigg
rachunkowych) w
terminie do 42 dni po
zakonczeniu I-111
kwartatu oraz do 87 dni
po zakonczeniu IV
kwartalu

do 30 dni
(elektronicznie) po
zakonczeniu IV
kwartatu, a korekte do 87
dni po zakonczeniu IV
kwartaln

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — naleznos$ci handlowe od nierezydentéw oraz

co kwartal, do 15-ego
dnia po zakonczeniu
kwartatu, a korekte

sprawozdania rocznego

zaliczki wyptacone nierezydentom, do 8 kwietnia
PZ-KRH Pasywa — zobowigzania handlowe wobec nierezydentow

oraz zaliczki otrzymane od nierezydentow.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb — o wydatkach do 20 marca

strukturalnych

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez swiadczeniodawcow i
optaconych przez oddziat §wiadczen wobec 0sdb, o ktorych mowa w:
-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,619

-art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych

do 14 — go kazdego
miesigca

Strona 11
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Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan rozliczen kosztow migracji
ubezpieczonych

co miesigc, do
zamknigcia ksiag
rachunkowych za dany
miesiac sprawozdawczy

Wydzial Wspélpracy Miedzynarodowej

59

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow
rzeczowych §wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie
przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125 PL
kosztow $wiadczen rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125 PL
kosztow $wiadczen rozliczonych ze §wiadczeniodawcami w okresie
styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy korygujacych do
wystawionych w latach poprzednich formularzy E 125 PL 1 E 127 PL
(dla spraw zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r. do kwietnia 2013 r. )

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy korygujacych do
wystawionych w latach poprzednich formularzy E 125 PL i E 127 PL
(dla spraw zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 127 PL liczby
miesiecy, za ktore naliczony zostanie ryczatt za rok 2012

30 czerwca

31 grudnia

60

Regulowanie zobowigzan Funduszu wynikajacych z roszczen
przedstawionych przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA na
formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi

w terminie do 5 miesigcy
od daty wptywu
roszczenia do Centrali
Funduszu (dla roszczen
przedstawianych wg
przepisow finansowych
rozporzadzenia nr
987/2009 ) lub zgodnie z
obowigzujacym
harmonogramem (dla
roszczen
przedstawianych wg
przepiséw finansowych
rozp. nr 574/72)

31 grudnia

Wydzial Administracyjno-Gospodarczy
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Kwartalne sprawozdanie z kosztéw ponoszonych z tytutu 20.07.2013 . .
61 . do 20 stycznia 2014 r.
eksploatacji samochodow stuzbowych za Il kw. 2013 . 4
20.10.2013 r. za 1 kw.
2013r.
20.01.2014 r. za IV kw.
2013r.
Potroczne sprawozdanie dotyczace obowigzku ponoszenia optat z 20.01.2013 r.za ll
tytutu korzystania ze srodowiska — wprowadzanie gazow lub pélrocze 2012 r.
62 |ptyndw do powietrza 20072013 .22l |0 56 tveznia 2014 .
potrocze 2013 1.
20.01.2014 r. za Il
potrocze 2013 1.
63 Sforrnl%lowame' .zadan inwestycyjnych na rok planowania w|Udzial w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do zaistniatych czerwiec/ lipiec 30 wrzenia
ukladzie wartosciowo-rzeczowym potrzeb
Wszczynanie postgpowan o zamowienie publiczne w terminie do 30
dni od momentu uchwalenia rzeczowego planu wydatkow na biezaco 31 grudnia
inwestycyinych badz jego zmian w trakcie realizacii.
64 |Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania Sktadanie sprawozdan miesi¢cznych/kwartalnych z wykonania zadan
i j 15-go kaz .
|nwgstycyjnych Wra}z ) do 15 go! azdego 31 grudnia
z opisem stanu realizacji. miesigca
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
. . i . 10 sierpnia lub inny,
Sporzadzanie planu zakupu §wiadczen opieki zdrowotnej na 2014 rok 0 sierpnia lub inny
e . wyznaczony przez
wg wlasciwosci rzeczowej pionu
Centrale
Ustalenie poziomu finansowania dla umow dotyczacych udzielania .,
o . . . grudzien
Swiadczen opieki zdrowotnej we wlasciwosci rzeczowej pionu
Wykonywarme zadan‘zww}zany‘ch z erygotovyan@m ’1 p'rowad’zenlfem‘ stycze - grudzieh we
postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielanie $wiadczen opieki potrzeb
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej pionu
Ztozenie wlasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za
2012 r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespoltdw ratownictwa do 15 stycznia
Zabezpieczenie swiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci medycznego .
65 Informacje z procesu zawierania uméw na 2014 r. w rodzaju 31 grudnia

rzeczowej

lecznictwo uzdrowiskowe, pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu wojewodzie harmonogramu
przekazywania srodkéw w 2013 r. w celu zapewnienia finansowania
zadan zespolow ratownictwa medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie umoéw i aneksow do umow dotyczacych udzielania
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju lecznictwo uzdrowiskowe,
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne

styczen - grudzien
wedhug potrzeb
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Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych $wiadczen opieki

Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej

realizacji

kwartalnie do 25 dnia
drugiego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan dotyczacych

miesi¢gcznie do 10 dnia

66 zdrowotnej przez WSM 1 WSM-U wg wlasciwosci rzeczowej leczenia uzdrowiskowego (SOLU) pierwszego miesigca po 81 grudnia
okresie sprawozdawczym
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan styczen — grudzien, na
biezaco
kwartalnie do 20 dnia
Sporzadzenie sprawozdania z kontroli $wiadczeniodawcow dmglego fmiesigea po
o iy . e . . okresie sprawozdawczym
realizujgcych §wiadczenia wg wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.
Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg klasyfikacji do .1O.dma nastep Hego
miesigca po uptywie
ICD-10
kwartatu
Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji lekarskich do 10 dnia drugiego
miesigca po kwartale
Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan warto$ciowych z realizacji do 5 dnia drugiego
67 Utrzymanie wiasciwego poziomu realizacji zadan realizowanych  |$wiadczen zdrowotnych miesigca po miesigcu 31 arudni
przez WSM i WSM-U wg wiasciwosci rzeczowe;j sprawozdawczym. grudma
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia,
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa na biezaco wedtug
Narodowego Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych oraz potrzeb
wihasciwych komorek organizacyjnych Narodowego Funduszu
Zdrowia
Kontrola dysponentéw zespotdw ratownictwa medycznego, analiza zgodnie z
wynikdéw kontroli oraz sporzadzanie wnioskOw pokontrolnych harmonogramem
Rejestracja i potwierdzanie skierowan na leczenie uzdrowiskowe albo|styczen- grudzien, wg
rehabilitacje uzdrowiskowa kolejki oczekujacych
Opracowywanie okresowych analiz realizacji $wiadczen
68 endoprotezoplastyki stawowej nie rzadziej niz raz

na podstawie danych przekazywanych przez swiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk.

na potrocze
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Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych swiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endoprotezoplastyk,

69 |w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych praca ciagta
z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych
przez swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym §wiadczen ambulatoryjnych i
szpitalnvch.
Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia do 30 czerwca oraz do
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow 31 grudnia
gotowos$ci obronnej panstwa
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, Zebranie i przestanie danych do opracowania Kwestionariusza I kwartal
70 |obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Narodowym Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia. 31 grudnia
Funduszu Zdrowia. Aktualizacja ,,Wykazu organdw administracji rzagdowej uprawnionych 30 czerwea
do preferencyjnej obstugi”
Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW NFZ. 15 grudnia
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w warunkach .
.. . , , . . . do 30 wrze$nia
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach
?rgygotowanig i.przekazanie. dan}‘/ch w zakresie ilo$ci 1 wartoSci kwartalnie do 10 dnia
swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych weteranom . .. .
C . drugiego miesigca po 31 grudnia
poszkodowanym zotnierzom i weteranom poszkodowanych :
U e whasci . lizacii zadas reali h . . okresie sprawozdawczym
7 trzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan realizowanyc funkcjonariuszom.
przez WSM wg wilasciwosci rzeczowej . . .
. . , - . miesigcznie do 10 dnia
Sprawozdanie ze Swiadczen ponadlimitowych zrealizowanych w . . .
pierwszego miesiaca po 31 grudnia

resortowych podmiotach leczniczych

okresie sprawozdawczym
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

SLASKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



UCHWAEA RADY
SLASKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
W KATOWICACH

Z dnia 2‘9 listopada 2012 roku

w sprawie planu pracy S'Iqskiego Oddziatu
Wojewodzkiego NFZ na rok 2013

zialagjqc na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowomnej finansowanych ze Srodkow publicznych (t. j. Dz. U, Nr 164
poz. 1027 z2008 r. z pésn. zm) oraz § 8 Regulamimy Rady Slgskiego Oddzialu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia

uchwala sie, co nastepuje:

§1
Rada Slaskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu  Zdrowia
postanawia uchwalié plan pracy Slaskiego OW NFZ na rok 2013, stanowiacy zalacznik

do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACA RADY
Slaskiego Oddziatn Wojewodzkiego

Narodowego Furlduszu m»vicach

Malgdrzata Lekston



zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach
nr 6/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.

Plan Pracy Slaskiego Oddzialu Wojewo6dzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji glownego

L.p. Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gldownego zakresu /celu/ e ey zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zespol kontroli wewnetrznej
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli .
. 10 stycznia 2013 .
wewngtrznej Slaskiego OW NFZ w 2012 r. y
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z planem Zgodnie z przyjetym planem kontroli wewngtrznej
) ) o L kontroli wewnetrznej Slaskiego OW NFZ na 2013 1. w Slaskim OW NFZ
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i jakosci dziatania Slaskiego - : do 30 stvcznia roku
1 OW NFZ zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawowymi, Przeprowadzanie kontroli doraznych Wedlug potrzeb Hastonui Ze o 50 ok
‘ statutowymi, regulaminowymi, wynikajacymi z przyjetego planu . . . . . . pHjacego b .
- . P Informowanie Zespotu Kontroli Wewngtrznej Centrali NFZ o|1) do 10 dnia nastgpujacego po kwartale sprawozdawanym
pracy oraz przepisOw powszechnie obowiazujacych . . . Lo . . X
stanie realizacji planu kontroli wewngtrznej w Slaskim OW  |2) do 10 lipca — za I potrocze
NFZ oraz o wynikach tych kontroli 3) do 10 stycznia roku nastepnego — za II potrocze
Opracowanie rocznego planu kontroli wewngtrznej na rok 30 listopada 2013 .
2014
Wydzial kadr i szkolen
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkoéw ustawowych
2 Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3 Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalne do3 dnia Vdruglf:go rniesiaca po
zakonczeniu kwartatu
5 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen roczne do 25 lutego 2014 r.
0. -
6 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia d? 0 go dnia nas,tqpnego
miesiaca po zakonczonym
7 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na stanowiskach za do 20 stycznia 2014 .
2013 rok
Rzecznik prasowy
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
8 Sporzadzanie sprawozdan z prowadzonych dzialai promocyjnych i |SPrawozdanie kwartalne do 15 dnia po uptywie kwartatu

informacyjnych

Sprawozdanie roczne

do 31 maja
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzacp_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Wydzial informatyki
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
. , . Wspomaganie komorek merytorycznych przez pozyskiwanie L .
9 Przygotowanie sprawozdan Oddziatowych danych 7 baz danych oddziatu. sprawozdania miesigczne 31 grudnia
10 Ustugi dla $wiadczeniobiorcow Wydruk 250 tys. kart KUZ. grudzien 31 grudnia
. Zakup urzadzen UPS. grudzien 31 grudnia
11 Zagospodarowanie nowego budynku - - - -
Przygotowanie planéw zagospodarowania i przeprowadzki. |grudzien 31 grudnia
12 Realizacja planéw inwestycyjnych na rok 2013. Udziat i przygotowanie postgpowan przetargowych. grudzien 31 grudnia
1 . Przygotowanie planéw inwestycyjnych i finansowych w . .
13 Okreslenie kierunku rozwoju na lata przyszte. zakresie IT na rok 2014. lipiec 31 lipca
Wspotpraca z Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sprawozdanler kwaltalne. dotyczace zachorowalr.losgl na . .
14 Katowicach choroby zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o sprawozdania kwartalne 31 grudnia
wspotpracy)
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Uczestnictwo w pracach zespotu wdrozeniowego. grudzien 31 grudnia
15 Wdrozenie systemu eWUS Obstuga kont dostgpu do systemu. grudzien 31 grudnia
Integracja systemu z Karta $laska. grudzien 31 grudnia
Udziat we wdrozeniu Zdrowotnego Informatora Pacjenta. grudzien 31 grudnia
16 Uslugi dla $wiadczeniobiorcow Decentralizacja wydruku kart. 31 maja
Wdrozenie systemu automatycznej obstugi kolejek. 31 maja
Zespol radcéw prawnych
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Sporzadzanie sprawozdan okresowych Funduszu - zgodnie z .
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie Sprawozdania kwartalne
zakresu niezbgdnych informacji gromadzonych w systemie
17 informatycznym NFZ oraz zakresu i sposobu ich przekazywania  [sprawozdanie za I potrocze w terminach ustalonych przez Centralg NFZ 31 grudnia

ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i

sejmikom wojewodztw (Dz. U. nr 152, poz. 1271 i 266, poz 2249 z
2006 r. Nr 111, poz 756 i nr 242 poz. 1757)

sprawozdanie roczne z dziatalnosci
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzacp_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
X I berpiccrd - e ) Analiza ryzyk przetwarzania informacji niejawanych do 31 sierpnia
ontr(? a vezpleczenst.wa informacji zgodnie z wyznaczonymi przetwarzanych w Slaskim OW NFZ .
18 zadaniami oraz obowiazujacymi przepisami prawa (Ustawa o - - - —— Jo 31 arudnia 31 grudnia
ochronie informacji niejawnych Dz.U. z 2010 nr 182 poz. 1228)  |Audyt bezpieczefistwa informacji niejawanych g
przetwarzanych w Slaskim OW NFZ
Szkolenie w zakresie ochrony informacji do 31 grudnia
niejawnych wybranych pracownikow SOW NFZ
Audyt uprawnien uzytkownikow w do 31 sierpnia
systemie informatycznym Slaskiego OW NFZ
19 Zadania realizowane w zwiazku z petnieniem funkcji Administratora |Analiza bezpieczenstwa systemu informatycznego do 31 grudnia 31 grudnia
Bezpieczenstwa Informacji w SOW NFZ i danych przetwarzanych w Slaskim OW NFZ g
Nazor nad realizacja procedury przetwarzania do 31 grudnia
danych osobowych wrazliwych zgodnie z
Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora SOW NFZ
Nr 300/2011
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Szkolenie w zakresie ochrony informacji do 31 grudnia
niejawnych wybranych pracownikow SOW NFZ
20 Zadania realizowane w zwiazku z pelnieniem funkcji Administratora |Kontrola bezpieczenstwa przetwarzania danych do 31 sierpnia 31 grudnia
Bezpieczenstwa Informacji w SOW NFZ w siedzibic SOW NFZ 9
Kontrola bezpieczenstwa przetwarzania danych do 31 grudnia
w Delegaturach i Punktach SOU
Wydzial organizacyjny
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
Przygotowywanie zbiorczych rzeczowych planéow zakupu
21 Plan zakupu $wiadczen na rok 2014 sw1ad.c zefi zdrowotnych na dany okres rozliczeniowy W, . |10 sierpnia
oparciu o plany czastkowe przygotowywane przez komorki
merytoryczne
Biezaca aktualizacja i uzupehianie zmian w planie w oparciu kwartalnie
22 Aktualizowanie planu zakupu $wiadczen na rok 2013 o plany czastkowe przygotowywane przez komorki (zgodnie z terminem okreslonym
merytoryczne przez Centralg NFZ)
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Sprawozdania z dziatalnosci Oddzialu w czgsci dot. odwotan .
- - . . . kwartalnie
$wiadczeniodawcow ztozonych na podstawie art. 154 ust 1 ustawy o . , . .
23 . . . . , , Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych (zgodnie z terminarzem
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw ,
. okreslonym przez Centralg NFZ)
publicznych
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych do 15 dni po uptywie kwartatu
24 Sprawozdania z dzialalnosci Wydziatu
Sporzadzenie sprawozdania rocznego do 31 maja
Sporzadzanie i przekazywanie do:
1. Centrali NFZ informacji o:
kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w oddziale,
wynikach kontroli,
25 zaleceniach pok(_)n.trolnych oraz W)-Imku zalecen. na biezaco
2. Ministerstwa Zdrowia:
informacji o prowadzonych w oddziale kontrolach NIK,
informacji o zakresie przedmiotowym kontroli,
kopii ostatecznej wersji wystapien pokontrolnych i informacji o ich
przebiegu.
26 Sprawozdania z dziatalnosci Rady Oddziatu. Sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan wg potrzeb
Decyzje administracyjn wane n wie art. 154 ust. . . .. .
27 ecyzje ad stracyjne wydawane fa podstawie art. 154 ust. 3 Przygotowywanie projektow decyzji na biezaco
ustawy
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydzial §wiadczen opieki zdrowotnej
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
28 Kontrola realizacji umoéw o udzielanie $§wiadczen opieki zdrowotnej |kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow do 30-go dnia nastgpujacego po kwartale 31 grudnia
prowadzonych przez Slaski OW NFZ
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora OW
. C . , NFZ planu do Centrali Funduszu w terminie do
Opracowanie rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow . . . ,
dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktorego
29 Planowanie kontroli realizacji umow plan dotyczy 31 grudnia

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez OW
NFZ rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow

przekazanie do Centrali Funduszu 15-go dnia
nastgpujacego po kwartale
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia 2013 r.
za | kwartat do 26 kwietnia
30 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Mi.nisterstwa Zdrowia (zgodnie z |Kwartalne sprawozdan%a z dziatalnosci 7a 1l kwartal do 26 lipca 31 grudnia
rozporzadzeniem MZ) (wybrane tabele cz. 11l i IV)
za III kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat 2013 do 24 stycznia 2014 r.
. . Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z . . ,
31 Podsumowanie procesu kontraktowania przebiegu postepowan (wszystkie tryby) na rok 2013 r. Raz w tygodniu od daty ogtoszenia postgpowan
Przygotowanie przez Slaski OW NFZ i przekazanie Centrali
32 Funduszu ostatecznych wersji projektow planow zakupu $swiadczen 10 sierpnia
opieki zdrowotnej na rok 2014.
procesy walidacyjne - na biezaco
. s , Prowadzenie weryfikacji danych o $wiadczeniach
33 Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych . ) . .
wykonanych w poprzednich okresach sprawozdawczych procesy weryfikacyjne - od 11 dnia nastgpnego
miesiaca po realizacji $wiadczen
za IV kwartat 2012 r. do 20 stycznia 2013 r.
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych o |22 1kwartat 2013 r. od 20 kwietnia
34 Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach za Il kwartat 2013 r. do 20 lipca
sprawozdawczych za Il kwartat 2013 r. do 20 pazdziernika
za IV kwartat 2013 r. do 20 stycznia 2014 r.
35 Raportowanie procesu weryfikacji danych o $wiadczeniach Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60 dnia po zakonczeniu kwartatu
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen Udzial w spotkamach z,esp olow rob(')czyc.h W Sprawie zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu - nie
36 walidacyjnych i weryfikacyjnych opracowania algorytméw sprawdzen walidacyjnych i rzadziej, niz 2 razy w roku
yiny yiny weryfikacyjnych 5 ¥
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen ST ,
37 Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych sprawdzen 2godnie ze wskazaniami Centrali Funduszu

weryfikacyjnych

walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Opracowywanie okresowych analiz realizacji §wiadczen
38 endoprotezoplastyki stawowej na podstawie danych przekazywanych nie rzadziej niz raz
przez $wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy na potrocze
Endoprotezoplastyk.
Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych $wiadczeniach
endoprotezoplastyki stawowej przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
39 Endoprf)tezoplas.tyk,. w tym weryfikacji kompletnosm. i zgodnosci praca ciagla
danych z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej przesytanych
przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $§wiadczen ambulatoryjnych i
szpitalnych.
. . . . . . 15 - i ie kwartal
40 Sprawozdania z dzialalnosci Wydziatu Sprawozdania kwartalne i roczne (ric())czr51e gz (;il;};?auwywle wartatd,
Wydzial gospodarki lekiem
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru 2 razv W miesiacu
whasciwosci Oddziatu v A
Refundacja kosztow lekow, $rodkdw spozywezych specjalnego  |Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem 2 razy w miesiacu
41 | przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych wydanych |rachunkowym
$wiadczeniobiorcom Ocena zgodnosci raportow statystycznych z aptek i 2 razy w miesiacu
zestawien zbiorczych recept Y &
Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych do 15 marca 2014 r.
Opracowywanie miesigcznych sprawozdan dotyczacych do 25 dnia po zakoficzeniu kazdego miesiaca
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept
Opracow.}./wan,le kwartalnych Spr awozda,n d.otyczacc‘ych do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow recept
42 Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych do konca 2013 r.

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji recept
wystawionych dla pacjentow z chorobami wywotanymi
praca przy azbescie

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji recept
wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/

1 2 3 4 5
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow sprowadzonych w ramach do 10 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu
importu docelowego dokonanej w poszczegdlnych rozliczeniowym
miesiacach.
Prognozowanie refundacji cen lekow co miesiac do konca 2013r.
Typowe{me pOdmlOtO\fV do kontroli koordynowanych, na biezaco do kofica 2013r.
elektronicznych, doraznych
Typowanie podmiotéw do kontroli na rok 2014 pazdziernik - listopad 2013r. do 15 grudnia 2013r.
Przygotowywanie analiz wydatkow na leki refundowane oraz
sprawozdawczosci z tym zwigzanej na podstawie aptecznych do konca 2013r.
raportow statystycznych nie rzadziej niz raz na kwartat
Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z
przeprowadzonych kontroli prawidlowosci wystawiania

. , . recept lekarskich, ordynacji lekarskiej, prawidlowosci
42 Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

realizacji umowy na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego na receptg oraz prawidtowosci
realizacji recept w aptekach prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz
aptek

45 dni po zakonczeniu kwartalu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji umow w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programow zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzenie okresowego sprawozdania z dziatalnosci
wydziatu

do 15 -go dnia po uptywie kwartatu,

do konca 2013 r.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalno$ci wydziatu

31 maja 2013 r.

31 maja 2013 r.
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia 2013 r.
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ sprawozdan —
z przeprowadzonych postepowan konkursowych w za L kwartat do 26 kwietnia
poszczegodlnych kwartatach (Tabela I11.1.1 i Tabela I11.1.2 i  |za Il kwartat do 26 lipca
Tabela 111.2) za Il kwartal do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia 2013 r.
42 Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych VSp(‘)r:la(dze'mieikzar;alnych sl?rawl(?zdar'l z reﬁlizacji 7a | kwartal do 26 kwictnia
t -t t
$wiadczen opieki zdrowo n?.] realizowanyc ' erapeutyczne [~ Tipca
programy zdrowotne przez swiadczeniodawcow (Tabela
IV.3.2) za Il kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
Prowadzenie, ocena i okresowe przekazywanie danych z
rejestru zgod wydawanych przez Dyrektora Oddziatu na biezaco, raport elektroniczny raz na tydzien do konca 2013 r.
Wojewodzkiego
Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow z
aptekami na wydawanie refundowanego leku, srodka _ ..
K . . whnioski rozpatrywane na biezaco
spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego na recepte
Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow )
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept whnioski rozpatrywane na biezaco do kofica 2013 1.
przez osoby uprawnione
Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umoéw
upowazniajacych do korzystania z Portalu z aptekami oraz ~ |wnioski rozpatrywane na biezaco
. N . . . . . osobami prawnionymi
43  |Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/ aktualizowanie umow P i

Przeprowadzenie postgpowan o zawarcie uméw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotne;j

na biezaco, terminy wynikaja z dat publikacji i
wejscia w zycie zapisow Obwieszczenia MZ oraz
Zarzadzen Prezesa NFZ

do konca 2013 r.

Ustalenie wartosci dla umow wieloletnich na kolejny okres
rozliczeniowy

30 listopada

do konca 2013 r.

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programéw zdrowotnych (lekowych) i
chemioterapii

whnioski rozpatrywane na biezaco
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji gltéwnego
zakresu zadania /celu/

2

3

4

5

44

Zadania kontrolne Oddziatu

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Funduszu zazalen
na czynnos$ci Dyrektora Oddziatu dotyczacych realizacji
umowy upowazniajacej do wystawiania refundowanych
recept sktadanych przez osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia zazalen sktadanych przez apteki na
czynno$ci Dyrektora Oddziatu dotyczacych realizacji umowy
na wydawanie refundowanego leku, §rodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobu
medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdzen
walidacyjnych i weryfikacyjnych

Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz
ich ocena

zgodnie ze wskazaniami Centrali
Funduszu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowosé¢
wystawiania recept refundowanych z uwzglednieniem
przepis6w o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow o koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

31 grudnia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
$wiadczeniodawcow dotyczacych realizacji umow w
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

na biezaco

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w aptekach
i punktach aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji gltéwnego
zakresu zadania /celu/

2

3

4

5

44

Zadania kontrolne Oddziatu

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Funduszu zazalen
na czynno$ci Dyrektora Oddziatu dotyczacych realizacji
umowy upowazniajacej do wystawiania refundowanych
recept sktadanych przez osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia zazalen sktadanych przez apteki na
czynnoéci Dyrektora Oddziatu dotyczacych realizacji umowy
na wydawanie refundowanego leku, srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobu
medycznego na recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

45

Rozliczanie §wiadczen zdrowotnych

Monitorowanie i weryfikacja realizacji umow zawartych w
rodzajach leczenie szpitalne - chemioterapia oraz
terapeutyczne programy zdrowotne

procesy walidacyjne - na biezaco

do konca 2013 r.

procesy weryfikacyjne - od 11 dnia nastgpnego
miesigca po realizacji $wiadczen

do konca 2013 r.

Prowadzenie pilotazy nowow prowadzanych sprawdzen
weryfikacyjnych w rodzaju leczenie szpitalne -
chemioterapia oraz terapeutyczne programy zdrowotne oraz
ich ocena

zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji danych o
$wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresach
sprawozdawczych w rodzaju leczenie szpitalne -
chemioterapia oraz terapeutyczne programy zdrowotne

za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia 2013 r.

za I kwartat 2013 r. od 20 kwietnia

za Il kwartat 2013 r. do 20 lipca

za Il kwartat 2013 r. do 20 pazdziernika

za IV kwartat 2013 r. do 20 stycznia 2014 r.

46

Planowanie

Opracowywanie planéw kontroli aptek, ordynacji lekarskiej
oraz kontroli §wiadczen w ramach realizacji uméw w rodzaju
leczenie szpitalne w zakresach: chemioterapia, terapeutyczne
programy zdrowotne- "Program leczenia w ramach
$wiadczenia chemioterapii niestandardowej" oraz programy
zdrowotne (lekowe) na 2014 r.

do 15 grudnia

do konca 2013 r.

Przygotowanie i przekazanie ostatecznych wersji projektow
planow zakupu $§wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014 w
w rodzaju leczenie szpitalne - chemioterapia oraz programy
zdrowotne lekowe

10 sierpnia

46

Planowanie

Sporzadzenie aktualizacji planow zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne - chemioterapia oraz
programy zdrowotne lekowe na rok 2014

wg terminu okreslonego przez Centralg NFZ

do konca 2013 r.
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Wydzial spraw swiadczeniobiorcéw
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
25styczen (za IV kwartat 2012)
25 kwiecien (za I kwartat 2013)
_ Sprawozdania dotyczace decyzji dyrektorow OW NFZ w Sprawozdania kwartalne 15 lipca (zall kwartal 2013) do 24 stycznia 2014 .
47 indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego ——
(na podstawie art. 109 ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej) 25 pazdziernik (za Il kwartat 2013)
24 stycznia (za IV kwartat 2013)
Sprawozdanie roczne styczen 2013 r.
10 stycznia 2013 r. (za IV kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore wptynety i 10 kwietnia 2013 r. (za [ kwartat 2013 1.)
48 | zostaly rozpatrzone przez komoérki organizacyjne wiasciwe do spraw 10 lipca 2013 r. (za I kwartal 2013 r.) 31 grudnia
skarg i wnioskéw w OW NFZ 10 pazdziernika 2013 1. (za 11l kwartal 2013 1.)
10 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza spraw
49 zglaszanych do komorek organizacyjnych wiasciwych do spraw 30 marca (za 2012r.)
skarg i wnioskow w OW NFZ
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia 2013 r.
26 kwiecien 2013 r. (za I kwartat)
50 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Mi.nisterstwa Zdrowia (zgodnie z |Kwartalne sprawozdan%a z dziatalnosci 26 lipice 2013 1. (za Il kwartal) 31 grudnia
rozporzadzeniem MZ) (wybrane tabele cz. Il i IV)
25 pazdziernik 2013 r. (za III kwartat)
24 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)
51 |Analiza kosztow poniesionych na finansowanie umoéw w rodzaju POZ do 10 kazdego miesiaca
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
52 $wiadczeniodawcow na wskazane w umowie $wiadczenia w praca ciagla
udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
Opracowywanie kwartalnych analiz z zakresu list oczekujacych w styczen 2013 r.
oparciu o informacje przekazywane przez §wiadczeniodawcow kwiccien 2013 ¢
53 [szczegbélowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list -

oczekujacych oraz dane zaewidencjonowane w aplikacji
udostgpnionej przez NFZ.

lipiec 2013 r.

pazdziernik 2013 r.
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
54 Obstuga dokumentow potw1e.rdzaja(cyc¥1 prawo do sw1z.1ficzen praca ciagla
rzeczowych na podstawie przepisow o koordynacji
Monitorowanie kompletno$ci i wiarygodnosci danych z zakresu list
oczlekuj acych prze.kazywanych przez $wiadczeniodawcow nic rzadziej niz raz
55 szczegdtowym komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym na 2 miesiace
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych oraz danych statystycznych A
o listach oczekujacych.
Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpiso6w o0so6b na listach
oczekujacych prowadzonych przez §wiadczeniodawcow na wskazane
56 w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji praca ciagla
oraz danych przekazywanych szczegétowym komunikatem XML
dotyczacym $wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.
57 Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie komunikatéw na koniec kazdego miesiaca za 3 ostatnie miesiace
sprawozdawczych XML dotyczacych list oczekujacych. sprawozdawcze
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO - FINANSOWYCH
Wydzial ekonomiczno-finansowy
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych
prognozowanych kosztéw oddziatu wojewddzkiego na lata
. . 20 czerw
2014-2016 na podstawie prognozy, o ktérej mowa w art. 120 do 20 czerwea
58 Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia gospodarki  [ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),
finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewddzkiego na rok 2014 (zgodnie do 10 lipca
z art. 120 ust. 5 ustawy)
Sprawozdania miesigczne, kwartalne f;cign(li(lgv\rl(;gﬁczym po zamknigciu ksiag
59 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdan opisowych z 31 grudnia

wykonania planu finansowego SOW NFZ

Roczne sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok
2012

po zatwierdzeniu planu pracy przez Radg
Slaskiego Oodziatu NFZ
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzacp_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
16 maja (I kwartat)
Kwartalne sprawozdania z wykonania planu finansowego |16 sierpnia (I kwartat) 31 grudnia
60 Przekazanie do Rady Slaskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ -
sprawozdania z realizacji planu finansowego SOW NFZ 19 listopada (Il kwartat)
Roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego za rok 15 marca
2012
. . . . L. . kwartalne do 15 dni pou ie kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Slaskiego Oddzialu Kwartalne i roczne sprawozdania z dziatalno§ci Wydziatu roczne do 31 maja po uplyw
61 Wojewoddzkiego NFZ na podstawie Zarzadzenia Wewngtrznego - 31 grudnia
nr 167/2010 Drektora SOW NFZ Kwartalne i roczne sprawozdania z dzialalnosci Slaskiego ~ |kwartalne do 25 dni po uptywie kwartatu
OW NFZ roczne do 25 czerwca
za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia 2013 r.
za | kwartat do 26 kwietnia
62 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministra Zdrowia Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci 1l kwartal do 26 i
(zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia) (wybrane tabele cz. 1T 1V) za Xwartal o /b pea
za I1I kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
Sprawozdania informujace o warto$ci zawartych uméw o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
63 Sporzadzanie i przekazanie do Centrali miesigcznych sprawozdan wg terminéw wskazanych przez Centralg 31 grudnia
Sprawozdania informujace o wysokosci udzielonych i
otrzymanych upowaznien
64 Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych sprawozdan, Sporza(.c!zame n.nesm;cznych sprawozdan rozliczen kosztow |Co miesiac, do zamknigcia ksiag rachunkowych za na biezaco
migracji ubezpieczonych dany miesiac sprawozdawczy
65 Sporzadzenie planu pracy na rok 2014 w terminie wskazanym przez Centralg 31 grudnia
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzaql_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Wydzial ksiggowosci
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco
Sporzadzenie sprawozdania finansowego oddziatu do 4.03.2013 r. zgodnie z harmonogramem
wojewodzkiego NFZ za okres 1.01-31.12.2012 r. przekazanym przez Centralg NFZ
Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie
sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
. . szczegbdtowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej
66 Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ust. 1 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow na biezaco
publicznych (Dz. U. z2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zna. w terminach okreslonych przez Centrale NFZ
zm.):
- spr. miesigczne,
- spr. kwartalne,
- wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 r.,
- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych FMO1 do 5 dni roboczyc.h I.)O zamkniceiu ksiag
rachunkowych miesiaca sprawozdawczego
co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I — III
. , . kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu IV
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego X .
sprawozdania o stanie naleznosci Rb-N i o stanie k\x’/arta}u, a korekty sprawozd.ar? (o zamkt?lqmu
zobowiazah Rb-Z ks1a:gr rachgnkowych) w terminie do 42 dfn po
zakonczeniu I-I1I kwartatu oraz do 87 dni po
66 Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ - - zakofezeniu IV kwartau
Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupelniajacego o stanie naleznosci oraz sprawozdania Rb- |do 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu , a korektg na biezaco
UZ rocznego uzupelniajacego o stanie zobowiazan wg do 87 dni po zakonczeniu IV kwartalu
tytutow dtuznych.
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:
AZ-KRH Aktywa — naleznosci handlowe od nierezydentéw |co kwartal, do 15-ego dnia po zakoficzeniu
oraz zaliczki wyptacone nierezydentom, kwartatu, a korektg sprawozdania rocznego do 8
PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe wobec kwietnia
nierezydentow oraz zaliczki otrzymane od nierezydentow.

Strona 14 z 22

2012r.



zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzacp_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat §wiadczen
wobec 0s6b, o ktorych mowa w:
-art.2ust 1 pkt2i3 . o
art 12 pkt 24,619 do 14-go kazdego miesiaca
- art. 26
ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkow publicznych
Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb —
67 Prowadzenie rachunkowo$ci OW NFZ o wydatkach strukturalnych do 20 marca 2013 31 grudnia
Sporzadzanie sprawozdania kwartalnego nr 5 z
przeprowa(?zonych k(.).ntroh rea'hzacp umO\?v na sw1.z.1dczen1a wa terminu wskazanego przez Centrale NFZ
zdrowotne i refundacji cen lekow oraz o windykacji
naleznosci
. . L 2 znia (za 2012 r.
Sporzadzanie sprawozdania z realizacji zadan okreslonych w 0 Sty? -a (za2012r)
ustawie z dnia 08.09.2006 r. o PaAstwowym Ratownictwie |20 kwietnia (za | kw. 2013 r.)
medycznym, finansowanych z dotacji celowej budzetu 20 lipca (za Il kw. 2013 r.)
panstwa, ktorej dysponentem jest Wojewoda 20 pazdziernika (za 11l kw. 2013 1.)
Sporzadzanie deklaracji z tytuhu podatku od nieruchomosci
zgodnie z ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach |do 15 stycznia za dany rok podatkowy
lokalnych
Sporzadzanie deklaracji z tytutu podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug i do 10 dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni
Zarzadzenia Prezesa NFZ nr 2/2010/BK
Sporzadzanie rocznego sprawozdania o stanie i ruchu .
do 15 lutego za poprzedni rok
Srodkow ti h (GUS: F03 .
67 Prowadzenie rachunkowo$ci OW NFZ Srodkéw trwatych ( ) 31 grudnia
Sporzadzanie miesigcznego sprawozdania zajgtych do 6-go dnia po zakonczeniu poprzedniego
wierzytelnosci §wiadczeniodawcow miesiaca
Sporzacdzam? wyka,zu 42aw1[erzu acego d-ane dotyczacc,e do 20 stycznia (za II potrocze 2012 r.)
wprowadzania gazow i pytow do powietrza za Il potrocze do 20 lipea (za 1 polrocze 2013 r.)
2012 i I p6lrocze 2013 1. P p '
Sporzadzenie informacji o minimalnym, maksymalnym i
$rednim czasie obrotu wierzytelnosciami wynikajacym z wg terminu wskazanego przez Centralg NFZ
kontroli za II pétrocze 2012 i I potrocze 2013 r.
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ T e s L D ey
1 2 3 4 5
Wydzial administracyjno-gospodarczy
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéw ustawowych
20 stycznia (za IV kwartat 2012 r.)
. , .. 20 kwietnia (za I kwartat 2013
Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z tytutu eksploatacji .
68 samochodéw stuzbowveh 20 lipca (za II kwartat 2013)
Y 20 pazdziernika (za I1I kwartat 2013)
20 stycznia (za IV kwartat 2013)
do 19 lutego (za IV kwartat 2012)
69 Uzgodn?eme stanow 1losc1owo-waﬂosglow¥ch w ksiggach Uzgodnienia kwartalne do 20 k.WIetnla
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa do 20 lipca
do 20 pazdziernika
70 Sformutowanie zadan mwesrty'cyjnych na rok planowania w uktadzie U(.121a'} w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do czerwiec/ lipiec 2013 1. 30 wrzednia 2013 1.
warto$ciowo-rzeczowym zaistniatych potrzeb
W zakresie zadan okre§lonych w rzeczowym planie
Wszczynanie postgpowan o zamoéwienie publiczne w wydatkow inwestycyjnych - w terminie do kofca
terminie do 30 dni od momentu uchwalenia rzeczowego miesiaca sierpnia 2013 roku, w zakresie zmian w 31 grudnia
planu wydatkow inwestycyjnych badZ jego zmian w trakcie [rzeczowym planie wydatkow inwestycyjnych, w g
71 Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania realizacji. trakcie jego realizacji - 30 - dniowy termin
urochomienia postgpowania.
Sktadanie sprawozdan miesigcznych/kwartalnych z
wykonania zadafi inwestycyjnych wraz do 15-go kazdego miesiaca 31 grudnia

z opisem stanu realizacji.
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzacp_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Wydzial wspélpracy migdzynarodowej
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125 30 stycznia
PL kosztow §wiadczen rozliczonych ze §wiadczeniodawcami
Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow w okresie lipiec-grudzien 2012
72 rzeczowych §wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie - 31 grudnia
przepisow o koordynacji osobom uprawnionym Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach E 125 30 lipca
PL kosztow §wiadczen rozliczonych ze §wiadczeniodawcami
w okresie styczen-czerwiec 2013
Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy 15 maja
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r. do kwietnia
2013r.)
OdZySkiWanie od par'lstw cztonkowskich UE/EFTA kosztow Przedstawienie paﬁstwom UE/EFTA formularzy 15 |iSt0pada
72 rzeczowych $wiadczen zdrowotnych udzielonych na podstawie  |korygujacych do wystawionych w latach poprzednich 31 grudnia
przepiséw o koordynacji osobom uprawnionym formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do pazdziernika
2013 r1.)
Przedstawienie pafistwom EFTA na formularzach E 127 PL |30 czerwca
liczby miesigey, za ktore naliczony zostanie ryczatt za rok
2012
w terminie do 5 miesigcy od daty wptywu
roszczenia do Centrali Funduszu (dla roszczen
Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z roszczen Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa przedstawianych wg przepisow finansowych
73 przedstawionych przez pafistwa cztonkowskie UE/EFTA na cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowiazujacymi rozpo.rza‘d.zema nr 987/2009 ) lub zgodnie z 31 grudnia
formularzach E 125/E 127 wytycznymi obowiazujacym harmonogramem (dla roszczen
przedstawianych wg przepiséw finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
) ] ) Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentéw
Obstuga dokument(')v&.l potw1e.rdza] acych prawo fio éwvladczeﬁ potwierdzajacych prawo do rzeczowych $wiadczeh
74 rzeczgwych na podstawie p}’ze?plsowro koordynacji - zww(z,anych z |zdrowotnych praca ciagla
potwierdzaniem prawa do $wiadczen dotyczacych wypakow przy - - - -
. , Prowadzenie postgpowania dotyczacego uznania zdarzenia
pracy i choréb zawodowych (E123) .
jako wypadek przy pracy
Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowanego DWM
75 Przyjmowanie i opracowywanie Wn—lOSk.OW o planowe leczenie poza ) , ) , ) praca ciagla
granicami kraju Ustalanie kosztéw leczenia z placowka zagraniczng
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ
celem wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 25
126 ustawy o $wiadczeniach
Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
. o ) . . opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowanego DWM )
76 | Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o transport ekonomiczny praca ciagla
Ustalanie kosztow transportu z podmiotami realizujacymi
transport sanitarny
Wydawanie formularzy unijnych bgdacych podstawa leczenia . .
77 . Opracowywanie formularz 1
planowanego w krajach UE/EFTA pracowyw y praca ciagia
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie leczenia
78 planowanego za granica dla 0sob ubezpieczonych w NFZ Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przed wydaniem caca ciacta
zamieszkatych na terenie innego niz RP panstwa cztonkowskiego |decyzji p a2
UE/EFTA
) ) ) ) Prowadzenie postgpowania zwiagzanego ze zgromadzeniem
Refundacja kosztéw $wiadczen udzielonych ubezpieczonymna dokumentacji koniecznej do wygenerowania formularza
79 podstawie przepisow o koordynacji systemow zabezpieczenia E126 praca ciagla
spotecznego na terenie panstw UE/EFTA (E126)
Dokonywanie refundacji poniesionych kosztow
Potwierdzanie wysokosci kosztow §wiadczen udzielonych Prowadzenie postgpowania zwiagzanego ze zgromadzeniem
80 |uprawnionym do §wiadczen na terenie Polski na podstawie przepiséw [dokumentacji koniecznej do potwierdzenia wysokosci praca ciagla

o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego (E126 cz. B)

refundacji
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji gltéwnego
zakresu zadania /celu/

2

3

4

5

81

Sprawozdawczos¢

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych
procedowanych wnioskow o pokrycie kosztow transportu do
miejsca leczenia lub zamieszkania w kraju, zgodnie z § 10.1
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 27.12.2007 r.

do 20 dni po zakonczeniu kwartatu

Sporzadzanie kwartalnych oraz rocznych sprawozdan z
dziatalnosci Wydziatu

kwartalne do 15 dni po uptywie kwartatu
roczne do 31 maja

31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wydanych przez
Dyrektora OW decyzji z zakresu ustalania prawa do
$wiadczen w zwiazku z leczeniem poza granicami kraju

do 15 dni po zakonczeniu kwartalu

81

Sprawozdawczos¢

Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego uruchomionych
oraz zakonczonych postgpowan windykacyjnych w
odniesieniu do nalezno$ci powstatych w zwiazku z
rozliczeniem formularzy E125 lub E127 wystawionych przez
instytucj¢ innego panstwa cztonkowskiego oraz w
odniesieniu do nalezno$ci powstatych w zwiazku z
dokonaniem refundacji kosztow leczenia zgodnie z art.34
rozporzadzenia 574/72 lub art. 25 ust. 5 (lub art. 26 ust. 6 i
7) rozporzadzenia 5987/2009

do 40 dni po zakonczeniu kwartatu

31 grudnia

Sporzadzanie sprawozdan z analizy wnioskow o refundacj¢
w ktorych jako powod obciazenia kosztami podano
,.hieuznanie karty EKUZ”.

w terminie do 15 dni po zakonczeniu kwartatu

P

ION ZASTEPCY DYREKTORA DS. SEUZB MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

82

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Slaskim OW NFZ.

Aktualizacja dokumentacji zasad funkcjonowania
stacjonarnej i mobilnej tacznosci w systemie zarzadzania
kryzysowego i stanach gotowosci obronnej panstwa.

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla Ministerstwa
Zdrowia.

I kwartat

31 grudnia

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji rzadowe;j
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”.

do 30 czerwca i 31 grudnia

Aktualizacja "Planu Obrony Cywilnej Slaskiego OW NFZ".

do 15 grudnia
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ Terl.mn Ieal}zacjl zadania sluzacego do Termin reallzaql_ gléwnego
realizacji gléwnego zakresu/celu/ zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan do dnia 15-tego nastgpnego miesiaca po uptywie
obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej. |okresu sprawozdawczego
Opracowanie i uzgodnienie ,,Planu realizacji przedsigwzigé
w zakresie OC Slaskiego OW NFZ w Katowicach na 2013 |1l kwarta}
rok”.
Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan obronnych, obrony L . . .
82 L . , . Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuru (SD) na 31 grudnia
cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Slaskim OW NFZ. . . o R
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa oraz . .
o e . , , . |do 30 czerwca i 31 grudnia
uruchamianie SD wynikajace z wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa.
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa do 30 wrze$nia
panstwa i w czasie wojny.
Sporzadzenie planow zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej |10 sierpnia
na 2014 r. wedtug wlasciwosci rzeczowej wydziatu
Ustalanie poziomu finansowania uméw wieloletnich wedtug [listopad
wlasciowsci rzeczowej wydzialu
Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i styczen — grudzien
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow o wyg potrzeb
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej wydzialu
Informacje z procesu zawierania uméw na 2014 r. w listopad - grudzien
rodzajach Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i
83 Zabezpieczenie $wiadczef opieki zdrowotnej przez Wydziat ds. Stuzb |transport sanitarny 31 grudnia
Mundurowych Przygotowanie i przekazanie wlaciwemu wojewodzie do 31 stycznia
harmonogramu przekazywania srodkéw w 2013 r. w celu
zapewnienia finansowania zadan zespolow ratownictwa
medycznego na terenie wlasciwego wojewodztwa
Sporzadzenie sprawozdan z przebiegu konkursu ofert i do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie
procesu zawierania umow o udzielanie $wiadczen opieki okresu sprawozdawczego (po zakofczeniu
zdrowotnej, z przyczyn hospitalizacji, z monitoringu kwartatu)
ordynacji lekarskich - podmioty wykonujace dziatalno$¢
lecznicza, dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister
Obrony Narodowej, Minister Sprawiedliwosci oraz minister
wilasciwy do spraw wewngtrznych
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el sakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz styczen — grudzien na biezaco 31 grudnia

84 Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych swiadczen opicki zdrowotnej |wynikajacych z dzialalnosci Funduszu wg wiagciwosci

przez Wydzial ds. Stuzb Mundurowych rzeczowej wydzialu

Sporzadzanie rocznego planu kontroli Slaskiego OW NFZ  [do dnia 15 grudnia
realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej w czgsci dotyczacej
$wiadczeniodawcow realizujacych umowy w rodzajach
Ratownictwo medyczne oraz Pomoc dorazna i transport
sanitarny. _
Kontrola dysponentow zespotéw ratownictwa medycznego, |zgodnie z Planem Kontroli Slaskiego OW NFZ w
analiza wynikow kontroli oraz sporzadzanie wnioskow Katowicach
pokontrolych
Sporzadzanie sprawozdan z kontroli podmiotow do 20-go dnia drugiego miesiaca po okresie
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, dla ktorych organem  [sprawozdawczym
zalozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwos$ci oraz minister wlasciwy do spraw
wewngtrznych
Sporzadzenie sprawozdan z monitoringu ordynacji do 10-tego dnia drugiego miesiaca po uptywie
lekarskich - podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza, dla |okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
ktorych organem zatozycielskim jest Minister Obrony kwartahu)
Narodowej, Minister Sprawiedliwo$ci oraz minister

85 Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonywania zadan realizowanych [wlasciwy do spraw wewngtrznych 31 grudnia

przez Wydziat ds. Stuzb Mundurowych

Sporzadzenie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wedlug
klasyfikacji ICD 10- zaktady opieki zdrowotnej, dla ktorych
organem zalozycielskim jest Minister Obrony Narodowej,
Minister Sprawiedliwosci oraz minister wlasciwy do spraw
wewngtrznych

do 10-tego dnia nastgpnego miesigca po uptywie
okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
kwartahu)

Sporzadzenie sprawozdan w zakresie wartosci i realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej (MRSZ, RSOZ) -podmioty
wykonujace dziatalno$¢ lecznicza, dla ktorych organem
zatozycielskim jest Minister Obrony Narodowej, Minister
Sprawiedliwos$ci oraz minister wlasciwy do spraw
wewnetrznvch

do 5-tego dnia drugiego miesiaca po uptywie
okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
miesigca)

Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie ilosci i
warto$ci $wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych
weteranom poszkodowanym zotnierzom i weteranom
poszkodowanych funkcjonariuszom.

do 10-go dnia drugiego miesiaca po uptywie
okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
kwartahu)

Sporzadzenie sprawozdania z nadwykonan u
$wiadczeniodawcow resortowych na potrzeby pionu
mundurowego Centrali NFZ

do 5-tego dnia drugiego miesiaca po uptywie
okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
miesigca)
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zatgcznik do Uchwaty Rady Slaskiego OW NFZ w Katowicach

nr 6/2012 z dnia 28 listopada

Plan Pracy Slqskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizacji gltéwnego

L.p. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji gléwnego zakresu /celu/ el s el zakresu zadania /celu/
1 2 3 4 5

Sporzadzanie sprawozdania w rodzajach Ratownictwo do dnia okreslonego kazdorazowo w pismie z
medyczne oraz Pomoc dorazna i transport sanitarny w Departamentu ds. Stuzb Mundurowych Centrali
zakresie wartosci i realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej,  [Narodowego Funduszu Zdrowia w Warszawie (po
skarg i wnioskow wplywajacych do OW na zakoczeniu kwartahu)
$wiadczeniodawcow, kontroli przeprowadzonych u
dysponentow zespolow ratownictwa medycznego
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa |na biezaco wedtug potrzeb
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Nardowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb

85 Utrzymanie wlasciwego poziomu wykonywania zadan realizowanych Mundurowych oraz w%as'c1wyc_h komoérek organizacyjnych 31 grudnia

przez Wydziat ds. Stuzb Mundurowych Narodowego Funduszu Zdrowia g
Sporzadzenie okresowego sprawozdania z dziatalno$ci do 15 dni po uptywie kwartatu
wydziatu
Sporzadzeniu rocznego sprawozdania z dziatalnosci do 31 maja
wydziatu
Analiza danych sprawozdawczych oraz monitorowanie do ostatniego dnia nastgpnego miesiaca po uptywie
$wiadczeniodawcow w zakresie obowiazku przedstawiania |okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
informacji o $wiadczeniach udzielonych osobom kwartatu)
uprawnionym na podstawie przepisow o koordynacji w celu
umozliwienia wystawienia przez Oddziat formularza E125
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia (zgodnie z |Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci do 15-tego dnia nastgpnego miesigca po uptywie
rozporzadzeniem Ministra zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawie (wybrane tabele cz. 111') okresu sprawozdawczego (po zakonczeniu
zakresu niezbgdnych informacji gromadzonych w systemie kwartatu) .
86 . . . 31 grudnia
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zakresu i
sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw
zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewddztw)
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
Sporzadzenie sprawozdania z wysokos$ci naleznej kwoty
Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Obrony Narodowej doflnansowanla za leeaIIZOV\'/ane.W poprzednim kvyarytale do ostatnicgo dnia nastepnego mleS}qca PO uplywie .
87 zaopatrzenie uprawnionych zotnierzy lub pracownikéw w okresu sprawozdawczego (po zakofczeniu 31 grudnia

(zgodnie z ustawa o weteranach dziatan poza granicami panstwa)

produkty lecznicz ktorych cena jest wyzsza od limitu
finansowania ze $rodk6w publicznych

kwartahu)
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

SWIETOKRZYSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



UCHWALA NR 5/2012

RADY SWIETOKRZYSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Z SIEDZIBA W KIELCACH

z dnia 5 grudnia 2012 r.

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Swietokrzyskiego Oddzialu Wojewaodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Kielcach na 2013 rok

Na podstawie art.106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r.
Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.) — uchwala sig, co nastepuje:

5

1. Uchwala si¢ Plan Pracy Swietokrzyskiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia z siedziba w Kielcach na 2013 rok przedlozony Radzie
Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewddzkiego przez Dyrektora Oddziatu.

2. Plan Pracy Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedziba w Kielcach na 2013 rok stanow1 zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNIC
Rady Svigokrzystiogy Oddz;;}azac -
arodowego Rdnduszy Tdrowio

Cezapy Hyé

R e HUNEK
_ Wydzigtu Organiza jnego
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Plan pracy Swietokrzyskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funaszu Zdrowia na 2013 rok

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizacji
gtéwnego zakresu

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtbwnego zakresu /celu/
zadania/celu/
PION DYREKTORA ODDZIALU
Wydziat Kadr i Szkolen
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
1 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
2 |Opracowanie planu szkal@ma 2014 rok do 30 listopada
3 |Sporadzenie sprawozder realizacji planu szkote Analizy kwartalne E\?v:rtc;TLla drugiego miegia po zakdczeniu 131 grudnia
4 Sporzaidzenle rocznego sprawozdania z realizacji planu do 25 lutego 2013 .
szkoleh na 2012 ro
5 |Sporadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia Analizy kwadrte do 29 dnia nagpnego miesica po 31 grudnia
zakaczonym kwartal
Sporadzenie analizy wynagrodeeasadniczych na .
6 stanowiskach za 2012 rok do 20 stycznia 2013
Zespot Kontroli Wewnetrznej
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aitly, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z PIanenI\Zgodnie Z przygtym Planem kontroli
kontroli wewretrznej Oddzialu na 2013 r. wewrgtrznej w Oddziale
Przeprowadzanie kontroli damaych Wedtug potrzeb
Kontrola prawidtowdci, efektywndci i jakosci dziatania 4o 30 i rok
Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami ustawayjifPrmowanie Prezesa Funduszu o stanie realiz&ajitP (1) do 30 lipca — za | pétrocze 0 30 stycznia roku
7 nastpujacego po roku

i regulaminowymi, wynikajcymi z przygtych planéw prac
oraz przepis6w powszechnie obarujacych

kontroli wewrgtrznej wSwigtokrzyskim OW NFZ oraz
o wynikach tych kontroli

2) do 30 stycznia roku naginego — za |l
pétrocze

Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli
przeprowadzanych przez instytucje kontroli zetrmej

1) do 30 lipca — za | p6trocze
2) do 30 stycznia roku naginego — za |l
potrocze

sprawozdawanym




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
Wydziat Informatyki
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Administrowanie systemami informatycznymi NFZ: KS- 31 grudnia
SIKCH, SZOI, SNRL, AP-KONTROLE, SDWSZ, BLOZ
8 |WS-BROKER-SERWER, KAAS, AUTHMGR, Publikatgr
Postepows, Kalkulator JGP, FK, Kadry-Place, System
Obiegu Dokumentow, eWs)
9 Administrowanie serwerami IBM, Windows, Linux oraz 31 grudnia
srodowiskami wirtualnyn
10 |Zarzdzanie serwisami WWW i pocginternetova 31 grudnia
11 S . N . 31 grudnia
Zarzmdzanie siedi lokalm i pofaczeniami do sieci WAN
Udziat w testach akceptacyjnych systerr 31 grudnia
12 |.
informatycznych NFZ
Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkow 31 grudnia
13 |inwestycyjnych na 2014 r. w zakresie pozycji D i E
Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz pievszy wprowadzane do planu
Archiwizacja danych historycznych oddziatowych
serweréw bazodanowy
14 Bezpieczéstwo i optymalizacja przetwarzania danychUczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni delmy- 31 grudnia
kontynuacj:
Projekt ,Disaster Recovery” — kolejny etap
15 Unifikacja platform spretowych i narzdziowych systeméyMigracja ustug w Oddziale do nowegemdowiska 31 grudnia
informatycznych NF redundantnej sieci WAN - kontynua
Uslugi dlaswiad iobiorcé . . 31 grudni
16 Sigr dlaswladczenioblorcow Zdrowotny Informator Pacjenta — projekt centralny grudma
17 |Uczestnictwo w projekcie przebudowy struktury 31 kwietnia

domenowej oraz Active Directory

Migracja wytkownikéw z systemu operacyjnego Windo
XP na system Windows 7

VS

Przeniesienie skrzynek pocztowyctytkownikéw na
system pocztowy Exchange




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Zespo6t Radcow Prawnych
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
18 [Prowadzenie spravadowyct 31 grudnii
Opiniowanie wewretrznyct aktow normatywnycl poc
19 |wzgledem formalno-prawnym oraz spraw zgtaszanych w 31 grudnia
formie pisemnej do Zk
20 Nad_zor prawn),/ nad pr_zebleg!em pqabvyaa_ W sprawie 31 grudnia
zawierania uméw o udzielandeviadczé opieki zdrowotne
21 Akceptowanie umow i aneksow do uméw pod wetgn 31 grudnia
formalno-prawnyr
Sporadzanie sprawozaaz pos¢powar sadowych Sprawozdania miegizne do 10 dni roboczych po zakezeniu miesica .
22 . . . 31 grudnia
przeciwko Oddziatowi kalendarzowego
Sporadzanie sprawozda z zakresu dzialania ZRP,
zgodnie ze wzorem okénym w rozp. MZ z dnig
27.07.2005 r. w spraW|e_zaI_<resu niedhych informacj _ do 14 dni roboczych po zakezeniu kwartahy _
23 |gromadzonych w systemie informatycznym Narodow&goawozdanie kwartalne 31 grudnia
; . . kalendarzowego
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu |ich
przekazywania ministrowi wkgiwemu do spraw zdrow|a
oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw)
Wydziat Organizacyjny
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
24 |Zadania z zakresu sprawozdawczomDddziatu Koordynacja spraw zweanych z przygotowaniem do 30 kwietnia
rocznego sprawozdania z dziataloioOddziatu do Centrali
NFZ
Przekazywanie Wojewodzie i Sejmikowi Wojewddztwa 75 dni po zakficzeniu kwartatu 31 grudnia

okresowych sprawozda dziatalnéci Oddziatu




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Koordynacja okresowej sprawozdaweéeiaz dziatalndci
Oddziatu do Centrali NFZ (zgodnie z rozpgaizeniem
Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005 r. w sprawakresu
mezb;dnych informaci gromadzonych w system|e do 25 dnia po zakmzeniu kwartatu 31 grudnia
informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia oraz
zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi
wihasciwemu do spraw zdrowia oraz wojewodom i
sejmikom wojewddztw)
25 |Przygotowywanie projektu planu pracy Oddziatu do 30 listopadi
Zadania z zakresu dziataktd RadySwigtokrzyskiego Organizacja po&edﬂeRad) - - raz na 2 miegce - - . 31 grudnia
26 Oddziatu Woiewédzkieao NEZ Przygotowanie sprawozfla dziatalndci Rady na bieaco po zakéczeniu posiedzenia Rady
) 9 Swigtokrzyskiego OW NF Oddziah
Opracowywanie projektow zaydzen Dyrektora Oddziatu
projektow innych wewetrznych aktéw normatywnych |praca bieaca
i i 4 (regulaminéw, procedL
27 Zadania z zakresu tworzenia WmnyCh aktow Informowanie komorek organizacyjnych Oddzi 31 grudnia
normatywnych Dyrektora Oddziatu . o
o wydanych zargzeniach Dyrektora Oddziatu i Prezesa2 -
razy w miesicu
NFZ
Wykonywanie czynnii zwiazanych z obstug
postpowai 0 udzielanigwiadcze opieki zdrowotne;j
28 |przypisanych do kompetencji Wydziatu przez olbxawijaca 31 grudnia
procedug wyboru ofert do zawarcia umow o udzielanie
Swiadcze opieki zdrowotne
Rzecznik Prasowy
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
29 |Dziatania informacyjno- edukacyjne Organizowanie konferencji prasowych i briefingdw
Prowadzenie rubryki w lokalnej gazecie ,,Echo Dnia” )
_Pacjencie wiedzze masz prawo praca bigaca
Prowadzenie w lokalnej gazecie ,Echo Dnia” kolumny 31 grudnia

.Nasz Fundus:

Udziat w akcjach "Glény telefon”, "Raport dnia”,
"Rozmowa dnia" - dyury w redakcji "Echa Dnia" oraz

wedtug potrzeb

Radia Kielct




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Wydanie poradnika ,Jak i gdzie leczgi¢ bezptatnie
w 2013 roku

do 15 kwietnia

30

Patronat nad plebiscytem ,Lekarz Roku”- akciji loiel
gazety ,Echo Dnia” na najlepszego lekarza wojewdezt
swictokrzyskiego w 2012 rol

31 marca

31

Monitoring medioéw - codzienne przadly majce na celu
zaréwno analig artykutdéw i audycji dotycacych Oddziatu
jak i problematyki ochrony zdrowia w skali krajowej

31 grudnia

32

Sporadzanie i przesylanie ogtosze wyniku
rozstrzygngcia pos¢powania do Urgdu Oficjalnych
Publikacii Wspélnot Europejskis

31 grudnia

Specjalista ds. BHP

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych

33

Sporadzanie i przedstawienie pracodawcy analizy stan
bhp za 2012 rok

u

31 marca

34

Organizacja szkoteokresowych w dziedzinie bhp dla
pracodawcy i 0s6b kieragych pracownikami oraz
pracownikéw

30 wrzénia

35

Ustalanie okolicznéi i przyczyn wypadkéw przy pracy
oraz opracowywanie wnioskéw wynilsgiych z badania
przyczyn wypadkd

31 grudnia

36

Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego i informowan
pracownikéw o ryzyku kicowym (resztkowym) na
stanowiskach pracy

31 grudnia

37

Prowadzenie instrukta ogélnego bhp (w ramach szkole
wstepnego) i wydawanie zaiadczér do akt osobowych
pracownikéw

31 grudnia

38

Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz
przestrzegania przepiséw i zasad bhpzdue
informowanie pracodawcy o stwierdzonych brakach,
wraz z wnioskami zmierzagymi do usuwania tych

nieprawidtowdaci

31 grudnia




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Wydziat Spraw Swiadczeniobiorcow
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb gity, w tym wynikajace z obowazkdéw ustawowych
Prowadzenie rejestru decyzji wydawanych na podstaw praca bigaca
S dzani dadot hd i Dvrekt art.109 ustaw 4o 25 dni
39 Op;c(;rz-a( *zamej Zpre}évozl (;]ycacyc hecy2£ yrextora fanaliza kompletnéci i poprawndci danych zawartych w 9 X hia nagbnego
Z"T" u-w |.n ywidualnych sprawach z zakresu rejestrze decyzji Dyrektora Oddziatu przygotowanych - m|es,|a(ca p,o
ubezpieczenia zdrowotnego przez Wydzial praca bieaca zakaczeniu kwartatu
Monitorowanie kompletnizi, terminowdci,
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list wiarygodndci i rzetelndci danych z zakresu list do 15 dnia nagpnego
oczekugcych w oparciu o informacje przekazywane przgzczekujcych przekazywanych przéwiadczeniodawcow . L 8hneg
40 |, . . X . . . praca bigaca mieskca po
swiadczeniodawcow szczegbdtowym komunikatem szczegbtowym komunikatem sprawozdawczym XML sakaiczeniu kwartatu
sprawozdawczym XML dotyezym list oczekujcych dotyczicym list oczekujcych
Opracowywanie okres.owych gnahz “S,t oczalych Monitorowanie list oczekapych prowadzonych przez do 15 dnia nagpnego
prowadzonych przegwiadczeniodawcéw na wskazane |, . . . o . - .
41 T . U . swiadczeniodawcOw na wskazane w umosvigadczenia vipraca bieaca miesgca po
w umowieswiadczenia w udogpnionej przez Oddziat o . L ) .
aplikacji SZO udostpnionej przez Oddziat aplikacji SZOI zakaiczeniu kwartatu
42 listach oczekujcych prowadzonych przez 31 grudni
swiadczeniodawcow na wskazane w umoiigadczenia wProwadzenie korespondencji gdiadczeniodawcami | oy o gruania
udostpnionej przez Oddziat aplikacji SZOI i Swiadczeniobiorcami
Momtoroyvame kompletnm i wiarygodndci danych z Zestawienie danych o kolejkach pochegzch
zakresu list oczekagych przekazywanych przez , komunikatéw XML z danvmi dot mi WoisU
43 [swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem y yaey P co dwa miesice 31 grudnia

sprawozdawczym XML dotyezym swiadczeé

w kolejke pochodzcymi z komunikatéw XML o
udzielonychéwiadczeniach

ambulatoryjnych i szpitalny:




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Opracowywanie okresowych analiz poréwnawcz
dotyczicych osob skrdonych z list oczekuajcych
z powodu udzieleniéwiadczenia (zestawienie danych
przekazywanych przeaviadczeniodawcow komunikaten
sprawozdawczym XML dotyezym swiadczeé Zestawienie danych o kolejkach pochadzh z
ambulatoryjnych i szpitalnych komunikatéw XML z danymi dotyeazymi wpisu } .
44 z informacjami pochodgymi z list oczekujcych w kolejke pochodzacymi z komunikatéw XML raz na poirocze 31 grudnia
prowadzonych przegwiadczeniodawcéw 0 udzielonychwiadczeniach
na wskazane w umowisviadczenia w udogpnionej przez,
Oddziat aplikacji oraz z wykazow osé6b siomych
przekazywanych komunikatem sprawozdawczym XML
dotyczicym list oczekujcych’
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o wy Przygo_tow?nie zestawiejotycacygh Spywu : . na kqniec kadego .
N . komunikatéw od poszczegolnysétviadczczeniodawcow - miesgca za 3 ostatnig
45 |komunikatow sprawozdawczych XML dotyeych list zobowrzanych do przekazywania danych o kolejkach (rsa(,)zbna miese mieskce
oczekujicych rzany P yw Y ) o )
oczekupcycl sprawozdawc:
46 |Sporadzanie okresowych sprawozdae skarg Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptyyegch do |praca bieaca do 10 dnia nagpnego
i wnioskéw Oddziah miesica po
Analiza kompletnéci i poprawndci danych zawartych w |praca bieaca zakaczeniu kwartatu
rejestrze skarg i wnioskdw oraz termindaiazatatwianych
spraw
Roczne sprawozdanie za 2012 rok ze skarg i wniesko 31 marce
47 |oraz analiza spraw zgtaszanych do komérki orgagjnaj [Analiza zbiorcza sprawozd&wartalnych | kwartat
wihasciwej do spraw skarg i wnioskéw Oddziatu
48 Zawieranie umow dobrowolnego ubezpieczenia Przyjmowanie wnioskéw o zawarcie umowy praca bieaca 31 grudnia
zdrowotneg i przygotowywanie wiéciwej tresci umowy
Przetwarzanie danych w Centralnym Wykazie Wyjasnianie, aktualizacj_a, ud@tni?nie danygh . praca bieaca .
49 : osobowych, sprawdzenie uprawiigviadczeniobiorcy do 31 grudnia
Ubezpieczonych . o
swiadcze opieki zdrowotne
za IV kwartal 2012 r. do 25 stycz
50 Sprawozdawcz@ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatafeo(wybrane tabele c4z3 | kwartat do 26 kwietni 31 grudnii

(zgodnie z rozporddzeniem MZ)

V)

za Il kwartat do 26 lipci

za lll kwartat do 25 padziernika




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Kwartalne sprawozdania ze skarg i wnioskéw wnosgbnly
przezéwiadczeniobiorcow oraz sposobu wykonywania
51 | Sprawozdawcz6 okresowa dla Rady Oddziatu przezéwiadczeniodawcéw obowikoéw dotycacych w terminie ustalonym przez Ra®ddziatu 31 grudnia
kolejek os6b oczekagych na udzieleniéwiadczenia
opieki zdrowotnej
Prowa}dzgn!e Weryfl_kacu list POZ i udgpnianie jej do kaiica kadego miesica
wynikow swiadczeniodawcom
52 |Rozliczanieswiadczé zdrowotnych w rodzaju POZ Prowgdzenle wsteczne] werﬁyflk.acp .“St POz pOd. wﬂghw do 31 marca 2013 - za Il potrocze 2012 r. |31 grudnia
zgonow przekazanych z ofgéeniem i udosipnianie jej ) .
P ! do 30 wrzénia za | p6irocze 2013 r.
wynikéw swiadczeniodawcom
Potwierdzanie pod wzgllem merytorycznym rachunkow praca bieaca
Przygotowywanie wgpnych zestawig 0séb do obaizenia| do 31 stycznia 2013 r. za 2012 r.
chaia-mle.smadczenlobl.orcow za’ z-m.|ar.i'ekarza POZ, Prowadzenie czynioi wyjasniajacych ze praca bigaca .
53 |pielegniarki POZ, potanej POZ czsciej niz dwa razy swiadczeniodawcamidwiadczeniobiorg oraz 31 grudnia
w roku kalendarzowym zastosowanie zwolniez obchzenia
Przekazanie danych do windykacji praca biéaca
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdz j4ziat w spotkaniach zespotéw roboczych w sprawie Jaodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu
walidacyjnych i weryfikacyjnych dla uméw w rodze0Z (opracowania algorytméw sprawdzealidacyjnych 9 o 31 grudnia
i weryfikacyjnych nie rzadziej, ni 2 razy w roku
54
Proyvadzgnle pllow nowovyprowadzapych sprawdge zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu 31 grudnia
walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena
Udzielanie informacji na wnioski o udgphienie danych . . .
55 |osobowych skierowanych przez padicprokuratug, Przetwarzanie danych osobowych ze zbioru CWU i praca bieaca 31 grudnia

towarzystwa ubezpieczeniowe i inne uprawnione tosjg

zbioréw o udzielonyckwiadczeniach




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtbwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
Zadania pozostate, w tym nowe projekty, po raz pievszy wprowadzane do planu
Wprowadzenie zasad przygotowywania decyzji DyrektqtJdziat w pracach przygotowujacych wytyczne i praagd [zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu
Oddziatu ustalajcych obowizek poniesienia przez ospb
56 nleuprawn!oa kosztéw udzielonych jegwiadcze opieki Udziat w spotkaniach wevetrznych i centralnych wg potrzeb i zgodnie ze wskazaniami Cent 31 grudnia
zdrowotnej Fundusz
Samoksztalcenie, analiza obawmujacych regulacii wg potrzeb
prawnych i ustalenie procedur westirznych
Wydziat Gospodarki Lekami
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Implementacja do systeméw dziedzinowych Oddziatu
opracowanych centralnie regut walidacji i weryfijkac
raportéw aptecznych, umliwiajacych poprawne
przekazywamérodkpw finansowych aptekom i punktom no zakdczeniu procesu pilofawego
aptecznym posiadajacym umewa wydawanie
refundowanych lekéwsrodkéw spaywczych specjalnegg
Refundacja kosztow lekowrodkow spaywczych przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobow medycznych 31 grudnia
57 |specjalnego przeznaczeuipvieniowego oraz wyrobéw : . -
. - Przyjmowanie zestawezbiorczych z aptek z obsze o
medycznych wydanycéwiadczeniobiorcom
yeznyeh wydanycwiadezeniobt wihasciwosci Oddziah 2 razy w miesicu
Ocena i analiza zestaviigbiorczych pod wzghlem o
2 razy w miesicu
rachunkowyr
Ocena-zgod-rm raportow statystycznych z aptek i 2 razy w miesicu
zestawi@ zbiorczych rece
Rozliczenie aptekom 24 okreséw sprawozdawczych dodrsa 2014 r.
58 |Opracowanie sprawozfl@naliz/ ocen danych Opracowywanie miestznych sprawozdadotyczcych

refundacji lekéw z uwzghbnieniem typow i rodzajow
recep

do 25 dnia po zakmzeniu kadego miesica

Opracowywanie kwartalnych sprawoaddotyczcych
refundacji lekéw z uwzgbnieniem typow i rodzajow
recept

do 25 dnia po zakmzeniu kadego kwartatu

Opracowywanie sprawozfl@otyczcych realizacji recept

refundowanych na podstawie art. 44 ust 1 litb

do 30 dni po zakixzeniu kadego kwartatu




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Opracowywanie sprawozfl@otyczcych realizacji recept
wystawionych dla pacjentow z chorobami wywotanymi
praa przy azbécie

2 razy w miesicu

Opracowywanie sprawozfl@otyczcych refundacji recef
wydawanych w ramach przepiséw o koordyr

to 25 dnia po zakmzeniu kadego kwartatu-
narastajca

Przygotowywanie kwartalnych sprawoida sposot
narastacy na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowaici wystawiania recept lekarskich oraz
prawidtowdci realizacji recept w aptekau

30 dni po zakaczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawoadawynikéw
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekaegk
oraz apte

45 dni po zakaczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozfla kontroli realizacji umow
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych (lekowych)

v
30 dni po zakaczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkéw na leki refundowane
oraz sprawozdawcZoi z tym zwhzanej na podstawie
aptecznych raportéw statystyczn

nie rzadziej ni raz na kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow

Oddziatu z tytutu refundaciji lekéw za 201 15 kwietnia
Przygotowywanie raportu na temat wydatkéw Oddzia
tytutu finansowania chemioterapii, terapeutycznych 15 kwiethia

programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych

Sprawozdani kwartaln¢ sporadzan: dla Ministerstwe
Finanséw (sprawozdanie w gzi dotyczcej kontrol
ordynacji lekarskiej oraz aptek przekazywane do Dz
Rozliczania Uméw Oddziat

Pa?ulS dnia miegca po zakaczeniu kwartatu

Sprawozdanie kwartalne z kontroli przeprowadzonyc
podstawie skarg wniesionych do Oddziatu (sprawozg
przekazywane do Sekcji Skarg i Wnioskéw Oddziatu)

N na
dnid0 dnia miegtca po zakaczeniu kwartatu

10

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Sprawozdani kwartaln¢ dla Wydziahk ds Shwb
Mundurowych z zakresu kontroli ordynacji lekarsk

przeprowadzonych ~w  podmiotach  pionu il

mundurowyct

('1% 10 dnia miegta po zakaczeniu kwartatu

Sprawozdanie roczne z dziataked Oddziatu w czsci
dotyczicej ordynacji lekarskiej oraz aptek (sprawozd
przekazywane do Wydziatu Organizacyjnego Oddziatu

15 kwietnia roku nagbnego

Przygotowanie sprawozfi@ zakontraktowanigwiadcze
opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne \kreaie
chemioterapii, terapeutycznych programow zdrowdtryd
programéw zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakaczeniu kontraktowania

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

59

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/
aktualizowanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie unz
aptekami na wydawanie refundowanego lgkagka
spazywczego specjalnego przeznaczetywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recg

praca bieaca

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow
upowaniajacych do wystawiania refundowanych recepft
przez 0soby uprawnio

praca bieaca

Monitorowanie umow w zakresie programow
terapeutycznych, programow zdrowotnych (lekowych)
i chemioterapi

praca bieaca

31 grudnia

60

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmuga prawidtowdéé
wystawiania recept refundowanych z uveztylieniem
przepiséw o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadéa wyboru lekow srodkow
spazywczych specjalnego przeznaczenyaieniowego
oraz wyrobow medyczny:

zgodnie z planem kontroli Oddziatu

Kontrola dokumentacji zwranej z realizagjrecept
refundowanych z uwzgtinieniem przepisow
o koordynacji

zgodnie z planem kontroli Oddziatu

31 grudnia

11




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Funduszu
zazalen na czynnéci Dyrektora Oddziatu dotyaezych
realizacji umowy upowaniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez osoby upraer

niezwtocznie po otrzymaniu zalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Funduszu
zazalen sktadanych przez apteki na czydcidDyrektora
Oddziatu dotycacych realizacji umowy na wydawanie
refundowanego lekérodka spaywczego specjalnego

przeznaczeniaywieniowego oraz wyrobu medycznego pa

recept,

niezwtocznie po otrzymaniu zalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa Funduszu
zazalen na czynnéci Dyrektora Oddziatu dotyazych
realizacji uméw w zakresie chemioterapii, terapemtych
programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych'

niezwtocznie po otrzymaniu zalenia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych
w aptekach i punktach aptecznych oraz rejestrur&tnt
ordynacji lekarskiej

praca bieaca

Przeprowadzanie pagtowai kontrolnych o charakterze
doraznym

na wniosek uprawnionego podmiotu

Wystawianie wnioskéw o rozliczenie wynikéw kontrdla
Wydziatu Kskgowdasci

praca bieaca

61

Planowanie

Planowanigwiadcze z zakresu terapeutycznych
programéw zdrowotnych, programow zdrowotnych
(lekowych) i chemioterag

do 15 sierpnia

Prognoza wartei refundacji na 2014

do 15 maje

12




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Opracowywanie planow kontroli aptek, ordyn
lekarskiej oraz kontrokwiadczeé w ramach realizaciji
umow w rodzaju leczenie szpitalne w zakresach:
chemioterapia, terapeutyczne programy zdrowotne-
"Program leczenia w ramasétviadczenia chemioterapii
niestandardowej" oraz programy zdrowotne (lekovee) n
2014 r.

do 15 grudnia

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

31 grudnia

Wydziat Swiadczen Opieki Zdrowotnej

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob giity, w tym wynikajace z obowjzkéw ustawowych

62

Kontraktowanieswiadczeé opieki zdrowotnej

Przygotowanie i przeprowadzanie pggiwai w sprawie
zawarcia umOw o udzielandeiadczeé opieki zdrowotnej
na lata 2014 i nasgbne

wrzesié - grudzieé

Przekazywanie danych do Centrali NFZ o przebiegu
procesu kontraktowania / aneksowania uméw na rdid 2

)Wrzesia.ﬁ — grudzié

Przeprowadzanie pegtowar w sprawie zawarcia umow
0 udzielanigwiadcze opieki zdrowotnej na rok 2013
i lata nastpne

w trakcie roku (zgodnie z planem zakupu)

Zasilnie systemu informatycznego Centrali Funduszu
z przebiegu pogpowar na rok 2013

raz w tygodniu od daty ogloszenia pgmiwan

31 grudnia

63

Monitoring realizacji umoéw o udzielanisviadcze opieki
zdrowotnej, renegocjacje umoéw, propozycje dla ugod

Analiza realizacji uméw o udzieleni@viadcze opieki
zdrowotnej w celu renegocjaciji uméw na podstawid §
§ 21 i § 43 Ogdélnych Warunkéw Umow na potrzeby
prowadzonych pospowar sadowych oraz zawierania ug

praca bieaca

31 grudnia

64

Ocena spetnienia przéwiadczeniodawcow warunkéw
koniecznych dla realizacji uméw o udzielaggadcze
opieki zdrowotnej

Weryfikacja potencjatu w zatacznikach (harmonogram
zasoby i wykaz podwykonawcéw) do zawartych na rok
2013 umoéw o udzielaniviadcze opieki zdrowotnej

praca bieaca

31 grudnia

13




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

65

Prace zwizane z obstuguméw o udzielaniéwiadczeé
opieki zdrowotnej

Przygotowywanie dokumentacji dotycej sporadzenia
umow, anekséw do uméw o udzieladigadczea opieki
zdrowotnej, czynnéei zwigzane z weryfikagj potencjatu
swiadczeniodawcy (spet, personel) i zatwierdzanie zm
wprowadzanych do zgznikéw do uméw, kopiowanie
umow oraz weryfikacja dokumentacji aktualizacyjnej

praca bieaca

31 grudnia

66

Rozliczanie uméw o udzielanieiadcze opieki
zdrowotnej

Merytoryczna kontrola oryginatéw zletérachunkéw/ no
ksiegowych przedstawionych do rozliczenia, dogmzch
udzielaniaswiadcze opieki zdrowotnej

praca bieaca

31 grudnia

Przyjmowanie odwiadczeniodawcOw zbiorczych
zestawi@é kosztow dotycacych realizacji zleagna
zaopatrzenie w wyroby medycznedhce przedmiotami
ortopedycznymi srodkami pomocniczymi

praca bieaca

45 dni po zakaczeniu
roku kalendarzoweg

©

67

Planowanie kontroli realizacji uméw o udzielanie
Swiadcze opieki zdrowotnej

Opracowanie rocznego planu kontroli udzielaigadcze
opieki zdrowotnej i przekazanie zatwierdzonegaeprz
Dyrektora Oddziatu planu do Centrali Funduszu

listopad-grudzié

31 grudnia

68

Kontrola realizacji uméw o udzielandviadcze opieki
zdrowotnej

Przeprowadzanie planowych kontroli udzielafvidadcze
opieki zdrowotne

zgodnie z przyitym Planem kontroli Oddzial

Przeprowadzanie damaych kontroli udzielanidwiadcze
opieki zdrowotnej

wg. potrzeb

Przeprowadzanie koordynowanych kontroli udzielania
Swiadcze opieki zdrowotnej

praca bieaca

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
swiadczeniodawcow dotygzych realizacji uméw w tym \
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych (lekowych)

v -
praca bieaca

14

31 grudnia
u




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFzlea na
czynndci Dyrektora Oddziatu dotyazych realizacji
umow naswiadczenia w tym umow w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programéw zdrowdtryd
programéw zdrowotnych (lekowych)

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

niezwtocznie po otrzymaniu zalenia

Sporadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
kwartalnych sprawozaaz kontroli realizacji uméw
prowadzonych przez Oddziat

do 30 dnia nagpujacego po kwartale

Sporadzenie kwartalnych sprawozta realizacji przez
QOddziat rocznego planu kontrdgliviadczeniodawcow

przekazanie do Centrali Funduszu 15 dnia
nastpujacego po kwartale

Przygotowywanie sprawozfla kontroli realizacji umow \
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programéw
zdrowotnych i programoéw zdrowotnych (lekowych) dla
Wydziatu Gospodarki Lekat

30 dni po zakaczeniu kwartatu

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Opracowanie rocznego sprawozdania z kontroli ragjiz
umow naswiadczenia przeprowadzonych przez Oddzia
roku 201.

w
45 dni po zakaczeniu roku

69

Analiza realizacjswiadczé opieki zdrowotnej

Zestawienia realizacji kontraktéw w poréwnaniu dt
ubiegtych w podziale na rodzafayiadczeniodawcéw,

umowy, produkty kontraktowane i produkty szczeg@ompraca bieaca

zaleznosci od potrzeb Dyrektora Oddziatu i Centrali
Fundusz

31 grudnia

Opracowywanie materiatow w zakresie zabezpiecz
$wiadczéh medycznych na terenie wojewodztwa
swigtokrzyskiego (przede wszystkim w oparciu

o wskaniki min.w przeliczeniu na 10 tys. mieszkaw
w poréwnaniu daredniej krajowej) dla danego rodzaju

i zakres!

praca bieaca

31 grudnia

15




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Przygotowywanie materialdw na potrzeby korr
konkursowych w poszczegélnych rodzajauladcze,
zestawienia poszczegdlnych lat (kontrakt, wykonanie
realizacja, zaptata), statystyki epidemiologicZheorzenig
zahkcznikdéw ekonomicznych na potrzeby zespotéw
negocjugcyct

praca bieaca

31 grudnia

Pozasystemowa analiza informacjiwadczeniach
zdrowotnych w celu wykrycia nieprawidtosa przy
rozliczaniu tychswiadcze

praca bieaca

31 grudnia

Sprawdzanie na wniosek Dziatu Wspétpri
Miedzynarodowejwiadcze realizowanych na rzecz
pacjentow z terenu Unii Europejskiej, ktérym wydano
formularze E 109 E 1:

praca bieaca

31 grudnia

Przygotowywanie danych o zrealizowany@hiadczeniach
do okresowych analiz poréwnawczych dotymzh oséb
skreslonych z list oczekuacych z powodu udzielenia
$wiadczenia (dane z KS-SIKCh z danymi z CBE i dany|
z systemu kolejek spersonalizowanych)

nie rzadziej ni raz na potrocze

31 grudnia

Monitorowanie kompletngi i wiarygodndci danych
z zakresu list oczekagych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegotowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyazym swiadcze
ambulatoryjnych i szpitalnyt

nie rzadziej ni raz na potrocze

31 grudnia

Przekazywanie informacji na temat rzeczywistego
wykonania kontraktéw dla potrzeb Dyrektora Oddz

okresowo (okoto 20 dnia kdego miesica)

31 grudnia

Tworzenie zapyt@ SQL usprawniajcych analiz danych

praca bigca

31 grudnia

70

Weryfikacja udzielanyckhwiadcze opieki zdrowotnej

Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacjiydtdm

o $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich okresgc

sprawozdawczych

za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia

za | kwartat 2013 r. od 20 kwietnia

za Il kwartat 2013 r. od 20 lipca

za lll kwartat 2013 r. od 20 pdziernika

Prowadzenie weryfikacji danychsaiadczeniach
wykonanych w poprzednich okresach sprawozdawczyq

Erocesy walidacyjne - praca biea

procesy weryfikacyjne - od 11 dnia ngstego

mieskca po realizacjfwiadczeé

16

31 grudnia




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Comiesgczna weryfikacjgwiadcze zdrowotnych -
praca bieaca

wykazywanych w raportach statystyczn
Weryfikacja, we wspotpracy z IS uprawnié do - .
bezptatnychiwiadczeé zdrowotnycl praca bieaca 31 grudnia

71 |Raportowanie procesu weryfikacji danyctwéadczeniach| Sprawozdania z kwartalnych weryfikasjiecznych do 60 dnia po zalezeniu kwartatu 31 grudnia
Udziat w spotkanlach z’espoiow roboc_zychw sbrawie zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu -

_ L _ . |opracowania algorytméw sprawdzealidacyjnych i . L
72 Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych sprawdz avveryfikacyjnycr nie rzadziej, i 2 razy w roku
walidacyjnych i weryfikacyjnych —
Prowadzenie pilotey nowowprowadzanych sprawdze . - .
. . . : . . zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu

walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena

73 | Sprawozdawczo okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Przygotowywanie materialtéw do spadzenia okresowegfra IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia, 31 grudnia

(zgodnie z rozporrdzeniem MZ) sprawozdania z dziataléc Oddziatu za 4 kwartat 2012, [za | kwartat 2013 r. do 26 kwietnia
2, 3 kwartat 2013 (wybrane tabele 11 i V) za Il kwartat 2013 r. do 26 lipca
_ _ _ za lll kwartat 2013 r. do 25 pdziernika

Przygotowywanie danych do projektu planu fmansaweg;maj _ lipiec 2013 31 grudnia
na 2014 rot
Opracowa_rue strategii i planu zakungdczeﬁ opieki maj - grudzié 2013 31 grudnia
zdrowotnej na rok 2014, prace koryggg

74 |Przygotowanie planu zakugwiadcze na rok 2014 Przygotowanie przez Oddziat i przekazanie Centrali
Funduszu ostatecznych wers;ji projektéw planéw zakup 10 sierpnia
swiadcze opieki zdrowotnej na rok 2014
Ustalanie poziomu finansowaniaiadczér w umowach . . :

. . wrzesia — listopad 31 grudnia

wieloletnich na rok nagpny

75 |Wspotpraca z Centr@NFZ i innymi instytucjami 31 grudnia

Sporadzanie sprawozdieoraz wspotpraca w zakresie
kompetencji z odpowiednimi ze wzglu na rodzaj

wykonywanych zadakomaérkami organizacyjnymi innych

Oddziatéw NFZ, Centrali NFZ oraz innych instytucji

praca bieaca

Sporadzenie sprawozdania do WYdu Marszatkowskiego,
z zakresu leczenia szpitalnego, opieki psychiatrgiiz
leczenia uzalmien, za 2012 rok i 1 pétrocze 2013

lipiec-sierpig 2013

17




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
. . . |Sprawozdanie kwartalne dotyce zachorowalnei na za IV kwartat 2012 1. do 15 s'_[ycz_nla

76 Wspotpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Publmgmechoroby sakéne (zgodnie z zawartym porozumieniem za | kwartat 2013 r. do 15 kyvletnla 31 grudnia

-PzH o wspblpracy) za Il kwartat 2013 r. do 15 lipca

za lll kwartat 2013 r.do 15 pdziernika
Opracowywanie okresowych analiz realizgejiadczé
endoprotezoplastyki stawowej . o
. nie rzadziej ni raz

77 |na podstawie danych przekazywanych przez .

. . ; ; . na pétrocze

swiadczeniodawcow za grednictwem Centralnej Bazy

Endoprotezoplastyk

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych

swiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej

przekazywanych przeaviadczeniodawcow za

posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
78 |w tym weryfikacji kompletnéci i zgodndgci danych 31 grudnia

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowe;j

przesytanych przegviadczeniodawcow szczegdtowym

komunikatem sprawozdawczym XML dotyeym

swiadczeé ambulatoryjnych i szpitalnych

Monitorowanie oraz analiza wydatkéw w kontele

Kontrola finansowa realizacji planu finansowego azyxji: [planowania wysokii srodkéw finansowych nieztnych
79 |zaopatrzenie w wyroby medyczne oraz ich naprawa, o|do pokrycia catkowitych kosztéw zadanych z refundagj | po | p6troczu, po lll kwartale, w listopadzie| 3lugnia

ktérej mowa w ustawie o refundacji zaopatrzenia w wyroby medycznedace przedmiotami

ortopedycznymi srodkami pomochiczymi

Przygotowanie /zawieranie/ ewidencjonowanie/ Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie unagw : N .

80 |aktualizowanie uméw na wydawanie refundowanego [$wiadczeniodwcami na wydawanie refundowanego wyrolty kwartat roku oraz zgodnie z bigeymi 31 grudnia

wyrobu medycznego

medycznego

poLfrzebami

Przyjmowanie, kontrola merytoryczna i potwierdzanie
zlecer na zaopatrzenie w wyroby medyczrgldte

Potwierdzanie zlede na zaopatrzenie w wyroby medycz

praca bieaca

rpézedmiotami ortopedycznymiiodkami pomocniczymi

18




Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
81 |bedace przedmiotami ortopedycznymirodkami 31 grudnii
pomocniczymi Prowadzenie rejestréw: potwierdzonych zlecdece
oczekujcych na potwierdzenie, korespondenc;ji praca bieaca
wewnetrznej
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMOCZNO-FINANSOWYCH
Wydziat Ekonomiczno - Finansowy
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob aity, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Zapewnienie finansowaniaviadcze opieki zdrowotnej z¢ ; AltS ; ;
82 rOpracowywanie projektéw zmian planu finansowego praca bigaca

srodkéw publicznych

Oddziatu w zakresie kosztéwiadcze zdrowotnych

Uczestniczenie w procesie kontraktowagvidéadcze
zdrowotnych na dany rok (m.in. prace w komisjach
konkursowych) oraz praca przy konkursach ofert na
dodatkoweswiadczenia zdrowotne ogtaszane woti roku

praca bieaca

Sporadzanie uméw, aneksow, porozutigraz ugéd di
umow o udzielaniéwiadcze opieki zdrowotnej ze
swiadczeniodawcami na wniosek Wydzi&iwiadcze
Opieki Zdrowotne

praca bieaca

Odblokowywanie oraz udaginianie na SZOI zatznikow
finansowych do uméw oraz anekséw 0
udzielanieswiadcze opieki zdrowotne

praca bieaca

Biezace monitorowanie i analiza realizacji wykonania
planu finansowego Oddziatu (w tym analiza kosztéw
refundacji cen lekéw i zaopatrzenia w sgirartopedyczny

praca bieaca

Biezace monitorowanie podpisanych uméw i anekséw
w stosunku do planu finansowego Oddz

praca bieaca

Weryfikacja danych oraz spadzanie zestawiedla
Dziatu Rozliczania Uméwdiacych podstawdo
utworzenia rezerw z tytutu biernych rozliéze
miedzyokresowych kosztévwiadcze zdrowotnych

praca bieaca

19




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Prowadzenie rejestru umow o udzielagwéadcze opieki
zdrowotne

praca bieaca

Rozliczanie uméw zawartych Zeiadczeniodawcami na
wykonywanieswiadcze zdrowotnycl

praca bieaca

Sporadzenie not na utworzenie rezerw z tytutu biernyc
rozliczeh migdzyokresowych kosztowwiadczéi
zdrowotnycl

H

praca bieaca

Prowadzenie ewidencji wygtien pokontrolnych
otrzymywanych z Dziatu Kontroli Realizacji Uméw na
Swiadczenia oraz rozliczanie finansowych skutkw
przeprowadzonych kontroli

praca bieaca

Prowadzenie rozliczez tytutuswiadcze zdrowotnych
udzielonych pacjentom na podstawie art. 2 ust.t?pi3,
art. 12 pkt 2-4, 6 i 9 oraz art. 26 ust 1 i 2 ustavdnia 27
sierpnia 2004 r. éwiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkow publicznych

praca bieaca

Prowadzenie rozliczez tytutuswiadcze udzielonych
pacjentom z innych patw cztonkowskich UE i EOG na
podstawie przepiséw o koordyn:

praca bieaca

Prowadzenie rozliczez oddziatami wojewédzkimi NFZ
z tytutuswiadczeér medycznych udzielonych pacjentom
w ramach migracji ubezpieczony

praca bieaca

Monitorowanie wykorzystania kwot otrzymanyc
udzielonych upowaien od i do innych oddziatow
wojewddzkich NFZ i przekazywanie informacji do
komérek merytorycznyc

praca bieaca

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

31 gruanii

83

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia

gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowialf

rnl, 2N,

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dogmzch
prognozowanych kosztow oddziatu wojewoddzkiego na
2014-2016 na podstawie prognozy, o ktérej mowa

w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznyck

O

20

do 20 czerwca




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

TUN U L*

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu g
finansowego Oddziatu na rok 2014 (zgodnie z &%, dst.
5 ustawy cswiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkéw publicznyct

do 10 lipca

84

Sporadzanie sprawozdez wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez odd#isladcze
wobec 0s6b, o ktérych mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt 2 3,

-art. 12 pkt 2-4,61 9,

- art. 26,

ustawy oswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowany¢

ze$rodkOw publicznych

do 14 — go kadego miesica

Sporzdzanie miesicznych sprawozdarozliczer kosztow
migracji ubezpieczonych

co miesic, do zamknicia ksig rachunkowyc
za dany miestc sprawozdawczy

Sporadzanie okresowych sprawozda dziatalndgci
Oddziatu

Sporadzanie miegicznych sprawozdarozliczer kosztéw
z tytutu $wiadczer udzielonych pacjentom z innychrisaw
cztonkowskich UE i EOG na podstawie przepiséw o
koordynacji

CO miesic

Wspotudziat w spordzaniu kwartalnych sprawozalar 5
"Z przeprowadzonych kontroli realizacji uméw na
swiadczenia zdrowotne i refundacji cen lekéw oraz
windykacji nalenosci" zgodnie z rozporglzeniem
Ministra Finanséw oraz sprawozd&Ewidencja Kontroli"

kwartalne

Sporzdzenie sprawozdaz dziatalndci Oddziatu,
w szczegolngci czsci 1l

kwartalne

31 grudnia

85

Odzyskiwanie od pastw cztonkowskich UE/EFTA kosztd
rzeczowychswiadczeé zdrowotnych udzielonych na
podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawmnion

Przedstawienie patwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéwwiadcze rozliczonych ze
swiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudziz012

30 stycznia

21

31 grudnia




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Przedstawienie patwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéwwiadcze rozliczonych ze
swiadczeniodawcami w okresie styézezerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie pgtwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanychga

15 maja

wymagajice korekty o charakterze rachunkowym w okresie

od listopada 2012 r. do kwietnia 2013 r.)

Przedstawienie patwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL (dla spraw zidentyfikowanychqga
wymagajce korekty o charakterze rachunkowym

w okresie od maja 2013 r. dozaziernika 2013 r.)

15 listopada

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Wydziat Ksiegowasci

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych

86

Prowadzenie rachunkowa Oddzialu

Prowadzenie ksg rachunkowych

praca bieaca

Sporadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego Oddzialu za 2012 r.

do 4 marca

Sporadzanie miesicznych sprawozdefinansowych FM -
01

do 5 dni roboczych po zamkaiu kskhg
rachunkowych miegca sprawozdawczego

31 grudnia
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
87 | Sporadzanie pozostatych, oboyziujacych sprawozda |Sporadzanie sprawozdiskwartalnych i rocznego co kwartat, do 10 dni po zakozeniu | — 11l
sprawozdania o stanie nam@ici Rb — N oraz o stanie  |kwartatu oraz do 32 dni po zakezeniu IV
zobowhzaa Rb — Z kwartatu , a korekty sprawozilgpo
zamknkciu kshg rachunkowych) w terminie
do 42 dni po zakixzeniu I-11l kwartatu oraz
do 87 dni po zakirzeniu IV kwartatu
Sporadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego do 30 dni po zakizeniu IV kwartatu ,
uzupetniagcego o stanie natacici oraz sprawozdania Rla-korekg do 87 dni po zakizeniu IV
UZ rocznego uzupetniagego o stanie zobowdan wg kwartatu
tytutow dhuznych.
Sporadzanie kwartalnych sprawoatia co kwartat, do 15 dnia po zaktzeniu 1 arudni
AZ-KRH Aktywa — nalenaosci handlowe od nierezydentdiwartatu, a korekt sprawozdania rocznego cg grudnia
oraz zaliczki wyptacone nierezydentom; 8 kwietnia
PZ-KRH Pasywa — zobowzania handlowe wobec
nierezydentéw oraz zaliczki otrzymane od nierezygen
Sporadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb — do 20 marca
o wydatkach strukturalnych
Sporzdzanie sprawozdamieskcznych z zajé do 6 dnia kadego miesica nastpujacego po
komorniczych miesicu sprawozdawczym
Sporadzenie sprawozdania rocznego o stanie i ruchu |do 15 lutego
srodkow trwatych (F-03 do GUS)
88 |Sporadzanie obowizujacych deklaracji Sporzdzanie deklaracji miesiznych dla podatkéw od [do 10 dnia kadego miesica nastpujacego po|31 grudnia

towaréw i ustug VAT

miesicu sprawozdawczym

Sporzdzanie deklaracji miegiznych dla podatkéw od
towardéw i ustug wewstrzwspolnotowych VAT-UE

do 10 dnia kadego miesica nas{pujacego po
miesicu sprawozdawczym

Sporadzanie deklaracji PFRON

do 20 dniazllago miesica nastpujacego po

miesicu sprawozdawczym
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L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Sporzdzanie deklaracji z tytutu podatku od nieruchéang
zgodnie z ustawz dnia 12.01.1991 r. o]
podatkach i optatach lokalny

do 15 stycznia za dany rok podatkowy

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

89

Zapewnienie finansowaniviadcze opieki zdrowotnej z¢
srodkéw publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym spdezanie
sprawozda okresowych NFZ m.in. z wykonania planu
finansowego NFZ zgodnie z rozpadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegobtowych zasad prowadzenia gospodarki finagjso
NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art. 130 ugisiawyj
o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, po@27 z
pézn. zm.):

- Spr. miesjczne,

- spr. kwartalne,

- wskepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 r.,

w terminach okrédonych przez CentralNFZ

W

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012

31 grudnia

Wydziat Wspéipracy Miedzynarodowe;j

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob gity, w tym wynikajace z obowjzkéw ustawowych

90

Odzyskiwanie od pastw cztonkowskich UE/EFTA kosztd
rzeczowychswiadczeé zdrowotnych udzielonych na
podstawie przepiséw o koordynacji osobom uprawmnion

Generowanie formularzy E127PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagagych korekty o
[charakterze rachunkowym w okresie od listopada 2012
do kwietnia 2013 r.

15 maja

Generowanie  formularzy  E127PL sp
zidentyfikowanych jako wymagagych korekty
o charakterze rachunkowym w okresie od maja 2013
pazdziernika 2013 r.

(dla

aw

r.1&(31(I)|stopada

Przedstawianie gstwom EFTA na formularzach E127
liczby mieskcy, za ktore naliczony zostanie ryczatt za
2012

PL
18k czerwca

31 grudnia

24




Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizaciji

Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/

Regulowanie zobowtai Funduszu wynikaicych z Weryfikacja roszcae przedstawionych przez fistwa Y IETTTIITE QO THISRLY UL Uy WRTYWE
roszczé przedstawionych przez fistwa czionkowskie  [cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obaujacymi roszczenla} do Centrali Fun.dL,Jszq (dla rosaicze
UE/EFTA na formularzach E125/ E127 wytycznymi przedstawmnych wg przepisow finansowych
rozporzdzenia nr 987/2009)
lub zgodnie z obowkzujacym 31 grudnia

harmonogramem (dla roszdze
przedstawionych wg przepisoéw finansowych
rozporadzenia nr 574/72)

Obstuga dokumentéw potwierdaaych prawo do
Swiadczeé rzeczowych na podstawie przepiséw
0 koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania dokumemntow
[formularzy potwierdzajcych prawo do rzeczowygpraca bieaca
swiadczeé zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z zasadami i termin
w procedurach i wytycznych Centrali Fundu:
Przeprowadzanie weryfikacji zarejestrowanych
i wydanych formularzy typu E100 i dokument
przendnych w terminach okrdonych w obowizujacych
procedurach

Uaktualnianie w bazie CWU ndeistosci i btednych danych
dotyczicych ubezpieczonych na podstawie dokumemtéw
przedstawionych przez ubezpieczonego dla celéw wydlania_ . ..
EKUZ, formularzy E100/dokumentéw przefmych i préca bieaca
rejestracji formularzy E100/dokumentéw przéngch
przychodacych z pastw UE/EFTA

ami__ .
praca bieaca

W .
)praca bieaca

31 grudnia

Prowadzenie korespondencji z zagranicznymi instytudjami
wihasciwymi, tacznikowymi, placéwkami opieki zdrowotn
w kraju i za granig wyjasniajace sprawy ubezpieczonyc
uprawnionych

e -
kleraca bieaca

VIkw.201Z2r. do 20.01.2015
Przekazywanie informacji o prowadzonych mpmwaniacjwl kw. 2013 r. do 20.04.2013 r.
regresowych i windykacyjnych — koszty leczetikw. 2013 r.do 20.07.2013 r.
poniesione w innym pestwie UE/EFTA [l kw. 2013 r. do 20.10.2013 r.
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Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu

L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/
zadania/celu/
93 [Przyjmowanie i procedowanie wnioskéw o _ Spo:zaedzril)r\:\ll(adzlévr\lliirti‘lergcelniaalrlljalzbﬁdde(i)i; n(\),\gt"(z:szl:l()\g VI kw.2012 r. do 20.01.2013 1.
prz_ep_rowadzenle plgnowanego leczenia poza granlcamﬂosa ?anicami kraju oraz decyzji w zak?esieytrani wr\ﬁv 2013 . do 20.04.2013 .
kraju i transport sanitarny Eamta?nego o Zlowanego yzé; odne a8 F& W. 2013 r.do 20.07.2013 , 31 grudnia
rozporzdzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grud ||a|1 +201371. d0 20.10.2013 .
2007 r
Weryfikowanie wnioskow pod wzgtlem formalnop
prawnym i _merytorycznym_ zgodnie Z wytycznyrgwaca bieaca 31 grudnia
opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowarego
DWM
Ustalanie. kosztéyv Iec;enia z placGwagraniczn oraz praca bigaca 31 grudnia
sposobu ich rozliczenia
Przekazywani opracowanec¢ wnioskt do Prezes NFZ
celem wydania decyzji administracyjnej na podstawie| art. . .. .
25 i 26 ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotngjraca bigaca 31 grudnia
finansowanych zé&rodkoéw publicznyct
94 : .
Wydawanie formularzy unijnych dolacych podstaw| . . . .
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA Opracowywanie formularzy /dokumentéw przémgch praca bizca 31 grudnia
95 [Wydawanie decyzji w sprawie pokrycia koszow tpamiu |Prowadzenie pogbowania wyjéniajacego niezbdnego do
sanitarnego dla ubezpieczonych, ktérym udzielono wydania decyzji . .
swiadcze zdrowotnych na terenie fistw UE/EFTA na praca bieaca 31 grudnia
podstawie przepisow o koordynacji
96 | Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresgzémia . o . .
zamieszkalych na terenie innega Riolska pastwa planowanego leczenia
czionkowskiego UE/EFTA VT kw2012 1. do 20.01.2013 31 grudnia

Sprawozdania kwartalne z wydanych decyzji Dyrekt
Oddziatu dotyczcych transportu sanitarnego

| kw. 2013 1. do 20.04.2013
1. 2013 r.do 20.07.2013 .
Il kw. 2013 . do 20.10.2013 .
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
o . VI kw.2012 r. do 20.01.2013 .
Przekazywanie informacji o wydanych zgodach na lecz ?Ele
. o . w. 2013 r. do 20.04.2013 .
poza granicami krajudalacych w kompetencjach Dyrektorl?kw 2013 r.do 20.07.2013
Oddzialu oraz o zgodach wydanych przez instytLiﬁJ?( ' ' o '
; . ; L w. 2013 r. do 20.10.2013 r.
panstwa pobytu dldwiadcze ratupcychzycie
97| Przyjmowanie wnioskéw o zwrot kosztow leczenia prhzaca 31 grudnia
o _ o VI kw.2012 r. do 20.01.2013
Realizacja zadaWydziatu wynikajcych z ustawy _ . . . | kw. 2013 r. do 20.04.2013 r.
przezéwiadczeniodawcow z patw UE/EFTA 1l kw. 2013 1. do 20.10.2013 .
Wydziat Administracyjny - Gospodarczego
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ggty, w tym wynikajace z obowazkéw ustawowych
Sporadzame miesicznego raportu z realizacji zada do 15 dnia kadego miesica
inwestycyjnyct
25.01.2013r. za IV kwartat 2012 r.
98 Monitoring stanu realizacji zadaapisanych 25.04.2013 r. za | kwartat 2013 r. 31 grudnia
w rzeczowym planie wydatkéw inwestycyjnych NFZ Sporadzanie kwartalnego sprawozdania Nr 7, tabela 228307.2013 r. za Il kwartat 2013 r. g
z dzialalndci inwestycyjnej 25.10.2013r. za lll kwartat 2013 r.
Sporadzanie poétrocznego sprawozdania doggeno 10.01.2013 1. za ll potrocze 2012 1.
Realizacja zadawynikajacych z ustawy Prawo ochrony P 2 P . go sp : 10.07.2013 r. za | p6trocze 2013 r.
99 |, . obowiazku ponoszenia optat z tytutu wprowadzania gagow
srodowiska 3 .
lub pytéw do powietrza
100 Przygotowanie projektu rzeczowego planu wydatkéw [Udziat w sptkaniach konsultacyjnych odpowiednio do czerwiec-lipiec 2013 r 1 sierpnia

inwestycyjnych na 2014 r. w zakresie poz. A,BiC

zaistniatych potrzeb

27




Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizaciji
L.p. Gléwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji gtownego zakresu/celu/ gtownego zakresu
zadania/celu/
Prowadzenie procedur zaméwipublicznych dotycacych:
realizacji zada z rzeczowego planu wydatkow
101 Realizacja zadanwestycyjnych w roku planowania |r!\fve_stycyjnych, a tale dostaw | us}ug (?rtykuiow praca bigaca 31 grudnia
pismiennych, komputerowych materiatow
eksploatacyjnych, ustug padkowych, ustug
ochroniarskich itp.)
Monitoring kosztow ponoszonych w zygku z
102 korzyst_f?lnlem ze sHbowych telefonow kom’orkowych OrazSpom:dzanie miesicznego sprawozdania i rozliczenia Do 25 dnizdiego miesica 31 grudnia
operacji przeprowadzanych na poszczegolnych nurerac
telefonéw komorkowych zytkowanych w Oddziale
Monitoring wydatkow ponoszonych z tytutu eksplogitac |Sporadzanie kwartalnego sprawozdania 20.01.2013 r. Zaniattat 2012 r.
samochodow sktbowych 20.04.2013r. za | kwartat 2013 r.
103 20.07.2013 r. za Il kwartat 2013 r. 31 grudnia
20.10.2013 r. za lll kwartat 2013 r.
Realizacja zadaKancelarii Ogolnej oraz archiwizacja
104 |dokumentéw oraz inne prace zwane z funkcjonowanien praca bieaca 31 grudnia
archiwum zaktadowego
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. St\ZB MUNDUROWYCH
Wydziat ds. Stuzb Mundurowych
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob gity, w tym wynikajace z obowjzkdéw ustawowych
105 |Zabezpieczenigéwiadczeé opieki zdrowotne] przez Sporadzanie planu zakupiwiadczé opieki zdrowotnej liviec/siernid
Wydziat ds. Stub Mundurowych wg wiciwosci na 2014 rot P P
rzeczowej Ustalenie poziomu finansowania dla umow wieloldtnic |
dotyczicych udzielanigwiadcze: opieki zdrowotnej listopad
Wykonywanie zad@zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem pogbowai W sprawie zawarcia umow
wg potrzeb

0 udzielanigwiadcze opieki zdrowotnej
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Termin realizacji zadania stuzacego do

Termin realizaciji

L.p. Gtéwny zakres zada /cel/ Zadania stuzace realizacji gtéwnego zakresu /celu/ realizacji glwnego zakresu/celu/ gtéwnego zakresu
zadania/celu/
Ztozenie wigciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
celowej za 2012 r. przeznaczonej na finansowardaiza (do 15 stycznia
zespotow ratownictwa medycznego .
Informacje z procesu zawierania umoéw na 2014 r. 31 grudnia
w rodzaju pomoc dofma i transport sanitarny oraz listopad-grudzia
ratownictwo medyczr
Sporzdzanie umoéw i anekséw do umoéw dotycych
udzielaniawiadcze opieki zdrowotnej w rodzaju pomodedtug potrzeb
dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne
Przygotowanie i przekazanie éawemu wojewodzie
harmonogramu przekazywarfiamdkéw w 2013 r. w celu
zapewnienia finansowania zadzespotow ratownictwa |do 31 stycznia
medycznego na terenie wojewddztiwactokrzyskiego
Opracowanie kwartalnych informaciji analityczno- do 25 - go dnia drugiego migsa po okresie
statystycznych z realizadiviadcze opieki zdrowotne sprawozdawczy
Sporadzenie sprawozdania z potwierdzenia skiefowa |mieskcznie do 10-go dnia pierwszego miesi
dotyczicych leczenia uzdrowiskowego (SOLL po okresie sprawozdawczy
Zabezpieczenie dagiu do rzeczowyckwiadcze opieki  |Wykonywanie odpowiednich sprawozdaanaliz :
106 [zdrowotnej wg wiéciwosci rzeczowej Wydziat ds. St |wynikajacych z dziatalnéci Funduszt praca bieaca 31 grudnia
Mundurowych Obsluga mteresgntow ubiegeych s 0 skierowanie na praca bieaca

leczenie uzdrowiskow
Rejestracja, potwierdzanie i wysytanie do
$wiadczeniobiorcoéw skierowana leczenie uzdrowiskowegpraca bieaca

107 |Utrzymanie wiaciwego poziomu wykonywania zatla Sporzdzanie kwartalnych sprawozitla kontroli kwartalnie do 20-go dnia drugiego migsi po

realizowanych przez Wydziat ds. SluMundurowych wg
wiasciwosci rzeczowej

$wiadczeniodawcow realizagych$wiadczenie

okresie sprawozdawcz)

Sporadzanie kwartalnych sprawoztla przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-1

do 10-go dnia nagbnego miesica po uptywie
kwartah

Sporadzanie kwartalnych sprawoz@la monitoringu
ordynacji lekarskic

do 10-go dnia drugiego migsa po kwartale

Sporzdzanie miesicznych sprawozdawartasciowych
z realizacjiswiadczé zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesia po miesicu
sprawozdawczym
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L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Przygotowanie i przekazanie danych w zakresigilo
wartasci swiadcze opieki zdrowotnej udzielonych
weteranom poszkodowanyioinierzom i weteranom
poszkodowanym funkcjonariuszc

kwartalnie do 10-go dnia drugiego migs po
okresie sprawozdawczym

sprawozdanie zéviadczeé ponadlimitowych
zrealizwoanych w resortowych podmiotach leczniczych

kwartalnie do 10-go dnia drugiego migs po
okresie sprawozdawczym

Sporadzanie analiz i opracouialotyczcych ratownictwal
medycznedo na potrzeby é&awego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia,

Zastpcy Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia dgb
Mundurowych oraz wikiwych komdrek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

praca bieaco wedtug potrzeb

Sporadzanie wnioskéw o przeprowadzenie kontroli
dysponentéw zespotdéw ratownictwa medyczn

wg potrzeb

Sporadzanie sprawozaana potrzeby Centrali od&ie
decyzji uprawniajcych do bezptatnego zaopatrznia w Ig
na podstawie art. 46 ustawywiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych zeodkéw publicznych

ki
kwartalnie

Opracowanie i przedstawienie do akceptacji Dyrektor
Oddziatu decyzji uprawniagych do bezptatnego
zaopatrzenia w leki na podstawie art. 46 ustawy

o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznvcel

praca bieaca

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/

108

Utrzymanie jednolitych sposobéw realizacji zada
obronnych, obrony cywilnej i zagdzania kryzysowego w
Oddziale

Aktualizacja dokumentacji systemu stalegauty na
potrzeby podwyszania gotowsti obronnej pastwa oraz
uruchomienia realizacji zadabronnych wynikajcych z
wyzszych stanéw gotowéci obronnej pastwa

do 30 czerwca i 31 grudnia

Przestanie danych do opracowania Kwestionariusza
Pozamilitarnych PrzygotowigObronnych dla Ministerstw
Zdrowia

H kwartat

30

31 grudnia




L.p.

Gléwny zakres zada /cel/

Zadania stuzgce realizacji gtbwnego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania stuzacego do
realizacji gtéwnego zakresu/celu/

Aktualizacja ,Wykazu organdw administracjiadowe;]
uprawnionych do preferencyjnej obst

do 30 czerwca

Aktualizacja planéw obrony cywilnej Oddziatu

do 15 grudnia

Aktualizacja kart realizacji zadaoperacyjnych
w warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa
paistwa i w czasie wojn

do 30 wrzénia

Opracowanie sprawoztl&wartalnych z realizacji zada
obronnych, obrony cywilnej i zagdzania kryzysowego w|
Oddzial¢

kwartalnie do 10 dnia kalego miesica po
okresie sprawozdawczym

Wspotpraca z wkeiwymi komoérkami ds. obronnych,
bezpieczéstwa publicznego i zagdzania kryzysowego

praca bieaca

urzedu wojewddzkiego, uktu miasta oraz Centrali NFZ

Termin realizaciji
gtéwnego zakresu
zadania/celu/
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

WARMINSKO - MAZURSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



UCHWALA NR 3
Rady Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewodzkiego NFZ

z dnia 20 listopada 2012 roku

w sprawie: planu pracy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ na rok 2013

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( tj Dz. U. z 2008 r., Nr 164 poz.1027
z pbzn. zm.), uchwala sie co nast¢puje:

§1
Zatwierdza si¢ plan pracy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Wojewddzkiego NFZ na rok 2013,
w brzmieniu stanowiacym zatacznik do-uchwaty.

§2

Uchwaia wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Przewod Iii}zz[cy Rady

ggdan Witodarczyk




Zadania shuzgce realizacji gléwnego zakresu

Termin realizacji zadania

Termin realizacji gléwnego

L.p. |Gléwny zakres zadan /cel/ Jcelu/ shuzgcego do realizacji glownego e e el
zakresu/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych
Nadawanie  uprawnien do  Kkorzystania na biezaco wedlug potrzeb
z systemu
Zabezpieczenie funkcjonowania systemu Elektronicznej| Weryfikacja $wiadczen na biezaco wedhug potrzeb .
1 . b e praca ciagla
Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcow . . K .
Rozliczanie $wiadczen na biezaco wedtug potrzeb
Windykacja naleznosci na biezaco wedtug potrzeb
2 IVJOFlwyzszeme . Jakosgl ustug  informatycznych Wdr(.)zeme systemu do obstugi zgloszen do 31 grudnia do 31 grudnia
$wiadczonych uzytkownikom serwisowych - help desk
Przeprowadzanie kgntroll planowych zgodnie Zgodnie 7 przyjetym Planem kontroli
z Planem kontroli wewngtrznej OW NFZ .
wewnetrznej w OW NFZ
na2013r.
Kontrola prawidlowosci, efektywnosci i  jakosci|Przeprowadzanie kontroli doraznych wedtug potrzeb
, dZtla\J[;ma lr-‘:indusizu Z?Odqlinzir:ﬂ’yzn;(zzonym' Zid?mam! Informowanie Prezesa Funduszu o stanie 1) do 30 lipca — za I pétrocze dz 30 ;tycznla rokt
usta ov:y b plans eguiaminowy L wynt aﬂcﬁ’ m realizacji Planu kontroli wewngtrznej w OW]| 2) do 30 stycznia roku nastepnego — nastep uja‘czgo po roxu
z przyjetych planow pracy oraz przepisow powszechnie|\ - oo wynikach tych kontroli 7a 11 potrocze sprawozdawanym
obowiazujacych
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach 1) do 30 lipca — za I potrocze
kontroli przeprowadzanych przez instytucje| 2) do 30 stycznia roku nastgpnego —
kontroli zewngtrznej za Il potrocze
4 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
5 [Opracowanie planu szkolef na 2014 rok do 30 listopada
6 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen do 3 dnia drugiego miesiaca
kwartalne po zakonczeniu kwartatu
7 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolef do 25 lutego 2014 1.
roczne
do 20-go dnia nastgpnego
8 [Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesigca po zakonczonym
kwartale
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych .
° na stanowiskach za 2013 rok do 20 stycznia 2014 .
10 Przygotowanie projektu rzeczowego planu 31 grudnia

inwestycyjnego na 2014r. W zakresie pozycji D i E

Strona1z18




Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu

Archiwizacja

danych historycznych

oddziatowych serweréw bazodanowych

11 |Bezpieczefistwo i optymalizacja przetwarzania danych |Uczestnictwo ~w  projekcie  analitycznej 31 grudnia
hurtowni danych - kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
e . . Migracja ustug w OW NFZ do nowego
12 Unnﬁkarcla' platform _ sprzgtowych i - narzedziowych srodowiska  redudantnej sieci WAN - 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ .
kontynuacja
13 |Ustugi dla $wiadczeniobiorcow Zdrowotny  Informator - Pacjenta - projekt 31 grudnia
centralny
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowigzkow ustawowych
25 stycznia (za IV kwartat 2012 r.)
Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektorow 25 kwietnia (za L kwartat 2013 1)
14 |OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu - do 24 stycznia 2014 r.
ubezpieczenia zdrowotnego 15 lipea (za I kwartat 2013 )
25 pazdziernika (za III kwartat 2013
r.) 24 stycznia 2014 r.
(za IV kwartat 2013 r.)
Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list
OCZCku_]a‘CyCh’ W oparciu o In'formaCJe przeka?ywane nie rzadziej ni raz
15 |przez $wiadczeniodawcow szczegdlowym na kwartat
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym list
oczekujacych.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych
16 z ‘zakresu‘ list O,CZCkqucych' przekazywanych. przez praca ciagla
$wiadczeniodawcow  szczegbtowym  komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.
Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych
17 prowadzonych przez $wiadczeniodawcow na wskazane nie rzadziej niz raz
w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ na kwartat
aplikacji.
Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez
18 |[$wiadczeniodawcow na  wskazane w  umowie praca ciagla

$wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
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Prowadzenie weryfikacji wielokrotno$ci wpisow 0sob

19 r,]a, I|sta9h ocrzekuja‘cych prowadzonych przez praca ciagla
$wiadczeniodawcow na  wskazane w  umowie
$wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ aplikacji.
Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych
z zakresu list oczekujacych przekazywanych przez nie rzadziej niz raz
20 [$wiadczeniodawcow  szczegélowym  komunikatem na 2 miesigce
sprawozdawczym XML  dotyczacym  $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych.
Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie na koniec kazdego miesiaca
21 |komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list za 3 ostatnie miesiace
oczekujacych. sprawozdawcze
Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem
formalno-prawnym i merytorycznym - zgodnie
z wytycznymi opracowanymi przez Wydziat
Leczenia Planowanego DWM
2 Przyjrqowanle i opracowywanie wnioskow 0 planowe ' ' . ' praca ciagla
leczenie poza granicami kraju Ustalanie kosztow leczenia z placowka
zagraniczng
Przekazywanie opracowanego wniosku
do Prezesa NFZ celem wydania decyzji
administracyjnej na podstawie art. 25 i 26
ustawy o $wiadczeniach
Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa . .
23 leczenia planowanego w krajach UE/EFTA Opracowywanieformularzy praca ciggta
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
2 leczenia  planowanego za granica dla  osob|Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego raca ciacta
ubezpieczonych w NFZ zamieszkalych na terenie[przed wydaniem decyzji p a8
innego niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA
Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy|
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ[unijnych wydanych polskim ubezpieczonym N P
25 |dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ|i osobom uprawnionym na podstawie decyzji kwiccief, lipiec, pazdziernik,

decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica

Dyrektora OW NFZ oraz wydanych przez
instytucj¢ miejsca zamieszkania/pobytu

styczen
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Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore

10 stycznia 2013 r.
(za IV kwartat 2012 r.)

10 kwietnia 2013 r.
(za I kwartat 2013 r.)

10 lipca 2013 .

wplynety i zostaly rozpatrzone przez komorki
% organizacyjne wiasciwe do spraw skarg i wnioskow (za L kwartat 2013 1)
wOW NFZ 10 pazdziernika 2013 r.
(za 1II kwartat 2013 r.)
10 stycznia 2014 r.
(za IV kwartat 2013 r.)
Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza
27 |[spraw zglaszanych do komorek organizacyjnych 30 marca (za 2012 r.)
wiasciwych do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ
Przeprowadzanie  u  $wiadczeniodawcow
kontroli planowych, zgodnie z zatwierdzonym
planem kontroli, kontroli doraznych zleconych| styczen — grudzien wedlug potrzeb
przez  Dyrektora  Oddziatu lub  osoby
uprawnione oraz kontroli koordynowanych
Monitorowanie realizacji Przez| . e erudzien wedhug potrzeh
$wiadczeniodawcow zalecen pokontrolnych ¥ s &P
Opracowywanie sprawozdan oraz zbiorczych . .
Kontrola realizacji uméw o udzielanie éwiadcze: opieki{analiz i wnioskow 2 przeprowadzonych| ~ 0° 200 dnia nastepujacego
28 d P po kwartale 31 grudnia

zdrowotnej

kontroli u $wiadczeniodawcow

Ocena jakosci, norm i standardow w zakresie
realizacji umow o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej oraz  wystawiania  recept,
stosowania procedur diagnostycznych
i terapeutycznych, §wiadczen specjalistycznych
i stosowanych technologii medycznych oraz
wyboru  lekéw,  $rodkow  spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych

styczen — grudzien wedtug potrzeb
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Opracowanie  rocznego  planu  kontroli
$wiadczeniodawcow

przekazanie zatwierdzonego przez
dyrektora OW NFZ planu
do Centrali Funduszu w terminie do
dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan

29 |Planowanie kontroli realizacji umow 31 grudnia
dotyczy
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan|przekazanie do Centrali Funduszu 15
z realizacji przez OW NFZ rocznego planu go dnia nastgpujacego
kontroli $wiadczeniodawcow po kwartale
za IV kwartal 2012 r. do 25 stycznia
za [ kwartat do 26 kwietnia
30 Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia|Kwartalne  sprawozdania z  dzialalno$ci .
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ) (wybrane tabele cz. 111 1V) za Wkwartat do 26 lipea
za III kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.
Wykonywanie zadan zwigzanych
z przygotqwanlem i prowadzgnlem postepowan styczef — grudzien
w sprawie zawarcia umdéw 0 udzielanie
. RS - . wedtug potrzeb
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej
Sporzadzenie umoéw i ancksow do umow , .,
. . L. , - styczen — grudzien
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
. wedhug potrzeb
zdrowotnej
Ustalenie poziomu finansowania dla umow
Zabezpieczenie $wiadezeri opieki zdrowotnej wedtug W|§I0!etn|ch doty.cza(cych }JqZIe|,al?la sw1adc;cn do 30 listopada )
31 opieki zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowej 31 grudnia

wiasciwosci rzeczowe;j

Informacje z procesu zawierania umow
na 2013 r. wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu

listopad-grudzien

Ocena jakosci i dostepnosci do $wiadczen
opieki  zdrowotnej oraz  monitorowanie
realizacji $wiadczen

praca ciagta

Opracowanie informacji analityczno-
statystycznych z realizacji $wiadczen opieki
zdrowotnej wg wlasciwosci rzeczowe;j

styczen — grudzief
wedhug potrzeb
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Zasilanie systemu informatycznego Centrali

raz w tygodniu od daty ogloszenia

32 [Podsumowanie procesu kontraktowania Funduszu z przebiegu postgpowan (wszystkie ostenowan
tryby) na rok 2013 r. postep
za VI kwartat 2012 r.
do 15 stycznia
Sprawozdanie kwartalne dotyczace za L kwartat do 15 kwietnia
13 Wspolpraca z  Narodowym Instytutem Zdrowia|zachorowalnoéci  na  choroby  zakazne
Publicznego - PZH (zgodnie  z  zawartym  porozumieniem za Il kwartat do 15 lipca
0 wspotpracy)
za 11T kwartat do 15 pazdziernika
za IV kwartat
do 15 stycznia 2014 r.
Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali
34 [Funduszu ostatecznej wersji projektu planu zakupu 10 sierpnia
$wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.
L . i . .|Analizowanie wykonania §wiadczen na biezaco wedlug potrzeb
Aktualizacja  planu  zakupu  $wiadczen  opieki
35 ? raz na kwartat
zdrowotnej na rok 2013
Aneksowanie umow na biezaco wedtug potrzeb
) L procesy walidacyjne - na biezaco
Prowadzenie weryfikacji danych
36 [Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych 0 $wiadczeniach wykonanych w poprzednich procesy weryfikacyjne - od 11 dnia
okresach sprawozdawczych nastgpnego miesiaca po realizacji
$wiadczen
za IV kwartat 2012 r.
do 20 stycznia
za I kwartat 2013 r.
do 20 kwietnia
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych
. , weryfikacji ~ danych o  $wiadczeniach za Il kwartat 2013 .
37 |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych sprawozdanych w  poprzednich  okresach do 20 lipca
sprawozdawczych
za Il kwartat 2013 r.
do 20 pazdziernika
za IV kwartat 2013 r.
do 20 stycznia 2014 r.
38 Raportowanie procesu weryfikacji danych[Sprawozdania z kwartalnych  weryfikacji do 60 dnia po zakoficzeniu kwartatu

o $wiadczeniach

wstecznych
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Woprowadzenie  do  stosowania  ujednoliconych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

Udzial w spotkaniach zespotéw roboczych
w sprawie opracowania algorytméw sprawdzen
walidacyjnych i weryfikacyjnych

zgodnie ze wskazaniami Centrali
Funduszu - nie rzadziej, niz 2 razy w
roku

40

Wprowadzenie  do  stosowania  ujednoliconych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych

Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych
oraz ich ocena

zgodnie ze wskazaniami Centrali
Funduszu

41

Refundacja kosztow lekow, $rodkow spozywezych
specjalnego  przeznaczenia  zywieniowego  oraz
wyrobow medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

Implementacja do systemow dziedzinowych
OW NFZ opracowanych centralnie regut
walidacji i weryfikacji raportow aptecznych,
umozliwiajacych  poprawne przekazywanie
srodkow finansowych aptekom i punktom
aptecznym posiadajacym umowe
na wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych  specjalnego  przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych

po zakonczeniu procesu
pilotazowego

Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek
z obszaru wlasciwosci Oddziatu

2 razy w miesiacu

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod
wzgledem rachunkowym

2 razy w miesiacu

Ocena zgodnos$ci raportow — statystycznych
z aptek i zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesiacu

Rozliczenie aptekom 24 okresow
sprawozdawczych

do 15 lutego 2014 r.

do 31 grudnia
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Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Opracowywanie  miesigcznych — sprawozdan
dotyczacych refundacji lekow
z uwzglednieniem typow i rodzajow recept

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
miesiaca

Opracowywanie  sprawozdan  dotyczacych
realizacji recept refundowanych na podstawie
art.. 44 ust 1 lith

do ostatniego dnia miesiaca
po kwartale, za ubiegly kwartat

Opracowywanie  sprawozdan  dotyczacych
realizacji recept wystawionych dla pacjentow
z chorobami wywotanymi pracg przy azbescie

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
kwartatu- narastajaco

Opracowywanie  sprawozdan  dotyczacych
refundacji recept wydawanych w ramach
przepisow o koordynacji

raz w miesiacu

Przygotowywanie  kwartalnych  sprawozdan
w sposob narastajacy na temat
przeprowadzonych  kontroli  prawidtowos$ci
wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych  sprawozdan
z wynikow Kkontroli koordynowanej w zakresie
ordynacji lekarskiej oraz aptek

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z  kontroli
realizacji uméw w zakresie chemioterapii,
terapeutycznych  programéw  zdrowotnych
i programow zdrowotnych (lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz wydatkow na leki
refundowane oraz sprawozdawczoéci z tym
zwiazanej na podstawie aptecznych raportow
statystycznych

nie rzadziej niz raz na kwartat

Przygotowywanie rocznego raportu na temat

wydatkéw OW NFZ z tytutu refundacji lekow 15 kwietnia
za2012r.

Przygotowywanie raportu na temat wydatkow

OW NFZ z tytulu finansowania chemioterapii, 15 kwietnia

terapeutycznych  programéw  zdrowotnych
i programow zdrowotnych (lekowych)

31 grudnia
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Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych

Przygotowanie zbiorczych kwartalnych
zestawien  decyzji Dyrektora OW NFZ
wydawanych na podstawie art. 109 ustawy
(o] $wiadczeniach oraz odwotan
w przedmiotowych Kkwestiach w zakresie
gospodarki lekiem

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie sprawozdan do
zakontraktowaniu $wiadczen opieki zdrowotnej
w rodzaju leczenie szpitalne w zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw  zdrowotnych
(lekowych)

30 dni po zakonczeniu
kontraktowania

31 grudnia

43

Przygotowanie
aktualizowanie umow

/zawieranie/

Zawieranie, ewidencjonowanie, aktualizowanie
uméw  z  aptekami na  wydawanie
refundowanego leku, s$rodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego na receptg

whnioski rozpatrywane na biezaco

ewidencjonowanie/

Zawieranie, ewidencjonowanie, aktualizowanie
uméw upowazniajacych do  wystawiania
refundowanych recept przez osoby uprawnione

whnioski rozpatrywane na biezaco

Monitorowanie uméw w zakresie programow
terapeutycznych,  programoéw  zdrowotnych
(lekowych) i chemioterapii

whnioski rozpatrywane na biezaco

31 grudnia
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Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca
prawidlowosé¢ wystawiania recept
refundowanych z uwzglednieniem przepisow
o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadnosci wyboru lekéw, srodkow
spozywczych  specjalnego  przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja|
recept refundowanych z uwzglednieniem
przepisow o koordynacji

zgodnie z planem kontroli OW NFZ

Monitorowanie realizacji przez apteki i punkty
apteczne zalecen pokontrolnych

na biezaco wedtug potrzeb

Opracowywanie sprawozdan oraz zbiorczych
analiz i wnioskow z przeprowadzonych
kontroli aptek i punktow aptecznych

na biezaco wedtug potrzeb

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ
zazalen na czynno$ci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umowy upowazniajacej
do  wystawiania  refundowanych  recept
sktadanych przez osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ
zazalen skladanych przez apteki na czynnosci
Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umowy na wydawanie refundowanego leku,
srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia
Zywieniowego oraz wyrobu medycznego nal
recepte,

niezwlocznie po otrzymaniu
zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ
zazaleh na czynno$ci Dyrektora OW NFZ
dotyczacych realizacji umow w  zakresie

niezwlocznie po otrzymaniu

chemioterapii, terapeutycznych programow zazalenia
zdrowotnych i programéw  zdrowotnych

(lekowych)

Prowadzenie rejestru kontroli

przeprowadzonych u  $wiadczeniodawcow
dotyczacych realizacji umoéw w  zakresie
chemioterapii, terapeutycznych programow

na biezaco wedtug potrzeb

zdrowotnych i programéw  zdrowotnych
(lekowych)
Prowadzenie rejestru kontroli

przeprowadzonych w aptekach i punktach
aptecznych oraz rejestru kontroli ordynacji
lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia
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Planowanie

Planowanie $wiadczen z zakresu
terapeutycznych  programéw  zdrowotnych,
programow zdrowotnych (lekowych)

i chemioterapii

do 10 sierpnia

Prognoza wartosci refundacji na 2014 r.

do 15 maja

Opracowywanie  planéw  kontroli  aptek,
ordynacji lekarskiej oraz kontroli $wiadczen
w ramach realizacji uméw w rodzaju leczenie
szpitalne  w  zakresach:  chemioterapia,
terapeutyczne programy zdrowotne- "Program
leczenia w ramach $wiadczenia chemioterapii
niestandardowej” oraz programy zdrowotne
(lekowe) na 2014 r.

do 15 grudnia

31 grudnia

PION ZAS

TEPCY DYREKTORA DS.EKONOMICZNO -

FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikaja

e z obowigzkéw ustawowych

46

Zapewnienie  finansowania  $wiadczen
zdrowotnej ze srodkéw publicznych

opieki

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym
sporzadzanie sprawozdan okresowych NFZ,
w tym m.in. z wykonania planu finansowego
NFZ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegolowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735)
oraz art. 130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz.
1027 zpdzna. zm.):

- sprawozdania miesigczne,

- sprawozdania kwartalne,

- wstgpne roczne sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2012 r.,

- sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych przez
Centralg NFZ

Biezace  monitorowanie
finansowego Oddziatu

realizacji  planu

na biezaco

Przygotowywanie zmian planu finansowego
Oddziatu  dotyczacych  realizacji umow
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

na biezaco

Kontrola dokumentacji rozliczeniowej
za $wiadczenia opieki zdrowotnej

na biezaco

Ewidencjonowanie w programie
informatycznym rozliczen dotyczacych
wykonanych $wiadczen W ujeciu ilosciowo-
warto§ciowym, przesytanie tych informacji
do systemu finansowo - ksiggowego oraz
ewidencjonowanie ustug faktycznie
zrealizowanych i optaconych

na biezaco

do 31 grudnia
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Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow
oddzialu wojewddzkiego na lata 2014 - 2016,
na podstawie prognozy, o ktorej mowa w art.

do 20 czerwca

47 |gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia|120 ust.1 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu
planu finansowego oddzialu wojewddzkiego na do 10 lipca
rok 2014 (zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)
Zakladanie depozytow terminowych
na  podstawie  rozporzadzenia  Ministra
Finansow z dnia 15.04.2011 r. w sprawie

48 |Zaktadanie depozytow terminowych wolnych $rodkow niektorych jednostek sektora do 31 grudnia
finanséw publicznych przyjmowanych przez
Ministra Finansow w depozyt lub zarzadzanie
(Dz. U. Nr 81, poz. 443)
Prowadzenie ksiag rachunkowych. na biezaco
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali
Funduszu sprawozdania finansowego OW NFZ do 4 marca

49 [Prowadzenie rachunkowosci OW NFZ za okres 01.01 -31.12.2012 r. na biezaco
Sporzadzanie miesigcznych ~ sprawozdan dokSSidmr;Zzoizk};c:, pc iznzirir;l;ms:lu
finansowych FM — 01 ag Y Y A

sprawozdawczego

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych co kwartal, do 10 dni po
i rocznego sprawozdania 0 stanie naleznosci| zakonczeniu I —III kwartatu oraz do
Rb — N oraz o stanie zobowiazan Rb — Z 32 dni po zakonczeniu IV kwartatu ,
Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego a korekty sprawozdan (po
uzupelniajacego 0 stanie nalezno$ci oraz| zamknigciu ksiag rachunkowych) w
sprawozdania Rb-UZ rocznego| terminie do 42 dni po zakonczeniu I-
uzupelniajacego 0 stanie zobowiazan wg|  III kwartatu oraz do 87 dni po
tytutéw dtuznych. zakonczeniu IV kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

50 [Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych sprawozdan na biezaco

AZ-KRH Aktywa - naleznosci handlowe
od nierezydentow oraz zaliczki wyptacone
nierezydentom,

co kwartal, do 15-ego dnia po
zakonczeniu kwartatu, a korekte
sprawozdania rocznego

do 8 kwietnia
PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe
wobec nierezydentow oraz zaliczki otrzymane
od nierezydentow.
Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSh do 20 marca

— o wydatkach strukturalnych
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50

Sporzadzanie pozostatych, obowiazujacych sprawozdan

Sporzadzanie sprawozdaf z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i oplaconych  przez
oddziat $wiadczefi wobec osob, 0 ktorych
mowa w:

-art. 2ust. 1 pkt2i 3

-art. 12 pkt 2-4,61 9

-art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych

do 14 — go kazdego miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
rozliczen kosztow migracji ubezpieczonych

co miesiac, do zamknigcia ksiag
rachunkowych za dany miesiac
sprawozdawczy

na biezaco

51

Odzyskiwanie od pafstw czlonkowskich UE/EFTA
kosztow  rzeczowych  $§wiadczen  zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
na formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami
w okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie pafistwom UE/EFTA
na formularzach E 125 PL kosztow $wiadczen
rozliczonych ze $wiadczeniodawcami
w okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych
w latach poprzednich formularzy E 125 PL
i E 127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty 0 charakterze
rachunkowym w okresie od listopada 2012 r.
do kwietnia 2013 r.)

15 maja

Przedstawienie pafistwom UE/EFTA
formularzy korygujacych do wystawionych
w latach poprzednich formularzy E 125 PL i E
127 PL (dla spraw zidentyfikowanych jako
wymagajace korekty 0 charakterze
rachunkowym w okresie od maja 2013 r.
do pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

Przedstawienie panstwom EFTA
na formularzach E 127 PL liczby miesigcy,
za ktore naliczony zostanie ryczalt za rok 2012

30 czerwca

Monitorowanie kosztow zwiazanych
z udzielaniem $wiadczen opieki zdrowotnej
osobom uprawnionym i ubezpieczonym

na biezaco

31 grudnia

Strona 13z 18




52

Regulowanie zobowiazafi Funduszu wynikajacych
z roszczen  przedstawionych — przez = panstwa
cztonkowskie UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych
przez panstwa cztonkowskie UE/EFTA zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi

w terminie do 5 miesigcy od daty
wplywu roszczenia do Centrali
Funduszu (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr
987/2009 ) lub zgodnie z
obowigzujacym harmonogramem
(dla roszczen przedstawianych wg
przepisow finansowych
rozporzadzenia nr 574/72 )

Realizacja ~ zadan  instytucji  wlasciwej
W rozumieniu przepisow 0 koordynacji
w  zakresie rozliczania  $wiadczen na
formularzach E125 i E127

na biezaco

Przygotowywanie  sprawozdan i  analiz
dotyczacych $wiadczen realizowanych
na terenie Oddzialu na podstawie przepisow
0 koordynacji oraz realizacji przez Oddziat
zadan instytucji wlasciwej

na biezaco

31 grudnia

53

Obstuga  dokumentéw  potwierdzajacych  prawo
do $wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow!
o0 koordynacji

Rozpatrywanie  wnioskow 0  ustalenie
ustawodawstwa wilasciwego W rozumieniu
przepisow 0 koordynacji oraz identyfikowanie
osob uprawnionych do $wiadczen opieki
zdrowotnej

na biezaco

Wydawanie, rejestrowanie oraz anulowanie
zaswiadczen i poswiadczen 0  prawie
do $wiadczen opieki zdrowotnej, wydawanych
w ramach koordynacji systemow
zabezpieczenia spolecznego oraz okresowa
kontrola uprawnien na podstawie wydanych
za$wiadczen oraz poswiadczen

na biezaco

Przeprowadzenie weryfikacji zarejestrowanych
i wydanych  formularzy  serii  E-100
i dokumentow przeno$nych w terminach
okreslonych w obowiazujacych procedurach

na biezaco

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
delegatur oraz punktow obstugi w zakresie
obstugi dokumentéw potwierdzajacych prawo
do rzeczowych $wiadczen  zdrowotnych
na podstawie przepisow o koordynacji

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia
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20.01.2013 .
za IV kw. 2012r.

20.04.2013 .
za | kw. 2013 .
54 Kwartalne spraw92danie z kosztow ponoszonych 20.07.2013 1.
z tytuhu eksploatacji samochodow stuzbowych za 1l kw. 2013 1
20.10.2013 .
za lll kw. 2013 r.
20.01.2014 .
za IV kw. 2013 .
20.01.2013 r.za II potrocze 2012 1.
Potroczne  sprawozdanie  dotyczace  obowiazku
55 [ponoszenia optat z tytutu korzystania ze $rodowiska — 20.07.2013 r. za I potrocze 2013 r.
wprowadzanie gazow lub ptynéw do powietrza
20.01.2014 r. za Il potrocze 2013 r.
56 Sformu{oxyame zadap |nwes,t¥cyjnych na obecny rok Udzm{‘ W spo‘tkarjlach konsultacyjnych czerwiec lipiec 2013 . 30 wrzednia
planowania w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym odpowiednio do zaistniatych potrzeb
Wszczynanie  postgpowan 0 zamowienie
publiczne zgodnie z zatwierdzonym na biezaco 30 sierpnia
rzeczowym planem wydatkoéw inwestycyjnych
Wszczynanie  postgpowan 0 zamowienie
publiczne w przypadku zmian w rzeczowym
57 Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania planle vflyda't.k(')w InW.es.tychnych W trakc_'? na biezaco 31 grudnia
jego realizacji - w terminie do 30 dni od chwili
zZmiany
Sktadanie sprawozdan miesigcznych/
kwartalnych z wykonania zadar do 15-go kazdego miesiaca 31 grudnia

inwestycyjnych wraz z opisem stanu realizacji
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PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH

Zadania powtarzalne,

ealizowane w sposob ciagly, w tym wynikaja

e z obowigzkéw ustawowych

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2014 rok wg wiasciwosci
rzeczowej wydziatu

do 10 sierpnia

Ustalenie poziomu finansowania dla umow
wieloletnich dotyczacych udzielania §wiadczen
opieki zdrowotnej wg wilasciwosci rzeczowej
wydziatu

do 30 listopada

Wykonywanie zadan zwiazanych
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan
w sprawie zawarcia umoéw 0 udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci
rzeczowej wydziatu

styczen - grudzien wg potrzeb

Informacje z procesu zawierania umow na|
2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport

5g |Zabezpieczenie  $wiadczen  opieki  zdrowotnej|anitarny, ratownictwo medyczne, lecznictwo . - 31 grudnia
wg wiasciwosci rzeczowej uzdrowiskowe oraz zaopatrzenie listopad - grudzie
w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi
Ztozenie wiasciwemu wojewodzie rozliczenia
dotacji celowej za 2012 r. przeznaczonej .
.J .J ) , P . ! do 15 stycznia
na finansowanie zadan zespotoéw ratownictwa
medycznego
Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu
wojewodzie harmonogramu  przekazywania
srodkow w 2014 r. w celu zapewnienia .
) . ., X . do 10 grudnia
finansowania zadan zespotéw ratownictwa
medycznego na terenie wiasciwego
wojewddztwa
S dzani OW i ksow do 0 .
POz 'z:?mlc' u mow 'anc sow umow styczen - grudzien wedhug potrzeb
wg wlasciwosci 1ZeCZowe]
Opracowanie informacji analityczno- . . .
P . ..J, . i YEZNO| -y wartalnie do 25 dnia drugiego
statystycznych z realizacji $wiadczefi opieki . .
N L. L. . miesigca po okresie
zdrowotnej wg  wlasciwosci  rzeczowej
. sprawozdawczym
wydziatu
Zabezpieczenie dostgpu do rzeczowych $wiadczen|Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania| miesigcznie do 10 dnia pierwszego
59 |opieki zdrowotnej przez WSM wg wiasciwosci|skierowan dotyczacych leczenia miesiaca po okresie 31 grudnia
rzeczowej uzdrowiskowego (SOLU) sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan

styczen — grudzien na biezaco
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60

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wiasciwosci rzeczowej

Sporzadzenie ~ sprawozdania z  kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych §wiadczenia
wg wlasciwosci rzeczowej wydziatu.

kwartalnie do 20 dnia drugiego
miesigca po okresie
sprawozdawczym

Sporzadzenie ~ sprawozdania z  przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10

do 10 dnia nastgpnego miesigca po
uptywie kwartatu

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu
ordynacji lekarskich

do 10 dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
warto§ciowych ~ z  realizacji  $wiadczen
zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesiaca po
miesigcu sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowafi dotyczacych
ratownictwa  medycznego na  potrzeby
wiasciwego Wojewody, Ministra Zdrowia,
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia,
Zastepcy Prezesa  Narodowego —Funduszu
Zdrowia ds. Stuzb Mundurowych
oraz wlasciwych komorek organizacyjnych
Narodowego Funduszu Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Kontrola dysponentow zespolow ratownictwa
medycznego, analiza  wynikow  kontroli
oraz sporzadzanie wnioskow pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem

31 grudnia

61

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Narodowym Funduszu Zdrowia.

Aktualizacja dokumentacji systemu statego
dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji
zadan obronnych wynikajacych z wyzszych
standw gotowosci obronnej pafistwa

do 30 czerwca
oraz do 31 grudnia

Zebranie i przestanie danych do opracowania

Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan I kwartat
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia.

Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji

rzadowej uprawnionych do preferencyjnej 30 czerwca
obstugi”

Aktualizacja planéw obrony cywilnej OW 15 grudnia

NFZ.

Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych
w warunkach  zewngtrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

do 30 wrzesénia

31 grudnia
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62

Opracowywanie ~ okresowych  analiz  realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowej na podstawie
danych przekazywanych przez $wiadczeniodawcow!
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk.

raz na kwartat

63

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowej
przekazywanych przez $wiadczeniodawcow
za posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,
w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez swiadczeniodawcow szczegétowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciagta

Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach

64

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie
ilosci i warto$ci $wiadczen opieki zdrowotnej

kwartalnie do 10 dnia drugiego

udzielonych ~ weteranom  poszkodowanym miesiaca po okresie 31 grudnia
zolnierzom i weteranom poszkodowanych sprawozdawczym

funkcjonariuszom.

Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych| miesigcznie do 10 dnia pierwszego

zrealizowanych w  resortowych podmiotach miesiaca po okresie 31 grudnia

leczniczych

sprawozdawczym
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

WIELKOPOLSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



Uchwala Nr 4/2012
Rady Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 29 listopada 2012 r.

w sprawie planu pracy Wielkopolskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013

Na podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.) Rada Wielkopolskiego
Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co
nastepuje

§ 1.
Uchwala sie plan pracy Wielkopolskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na rok 2013. Tres¢ planu stanowi
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY
Wielkopolgkiegp Qddz Wojewodzkiege
Narodowego Fupduszu ia

//."

Zpigitew Durzynski

Uzasadnienie
Zgodnie z art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
do zadan rady oddziatu wojewodzkiego Funduszu nalezy uchwalanie planu
pracy oddzialu wojewodzkiego Funduszu. Wykonujac ustawowo
przypisane je| zadanie Rada podjeta niniejszg uchwate.



Zatacznik do uchwaty nr 4/2012 z dnia 29 listopada 2012 r. Rady Wielkopolskiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funuduszu Zdrowia

Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 1o kr { V/ ia stuz lizacji glo kr 1 1o kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkéow ustawowych
Sporzadzenie rocznego sprawozdania z dziatalnosci
1. do 28 lutego 2013 .
WOW NFZza 2012, o8 e T
Prowadzenie rejestru odwotan od rozstrzygni¢¢ komisji
5 konkursowyc,h prowa@zqcych ’po‘stqpovsfame.: w‘ sprawie na biezaco
zawarcia umow o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotne;j.
Przygotowywanie decyzji administracyjnych
wydawanych w trybie art. 154 ust. 3 ustawy —
3. |odwolania od rozstrzygnie¢ postegpowan w sprawie na biezaco 31 grudnia 2013 r.
zawarcia umow.
4 Opskuga posiedzen Rz.tdy Oddziatu i prowadzenie na biezaco
rejestru uchwat podejmowanych przez Rade.
Prowadzenie rejestru pelnomocnictw i upowaznien
5. |udzielonych przez Dyrektora Oddziatu. na biezaco
6. Przygotowanie planu pracy OW NFZ na 2014 r. do 30 listopada 2013 r.
Sprawozdanie z prowadzonych spraw sadowych w
7. |danym okresie sprawozdawczym. kwartalnie 31 grudnia 2013 .
Sprawozdanie z dziatalnosci WOW NFZ w czgsci
8. |obejmujacej prowadzone sprawy sadowe. rocznie
Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem |Zgodnie z przyjetym Planem kontroli
kontroli wewnetrznejf WOW NFZ na 2013 . wewnetrznej w WOW NFZ
Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jako$ci
dziafania quduszu ngdnle z \?Vyzna?zo.nyml 'zadamaml Przeprowadzanie kontroli doraznych na polecenie Dyrektora WOW NFZ )
9. |ustawowymi i regulaminowymi, wynikajacymi z 31 grudnia 2013 r.

przyjetych planéw pracy oraz z przepisOw powszechnie
obowiazujacych

Informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji
Planu kontroli wewnetrznef w WOW NFZ oraz o
wynikach tych kontroli

kwartalne - do 15 dnia nastgpujacego po
kwartale
roczne - do 20 stycznia roku nast¢pnego
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 16 kr 1 V/ ia stuz lizacji glo kr 1 1o kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
10. [Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada 2013 r.
11. |Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada 2013 .
12 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen - do_ 3—.g0 dnia druglego .
* |kwartalne miesiaca po zakonczeniu
kwartaly
13 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen - do 25 lutego 2014 -
roczne
) ) y o do 20-go dnia nastgpnego
14. |Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia miesiaca po zakonczonym
15, Sporzatfizenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia 2014 1.
stanowiskach za 2013 rok
Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych — nowi L
16. . tryb 1
pracownicy Wiybie clagtym
na biezaco dla osob ktore
uzyskaty poswiadczenie
bezpieczenstwa lub uzyskaty
17. |Szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych upowaznienie Dyrektora
WOW do dostepu do
informacji niejawnych z
klauzula ,,zastrzezone”
8. Szkolen@ z .zakresu ochrony danych osobowych — 30 kwietnia 2013 r.
przypominajace
Kontrola z zakresu ochrony danych osobowych -
19. |dostosowanie miejsc pracy do zalecen zawartych w 30 czerwca 2013 .

Polityce Bezpieczenstwa

Strona 2



Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
Kont.rola z zakresg ochrony danyéh osobowych — 30 czerwea - 31 sierpnia
20. |krzyzowe zapytanie dot. logowania w systemach IT (w 2013 .
tym w CWU) z absencja.
1. Adaptacja pgmieszczeﬁ na kancelarig¢ niejawna zgodnie 31 sierpnia 2013 r.
Z wymogami
Przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do
22. uruchomienia stanowiska IT do pracy z informacja 31 sierpnia 2013 r.
niejawna o klauzuli ,,poufne”
Organizacja i uruchomienie kancelarii niejawnej w
23. |budynku przy ul. Piekary — niezrealizowane w roku 30 wrzesnia 2013 r.
2012 z powodu braku srodkow.
za | potrocze - do 31
Przygotowanie i przekazanie do Centrali Funduszu sierpnia 2013 r.
24. |(komorki POIN) potrocznych sprawozdan z biezacej za II potrocze - do 31
pracy grudnia 2013 r.
Analiza ryzyka w zakresie ochrony informacji
niejawnych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem systemow
25.  |informatycznych stuzacych do przetwarzania informacji do 31 pazdziernika 2013 r.
niejawnych NFZ
26. |Kontrola obiegu informacji nicjawnych do 31 grudnia 2013 r.
Ciag dalszy archiwizacji danych lekowych wedtug
Uczestnictwo w kolejnych etapach projektu wytyeznych Centrali NFZ
27. |archiwizacji danych historycznych oddziatowych Rozbudowa archiwizacji danych dotyczacych §wiadczen 31 grudnia 2013 r.
serwerow bazodanowych — projekt centralny medycznych zgodnie z otrzymamymi wytycznymi z
Centrali NFZ
Dostosowanie rozwiazan technicznych do aktualnych
Uczestnictwo w projekcie przebudowa struktury potrzeb WOW, w zakresie: poczty elektronicznej oraz
28. [domenowej oraz poczty elektronicznej — kontynuacja, |udziat w projekcie przebudowy struktury domenowe; do 31 grudnia 2013 r

projekt centralny

zgodnie z delegacja dla Wydzialu Informatyki z Centrali
NEZ
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 1o kr { V/ ia stuz lizacji glo kr 1 1o kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
Odtworzenie i rozbudowa rozwiazan sieciowych
zwiazanych z eksploatowang siecia LAN oraz WAN,
zastosowanie rozwigzan redundantnych i
. o . zdywersyfikowanych, dostosowanie sieci strukturalne;j
29, Ucz§stn1ctwo w prOJekcw ,Disaster Recovery” — do zmieniajacych sie potrzeb i wymagan WOW NFZ w do 31 grudnia 2013 r.
kolejny etap, projekt centralny tvm zakresie
Odtworzenie i rozbudowa serweré6w bazodanowych
przeznaczonych do wydajnej i dlugotrwale;j
nieprzerwanej pracy, zastosowanie rozwiazan
redundantnvch
Zgodnie z zarzadzeniem Prezesa NFZ Nr
112/2008/BAG z dnia 30.12.2008 r. w
sprawie przyjecia do stosowania w
30 Przygotowanie projektu rzeczowego planu Narodowm Funduszp Zdrowia
" |inwestycyjnego na 2013 r. w zakresie pozycji D i E Regulaminu tworzenia rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia, jego zatwierdzania i
dokonywania zmian w trakcie jego
realizacii
31 Ucz'estmctwo w projekcie Zdrowotny Informator Kon?ynua'qa projektu WOW NFZ — migracja do 31 grudnia 2013 1.
Pacjenta — projekt centralny rozwiazania centralnego
Dostosowanie do aktualnych potrzeb rozwiazan
3. dotyczacych bezpieczenstwa, oc'hr(?ny danyc'h, kgntroh 31 grudnia 2013 1.
dostepu do danych oraz zapewnienia odpowiednich
rozwiazan zasilania awaryjnego
Wykonywanie wdrozen i utrzymanie systemu
33. |informatycznego oraz oprogramowania systemowego, 31 grudnia 2013 r.
narzedziowego i biurowego WOW NFZ
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
. . . . eWUS - projekt centralny, wdrozenie na poziomie
Uslugi dla $wiadczeniodawcow ora: .
34, [ 08 € swiadczeniogaweow oraz WOWNEZ danych zgodnie z delegacia dla Wydziatu 31 grudnia 2013 1.
$wiadczeniobiorcoOw ) i
Informatvki z Centrali NFZ
Uczestnictwo w proiekcie analitvezne: hurtowni danveh Udziat w centralnym projekcie “analitycznej hurtowni
35. pro] yezne] 4 danych” zgodnie z delegacja dla Wydziatu Informatyki z 31 grudnia 2013 r.

— projekt centralny

Centrali NFZ.
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
Monit i Sci kresu list iesi i izacji i . .
36. onttofowattie sp rawozdawezosei 2 zakresu lis miesigeznych s.prawozd’an.z reahz.aq ! ob(?w1qzku do 20—go kazdego miesiaca do 20 stycznia 2014 r.
oczekujacych sprawozdawania przez §wiadczeniodawcow danych
dotvczacvch list oczekujacvch
T . s , Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu
Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen i . L . .
37. . . kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow do 45-go dnia nast¢pujacego po kwartale  |do 15 lutego 2014 r.
opieki zdrowotnej
prowadzonych przez WOW NFZ
(’)p.racowar.ne rocz’nego planu kontroli do 31 grudnia 2012 .
$wiadczeniodawcow na 2013 r.
38. |Planowanie kontroli realizacji umow Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez do 31 grudnia 2013
WOW NFZ rocznego planu kontroli do 31 grudnia 2012 r.
swiadczeniodawcow
za IV kwartat 2012 r. - do 25 stycznia 2013
r.
za | kwartat 2013 r. - do 26 kwietnia 2013
39, Sprawozdawczo$¢ okresowa dla Ministerstwa Zdrowia |Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane tabele |, 11 kwartat 2013 r. - do 26 lipca 2013 .
(zgodnie z rozporzadzeniem MZ) cz. l1i1V)
za III kwartal 2013 r. - do 25 pazdziernika
2013 1.
za IV kwartat 2013 r. - do 24 stycznia 2014
r.
P i k i : .
40. gdsumowanle procest anckSowatlia umow Wedtug wzoru wskazanego przez Centralg Funduszu Wedlug wskazan Centrali Funduszu
wieloletnich
za VI kwartat 2012 r. - do 15 stycznia 2013
za | kwartat 2013 r. - do 15 kwietnia 2013
. . . Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnosci na za Il kwartat 2013 r. - do 15 lipca 2013 r.
41. [Wspotpraca z Wojewddzkim Inspektoratem Sanitarnym

choroby zakazne

za III kwartal 2013 r. - do 15 pazdziernika
2013 1.

za IV kwartat 2013 r. - do 15 stycznia 2014
I.
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 1o kr { V/ ia stuz lizacji glo kr 1 1o kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
. . o . Sprawozdanie roczne za 2013 r. dotyczace srednich
42. W§polpraca z Wydziaiem POl.ltyk,l Spglecznej kosztow procedur medycznych dla wybranych jednostek do 29 stycznia 2014 r.
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego ,
chorobowych (choroby zakazne)
Procesy walidacyjne — na biezaco
Prowadzenie weryfikacji danych o §wiadczeniach Procesy weryfikacyjne - na biezaco oraz
43. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych wykonywanych w poprzednich okresach dodatkowo od 11-go dnia nastepnego
sprawozdawczych miesiaca po realizacji Swiadczen
Przygotowanie przez WOW NFZ i przekazanie Centrali
44. |Funduszu ostatecznych wersji projektow planéw 10 sierpnia 2013 r.
zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014.
za IV kwartal 2012 r. - do 20 stycznia 2013
r.
za | kwartal 2013 r. - do 20 kwietnia 2013
r.
Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji
45. |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych danych o $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich
okresach sprawozdawczych
za I kwartat 2013 r. - do 20 lipca 2013 r.
za I1I kwartat 2013 r. - do 20 pazdziernika
2013 1.
za IV kwartat 2013 r. - do 20 stycznia 2014
r.
Raportowanie procesu weryfikacji danych o . .. . , .
46. Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60-go dnia po zakonczeniu kwartalu

swiadczeniach
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 16 kr 1 V/ ia stuz lizacji glo kr 1 16 kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Udzial w sp?otkanlach z’espo%ow robf)czyc'h W SPrawie zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu -
47. sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych opracowania algorytmow sprawdzen walidacyjnych i nie rzadziej, niz 2 razy w roku
P yjny! y yjny! weryfikacyjnych )5 y
i t ia uj li h P ie pilotaz h f . I .
438, Wprowad’zenle. dos osowania uj edno iconyc royvadz§n1e pilotazy nowo.wprowadzafnyc sprawdzen zgodnie ze wskazaniami Centrali Funduszu
sprawdzen walidacyjnych 1 weryfikacyjnych walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena
Weryfikacja raportéw aptecznych, na podstwie
centralnie opracowanych regul, umozliwiajacych
ki ie srodkow fi h . .
POPTawne przekazywaiie srod oW HRansowye na biezaco po zakonczeniu procesu
aptekom i punktom aptecznym posiadajacym umowg na Hotazoweeo
wydawanie refundowanych lekow, srodkow P &
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych
Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru 2 razv w miesiacu
wiasciwosci WOW NFZ Y a
Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywcezych
49. |specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz do 15 marca 2014 r.

wyroboéw medycznych wydanych swiadczeniobiorcom

Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzglgdem
rachunkowym merytorycznym

2 razy w miesigcu

Ocena zgodnosci raportdéw statystycznych z aptek i
zestawien zbiorczych recept

2 razy w miesiacu

Rozliczenie aptekom 24 okresow sprawozdawczych

do 15 marca 2014 r.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

/celu/

50.

Opracowanie sprawozdan/analiz/ocen danych

Opracowywanie miesigcznych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow
recept

do 25-go dnia po zakonczeniu kazdego
miesiaca

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow
recept

do 25-go dnia po zakonczeniu kazdego
kwartatu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
recept refundowanych na podstawie art.. 44 ust 1 lit. b

do ostatniego dnia miesiaca po kwartale, za
ubiergly kwartat

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji
recept wystawionych dla pacjentéw z chorobami
wywolanymi praca przy azbescie

2 razy w miesiacu

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji
recept wydawanych w ramach przepisow o koordynacji,
miesigcznie i kwartalnie

do 25-go dnia po zakonczeniu kazdego
kwartatu - narastajaco

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposob
narastajacy na temat przeprowadzonych kontroli
prawidtowosci wystawiania recept lekarskich oraz
prawidtowosci realizacji recept w aptekach
nadzorowanych przez WOW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej
oraz aptek

45 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji
umoéw w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartau

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowvch)

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

31 grudnia 2013 r.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

[celu/

Przygotowywanie sprawozdan kwartalnych do MF w
czesci dotyczacej kontroli realizacji recept w aptekach,
kontroli ordynacji lekarskich i kontroli realizacji umow
w zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnych i programéw zdrwotnych (Iekowych).

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie analiz z raportow statystyczno -
medycznych i aptecznych dla potrzeb planow, kontroli,
sprawozdawczos$ci i planowania wydatkow

na biezaco

Sporzadzanie sprawozdan ze zrealizowanych swiadczen
rzeczowych (w zakresie refundacji lekow) optaconych
przez oddziat wobec o0sob, o ktorych mowa w art. 2 ust
1 pkt 2 13 oraz w art. 12 pkt 2-4, 6 1 9 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkow nublicznveh

do 14-go dnia kazdego miesiaca

Przekazywanie danych zawartych w raportach XML i
zestawieniach refundacyjnych do Centrali NFZ

miesi¢eznie do 25-go dnia nastepnego
miesigca

51.

Przygotowanie/zawieranie/ewidencjonowanie/aktualizo
wanie umow

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow z
aptekami na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego
oraz wvyrobu medvcznego na recepte

wnioski rozpatrywane na biezaco

Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept
przez osoby uprawnione

wnioski rozpatrywane na biezaco

Generowanie PIN-6w i haset dostgpu do kont w
Systemie Numerowanych Recept Lekarskich.

na biezaco

Aktualizowanie umow w zakresie programow
zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii.

wnioski rozpatrywane na biezaco

Planowanie i zawieranie umow o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej w zakresie programow zdrowotnych

(lekowych) i chemioterapii, ogtaszanie konkursow, na biezaco
postepowan uzupetniajacych, wybor

Swiadczeniodawcow

Aneksowanie umow w zakresie programow

zdrowotnych (lekowych) i chemioterapii w zakresie na biezaco

kwoty zobowiazania.

31 grudnia 2013 r.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

/celu/

52.

Zadania kontrolne Oddziatu

Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowosc
wystawiania recept refundowanych z uwzglednieniem
przepisow o koordynacji, prowadzenia dokumentacji
medycznej, zasadno$ci wyboru lekow, srodkdéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych

zgodnie z planem kontroli WOW NFZ

Biezaca kontrola dokumentacji zwiazanej z realizacja
recept refundowanych z uwzglednieniem przepisow o
koordynacji, prowadzona podczas oceny merytorycznej
rachunku refundacvinego

na biezaco

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
na czynnosci Dyrektora WOW NFZ dotyczacych
realizacji umowy upowazniajacej do wystawiania
refundowanych recept sktadanych przez osoby
uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
sktadanych przez apteki na czynno$ci Dyrektora WOW
NFZ dotyczacych realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, §rodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego
na recente

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
na czynnosci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umoéw w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programow zdrowotnych i programow zdrowotnych
(lekowvch)

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych u
$wiadczeniodawcow dotyczacych realizacji umow w

. . = ) na biezaco
zakresie chemioterapii, terapeutycznych programow
zdrowotnvch i programéw zdrowotnvch (lekowvch)
Prowadzenie rejestru aptek i punktow aptecznych, ktore .
na biezaco

zawarly umowy na realizacje recept z Oddziatem

Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w
aptekach i punktach aptecznych oraz rejestru kontroli
ordynacji lekarskiej

na biezaco wedtug potrzeb

31 grudnia 2013 r.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania
/celu/

53.

Planowanie

Opracowywanie planow kontroli aptek, ordynacji
lekarskiej oraz kontroli §wiadczen w ramach realizacji
umoéw w rodzaju leczenie szpitalne w zakresach:
chemioterapia, terapeutyczne programy zdrowotne-
"Program leczenia w ramach $wiadczenia chemioterapii
niestandardowej" oraz programy zdrowotne (lekowe) na
2014 .

do 15 grudnia 2013 r.

31 grudnia 2013 r.

54.

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepisow o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztow $wiadczen rozliczonych ze
swiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia 2013 r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztow $wiadczen rozliczonych ze
swiadczeniodawcami w okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca 2013 r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2012 r. do kwietnia 2013 1. )

15 maja 2013 r.

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
pazdziernika 2013 r.)

15 listopada 2013 r.

Przedstawienie panstwom EFTA na formularzach E 127
PL liczby miesigcy, za ktore naliczony zostanie ryczatt
za rok 2012

30 czerwca 2013 .

praca ciagta

55.

Regulowanie zobowiazan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowiazujacymi

wytycznymi

w terminie do 5 miesigcy od daty wplywu
roszczenia do Centrali Funduszu (dla
roszczen przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr 987/2009 )
lub zgodnie z obowiazujacym
harmonogramem (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow

finansowvch roaznarzadzenia nr S74/72 )

praca ciagta
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/ e glownego z/:‘l:ll;::/su zadania
Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych
Rejestracja formularzy zgodnie z terminami
okreslonymi w procedurach i wytycznych Centrali
Obstuga dokumentéw potwierdzajacych prawo do Funduszu _ - _ _
56. |$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o Przeprowadzenie weryfikacji zarejestrowanych i na biezaco raca ciagla
Wy p przep . . . A p ag
koordynacji wydanych formularz.y serii E-100 1 dokumentow
przeno$nych w terminach okreslonych w
obowiazujacych procedurach
Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow delegatur
oraz punktow obstugi w zakresie obstugi dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych $§wiadczen
zdrowotnvch na podstawie przepiséw o koordvnacji
Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowanego
57 Przyjmowanle i opracowywanie wnioskéw o planowe |pwM . : . : . na biezaco praca ciagla
leczenie poza granicami kraju Ustalanie kosztow leczenia z placoéwka zagranicznag
Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ
celem wydania decyzji administracyjnej na podstawie
art. 25 i 26 ustawy o §wiadczeniach
58. &iiiﬁagi;fggzzir?;vugiggs I‘t}%(ia]::?l;ipodstawq Opracowywanie formularzy na biezaco praca ciagta
Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
59, leczen.ia planowanego za gra.nicaL dla osob . Prowa(.izenie pos.t.onwania wyjasniajacego przed na biezaco praca ciagla
ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie wydaniem decyzji
innego niz RP panstwa czlonkowskiego UE/EFTA
Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy unijnych
Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ wydanych polskim ubezpieczonym i osobom
60. [dotyczacego wydanych przez Dyrektora OW NFZ uprawnionym na podstawie decyzji Dyrektora OW NFZ kwiecien, lipiec, pazdziernik, styczen praca ciagta
decyzji w zakresie leczenia planowanego za granica oraz wydanych przez instytucj¢ miejsca
zamieszkania/pobvtu
za IV kwartat 2012 r. - do 25 stycznia 2013
I.
Sporzadzanie okresowych sprawozdaf — zestawien za | kwartat 2013 r. - do 26 kwietnia 2013
61, dotyczacych realizacji zlecen na zaopatrzenie w wyroby|Kwartalne sprawozdania z dziatalnosci (wybrane tabele |23 1Lkwartat 2013 r. - do 26 lipca 2013 r.

medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi i
srodki pomocnicze

cz. i 1V)

za III kwartat do 25 pazdziernika 2013 r.

za IV kwartal 2013 r. - do 24 stycznia 2014
I.
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania shuzace realizacji glownego zakresu /celu/ T e A e ) gléwnego zakresu zadania
/celu/
za IV kwartal 2012 r. - do 15 stycznia 2013
r.
za | kwartal 2013 r. - do 15 kwietnia 2013
r.
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji
Dyrektora Wielkopolskiego Oddziatu Wojewddzkiego . .
62. Narodowego Funduszu Zdrowia w indywidualnych Sprawozdanie kwartalne za Il kwartat 2013 r. - do 15 lipca 2013 r. 15 stycznia 2014 1.
sprawach z zakresu ubezpieczenia zdrowotnego.
za I kwartat 2013 r. - do 15 pazdziernika
2013 r. za IV kwartat 2013 r. - do
15 stycznia 2014 .
za IV kwartat 2012 r. - do 15 stycznia 2013
r.
za | kwartal 2013 r. - do 15 kwietnia 2013
. , . za Il kwartat 2013 r. - do 15 lipca 2013 r.
63. Spli)rr zafdztame kw:1rta1nych sprawozdaf dot. decyzji w Sprawozdanie kwartalne 15 stycznia 2014 1.
ZaxIesic transportu za I1I kwartat 2013 r. - do 15 pazdziernika
2013 r. za IV kwartat 2013 r. - do
15 stycznia 2014 .
Styczen — grudzien
64. |Zdrowotny Informator Pacjenta Sprawozdanie - monitoring biezacy 15 stycznia 2014 r.
wg potrzeb
65. [Weryfikacja list POZ za rok 2012 Sprawozdanie koficowe do konca I-go kwartalu 2014 31 marca 2014 r.
10 kwietnia 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)
) o 10 lipca 2013 r. (za I kwartat 2013 r.)
Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore 10 pazdziernika 2013 1. (za I1I kwartat
66. wplyngly 1 zostaty rozpatrzone przez komorki 2013 1.)

organizacyjne wlasciwe do spraw skarg i wnioskow w
OW NFZ

10 stycznia 2014 r. (za IV kwartat 2013 r.)
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Termin realizacji zadania sluzacego do Termin realizacji
Lp. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/ . .. ,J aceg gléwnego zakresu zadania
realizacji glownego zakresu/celu/
/celu/

Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskdéw oraz analiza
67. |[spraw zglaszanych do komorek organizacyjnych 30 marca 2013 r. (za 2012 r.)

wlasciwych do spraw skarg i wnioskow w WOW NFZ
68 Organizacja i realizacja spotkan z Pelnomocnikami ds. 1-3 razy w kwartale wg planu

" |Praw Pacjenta Szpitali Wielkopolskich wewngtrznego

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych

69.

Zapewnienie finansowania $wiadczen opieki
zdrowotnej ze srodkéw publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie
sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegblowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art.
130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008
r. Nr 164, poz. 1027 z pdzn. zm.):

- Spr. miesigczne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.

w terminach okre$lonych przez Centralg
NFZ

do 31 grudnia 2013 .

70.

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi NFZ informacji dotyczacych
prognozowanych kosztow oddziatu wojewoddzkiego na
lata 2014 -2016, na podstawie prognozy, o ktérej mowa
w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art. 120 ust. 2 ustawy),

Przedstawienie radzie OW NFZ corocznej prognozy
przychodéw i kosztow na lata 2014-2016 1.

do 20 czerwca 2013 r.

do 20 czerwca 2013 r.

Strona 1




Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania
/celu/

Przekazanie radzie OW NFZ do zaopiniowania projektu
planu finansowego Oddziatu na 2014 rok.

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewddzkiego na rok 2014
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 10 lipca 2013 1.

71.

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych srodkow niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzadzanie (Dz. U, Nr 81. noz. 443)

31 grudnia 2013 r.

do 31 grudnia 2013 r.

72.

Prowadzenie rachunkowo$ci WOW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych

na biezaco

Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —
31.12.2012 1.

do 4 marca 2013 r.

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan finansowych
FM -01

do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
rachunkowych miesigca sprawozdawczego

na biezaco

73.

Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych
sprawozdan.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego
sprawozdania o stanie nalezno$ci Rb — N oraz o stanie
zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupehiajacego o stanie nalezno$ci oraz sprawozdania
Rb-UZ rocznego uzupehiajacego o stanie zobowigzan
wg tytutow dtuznych.

Co kwartat, do 10 dni po zakonczeniu I —
IIT kwartatu oraz do 32 dni po zakonczeniu
IV kwartatlu , a korekty sprawozdan (po
zamknigciu ksiag rachunkowych) w
terminie do 42 dni po zakonczeniu I-II1
kwartatu oraz do 87 dni po zakonczeniu IV
kwartatu

do 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu , a
korekte do 87 dni po zakonczeniu IV
kwartatu
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

/celu/

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — naleznosci handlowe od
nierezydentéw oraz zaliczki wyptacone nierezydentom,

PZ-KRH Pasywa — zobowiazania handlowe wobec
nierezydentéw oraz zaliczki otrzymane od
nierezydentow.

co kwartal, do 15-ego dnia po zakonczeniu
kwartatu, a korekte sprawozdania rocznego
do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb —
o wydatkach strukturalnych

do 20 marca 2013 r.

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0sob, o ktorych mowa w:
-art. 2ust. 1 pkt21i3

-art. 12 pkt 2-4,619

- art. 26

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze $rodkéw publicznych

do 14 — go kazdego miesiaca

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan rozliczen
kosztéw migracji ubezpieczonych

co miesiac, do zamknigcia ksiag
rachunkowych za dany miesiac
sprawozdawczy

na biezaco
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. 1o kr { V/ ia stuz lizacji glo kr 1 1o kr i
p Gléwny zakres zadan /cel/ adania sluzace realizacji glownego zakresu /celu/ e gléwnego zakresu zadania
/celu/
20 stycznia 2013 r. za IV kw. 2012 r.
20 kwietnia 2013 r. za I kwartat 2013 r.
Kwartalne sprawozdanie z kosztoéw ponoszonych z .
74. .
tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych Kwartalne sprawozdanie z WOW NFZ
20 lipca 2013 r.za II kwartat 2013 r.
20 pazdziernika 2013 r. za IIT kw. 2013 r.
20 stycznia 2014 r. za IV kw. 2013 r.
75, Uz.godme.me stanow 110sc1ow0-wartosc1(.)wyc.h \4 co kwartal do 29-g0 dpla nastQRu]qcegq po 20 pazdziernika 2013 .
ksiegach inwentarzowych z dokumentacija ksiegowa zakonczeniu roku, potrocza i 111 kwartalu
6. Sporzatd.zame sprawozdania z gospodarki srodkami co kwartal do 29-g0 ina nastgpujacego po 20 pazdziernika 2013 .
trwalymi za rok 2013 zakonczeniu kwartalu
. ) ) ) , 30 stycznia 2013 r. za I1
Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku Potroczne sprawozdanie 20 stycznia 2013 r.za II potrocze 2012 1. 1 2012
i . ) ‘ ' i polrocze r.
77. |ponoszenia oplat z tytutu korzystania ze srodowiska — |z oddzialow wojewddzkich NFZ. 30 lipca 2013 1. za |
wprowadzanie gazow lub ptynow do powietrza 20 lipca 2013 1. za I potrocze 2013 r. potrocze 2013 r.
formutowani n inwestycyjnych k iat tkaniach k Itacyjnych iedni .
73, Sformu 0\.Nan1e zadag inwes }fcy]nyc na obecny ro U(.121a. w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do czerwiec lipice 2013 . 30 wrzesnia 2013 r.
planowania w uktadzie warto$ciowo-rzeczowym zaistniatych potrzeb
Wszczynanie postgpowan o zamowienie publiczne w
terminie do 3(? dm od mom.entu uchwyallenla TZECZOWeELO |\ biezaco 31 grudnia 2013 1.
planu wydatkow inwestycyjnych badz jego zmian w
trakcie realizacji.
79. [Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania

Sktadanie sprawozdan miesi¢cznych/kwartalnych z
wykonania zadan inwestycyjnych wraz
z opisem stanu realizacji.

do 15-go kazdego miesiaca

31 grudnia 2013 r.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

/celu/

80.

Biezace administrowanie w zakresie obstugi Oddziatu:,
administrowanie nieruchomos$ciami Oddziatu, zakup
ustug i wyposazenia oraz materiatow biurowych,
dokonywanie ubezpieczenia oraz optat podatku od
nieruchomosci i uzytkowania wieczystego, zapewnienie
czystosci oraz ochrony budynkow, zapewnienie
wiasciwej obstugi kancelaryjnej, pracy archiwum oraz
transportu, itp.

na biezaco

na biezaco

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkéw ustawowych

31 grudnia 2013 r.

81.

Opracowywanie okresowych analiz realizacji
$wiadczen endoprotezoplastyki stawowe;j

na podstawie danych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow za posrednictwem Centralnej Bazy
Endonrotezoplastvk

nie rzadziej niz raz
na potrocze

82.

Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez swiadczeniodawcodw za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk,

w tym weryfikacji kompletnosci i zgodnosci danych

z informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez §wiadczeniodawcodw szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych.

praca ciagta

83.

Zabezpieczenie $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wilasciwosci rzeczowej wydzialu

Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki
zdrowotnej na 2014 rok wg wlasciwosci rzeczowej
wydzialu

wrzesien/pazdziernik

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw wieloletnich
dotyczacych udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg
wilasciwosci rzeczowej wydziatu

grudzien
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

[celu/

Wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wtasciwosci
rzeczowei wvdzialu

styczen - grudzien wg potrzeb

Ztozenie wojewodzie rozliczenia dotacji celowej za
2012 r. przeznaczonej na finansowanie zadan zespotow
ratownictwa medycznego

do 15 stycznia

Przedstawienie informacji z procesu zawierania umow
na 2014 r. w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarny oraz ratownictwo medyczne

maj - czerwiec
grudzien

listopad -

Przygotowanie i przestanie wtasciwemu wojewodzie
wielkopolskiemu harmonogramu przekazywania
srodkow w 2013 r. w celu zapewnienia finansowania
zadan zespotow ratownictwa medycznego na terenie
wlasciwego woiewodztwa

do 10-go kazdego miesiaca

Wykonanie zadan zwigzanych z potwierdzaniem
skierowan na leczenie uzdrowiskowe, rejestrowaniem
dokumentow poswiadczajacych prawo do §wiadczen
opieki zdrowotnej

styczeh — grudzien

Sporzadzanie elektronicznych wersji umow i aneksow
do umoéw dotyczacych udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej w rodzaju pomoc dorazna i transport
sanitarnv oraz ratownictwo medvczne

styczen - grudzien wedtug potrzeb

31 grudnia 2013 r.

84.

Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych $wiadczen
opieki zdrowotnej przez WSM wg wilasciwosci

rZeczowej

Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z
realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej wydziatu

kwartalnie do 25 dnia drugiego miesiaca po
okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan
dotyczacych leczenia uzdrowiskowego (SOLU)

miesi¢cznie do 10-go dnia pierwszego
miesiaca po okresie sprawozdawczym

Wykonywanie odpowiednich sprawozdan i analiz

styczen — grudzien, na biezaco

31 grudnia 2013 1.

85.

Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan
realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowe;j

Sporzadzenie sprawozdania z kontroli
$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wilasciwosci rzeczowej Wydziatu.

kwartalnie do 20-go dnia drugiego miesiaca
po okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji
wg klasyfikacji ICD-10

do 10-go dnia nastgpnego miesiaca po
upltywie kwartalu

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji
lekarskich

do 10-go dnia drugiego miesiaca po
kwartale

Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan wartosciowych
z realizaciji Swiadczen zdrowotnych

do 5-go dnia drugiego miesiaca po miesiacu
sprawozdawczym.
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Lp.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu zadania

/celu/

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby Wojewody
Wielkopolskiego, Ministra Zdrowia, Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastgpcy Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komoérek

oroanizacvinvch Narodoweoo Fuiinduszin Zdrowia

na biezaco wedtug potrzeb

Przedstawienie propozycji do planu kontroli oddziatu
oraz dokonanie z Wojewoda Wielkopolskim uzgodnien
rocznych planoéw kontroli, przedmiotu i zakresu
planowanych kontroli oraz koordynacji dziatan
kontrolnvch

listopad - grudzien

Wspotudziat w kontrolach realizacji uméw zawartych z
podmiotami, ktoérych organem zatozycielskim jest
Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do
spraw wewnetrznvch i Minister Sprawiedliwos$ci

wg potrzeb

Kontrola dysponentow zespotéw ratownictwa
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz
sporzadzanie wnioskoéw pokontrolnych

zgodnie z harmonogramem

31 grudnia 2013 r.

86.

Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Wielkopolskim Oddziale =~ Wojewddzkim NFZ

Aktualizacja dokumentacji systemu stalego dyzuru na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa

do 30 czerwca oraz do 31 grudnia 2013 r.

Zebranie 1 przestanie danych do opracowania
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia.

I kwartat 2013 r.

Aktualizacja ,,Wykazu organdéw administracji rzadowej
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”

30 czerwca 2013 .

Aktualizacja plandow obrony cywilnej OW NFZ.

15 grudnia 2013 r.

31 grudnia 2013 1.
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Termin realizacji zadania sluzacego do

Termin realizacji

Lp. Glowny zakres zadan /cel/ Zadania sluzace realizacji gldownego zakresu /celu/ . e ax glownego zakresu zadania
realizacji glownego zakresu/celu/
/celu/
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa do 30 wrzesnia 2013 .
panstwa i w czasie wojny.
Szkolenie uzupetniajace dla pracownikow oddziatu z
zakresu ochrony 0s6b i powszechnej samoobrony
zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju na do 30 czerwea 2013 1.
2012 rok, w tym przeprowadzenie praktycznego
¢wiczenia z samoewakuacji pracownikoéw z obiektu
WOW NFZ
Spor%a(dzame kwartalnych sprawozdan z real.1zaCJ1 do 10 dnia kazdego miesiaca po
zada.n opronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony sakohczeniu kwartatu
cywilnej w WOW NFZ
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach
Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie ilosci i
warto$ci $wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych kwartalnie do 10-go dnia drugiego miesiaca
weteranom poszkodowanym Zotnierzom i weteranom  |po okresie sprawozdawczym
poszkodowanvch funkcjonariuszom.
Utrzymanie wla$ciwego poziomu realizacji zadan Sprawozdanie ze swiadczen ponadlimitowych miesigcznie do 10-go dnia pierwszego .
87. 31 grudnia 2013 1.

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowe;j

zrealizowanych w resortowych podmiotach leczniczych

miesiaca po okresie sprawozdawczym

Opracowywanie decyzji dotyczacych bezptatnego
zaopatrzenia w leki dla o0séb, o ktérych mowa w art. 46
ust. 1 Ustawy oraz prowadzenie ich rejestru.

wg potrzeb
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PLAN PRACY
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA 2013 ROK

ZACHODNIOPOMORSKI
ODDZIAL WOJEWODZKI

NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA

Warszawa, grudzien 2012 r.



UCHWALA Nr 3/Z0W/12

Rady Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewadzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia

z dnia 03 grudnia 2012 r.

wsprawie uchwalenia planu pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibq w Szczecinie.

Na  podstawie art. 106 ust. 10 pkt 2 ustawy =z dnia 27 sierpnia 2004 1.
o swiadezeniach opicki zdrowomej finansowanyceh ze Srodkow publicznveh (rekst jednoliny
= 2008 v Dz UL N 164, poz. 1027 z pizn. zm.) Rada Zachodniopomorskicgo Oddziali
Wojewadzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia uchwala, co nastepuije:

§1.
I. Uchwala si¢ Plan Pracy Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego

Funduszu Zdrowia w Szczecinie na rok 2013.
2. Plan. o ktorym mowa w ust. 1. stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia
20013

aria Nﬁ‘ucka




PLAN PRACY ZACHODNIOPOMORSKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA NA ROK 2013

L.p. |[Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
1 2 3 4 5
PION DYREKTORA ODDZIALU
Zadania powtarzalne, realizowane w sposéb ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
1 Kontrola prawidtowosci, efektywnosci i jakosci Przeprowadzanie kontroli planowych zgodnie z Planem |zgodnie z przyjetym Planem kontroli do 31 grudnia
dziatania Funduszu zgodnie z wyznaczonymi zadaniami |kontroli wewnetrznej OW NFZ na 2013 r. wewnetrzne] w OW NFZ
ustawowymi i regulaminowymi, wynikajgcymi z Przeprowadzanie kontroli doraznych wedlug potrzeb
przyjetych plandéw pracy oraz przepiséw powszechnie  |Informowanie Prezesa Funduszu o stanie realizacji za I potrocze 2012 do 30 stycznia
obowigzujacych Planu kontroli wewngtrznej w OW NFZ oraz o za [ potrocze do 30 lipca
wynikach tych kontroli
Informowanie Prezesa Funduszu o wynikach kontroli za Il potrocze 2012 do 30 stycznia
przeprowadzanych przez instytucje kontroli zewnetrznej |za I potrocze do 30 lipca
2 Opracowanie planu zatrudnienia na 2014 rok do 30 listopada
3 Opracowanie planu szkolen na 2014 rok do 30 listopada
4 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolen kwartalne do 3 dnia drugiego miesigca po| do 25 lutego 2014 r.
zakonczeniu kwartalu
roczne do 25 lutego
5 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia do 20-go dnia nastepnego miesigca po do 20 stycznia 2014 r.
zakonczonym kwartale
6 Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 20 stycznia
stanowiskach za 2012 rok
7 Sporzadzanie sprawozdan do GUS: Z-06, Z-03, Z-05 sprawozdanie kwartalne i roczne roczne do 18 stycznia do 31 grudnia
kwartalne: 8 i 11 dni od zakonczenia
kwartatu
8 Sporzadzenie preliminarza wydatkow z Zaktadowego do 30 kwietnia
Funduszu Swiadczef Socjalnych
9 Sporzgdzanie planu urlopéw wypoczynkowych na 2014 do 31 grudnia
r.
10 |Wspolpraca z Narodowym Instytutem Zdrowia Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnos$ci na |za IV kwartat 2012 r. do 15 stycznia do 15 stycznia 2014 r.
Publicznego - PZH choroby zakazne (zgodnie z zawartym porozumieniem o |za I kwartat do 15 kwietnia
wspolpracy) za Il kwartat do 15 lipca
za III kwartat do 15 pazdziernika
za IV kwartat do 15 stycznia 2014 r.
11  |Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z rozporzadzeniem |Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane tabele |za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia do 15 stycznia 2014 r.

MZ (Dz.U.2005.152.1271)

cz. 1ill)
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
za III kwartat do 25 pazdziernika
za IV kwartal do 15 stycznia 2014 r.
Dane dla Sejmiku i Wojewody 75 dni od zakonczenia kwartatu do 15 marca 2014 r.
12 |Sporzadzenie projektu planu pracy Oddziatu na rok zgodnie z wytycznymi Centrali do 31 grudnia
2014
13 |Obowiazek informowania o $wiadczeniach opieki Biezaca aktualizacja funkcjonalna i merytoryczna strony |praca ciagla do 31 grudnia
zdrowotnej, miejscach ich udzielania, zasadach internetowej ZOW NFZ; dodawanie nowych zaktadek
korzystania
Opracowanie i wydanie Informatora ZOW NFZ Jak i  |wydanie 1 - do 31 lipca
odzie sie leczyé wydanie 2 - do 31 grudnia
Opracowanie i wydanie plakatow z miejscami do 31 grudnia
udzielania $wiadczen, ulotek okoliczno$ciowych
14  |Upowszechnianie wiedzy o §wiadczeniach opieki Udzial w imprezach typu targi, pikniki, adresowanych [praca ciagta do 31 grudnia
zdrowotnej, promocja marki Funduszu, budowanie do okreslonych grup zawodowych, spotecznych, a takze
przyjaznego wizerunku NFZ realizatorow idei - bedacych takze adresatami dziatan
ZOW NFZ - informacyjnych i promocyjnych (np. dzieci,
bezrobotni, lokalne spotecznosci, idea transplantacji)
15 |Promocja kodeksu zdrowego zycia jakim jest Europejski|Uczestnictwo w wielostronnym Porozumieniu ds. praca ciggta do 31 grudnia
Kodeks Walki z Rakiem, wsrdd dzieci i mtodziezy Zachodniopomorskiej Sieci Szkét Promujacych
Zdrowie.
Prowadzenie i biezaca aktualizacja zaktadki
poswigconej idei szkdt promujacych zdrowie na stronie
internetowej ZOW NFZ
16  |Promocja wiedzy i zachowan zapobiegajacych HIV/ Uczestnictwo w pracach Zachodniopomorskiego praca ciagta do 31 grudnia

AIDS

Zespotu ds. realizacji Krajowego Programu
Zapobiegania Zakazeniom HIV i Zwalczania AIDS,
zwanego w skrocie Zachodniopomorskim Zespotem ds.
HIV/ AIDS usytuowanym organizacyjnie przy
wojewodzie zachodniopomorskim;

Prowadzenie i biezaca aktualizacja zaktadki
poswigconej HIV AIDS na stronie internetowej ZOW
NEZ
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
17  |Promocja wiedzy i zachowan dotyczacych Uczestnictwo w Porozumieniu ds. transplantacji, praca ciggta do 31 grudnia
przeszczepow organdw i tkanek usytuowanym organizacyjnie przy wojewodzie
zachodniopomorskim; biezaca realizacja zadan
wyznaczonych przez Porozumienie pt. ,,Partnerstwo dla
transplantacji”;
Prowadzenie i biezaca aktualizacja zakladki
poswigconej przeszczepom na stronie internetowej
ZOW NEZ
18  |Potroczne sprawozdanie dotyczace obowiazku za I poéirocze 2012 do 20 stycznia do 20 stycznia 2014 r.
ponoszenia optat z tytulu korzystania ze §rodowiska — za | pétrocze 2013 r. do 20 lipca
wprowadzanie gazéw lub ptynow do powietrza za Il potrocze do 20 stycznia 2014 r.
19 |Szkolenie okresowe pracownikow Oddziatu z zakresu do 31 marca
BHP
20 Roczna analiza stanu BHP do 31 stycznia
21  |Realizacjia planu inwestycyjnego w zakresie obstugi Wymiana starych komputeréw klienckich oraz drukarek [praca ciagta do 31 grudnia
informatycznej Oddzialu i urzadzen wielofunkcyjnych
22 |Aktualizacja planéw awaryjnych serwerOw do 31 grudnia
23 [Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej do 31 grudnia
24 |Identyfikacja i analiza ryzyka wystepujacego w do 31 grudnia
Oddziale
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu
25  |Bezpieczenstwo i optymalizacja przetwarzania danych |Archiwizacja danych historycznych oddziatowych do 31 grudnia
serweréw bazodanowych
Uczestnictwo w projekcie analitycznej hurtowni danych -
kontynuacja
Projekt "Disaster Recovery" - kolejny etap
26  |Unifikacja platform sprzetowych i narzgdziowych Migracja ustug w OW NFZ do nowego srodowiska do 31 grudnia
systemow informatycznych NFZ redudantnej sieci WAN - kontynuacja
27  |Uslugi dla $wiadczeniobiorcow Zdrowotny Informator Pacjenta - projekt centralny do 31 grudnia
28  [Migracja z Fast Ethernet do Gigabit Ethernet Wymiana starych urzadzen sieciowych do 30 czerwca
29  [Wymiana wersji VMware podniesieni wersji do 30 czerwca
30 |Migracja pozostatych serwerdow na platforme wirtualng [Przeniesienie ustug i systemdéw serwerowych na do 30 lipca
Vmware
31  |Alternatywne formy sktadowania danych na serwerach |- dalsze testy urzadzen do deduplikacji danych, do 30 czerwca
i5 - sktadowanie do SAVF lub na tasmy wirtualne na do 30 czerwca
dyskach sieciowych
32 |Instalacja i parametryzacja programu Advanced Job -zamiana rol serwerdw wraz z grupami zadan w AJS do 31 pazdziernika

Strona3z18




L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

Scheduler

-zdefiniowanie systemu raportowania w AJS via email

33 |Wirtualizacja desktopow Przenoszenie komputerow uzytkownikéw na Vmware do 31 grudnia
34 |Przeglad materiatéw niejawnych w Oddziale do 31 grudnia
Wojewodzkim
35 [Plan ochrony informacji niejawnych w Oddziale do 31 grudnia
Wojewddzkim
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MEDYCZNYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych
1 Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej wg Ustalenie poziomu finansowania dla uméw dotyczacych |praca ciagta do 31 grudnia
wlasciwosci rzeczowej udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej
Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniemi  |[styczen - grudzien wg potrzeb
prowadzeniem postepowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie $§wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej
Sporzadzanie uméw i anekséw do umoéw dotyczacych  [styczen - grudzien wedtug potrzeb
udzielania $§wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
1ZeCzZowej
2 Podsumowanie procesu kontraktowania Zasilanie systemu informatycznego Centrali Funduszu z |Raz w tygodniu od daty ogloszenia do 31 grudnia
przebiegu postgpowan (wszystkie tryby) na rok 2013 r. |[postgpowan
3 Przygotowanie przez OW NFZ i przekazanie Centrali 10 sierpnia do 10 sierpnia
Funduszu ostatecznych wersji projektow planow zakupu
$wiadczen opieki zdrowotnej na rok 2014
4 Aktualizacja planu zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej raz na kwartat do 31 grudnia
5 Refundacja kosztow lekow, srodkow spozywczych Implementacja do systemow dziedzinowych OW NFZ  |po zakonczeniu procesu pilotazowego do 15 marca 2014 r.

specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych wydanych §wiadczeniobiorcom

opracowanych centralnie regut walidacji 1 weryfikacji
raportow aptecznych, umozliwiajacych poprawne
przekazywanie srodkoéw finansowych aptekom i
punktom aptecznym posiadajacym umowe na
wydawanie refundowanych lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
araz wvrohdw medveznvch
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
Przyjmowanie zestawien zbiorczych z aptek z obszaru |2 razy w miesigcu
wilasciwosci Oddziatu
Ocena i analiza zestawien zbiorczych pod wzgledem 2 razy w miesigcu
rachunkowym
Ocena zgodno$ci raportow statystycznych z aptek i 2 razy w miesigcu
zestawien zbiorczych recept
Rozliczenie aptekom 24 okreséw sprawozdawczych do 15 marca 2014 r.
6 Prognoza wartosci refundacji na 2014 r. do 15 maja do 15 maja
7 Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie uméw z wnioski rozpatrywane na biezaco do 31 grudnia
aptekami na wydawanie refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na recepte
8 Zawieranie, ewidencjonowanie i aktualizowanie umow wnioski rozpatrywane na biezaco do 31 grudnia
upowazniajacych do wystawiania refundowanych recept
przez osoby uprawnione
9 Monitorowanie realizacji umoéw w zakresie $wiadczen praca ciagta do 31 grudnia
wg wlasciwosci rzeczowej
10 |Kontrola realizacji uméw o udzielanie $wiadczen opieki |Sporzadzanie i przekazanie do Centrali Funduszu do 30-go dnia nastepujacego po kwartale do 31 grudnia
zdrowotnej kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji umow
prowadzonych przez OW NFZ
Kontrola dostepnosci do $wiadczen przez zgodnie z planem kontroli ZOW NFZ
ubezpieczonych oraz zasad ich organizacji
Kontrola dysponentéw zespotoéw ratownictwa zgodnie z harmonogramem
medycznego, analiza wynikow kontroli oraz
sporzadzanie wnioskow pokontrolnych
Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen |niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia
na czynno$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umow na $wiadczenia opieki zdrowotnej
11  [Kontrola ordynacji lekarskiej i aptek Kontrola ordynacji lekarskiej obejmujaca prawidtowos¢ |zgodnie z planem kontroli ZOW NFZ do 31 grudnia

wystawiania recept refundowanych z uwzglednieniem
przepisow o koordynacji oraz prowadzenia
dokumentacji medycznej, zasadnosci wyboru lekow,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

Kontrola dokumentacji zwigzanej z realizacjg recept
refundowanych z uwzglednieniem przepiséw o
koordynaciji

zgodnie z planem kontroli ZOW NFZ

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
na czynno$ci Dyrektora OW NFZ dotyczacych realizacji
umowy upowazniajacej do wystawiania refundowanych

recept sktadanych przez osoby uprawnione

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

Przyjmowanie i przekazywanie do Prezesa NFZ zazalen
sktadanych przez apteki na czynno$ci Dyrektora OW
NFZ dotyczacych realizacji umowy na wydawanie
refundowanego leku, srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego
na recepte

niezwlocznie po otrzymaniu zazalenia

12

Opracowanie rocznego planu kontroli na rok 2014

przekazanie zatwierdzonego przez
dyrektora ZOW NFZ planu kontroli na
rok nastepny do Centrali Funduszu w
terminie do dnia 31 grudnia;
przekazanie czesci planu kontroli w
zakresie dotyczacym wlasciwosci WGL
do dnia 15 grudnia

do 31 grudnia

13

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez
ZOW NFZ rocznego planu kontroli §wiadczeniodawcow

przekazanie do Centrali Funduszu do 15-
go dnia nastepujacego po kwartale

do 15 stycznia 2014 r.

14

Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z rozporzadzeniem
MZ (Dz.U.2005.152.1271)

Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci (wybrane tabele
cz. lilV)

za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia
za | kwartat do 26 kwietnia

za Il kwartat do 26 lipca

za III kwartal do 25 pazdziernika

za IV kwartat do 24 stycznia 2014 r.

do 25 stycznia 2014 r.

15

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych
dotyczacych $wiadczen opieki zdrowotne;j

Opracowywanie analiz i sprawozdan dotyczacych
swiadczen opieki zdrowotnej

praca ciagta

Opracowywanie miesiecznych i kwartalych sprawozdan
dotyczacych refundacji wyrobéw medycznych bedacych
przedmiotami ortopedycznymi oraz §rodkami
pomocniczymi

do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
miesigca

do 25 stycznia 2014 r.
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

16  |Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych Opracowywanie miesi¢cznych sprawozdan dotyczacych |do 25 dnia po zakonczeniu kazdego do 25 stycznia 2014 r.
dotyczacych refundacji lekdw oraz realizacji recept refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow |miesigca
refundowanych recept
Opracowywanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych |do 25 dnia po zakonczeniu kazdego
refundacji lekow z uwzglednieniem typow i rodzajow |kwartatu
recept
Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji do ostatniego dnia miesigca po kwartale,
recept refundowanych na podstawie art. 44 ust 1 litb za ubiegly kwartal
Opracowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji 2 razy w miesigcu
recept wystawionych dla pacjentéw z chorobami
wywolanymi praca przy azbescie
Opracowywanie sprawozdan dotyczacych refundacji do 25 dnia od zakonczenia kwartatu -
recept wydawanych w ramach przepiséw o koordynacji [narastajaco
Przygotowywanie analiz wydatkow na leki refundowane |nie rzadziej niz raz na kwartat
oraz sprawozdawczosci z tym zwigzanej na podstawie
aptecznych raportow statystycznych
Przygotowywanie rocznego raportu na temat wydatkow |15 kwietnia
OW NFZ z tytutu refundacji lekow za 2012 r.
17  |Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych Przygotowywanie raportu na temat wydatkow OW NFZ |15 kwietnia do 25 stycznia 2014 r.

dotyczacych $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie

chemioterapii, terapeutycznych programoéw

zdrowotnych i programéw zdrowotnych (lekowych)

z tytutu finansowania chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

Przygotowywanie sprawozdan z kontroli realizacji
uméw w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programé6w zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowych)

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowanie sprawozdan o zakontraktowaniu
$wiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie
szpitalne w zakresie chemioterapii, terapeutycznych
programéw zdrowotnych i programéw zdrowotnych
(lekowyvch)

30 dni po zakonczeniu kontraktowania

Prowadzenie weryfikacji danych o $wiadczeniach w
zakresie programdw terapeutycznych i chemioterapii

praca ciagta
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

18

Opracowanie sprawozdan/ analiz/ ocen danych
dotyczacych ordynacji lekarskiej oraz aptek

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan w sposéb
narastajacy na temat przeprowadzonych kontroli
prawidlowosci wystawiania recept lekarskich oraz
prawidlowosci realizacji recept w aptekach
prowadzonych przez OW NFZ

30 dni po zakonczeniu kwartatu

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wynikow
kontroli koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej
oraz aptek

30 dni po zakonczeniu kwartatu

do 30 stycznia 2014 r.

19

Obstuga dokumentéw potwierdzajacych prawo do
$wiadczen rzeczowych na podstawie przepisow o
koordynacji

Terminowa realizacja procesu wydawania dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych $wiadczen
zdrowotnych

Rejestracja formularzy zgodnie z terminami okre§lonymi
w procedurach i wytycznych Centrali Funduszu

Przeprowadzenie weryfikacji zarejestrowanych i
wydanych formularzy serii E-100 i dokumentow
przenosnych w terminach okreslonych w
obowiazujacych procedurach

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw delegatur
oraz punktow obstugi w zakresie obstugi dokumentow
potwierdzajacych prawo do rzeczowych §wiadczen
zdrowotnych na podstawie przepiséw o koordynacji

do 31 grudnia

20

Przyjmowanie i opracowywanie wnioskow o planowe
leczenie poza granicami kraju

Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem formalno-
prawnym i merytorycznym - zgodnie z wytycznymi
opracowanymi przez Wydziat Leczenia Planowanego
DWM

Ustalanie kosztow leczenia z placowka zagraniczna

Przekazywanie opracowanego wniosku do Prezesa NFZ
celem wydania decyzji administracyjnej na podstawie
art. 25 i 26 ustawy o §wiadczeniach

praca ciagta

do 31 grudnia

21

Wydawanie formularzy unijnych bedacych podstawa
leczenia planowanego w krajach UE/EFTA

Opracowywanie formularzy

praca ciagta

do 31 grudnia

22

Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
leczenia planowanego za granicg dla os6b
ubezpieczonych w NFZ zamieszkatych na terenie innego
niz RP panstwa cztonkowskiego UE/EFTA

Prowadzenie postepowania wyjasniajacego przed
wydaniem decyzji

praca ciagta

do 31 grudnia
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
23 |Przekazywanie sprawozdania do Prezesa NFZ Opracowywanie wykazu decyzji i formularzy unijnych |kwiecien, lipiec, pazdziernik, styczen do stycznia 2014
dotyczgcego wydanych przez Dyrektora OW NFZ wydanych polskim ubezpieczonym i osobom
decyzji w zakresie leczenia planowanego za granicg uprawnionym na podstawie decyzji Dyrektora OW NFZ
oraz wydanych przez instytucje miejsca
zamieszkania/pobvtu
24 |Kwartalne sprawozdanie dotyczace decyzji dyrektoréw za IV kwartat 2012 r. do 25 stycznia do 24 stycznia 2014 r.
OW NFZ w indywidualnych sprawach z zakresu za | kwartat do 25 kwietnia
ubezpieczenia zdrowotnego za Il kwartat do 15 lipca
za III kwartal do 25 pazdziernika
za IV kwartat do 24 stvcznia 2014
25  |Opracowywanie okresowych analiz realizacji §wiadczen nie rzadziej niz raz na pétrocze do 31 grudnia
endoprotezoplastyki stawowej na podstawie danych
przekazywanych przez swiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk
26  |Prowadzenie weryfikacji danych o zrealizowanych praca ciagla do 31 grudnia
$wiadczeniach endoprotezoplastyki stawowe;j
przekazywanych przez swiadczeniodawcow za
posrednictwem Centralnej Bazy Endoprotezoplastyk, w
tym weryfikacji kompletnos$ci i zgodnosci danych z
informacjami o endoprotezoplastyce stawowej
przesytanych przez swiadczeniodawcow szczegdtowym
komunikatem sprawozdawczym XML dotyczacym
$wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
27  |Opracowywanie okresowych analiz z zakresu list nie rzadziej niz raz na kwartat do 31 grudnia
oczekujacych w oparciu o informacje przekazywane
przez $wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych
28  |Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z praca ciagta do 31 grudnia

zakresu list oczekujacych przekazywanych przez
$wiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym list oczekujacych.
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

29  |Opracowywanie okresowych analiz list oczekujacych nie rzadziej niz raz na kwartat do 31 grudnia
prowadzonych przez swiadczeniodawcow na wskazane
w umowie $wiadczenia w udostgpnionej przez OW NFZ
aplikacji

30 |Monitorowanie list oczekujacych prowadzonych przez praca ciagta do 31 grudnia
$wiadczeniodawcoOw na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji

31  [Prowadzenie weryfikacji wielokrotnosci wpiséw 0sob na praca ciagla do 31 grudnia
listach oczekujacych prowadzonych przez
$wiadczeniodawcow na wskazane w umowie
$wiadczenia w udostepnionej przez OW NFZ aplikacji

32  |[Monitorowanie kompletnosci i wiarygodnosci danych z nie rzadziej niz raz do 31 grudnia
zakresu list oczekujacych przekazywanych przez na 2 miesigce
swiadczeniodawcow szczegdtowym komunikatem
sprawozdawczym XML dotyczacym $wiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych

33 |Przesytanie do Centrali Funduszu informacji o sptywie na koniec kazdego miesigca za 3 ostatnie do 31 grudnia
komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych list miesigce sprawozdawcze
oczekujacych

34  |Kwartalne sprawozdanie ze skarg i wnioskow, ktore za IV kwartat 2012 r. do 10 stycznia do 10 stycznia 2014 r.
wplynety i zostaty rozpatrzone przez komorki za | kwartat do 10 kwiatnia
organizacyjne wlasciwe do spraw skarg i wnioskow w za Il kwartat do 10 lipca
OW NFZ za III kwartal do 10 pazdziernika

za IV kwartat do 10 stveznia 2014 1.

35 |Roczne sprawozdanie ze skarg i wnioskow oraz analiza za 2012 r. do 30 marca do 30 marca
spraw zgtaszanych do komorek organizacyjnych
wiasciwych do spraw skarg i wnioskow w OW NFZ

36  |Prowadzenie postgpowan administracyjnych do 31 grudnia

dotyczacych ustalenia obowigzku poniesienia kosztow i
ich wysoko$ci oraz terminu ptatnosci wzgledem oséb,
ktérym udzielono $wiadczen opieki zdrowotnej pomimo
braku prawa do $wiadczen opieki zdrowotne;j
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

37

Prowadzenie postepowan wyjasniajacych w sprawach
dotyczacych roszczen regresowych na wniosek komorki
wlasciwej ds. rozliczania kosztow $wiadczen na
podstawie przepiséw o koordynacii

Prowadzenie postepowan wyjasniajacych przed
wydaniem decyzji oraz opinii w sprawie

praca ciagla

do 31 grudnia

PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. EKONOMICZNO - FINANSOWYCH

Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowiazkow ustawowych

Zapewnienie finansowania $§wiadczen opieki zdrowotne;j
ze §rodkow publicznych

Realizacja planu finansowego NFZ, w tym sporzadzanie
sprawozdan okresowych NFZ, w tym m.in. z wykonania
planu finansowego NFZ zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegdtowych zasad prowadzenia gospodarki
finansowej NFZ (Dz. U. Nr 294, poz. 1735) oraz art.
130 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2008
r. Nr 164, poz. 1027 z pdzna. zm.):

- spr. miesi¢czne,

- spr. kwartalne,

- wstepne roczne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2012 r.,

- spr. roczne z wykonania planu finansowego za 2012 r.

w terminach okreslonych przez Centralg
NFZ

do 31 grudnia

Stworzenie podstawy formalno-prawnej prowadzenia
gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Zdrowia
na rok 2014

Przekazanie Prezesowi Funduszu informacji
dotyczacych prognozowanych kosztow oddziatu
wojewodzkiego na lata 2014-2016, na podstawie
prognozy, o ktorej mowa w art. 120 ust. 1 (zgodnie z art.
120 ust. 2 ustawy)

do 20 czerwca

do 20 czerwca

Przekazanie Prezesowi Funduszu projektu planu
finansowego oddziatu wojewddzkiego na rok 2014
(zgodnie z art. 120 ust. 5 ustawy)

do 10 lipca

do 10 lipca

Zaktadanie depozytow terminowych

Zaktadanie depozytow terminowych na podstawie
rozporzadzenia MF z dnia 15.04.2011 r. w sprawie
wolnych srodkow niektorych jednostek sektora finansow
publicznych przyjmowanych przez MF w depozyt lub
zarzadzanie (Dz. U. Nr 81. poz. 443)

do 31 grudnia

do 31 grudnia

Prowadzenie rachunkowos$ci OW NFZ

Prowadzenie ksiag rachunkowych

na biezgco
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali Funduszu do 4 marca
sprawozdania finansowego OW NFZ za okres 01.01 —
31.12.2012 r.
Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan finansowych  |do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
FM - 01 rachunkowych miesigca
sprawozdawczeqo
Okresowa inwentaryzacja kasy gotowkowej nie rzadziej niz raz na kwartat
Wycena wartosci sktadnikow majatku podlegajacego do dnia zamknigcia ksigg rachunkowych
inwentaryzacji metoda spisu z natury, rozliczenie za 2012r.
inwentaryzacji
Spis z natury wybranych aktywow grudzien
Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow  |do dnia zamkniecia ksiag rachunkowych
metoda weryfikacji stanu wynikajacego z zapisow w
ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,
uzgadnianie sald
Informacja w sprawie miesigcznego wykonania kosztow |po zamknigciu miesigca
wynagrodzen, ubezpieczen spot.i §wiadczen na rzecz sprawozdawczego
pracownikoéw oraz stanu zatrudnienia
w Zachodniopomorskim OW NFZ
Sprawozdanie z dziatalnosci dot. wynagrodzen termin ustala Centrala
kwartalne i SMZ (kwartalne)
5 Sporzadzanie pozostatych, obowigzujacych sprawozdan |Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznego co kwartal, do 10 dni po zakonczeniu I — do 20 marca 2014 r.

sprawozdania o stanie naleznosci Rb — N oraz o stanie
zobowigzan Rb — Z

Sporzadzenie sprawozdania Rb-UN rocznego
uzupehiajacego o stanie nalezno$ci oraz sprawozdania
Rb-UZ rocznego uzupetniajacego o stanie zobowigzan
wg tytulow dtuznych.

IIT kwartatu oraz do 32 dni po
zakonczeniu IV kwartatu , a korekty
sprawozdan (po zamknigciu ksigg
rachunkowych) w terminie do 42 dni po
zakonczeniu I-11I kwartatu oraz do 87 dni
po zakonczeniu IV kwartalu

do 30 dni po zakonczeniu IV kwartatu , a
korekte do 87 dni po zakonczeniu IV
kwartalu
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan:

AZ-KRH Aktywa — naleznosci handlowe od
nierezydentéw oraz zaliczki wyptacone nierezydentom,
PZ-KRH Pasywa — zobowigzania handlowe wobec
nierezydentéw oraz zaliczki otrzymane od
nierezydentow.

co kwartal, do 15-ego dnia po
zakonczeniu kwartatu, a korekte
sprawozdania rocznego do 8 kwietnia

Sporzadzenie rocznego sprawozdania RB-WSb —
o wydatkach strukturalnych

do 20 marca

Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
swiadczeniodawcow i optaconych przez oddziat
$wiadczen wobec 0s6b, o ktérych mowa w:
-art. 2ust. 1 pkt2i3

-art. 12 pkt 2-4,61i 9

-art. 26

ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanvch ze Srodkdw nublicznvch

do 14 — go kazdego miesiaca

Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan rozliczen
kosztéw migracji ubezpieczonych

co miesigc, do zamknigcia ksiag
rachunkowych za dany miesiac
sprawozdawczy

Sporzadzenia sprawozdania F-03 o stanie $rodkow i
ruchu $rodkéw trwatych

do 15 lutego

Miesieczna informacja o zajeciach komorniczych

do 6 dnia kolejnego miesigca

Sporzadzanie co miesiac DRA, RCA, RSA, RZA

do 15 kazdego miesiaca

ZUS IWA-informacja o danych do ustalenia sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe

do konca stycznia

Informacja o minimalnym,maksymalnym i §rednim
czasie obrotu wierzytelnosciami

po zakonczeniu potrocza-termin jest
ustalany przez Centrale NFZ

Sprawozdanie kwartalne z windykacji nalezno$ci
pokontrolnych (tzw. spr. Nr 5)

do 30 dni po uptywie kwartalu

Deklaracja miesigcznych wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych DEK-I-O

do 20-go dnia nastepujacego po miesiacu,
w ktorym zaistnialy okolicznos$ci
powodujace powstanie obowigzku wptaty

Sporzadzenie PIT-11, PIT-40 za 2012

do 28 lutego

PIT-4R- Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy

do konca stycznia
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

Deklaracja VAT-7, VAT-UE

do 10-go kazdego miesigca za miesigc
poprzedni

Sporzadzanie informacji dotyczacych stanu srodkow
pieni¢znych bedacych w dyspozycji oddziatu
wojewodzkiego i zobowigzan wymagalnych

Realizacja procedury przekazywania oddziatom
wojewodzkim NFZ §rodkéw finansowych w celu
biezacego regulowania zobowigzan

w terminach ustalonych przez Centralg

do 31 grudnia

Odzyskiwanie od panstw cztonkowskich UE/EFTA
kosztow rzeczowych $wiadczen zdrowotnych
udzielonych na podstawie przepiséw o koordynacji
osobom uprawnionym

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéw $wiadczen rozliczonych ze
$wiadczeniodawcami w okresie lipiec-grudzien 2012

30 stycznia

Przedstawienie panstwom UE/EFTA na formularzach
E 125 PL kosztéw $wiadczen rozliczonych ze
swiadczeniodawcami w okresie styczen-czerwiec 2013

30 lipca

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od listopada
2012 r. do kwietnia 2013 r.)

15 maja

Przedstawienie panstwom UE/EFTA formularzy
korygujacych do wystawionych w latach poprzednich
formularzy E 125 PL i E 127 PL (dla spraw
zidentyfikowanych jako wymagajace korekty o
charakterze rachunkowym w okresie od maja 2013 r. do
pazdziernika 2013 r.)

15 listopada

do 31 stycznia

Regulowanie zobowiagzan Funduszu wynikajacych z
roszczen przedstawionych przez panstwa cztonkowskie
UE/EFTA na formularzach E 125/E 127

Weryfikacja roszczen przedstawianych przez panstwa
cztonkowskie UE/EFTA zgodnie z obowigzujacymi

wytycznymi

w terminie do 5 miesiecy od daty wpltywu
roszczenia do Centrali Funduszu (dla
roszczen przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr 987/2009
) lub zgodnie z obowiazujacym
harmonogramem (dla roszczen
przedstawianych wg przepisow
finansowych rozporzadzenia nr 574/72 )

do 31 grudnia
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

9 Kwartalne sprawozdanie z kosztow ponoszonych z za IV kwartat 2012 do 20 stycznia do 20 stycznia 2014 r.
tytutu eksploatacji samochodow stuzbowych za | kwartat do 20 kwietnia
za Il kwartat do 20 lipca
za III kwartal do 20 pazdziernika
za IV kwartat do 20 stveznia 2014 r.
10 [Sformulowanie zadaf inwestycyjnych na rok planowania|Udziat w spotkaniach konsultacyjnych odpowiednio do |czerwiec/ lipiec 2013 r. do 30 wrzeénia
w uktadzie wartoSciowo-rzeczowym zaistniatych potrzeb
11  |Realizacja zadan inwestycyjnych w roku planowania Wszczynanie postgpowan o zamowienie publiczne w na biezaco do 31 grudnia
terminie do 30 dni od momentu uchwalenia rzeczowego
planu wydatkow inwestycyjnych badz jego zmian w
trakcie realizacji.
12 Sktadanie sprawozdan miesigcznych/kwartalnych z do 15-go kazdego miesigca do 15 stycznia 2014 r.
wykonania zadan inwestycyjnych wraz
Z opisem stanu realizacji
13  |Przygotowanie projektu rzeczowego planu do 31 grudnia
inwestycyjnego na 2014r. w zakresie pozycji D i E
14  |Gospodarowanie $srodkami trwatymi w oparciu o Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami za 2012 r. do 20 lutego do 20 lutego 2014 r.
przepisy: trwatymi za I kwartat do 20 kwietnia
1) zarzadzenia Nr 81/2009/BAG Prezesa NFZ z dnia za Il kwartat do 20 lipca
04.12.2009 r. w sprawie zasad gospodarowania za 111 kwartat do 20 pazdziernika
sktadnikami majatkowymi NFZ, za IV kwartat do 20 lutego 2014 1.
2) zarzadzenia Nr 42/2006 Dyrektora ZOW NFZ z dnia |Uzgodnienie stanow iloSciowo-warto$ciowych za IV kwartat 2012 do 20 lutego
11.07.2006 r. w sparwie przyjecia do stosowania w ksiggach inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa |za I kwartat do 20 kwietnia
"Procedury powierzania pracownikowi mienia ZOW za Il kwartat do 20 lipca
NFZ oraz egzekwowania od pracownika obowigzku za 111 kwartat do 20 pazdziernika
naprawienia szkody wyrzadzonej w mieniu lub w mieniu Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw  |do dnia zamknigcia ksigg rachunkowych
powierzonym podlegajacym zwrotowi albo do metodg weryfikacji stanu wynikajacego z zapisow w
wyliczania sig" ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,
uzgadnianie sald
Przeprowadzenie likwidacji zuzytych i zepsutych —nie |do 31 grudnia
nadajacych si¢ do naprawy - rzeczowych sktadnikow
majatkowych
15 |Wykonanie dyspozycji art. 98 ustawy Prawo zamowien |Sprawozdanie do Prezesa Urzgdu Zamowien do 1 marca do 1 marca
publicznych z dnia 29.01.2004 r. Publicznych z udzielonych zamowien w 2012 r.
16 |Wykonywanie dyspozycji zawartych w zarzadzeniu Nr  [Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum zaktadowego za [do 31 lipca do 31 lipca

21/2009 Dyrektora ZOW NFZ z dnia 30.01.2009 r. w

2012 .

Strona 15z 18




L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

17 sprawie ustalenia Instrukcji Archiwum Zaktadowego Przeglad i wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej do |do 31 lipca
ZOW NFZ zniszczenia lub na makulature
18 |Wykonywanie dyspozycji zawartych w zarzadzeniu Nr  [Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach  |do 25 dnia miesigca nastgpujacego po do 25 stycznia 2014 r.
8/2011/BAG Prezesa NFZ z dnia 18.02.2011 r. w przeprowadzonych na poszczeg6lnych numerach miesigcu rozliczeniowym
sprawie uzasad przyznawania i uzytkowania stuzbowych |telefonow komoérkowych uzytkowanych w oddziale
telefonéw komoérkowych w NFZ
19  |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych Prowadzenie weryfikacji danych o §wiadczeniach procesy walidacyjne - na biezgco do 11 stycznia 2014 r.
wykonanych w poprzednich okresach sprawozdawczych [procesy weryfikacyjne - od 11 dnia
nastepnego miesigca po realizacji
$wiadczen
20  |Rozliczanie $wiadczen zdrowotnych Prowadzenie kwartalnych, wstecznych weryfikacji za IV kwartat 2012 r. od 20 stycznia do 20 stycznia 2014 r.
danych o $wiadczeniach sprawozdanych w poprzednich (za I kwartat od 20 kwietnia
okresach sprawozdawczych za II kwartat do 20 lipca
za III kwartal do 20 pazdziernika
za IV kwartal do 20 stycznia 2014 r.
21  |Raportowanie procesu weryfikacji danych o Sprawozdania z kwartalnych weryfikacji wstecznych do 60 dnia po zakonczeniu kwartatu do 2 marca 2014 r.
swiadczeniach
22  |Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Udziat w spotkaniach zespotéw roboczych w sprawie  [zgodnie ze wskazaniami Centrali do 31 grudnia
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych opracowania algorytméw sprawdzen walidacyjnych i Funduszu - nie rzadziej, niz 2 razy w
weryfikacyjnych roku
23 |Wprowadzenie do stosowania ujednoliconych Prowadzenie pilotazy nowowprowadzanych sprawdzen |zgodnie ze wskazaniami Centrali do 31 grudnia
sprawdzen walidacyjnych i weryfikacyjnych walidacyjnych i weryfikacyjnych oraz ich ocena Funduszu
PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. MUNDUROWYCH
Zadania powtarzalne, realizowane w sposob ciagly, w tym wynikajace z obowigzkow ustawowych
1 Zabezpieczenie §wiadczen opieki zdrowotnej wg Sporzadzanie planu zakupu $wiadczen opieki wrzesien/pazdziernik do 31 grudnia

wlasciwosci rzeczowej

zdrowotnej na 2014 rok weg wlasciwosci rzeczowej

Ustalenie poziomu finansowania dla uméw dotyczacych
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci
rzeczowej

grudzien

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i
prowadzeniem postepowan w sprawie zawarcia umow o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci
rzeczowej

styczen - grudzien wg potrzeb

Ztozenie whasciwemu wojewodzie rozliczenia dotacji
celowej za 2012 r. przeznaczonej na finansowanie zadan
zespotow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia
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L.p.

Glowny zakres zadan /cel/

Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/

Termin realizacji zadania sluzacego do
realizacji glownego zakresu/celu/

Termin realizacji
gléwnego zakresu
zadania /celu/

Informacje z procesu zawierania uméw na 2014 r. w
rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz
ratownictwo medyczne

listopad - grudzien

Przygotowanie i przekazanie wlasciwemu wojewodzie
harmonogramu przekazywania srodkow w 2013 r. w
celu zapewnienia finansowania zadan zespolow
ratownictwa medycznego na terenie wlasciwego
wojewodztwa

do 31 stycznia

Sporzadzanie uméw i anekséw do uméw dotyczacych
udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej wg wlasciwosci
rzeczowej

styczen - grudzien wedlug potrzeb

2 Zabezpieczenie dostepu do rzeczowych $wiadczen Opracowanie informacji analityczno-statystycznych z  [kwartalnie do 25 dnia drugiego miesiaca do 31 grudnia
opieki zdrowotnej przez WSM wg whasciwosci realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej wg wiasciwosci [po okresie sprawozdawczym
rzeczowej rzeczowej
Sporzadzenie sprawozdania z potwierdzania skierowan |miesi¢cznie do 10 dnia pierwszego
dotyczacych leczenia uzdrowiskowego (SOLU) miesigca po okresie sprawozdawczym
Wykonywanie odpowiednich sprawozdan styczen — grudzien, na biezaco
3 Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan Sporzadzenie sprawozdania z kontroli kwartalnie do 20 dnia drugiego miesiagca do 31 grudnia

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

$wiadczeniodawcow realizujacych swiadczenia wg
wla$ciwosci rzeczowej

po okresie sprawozdawczym

Sporzadzenie sprawozdania z przyczyn hospitalizacji wg
klasyfikacji ICD-10

do 10 dnia nastepnego miesigca po
uplywie kwartalu

Sporzadzenie sprawozdania z monitoringu ordynacji
lekarskich

do 10 dnia drugiego miesigca po kwartale

Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan wartosciowych
z realizacji §wiadczen zdrowotnych

do 5 dnia drugiego miesigca po miesiacu
sprawozdawczym.

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych
ratownictwa medycznego na potrzeby wiasciwego
Wojewody, Ministra Zdrowia, Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia, Zastepcy Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia ds.. Stuzb Mundurowych oraz
wiasciwych komorek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia

na biezaco wedlug potrzeb
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L.p. [Gléwny zakres zadan /cel/ Zadania stuzace realizacji glownego zakresu /celu/  |Termin realizacji zadania stuzacego do Termin realizacji
realizacji glownego zakresu/celu/ gléwnego zakresu
zadania /celu/
4 Utrzymanie jednolitych sposobow realizacji zadan Aktualizacja dokumentacji systemu statego dyzuruna  |do 30 czerwca oraz do 31 grudnia do 31 grudnia
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego |potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa
w Narodowym Funduszu Zdrowia oraz uruchomienia realizacji zadah obronnych
wynikajacych z wyzszych stanow gotowo$ci obronne;j
panstwa
Zebranie i przestanie danych do opracowania I kwartat
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych dla Ministerstwa Zdrowia
Aktualizacja ,,Wykazu organéw administracji rzadowej |30 czerwca
uprawnionych do preferencyjnej obstugi”
Aktualizacja planow obrony cywilnej OW NFZ 15 grudnia
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych w do 30 wrze$nia
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny
5 Aneksowanie porozumienia zawartego z Wojewoda i do 31 grudnia
sporzadzenie umowy odnos$nie dotacji przeznaczonej na
finansowanie zadan zespotéw ratownictwa medycznego
Zadania pozostale, w tym nowe projekty, po raz pierwszy wprowadzane do planu wg ustawy o weteranach
6 Utrzymanie wlasciwego poziomu realizacji zadan Przygotowanie i przekazanie danych w zakresie iloscii |kwartalnie do 10 dnia drugiego miesiaca do 31 grudnia

realizowanych przez WSM wg wlasciwosci rzeczowej

wartos$ci §wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych
weteranom poszkodowanym zotnierzom i weteranom
poszkodowanych funkcjonariuszom

po okresie sprawozdawczym

Sprawozdanie ze $wiadczen ponadlimitowych
zrealizowanych w resortowych podmiotach leczniczych

miesi¢cznie do 10 dnia pierwszego
miesigca po okresie sprawozdawczym

do 31 grudnia
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